UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC PHUC PONG

LICH CONG TAC CHUNG CUA TRUONG
TUAN 22 TU NGAY 05/02 PEN NGAY 18/02/2024

Thu Bubi Noi dung cong viéc, thoi gian, dia diém tllal:?_rcpll:?élzl :)Jl?;l:rgi;: BGH truc
- 6h30’: Nhan thyc pham song. Ky so kiém thuc budc 1. b.c Diing
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh ho so ban trii trong ngay. BGH truc
- 10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
- Giam sat ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh
Hai S | - 8h: Chao cd: Tuyén truyén phong chdng budn ban, st dung phao nd b/c Phuong, 16p 1A D/c Huong D.c Huong
05/02 trong dip Tét Nguyén dan.
+ Ké ghé Lép 5A
+ Chyp anh b/c Trinh Hanh
- 9h20: Nop phiéu xin y kién vé dy thao NQ thu chi GVCN b.c Thu
- Day hoc tuin 22 theo PPCT bii ngay thir 4 (14/2) TTCM - GV PHT
C |- Tong hop phiéu xin ¥ kién vé dy thiao NQ thu chi nop vé PGD D.c Huyén D.c Thu
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ky s kiém thyc budc 1. b.c Thuong
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trii trong ngay. BGH truc
S -10h30’: Kién} tra viée bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc D.c Hanh
- Gidm sat ché bién )
- Kiém tra ghi chép BB nhéan va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh
Ba - Nop dang ki thi dua vé PGD b.c Huyén b.c Thu
06/02 - 15h40’: Tong VS cac phong chirc ning, cac 16p hoc, phong lam viéc. GV - HS
- 16h30’: Niém phong cac phong chirc nang, cac 16p hoc.
C | + Tu kiém ké theo danh muc trong bi€n ban ban giao d4u nam hoc GVCN
+ Chuén bi va giao BB cho GV (Truéc 11h) b.c D Huong
+ Chuén bj gidy niém phong (Trudc 11h) b.c Huyén
+ Thiét 1ap BB, giao lai BB cho d.c D Huong. (Trudc 17h) GV, t6 BV
Tu NGHI TET NGUYEN PAN ( Tir 7/2 dén hét 14/2) Theo lich truc P.c Thu BGH truc
07/02
- 6h30’: Nhan thuc pham sdng. Ky s6 kiém thyc budc 1. b.c Thuy Thu
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban tri trong ngay. BGH truc
Nam S -10h30’: Kiérr} tra viée bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
15/02 - Gidm sat ché bieén
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thyc 3 budc b/c Hanh




- 7h15’: Mé niém phong 16p hoc. BC hién twgng bat GVCN, GVBM ‘ b.c Thu
thwong (néu c6) vé BGH phu trach BCHCD, doan vién chi doan
- 7h20’: Gip mit diu xuin CBGVNV D T
A va1 Yy . Cos 2. % CBGVNV
+ Chuan bi banh, nudc, qua mung tudi
+ Phat biéu khai xuan
+ Tham du
- Bat tham Hdi giang mua xuén GV T6 5, BM b.c Huong b.c Huong
- 6h30’: Nhan thuc pham song. Ky s kiém thyc budc 1. b.c Huyén Hanh
- 9h20’: Nhén thuc pham chin. Hoan thanh hd so ban trt trong ngay. BGH truc
Sau -10h30’: Kiém tra viéc bd tri cac suét an, dung cu chia canh BGH truc
16/02 - Gidm st ché bién
- Kiém tra ghi chép BB nhan va s6 kiém thuc 3 bude P/c Hanh
- Kiém tra céc dk t6 chic Chao xuén 2024 BGH b.c Thu
Bay Tryc giai quyét email ( néu can dam bao tién do trong ngay)
17/02
CN Tryc giai quyét email ( néu can dam bao tién do trong ngay)

18/02




