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KE HOACH
Trong tam cong tac thang 03 nam 2024
e A ‘A Thoi gian Nguwoi thue Nguoi LD phu
T Noi dung cong vige thue l%ién i hi€én ph(”?i hop trach
I. | Céng tic tuyén truyén va gido duc dao dirc cho HS:
- Tuyén truyén chao ming ki niém 93 nim thanh 1ap Poan Thanh nién | Chao cd ngay | Poan vién chi BCH Cb, d/c | B/c Huong
cong san HO Chi Minh (26/3/1931-26/3/2024): 25/3/2024 doan, 16p TT Phuong
1. | .T6 chtrc mit tinh ki niém
. Dang bai trén Web truong, dan bang tin, giri qua nhoém zalo 16p
.Thay khau hiéu tai cong truong Ngay 20/3 b/c Hanh
- Tuyén truyén chao mung ki niém Ky niém 1984 nam Khai nghia Hai Ba | Ngay 01/3 b/c Hanh 100% doan D/c Thu
Trung va 114 nim ngay Qudc té phu nir 8/3: Gi0 chao co b/c Hanh vién nit
.Thay d6i khau hiéu tai cong truong ngay 04/3
2. . Khai mac Tuén 1& 4o dai: ddng loat mic 4o dai vao ngay 04/3 17h15° ngay BCHCDb 100% doan b/c Hanh
. T6 chire mit tinh ki niém gém c4c ND: Hoi thi ndu an, lién hoan, tang qua, | 06/3 vién
hoat dong tap thé...
. DPang bai trén Web truong, dan bang tin, giri qua nhém zalo 16p Ngay 06/3 D/c Van Anh
- Tiép tuc cong tac tuyén truyén nhitng chu truong, chinh sach cia Pang, | Trong cudc b/c Hanh b/c Thu
phap luat cia Nha nudce, cua nganh dén can b9, gido vién, nhan vién va hoc | hop HDSP
3. . A O A
sinh. Cép nhat hang | B/c Huyén
ngay
- Tuyén truyén quan triét 100% doi ngti CBGVNYV thyc hién nghiém tic | Trong cude b/c Thu
thong bao s6 1101-TB/QU ngay 26/01/2024 ciia Quan uy Long Bién vé | hop
4 cac nhiém vu trong tdm cong tac phong chay, chira chay va ctru nan, cru
' hd nam 2024; chu dé quan Long Bién nam 2024 “Nam hanh dong vi canh
quan, mdi truong do thi va chuyén d6i s6” va Ké hoach s6 /KH-UBND




ngay cia UBND quén vé viéc trién khai thuc hién phong trao “Hanh dong | - Cap nhat b/c Hanh b/c Hanh
vi nha truong xanh - sach - dep - van minh - an toan” ndm 2024 hang ngay theo | B/c Huyén
+ Tuyén truyén trong cudc hop HDSP VB chi dao CB -GV
+ TT, nhic nho hoc sinh y thie giir gin vé sinh 16p, truong, néi 1oi hay, | - Hang ngay CBGVNV
lam viéc tt.
+ Tiép tuc duy tri tuyén truyén tai cong trudng, tu bod thém cay hoa, ciy
xanh trong cac bon, nha vé sinh, lan can, toan bo san truong
+ Phin cong CBGVNV, HS khu vuc quan 1y, VS.
- Tuyén truyén vé Hoi khoe Phu Dong thanh phé Ha Noi lan thir X nam | Tuyén truyén | B/c Huyén b/c Hanh
5. 2024 theo cong van sd 528/SGDDT-CTTT-KHCN ngiy 26/02/2024 cua | trén Web, bang
S6 GDDT Ha Noi tin
- Tiép tuc tuyén truyén, giao duc phé bién giao duc phap luat, thyc hién an | Theo VB chi b/c Huyén GV bd mén b/c Hanh
toan giao thong, phong chéng tai nan thuong tich; phong chéng bao luc | dao
hoc duodng:
6. + Cap nhat va tuyén truyén téi 100% CBGVNYV trén cong TTDT, Email | Hang ngay GVCN, TPT
noi bo
+ Tuyén truyén trong gid chao ¢, HDTT, HDNGCK
- Tuyén truyén, thuc hién vé€ sinh an toan thuc phém; phong chéng dich | Theo VB chi b/c Thuy b/c Hanh
7 bénh theo mua: TT, trién khai, thuc hién nghiém tlc cac van bén’ chi dao | dao
) cua UBND quan Long Bién va Phong GD&DT quan Long Bién dén 100%
CBGVNV.
II. | Cong tic Pho cap gido duc:
- Theo ddi ddy du chuyén can va sirc khoe cua hoc sinh; thyc hién ding | Hang ngay GVCN GVBM b.c Huong
vi€c cdp nhat thong tin hoc sinh tai hé théng hd so phé cap; bao cao kip
1. thoi nhitng trudong hop hoc sinh ¢6 nguy co bo hoc do hoan canh gia dinh...
+ Céc 16p thuc hién nghiém tic viéc bao si sd trude 8h30 hiang ngay theo
daung mau (luu ¥ d6i véi hoc sinh nghi bao ddy du ndi dung 1y do nghi)
’ - Tiép tuc quan tdm dén hoc sinh c6 hoan canh kho khan trong hoc tap, rén Hang ngay GVCN GVBM PHT
' luyén; kip thoi chia sé va gitip d& d€ hoc sinh tién bJ.
III. | Cong tac day va hoc:
- Tiép tuc thuc hién nghiém tac Quy ché chuyén mon, nang cao chat luong
1 tung gio day: o
' + Tang cudng rén né nép hoc tap cho hoc sinh; rén ki ndng hoc cac mén; | Hang ngay GV TTCM PHT

chu trong day phan hoé doi tugng.




+ Tang cudng kiém tra, danh gia cong tic chu nhiém 16p cua gido vién; | Theo lich hang | B/c Phuong TTCM PHT
quan tim cong tac phdi hop gitta GVCN voi CMHS trong gido duc toan | tuan
dién hoc sinh.
- Chi dao t6 chuyén mon khéi 5 va gido vién tham gia day cdc mon hoc 16p | Theo KH PGD | GV khéi 5 TTCM PHT
5 tiép tuc nghién cru ban mau SGK 16p 5, chuén bj cac diéu kién tham gia
tap huin gidi1 thi€u, lya chon sach giao khoa phuc vu nam hoc 2024-2025 | 6/3
theo lich cia S6 GDDT Ha Noi.
+ Tong két hoi giang mua xuan D/c Huong D/c Huong
- Thyc hién chuyén dé cap truong:
Khoa hoc 16p 5B 14/03/2024 D/c Trinh Hanh | GV khdi 5 b/c Thu
HDNGCK 16p 4E 19/03/2024 D/c Linh GV khoi 4 D/c Huong
Cong nghé 16p 4B 26/03/2024 P/c Minh Anh |GV khéi4 | P/c Huong
Dy chuyén dé cip Quén Theo lich PGD | GV khdi 3,|MT |GV khdi 3,1| BGH
MT
- KTPK d6i véi khéi 4,5: Theo lich GV khbi 4, 5 TTCM D/c Huong
+ GV ra dé giri vé HP Theo lich PGD | B/c Huong BGH
+ HP tong hop ra dé gui HT duyét GV khdi 4,5
+ Thyc hién KT, chdm bai di véi HS GV khdi 4, 5
+ Bao cao KQKTDK trén drive: D/c Tuyét, Loan
Giri bao cdo vé PGD PHT
- Thyc hién danh gia dinh ki giita hoc ki IT dbi véi HS cac khdi 16p theo
huéng dan cua tai didu 7 cua Thong tu s6 27/2020/TT-BGDPT ngay 04
thang 9 nam 2020 cua Bo GD&DT (Vi 16p 1, 2, 3, 4); theo hudng dan tai
diéu 10 cua Van ban hop nhat s6 03/VBHN-BGDDT nim 2017 cta B
truong BO Giao duc va Dao tao (voi 16p 5). Trudc ngay
+ Hoan thanh viéc danh gid HS: 21/3 GV khéi 1,2,3 GVBM b/c Hanh
. Hoan thanh danh gia va bao céo s liéu trén drive tir Khéi 1 dén khéi 3 va | Trude 1520, | GV khéi 4,5 GVBM b/c Huong
cac mon danh gia bang nhan xét khbi 4+5 ngay 27/3

Hoan thanh nhan xét mon Toan, TV Khoi 4,5




- Tham gia cac cudc thi

+ Thi gido vién day gidi cap quan dbi voi GVCB 16p 4 (Du kién tuan | B/c Trang GV khbi 4 BGH
5 + Tiép tuc dong vién, tao co hdi, kién thure cho hoc sinh tham gia cac cudc | tirl 1/3- b/c Oanh, GVCN BGH
' thi cua khu vyc cta quoc te: thi giai toan Kangaroo IKMC, thi IOE 15/3/2024) Thuong
+ Trién khai cudc thi Pai st Van héa doc Thanh pho Ha Noi nam 2024 | Theo lich BTC
Chao murng ki niém 70 nam giai phéng Tha do (10/10/1954-10/10/2024) | Theo lich BTC | HS K3.4,5 GVCN BGH
- Thu chdm SKKN nim hoc 2023 - 2024: Theo lich cua| GV TTCM BGH
6. truong va KH
PGD
- Thyc hién cac n61 dung cong khai: Budi hop D.c P. Thu Ban KTNB
7 + Cong khai két qua kiém tra ndi b thang 3 HDSP D.c P. Thu D.c P. Thu
' + Két qua danh gia CBGVNYV thang 3 Bu6i hop D.c P. Thu
HDSP
g - KT gido 4n tuan tir 24 dén 28: 14h thir sau PHT TTCM D.c P.
' + Thong nhat thoi gian KT theo qui dinh hang tuan Thu
- Tham dy gidi thiéu sach gido khoa 16p 5 chuong trinh GGPT 2018. Ngay 11/3 GVCN lo6p 4,
9. + Cac by sgich: Két ndi, Chan troi sang tao, Canh di¢u Ngay 12/3 GVBM PHT
+ Sach Tiéng Anh b/c GVNN PHT
IV. | Cong tac quan li
- Tiép tyc thye hién nghiém tic ké hoach gido duc nha truQng, ké hoach | Trong thang GVNV BGH
thang, k& hoach kiém tra ndi by nha truong da xay dung tur dau nam hoc:
+ BGH xay dung va danh gia cong tac hang thang cu thé, chi tiét viec thuc
1 hién nhiém vy trong thang; tlep tuc chi dao cac to chuyén mon thyc hién
) nghiém tic, c¢6 chat luong ké hoach gido duc nha truong da xay dung; thuc
hién cong tac kiém tra noi bo di ban hanh, quan tam kiém tra, tu van viéc
giang day, danh gia hoc sinh cua giao vién, viéc sinh hoat chuyén mén cua
t0 nhom chuyén mon.
) - Chuén bij t6t moi diéu kién; ho so sin sang don cac doan kiém tra cta | Khi c6 lich CBGVNV BGH

Phong GDDT kiém tra viéc thuc hién nhiém vy nim hoc 2023-2024




- Trién khai nghiém tiic cong vian s6 482/SGDPT-QLT ngay 21/02/2024
ctia S& GD&DT Ha Noi vé viée ra soat, cap nhat dir liéu, thong tin cua hoc
sinh 16p 5 ndm hoc 2023-2024 trén phan mém co s& dir liéu nganh (tai dia
chi https://csdl.hanoi.edu.vn/) dam bao thong tin day du, chinh xac:

3 + Ra soat lay dir liéu hoc sinh cudi cdp trén hé théng, xuat phiéu ké khai | Tuan 1 b.c Huyén GVCN D.c Thu
' thong tin trién khai dén GVCN khoi 5
+ GVCN trién khai phiéu ké khai dén PHHS; Ra soat, bd sung thong tin | Tuan 2 GVCN PHHS D.c Thu
hoc sinh vao hé thong
+ Kiém tra, xuét dit liéu hé thong; Trién khai viéc xac nhan thong tin Tuan 3 D.c Huyén GVCN P.c Thu
+ Hoan thién léy dir liéu guri cép trén, xuat ma hoc sinh. Tuén 4 D.c Huyén GVCN b.c Thu
- Phdi hop véi Ban chi dao PCGD phudng diéu tra s6 tré em sinh ndm 2018 | Khi co HD cu | B.c Huyén BCb PCGD | B.c Thu
dé phuc vu cong tac tuyén sinh vao 16p 1 ndm hoc 2024-2025. (theo hudng | thé cia PGD phuong
4. | dan cia Phong GDDT) (Dy kién tuén
4 thang 03 dén
tuan 1 thang 04
5 - Chi dao danh gia cong tac thang 03; danh gia sy chuyén nghiép Qui /2024 Tuén 3, 4 CBGVNV D.c Thu
) theo ding hudng dan, thoi gian qui dinh
V. | Céng tic thu vién, dd dung:
- Gi6i thiéu sach thang 3: “101 Truyén me ké con nghe” 11/03/2024 b/c D Huong Lop 3E
| + Phoi hop véi 16p 3E gidi thidu ,
: + Viét bai gidi thiéu sach Trong céc tict
+ Tiép tuc hudng dan hoc sinh doc ti sich vé me thu vién
- Tiép tuc cap nhat phén mém thu vién, bién muc sach va dan lai tem mai. Hang ngay b/c D Huong b/c Huong
2. Ding tai bai giang thu vién sb
+ Xir 1y k¥ thuat sach 16p 5 méi dugce cip
3 - Hoan thién tiéu dé, cha dé thu vién gido vién, hoc sinh Trudc b/c D Huong P/c Hang
) 20/3/2024
4 - Tong hop phiéu dé xuat, sira chita thay thé thiét bi tai san 20/03/2024 b/c DHuong | GVNV
) - Theo ddi viéc su dung d6 dung day hoc cua gido vién
5. - Cap nhat so sach thu vién, d6 ding. Ra soat hd so theo yéu cau Hang ngay b/c D Huong b/c Huong
6 - Vé sinh, sap xép phong thu vién, d6 dung Chiéu thir 6 b/c D Huong CTV
) hang tuan
VI. | Cong tacy té - CTD - thi quy:




- Tang cudng tuyén truyén VSATTP, PCTNTT (TT phong chay chira - TT cac gio b/c Thuy TPT, GVCN | b/c Hanh
chay, ctru hg, ctru nan), ddm bao ATGT; PC tac hai cua thudc 14, tac hai | chao c&
ctia ruou bia, Tuyén truyén phong chdng dich bénh Pong Xuén: Phdi hop
cung TPT, GVCN cua l6p dc phan cong TT vao gio chao co
1 - Huong ing Ngay nudc thé gii (22/3): GVCN tuyén truyén, nhic nho
' HS y thire tiét kiém dién, nudc hang ngay tai gia dinh va nhitng noi cong
cong: Dan tai bang tin YT
- Tang cuong gido duc cho HS ¥ thirc, rén nép gitr vé sinh 16p, trudng,
dam bdo khung canh su pham ludén “sang - xanh - sach - dep - van minh -
hanh phuc”.
) Thuc hién cham soc sirc khoe HS ¢6 van dé vé stc khoé tai phong y té Hang ngay b/c Thuy GVCN, b/c Hanh
) Theo doi HS nghi 0m GVBM
- Duyét va giri thuc don ban tri hang tuan Hang tuin T6 Bén tr GVNYV phu b/c Thu
- Kiém tra vé sinh bép an ban tra trach ban tra
- Thiét 1ap céc bién ban giadm sat ATTP b/c Hanh
3. - Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thuc 3 budc b/c Huong
- Thyc hién luu nghiém thic an theo quy dinh Hang ngay
- Tang cuong kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién dam bao dinh lugng suét an
va VSATTP hang ngay, hang tuan theo lich céng tac tudn ciia HT
- Van dong CBGVNYV tham gia ung ho theo cong van chi dao va ndp vé | Khi co cong D/c Thuy CBGVNYV, b/c Thu
4. cap trén. van trién khai HS
- Tham gia hién mau nhan dao (néu co)
5 - H6 trg PHHS ndp tién qua app 01-10/3 b/c Thay D/c Hang, b/c Thu
) - Thyc hién thu - chi theo quy dinh GVCN
6. - NOp bao cdo theo cong viéc 20/3 b/c Thuy b/c Hanh
VII | Cong doan:
- T6 chirc Ky niém 1984 nam Khai nghia Hai Ba Trung va 114 nim ngay | Ngay 28/2
1 Quéc té phu nir 8/3: ’
' + Xay dung, trién khai KH dén doan vién CD Tu ngay 04/3 | B/c Hanh b/c Hanh
+ T6 chirc cic hoat dong ky niém ngay 8/3 dén ngay 08/3 | BCHCD
- Tuyén truyén, van dong cong doan vién xay dung nép song vin minh,
thanh lich, m6 pham trong giao tiép tng xir va trang phuc trong nha trudng, | Hang ngay b/c Hanh BCH Cb D.c Thu
2. tich cuc thyc hién cudc van dong “Xay dung Nha truong van hoa, Nha giao TT cong doan BCH Cb b/c Hanh

mau myc. HS thanh lich” gin véi thuc hién nim “Ky cuong hanh chinh”:
+ Giam sat vi¢c thyc hién ctiia cong doan vién theo to




Quan tam, giup d& d/c Tran Tuyét dang vién mai

3 + Phan cong doan vién gitp do D/c Giang BCHCD D/c Hanh
- Trién khai Cong vin vé viéc to chirc cac hoat dong hudng tng Tuén 18 40
dai 2024
4. + T6 chirc cho doan vién hudng g theo KH Ngay 04/3 BCHCD b/c Hanh
+ Tham gia cudc thi Duyén dang 4o dai nim 2024 cip trudng, cap quan Tungay 01/2 | Poan vién CD D/c Hanh
dén ngay 25/2
- Trién khai Cong vin sd 24 ngay 22/02/2024 cia PGD&DT vé xét ting
Ky niém chuong vi su nghiép Giao duc: Trudce ngay | Poan vién Cb
s |+ Rasoit theo tiéu chuan va hoan thanh Ban tom tat thanh tich giri vé BGH | 10/3 BCH Cb B/c Thu
' dé thuc hién binh xét.
+ Ra soat va xét duyét DS, hoan thién hod so Ngay 11/3 BGH b/c Hanh b/c Hanh
+ Nop ho so, DS dé nghi vé Phong GD&DT quén LB Ngay 14/3 D/c Huyén
VIII | Cong tac ké toan:
I. - Hoan thanh d6i chiéu quy tién giri, ngan sach thang 2/2024 tai kho bac | 05/03/2024 D/c Hang D/c Thu
2. Xay dung bao céo tu chi nam 2023 27/02/2024 P/c Hang b/c Thu
3. - Khép s liéu quyét toan thu, bira dn véi bén cung cap Hoa Sira, va budi | 29/02 P/c Hang VP, GVCN, |Db/cThu
an nghi vé1i GVCN Cty Hoa Stra
4. - Phdi hop thuc hién tdt cac nodi dung cong khai: theo ké hoach
+ Bam sat vao KH cong khai Theo KH D/c Hang D/c Thuy D/c Thu
+ Luu day da HS theo yéu cau
5. - Xy dung thong bao thu thang 03/2024; trién khai va dén ddc thu theo | 05/03/2024 P/c Hang b/c Thuy, b/c Thu
dang thoi gian hoan thanh -10/03/2024 GVCN
6. - Thyc hién céc ndi dung thanh quyét toan theo quy dinh Khi c6 dé nghi | Cac c4 nhan, bd | P/c Hang b/c Thu
chuyén sang phan
7. - Thuyc hién tra day du ché do cho GV dam béo tién d6 dé ra: Luong va Trudc ngay P/c Hang b/c Thu
tang giam BHXH , thyc hién cac quyén lgi chinh sach cia CBGVNVdam | 10/03
bao theo QCCTNB D/c Hang Ban luong D/c Thu
- Thyc hién chinh sach nang lvong, PCTNNG thang 4/2024 Trudc ngay
25/03
8. - Hoan thanh d6i khép cac khoan thu cia HS cham nhat 5 ngdy thanh Hang ngay P/c Hang GVCN, cac D/c Thu
toan: MH, CSBT, TA Trude ngay don vi dbi tac
25/03
0. - Lam béo c4o tir cac cap chuyén dén:




+ Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cép dam béo tién do thoi gian | Khi c6 yéu ciu | P/c Héng b/c Thu
10. | - Nhap tai san khi nhan BB cua BQLDA nam 2023 Trude D/c Hing b/c Huong b/c Thu
31/03/2024
11. |- Hoan thanh bao céo quyét toan thué TNCN niam 2023; bao cdo tai chinh, | 31/03/20224 | B/c Hang P/c Thu
bao c4do quyét toan ngan sach nam 2023 20/03/2024
Céc d/c CBGV hoan thién ho so ké khai quyét toan thué TNCN
IX. | Cong tac Doan - Doi
- Duy tri mé hinh tranh tudng bich hoa ngoai cong truong, trién khai phan | Hang ngay Poan vién Cb BCH chi b/c Huong
viéc thanh nién: doan
1 + Doép vién CD tich cuc, chi dong tham gia phor}g trao thi dua “Day tbt -
' Hoc tot” qua Hoi gidang mua xuan, cac chuyén dé va cac cudc thi do nha
truong, Phong GD&DT phat dong.
+ Xay dung Van phong xanh tai phong Poan - Doi.
- Tham dy dién dan “Déng v6i thanh nién - Thanh nién v6i Déng” Theo KCH cua | BCH Chidoan, | Bie Dicu | bl Huong
2. doan phuong d/c Tam, Lan Hang
Huong, Lé Thio
3. - T6 chire Sinh hoat chi doan dinh ki, SH chinh tri 22/03/2024 Poan vién CB BCH Cb b/c Huong
4 - Thyc hién hoat dong “Ngay chu nhat xanh” 24/03/2024 boan vién CD BCH Cb b/c Huong
- Thyc hién nghiém tic KH tuyén truyén, chao ming ngay 8/3; 26/3
+ Tb chirc ki niém 114 nam ngay Qudc té phu nir 8/3 va 1984 nam khoi | Ngay P/c Phuong GVCN D/c Huong
S. nghia hai ba Trung. 04/4/2024
+ T4 chirc hoat dong vin nghé, giao luu tim hiéu 93 nim ngay thanh 1ap | Ngay D/c Hing b/c Phuong
Poan TNCS HCM. 25/3/2024
- T6 chire két nap Doi dot I cho HS khdi 3,4,5 Budi hop
6 + Trién khai huéng dan két nap Doi dén 100% GVCN HDSP D/c Phuong GVCN D/c Huong
' + T6 chtrc két nap Boi cho HS Ngay b/c Phuong
25/3/2024
X. | Cong tac van thw
- Hoan thanh bdo céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc duoc phan
cong:
L. + Cap nhit cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu cau | Theo yéu cau | blc Huyén b/c Thu
clia cac cp.
- X1r Iy van ban di; van ban dén; cap nhat s6 vin ban di, dén: Hang ngay b/c Huyén D/c Thu




