
 
 
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC ĐỒNG 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 
TUẦN 25 TỪ NGÀY 04/03 ĐẾN NGÀY 10/03/2024 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận  
thực hiện 

Lãnh đạo  
phụ trách 

BGH trực 

Hai 
04/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1. 
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Hậu 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

 
BGH trực 
 

 
 
 
 
 

 
 

Đ.c Hương 
 

- 8h: Chào cờ: Kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; 
                        Hưởng ứng tuần lễ áo dài năm 2024 gồm các hoạt động: 
   + Mặc áo dài tại nhà trường và chụp ảnh lưu tư liệu trong giờ chào cờ 
   + Mỗi tổ CM gửi 01 ảnh tập thể mặc áo dài cho đ/c Vân Anh trước 17h 
cùng ngày 
   + Kê ghế 
   + Chụp ảnh 

Đ/c Phương, Lớp 2G 
 
100% đoàn viên nữ 
TTCM 
 
Lớp 5D 
Đ/c Trịnh Hạnh 

Đ/c Hương 
 
Đ/c Hạnh 

C - Rà soát lấy dữ liệu học sinh cuối cấp trên hệ thống CSDL ngành, xuất 
phiếu TTHS lớp 5 

Đ.c Huyên Đ.c Thu 

Ba 
05/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
-10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Nga 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

 
BGH trực 
 
 
 

 
 

 
Đ.c Hạnh 

- 7h30: Tham gia bồi dưỡng công tác Đội tại trường Lê Duẩn (Cả ngày) Đ/c Phương Đ/c Hương 
- 8h30: Bắt thăm bài thi Giáo viên giỏi đợt 2 tại TH Ngọc Thụy Đ.c Trần Hương Đ.c Thu 

C - 14h: Chuyên đề báo cáo tiết dự thi GVG TP môn TN&amp;XH lớp 3 
tại TH Gia Thụy  

Đ.c Hạnh, Diệu Hằng Đ.c Thu 

Tư 
06/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Thanh Giang 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

 
BGH trực 
 
 
Đ/c Hương 

 
 
 
 

Đ.c Thu 
 - 7h30: Tham gia bồi dưỡng công tác Đội tại trường Lê Duẩn (Cả ngày) Đ/c Phương Đ/c Hương 

- 8h: Tham dự Lễ dâng hương tại Đền thờ Hai Bà Trưng - Mê Linh do 
LĐLĐ tổ chức 

Đ/c Hạnh 
 

Đ.c Thu 
 



 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- 9h30: Chuyên đề báo cáo tiết dự thi GVG TP môn Tiếng Việt lớp 3 tại 
TH Ngọc Thụy  

Đ.c Hạnh, Diệu Hằng Đ.c Thu 

C - 17h15’: Tổ chức chương trình Kỉ niệm 114 năm ngày Quốc tế phụ nữ  BCHCD Đ/c Hạnh 

Năm 
07/03 

S 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Ngọc Anh 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

 
BGH trực 
 
 

 
 
 
 
 

Đ.c Hương - 7h30: Tham gia bồi dưỡng công tác Đội tại trường Lê Duẩn (Cả ngày) Đ/c Phương Đ/c Hương 
- 8h30’: Đội trống chào mừng ĐHMTTQ phường Đội Trống, đ.c Phương Đ.c Hương 

C - Duyệt LCT tuần 26 của các bộ phận. Duyệt LBG, KHBD tuần 27 của 
GV. KH chào cờ của TPT. 

BGH Đ.c Thu 

Sáu 
08/03 

S 
 

- 6h30’: Nhận thực phẩm sống. Ký sổ kiểm thực bước 1.  
- 9h20’: Nhận thực phẩm chín. Hoàn thành hồ sơ bán trú trong ngày. 
- 10h30’: Kiểm tra việc bố trí các suất ăn, dụng cụ chia canh 
- Giám sát chế biến 
- Kiểm tra ghi chép BB nhận và sổ kiểm thực 3 bước  

Đ.c Phạm Hạnh 
 
BGH trực 
 
Đ/c Hạnh 

 
BGH trực 
 
 
 

 
 
 

Đ.c Hạnh  

C - Lên Lịch công tác tuần 26 BGH, NV Đ.c Thu 

Bảy 
09/03 

 
Trực giải quyết email ( nếu cần đảm bảo tiến độ trong ngày)   Đ.c Hương 

CN 
10/03 

 
Trực giải quyết email ( nếu cần đảm bảo tiến độ trong ngày)   Đ.c Hạnh 


