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Cong tac tuyen truyen va giao duc dao dirc cho HS:

- Tuyén truyén, to chirc cac hoat dong chao mung cac ngay 1€ 16m ctia
thang: 138 nim Ngay Qudc té Lao dong (01/5/1886 - 01/5/2023); 70
nam Chién thing Dién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2023); 83 nam Ngay
thanh 1ap Doi thiéu nién Tién phong HO Chi Minh (15/5/1941 -
15/5/2023); 134 nam Ngay sinh Chi tich H6 Chi Minh (19/5/1890 -
19/5/2023):

+ Thay khau hi¢u TT tai cong truong

+ Thuc hién TT trong cac budi chio co:

. Gri bai TT Ngay Quéc té Lao dong

. Chién thing Dién Bién Phu

. Ngay thanh lap Doi thiéu nién Tién phong HO Chi Minh va ngay sinh
Chu tich H Chi Minh

+ Tich cuc tham gia cac hoat dong vi mdi truong cua phuong; thuc
hién viéc téng v¢ sinh hang tuan tai don vi.

Theo tuan
Ngay 29/4
Ngay 8/5

Ngay 15/5
Ngay 15/5

Chiéu thtr sdu hang tun

b/c Hanh
b/c D.Huong,
16p truc tuan

b/c Thu
b/c
T.Huong

- Tang cudng tuyén truyén, gido duc kién thirc, k§ ning phong, chéng
tai nan, thwong tich tré em trong nha trudng, chu trong kién thirc, k¥
nang phong, chéng tai nan giao théng, dudi nudc va ngd doc thuc
pham cho hoc sinh; gido duc k¥ ning an toan trong méi trudng nudc,
ky nang boi an toan, day boi an toan cho hoc sinh; trién khai tu Vén,
hudng dan, phd bién kién thirc, k§ ning phong, chdng tai nan, thuong
tich tré em tai truong hoc:

+ Tuyén truyén ké hoach s6 214/KH-UBND ngay 19/4/2024 cta Uy
ban nhan dan quan Long Bién thyc hién chwong trinh phong, chng tai
nan thuong tich cho tré em nam 2024.

Trong cudc hop HDSP

b/c Hanh

b/c Thu




+ Tuyén truyén trong gid chao co, HDTT, 10ng ghép trong cac gio hoc.

Hang ngay

GVCN, GV
TPT

PHT

- Tuyén truyén va trién khai cac bién phap thuc hién ké hoach sb
211/KH-UBND ngay 12/4/2024 cta Uy ban nhan dan quan Long Bién
trién khai “Thang hanh dong vi an toan thuc pham” nim 2024:

+ Thuc hién TT thong qua chuong trinh phat thanh MN

+ Giam sat chat ché viéc HS mang qua dén 16p dn va an cing bira ban
tra.

+ Pong vién PH cho con 4n sang tai nha dé ¢am bao an toan

+ Thyc hién ty gidm sét bép ban tra

Hang ngay

Theo lich phén cong

b/c D.Huong

GVCN

boi TTMN
boi Sao do

b/c
T.Huong

- Tuyén truyén bao dam trat ty an toan giao thong cho hoc sinh trong
tinh hinh méi trén dia ban quan Long Bién theo ké hoach sb 197/KH-
UBND ngay 02/4/2024 cua Uy ban nhan dan quan Long Bién:

+ Tuyén truyén trong gio chao co

+ Thyc hién 1ong ghép trong cac tiét hoc

+ TT vao dau gi0/ cudi gid qua CT Phat thanh mang non

+ boan TN phéi hop véi t6 bao vé thuc hién phan luong giao thong
ngoai cong trudng, nhic nhé HS con khong doi mii bao hiém khi ngdi
sau xe may.

Hang ngay

b/ D.Huong
GVCN

b/c Huong
P/c Hing

boi TT

T BV

D/c
T.Huong

- Tuyén truyén, trién khai cac cong van t6i GV va HS:

+ K& hoach s6 219/KH-UBND ngay 23/4/2024 ciia Uy ban nhan déan
quan Long Bién v/v trién khai tuyén truyén, hudng dan ky thuat phan
loai va thu gom chét thai rin sinh hoat trén dia ban quan Long Bién
nam 2024.

+ Cong vin s6 1151/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 24/4/2024 cua So
GD&DT vé t6 chirc cac hoat dong trién khai huong ing Tuan 18 qubc
gia vé nudc sach va v¢ sinh méi truong nam 2024:

. Tuyén truyén nang cao nhan thc, thay doi hanh vi cua nguoi hoc,
nha gido, can b quan 1y, nhan vién vé str dung tiét kiém, bao vé nguén
nudce sach, gitr gin v¢ sinh moi1 truong, vé sinh c¢a nhan, cac cong trinh
vé sinh trong trudng hoc dé nang cao strc khoe va phong, chong dich
bénh
. Léng ghép céc hoat dong gido duc, tuyén truyén vé nude sach, vé
sinh moi truong, vé€ sinh ca nhan trong moén hoc chinh khoa, hoat dong
gido duc va hoat dong ngoai khoa.

Trong cudc hop HDSP

Hang ngay

b/c Hanh

GVCN

TPT

DP/c Thu

PHT




. Thuc hién vé sinh, khoi thong cong ranh, thu gom rac thai,...
khu vyc xung quanh truong hoc.

. Thudng xuyén kiém tra, duy tri cac hoat dong bao dudng cac cong
trinh nudc sach, nha vé sinh trong nha truong dé bao dam an toan, than
thién va kip thoi xtr 1y cac yéu to nguy co gy anh hudng dén stc khoe
cua HS.

trong va

CBGVCN

BGH, NVYT

T6 BV

b/c Hanh

b/c Hanh

II.

Cong tac Pho cap gido duc:

- Theo ddi s s chuyén can va stic khde ctia hoc sinh hang ngay

Hang ngay

b.c Thuy,
Huyén

GVCN

D.c Huong

- Quan tdm dén hoc sinh c6 hoan canh kho khin trong hoc tap, rén
luyén; kip thoi chia sé va giup do d€ hoc sinh ti€n bo.

Hang ngay

GVCN

GVBM

BGH

- Thyc hién cap nhat hoc sinh cudi ndm hoc vao s6 dang bd

Tuan 4

GVCN

D.c Huyén

b.c Huong

I11.

Cong tac day va hoc:

- Tiép tuc nghiém tac thyc hién ké hoach day hoc:

+ Thuc hién nghiém tac day hoc truc tiép theo ké hoach giao duc cua
nha truong.

+ Thuc hién va hoan thanh day bu ngay 1/5

+ Giam sat vi¢c thuc hién KH day hoc thong qua kiém tra dot Xuat,
du gio.

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac chét lugng sinh hoat t6 nhém chuyén
mon:

+ BGH duyét ké hoach SHCM cua céc td

+ Thyc hién nghiém tic quy dinh vé thoi gian, quy trinh SHCM

- Thuc hién nghiém tic quy dinh thoi gian ndm hoc, hoan thanh
chuong trinh theo quy dinh cua Bo GD&DT va KHGD nha truong:

+ Két thic HKII

+ K&t thic nam hoc

Hang ngay

Day bu T33,34
Hang ngay

Theo lich SHCM

Ngay 24/5
Ngay 28/5

GV

GV
PHT

TTCM

GV

GV

TTCM

PHT

- T6 chire kiém tra cudi nam:

+ Béo cdo hoc sinh c6 diém KTPK bt thuong vé PHT (theo mau)

+ T6 chirc KT lai d6i v6i HS c6 diém KTDK bat thuong theo chi dao.
+ T chitc chdm chéo, KT lai 10% bai KT sau khi GV chdm

Trude ngay 03/5
Ngay 04/5
14h ngay 04/5

TTCM

GV

PHT

- Tong hop bao cao diém cac mon KTPK:
+GV ve TTCM
+ TTCM veé HP (nhap qua Google trang tinh)

14h ngay 15/5

GV
TTCM

TTCM

PHT




- Panh gia, khen thudng hoc sinh cudi ky II:

+ 100% GV nghién ctou ki VB 03 va TT27 trude khi danh gid, khen TTCM TTCM PHT
thuong hoc sinh.
4. |+ Hoan thanh danh gia HS cép nhat trén phan mém CSDL Trudce ngay 13/5 GV D/c Huyén PHT
+ Téng hop danh gia, khen thuong HS: Ngay 16/5
. GVCN giri DS khen thudng ban cing vé HT kém bai KTPK cac mon | Ngay 20/5 GVCN D/c Huyén D.c P Thu
.Kiém tra danh gi4, xép loai HS trén CSDL PHT TTCM PHT
- Chi dao, nghi¢m thu, ban giao chat lugng giao duc hoc sinh; xac nhan
két qua danh gia hoc sinh cudi nam hoc; xét 1én 16p; quan ly hd so danh
5. gia hoc sinh:
+ KT chéo x4c nhan két qua dénh gid HS cudi nam hoc; xét 1én 16p, | Trudc ngay 22/5 TTCM Ban TTND b/c P Thu
khen thudng; hd so danh gia hoc sinh.
6 - KT giao an tu tuan 33 dén 37: . ‘
: + Thong nhat thoi gian ngp KHDH hang tuan Hang tuan PHT TTCM PHT
- Thyc hién khao sat chat luong day va hoc mon Toan, Tiéng Viét, D.c Thuong | TTCM D/c Huong
7. | Tiéng Anh d6i véi hoc sinh 16p 5 nam hoc 2023-2024 theo ké hoach | Theo KH GVCN va HS
s6 17/KH-PGDDT ngay 18/9/2023 16p 5
3 - Hoan thanh giang day Tai liéu giao duc dia phuong lop 1,2,3,4 theo | Cac tiét HDTN GVCN TTCM PHT
) hudng dan cia S6 GDDT Ha Noi.
9 - Hoan thanh chuong trinh ki 2 va ndm hoc Ki 2: 24/5 GVCN TTCM b/c P Thu
: Nam hoc: 31/5
- Tham gia céc cudc thi:
+ Tiép tuc trién khai va hoan thién, guri bai cua hoc sinh tham gia cudc | Theo KH GVCN TTCM, TPT PHT
thi “Em v& truong hoc hanh phtc” nim 2024 theo cong vin sb
1002/SGDDT-GDTH ngay 08/4/2024 cua S6 GDDT Ha Noi
+ Tiép tuc tuyén truyén, trién khai cudc thi Sang tac ca khuc Cudc thi | Theo KH
" Sang tac ca khtic danh cho hoc sinh" ky niém 70 nam thanh 1ap Nganh
10. . . N
gido duc va Dao tao Thu do
+ Phat dong, trién khai cudc thi Sang tao danh cho thanh, thiéu nién va | Theo KH

nhi déng thanh phé Ha Noi 1an thtt 20 nam 2024 theo ké hoach sb
41/KH-BTC ngay 19/3/2024 cta Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi
+ HS dat HCV mén aerobic HKPD cép thanh phd tiép tuc tap luyén
tham gia HKPD toan qudc.




IV.

Cong tac quan ly:

Thyc hién cong vin s6 1116/SGDDT-VP ngay 17 thang 4 nam 2024
ctia SO Gido duc va Dao tao Ha Noi vé viéc nghi dip 18 ngay Chién
thang 30/4 va Ngay Quéc té Lao dong nim 2024 nganh Gido duc va
bao tao:

+ Chi dao cac to chuyén mén xay dung ké hoach day bu cac ngay nghi
30/4, 1/5 trong tuan 33; Thuc hién va hoan thanh chwong trinh tuan
33 dén 37 trong cac ngay tir 02/5/2024 dén hét ngay 27/5/2024.

Tir ngay 02/5 dén ngay
27/5

BGH

GV

P.c Thu

- Chi dao t6 chuc kiém tra danh gia Xép loai hoc sinh cudi nam hoc;
chi dao nghiém thu, ban giao chat lugng gido duc hoc sinh; x4c nhan
két qua danh gia hoc sinh cudi nam hoc; xét [én 16p; quan li hd so danh
gia hoc sinh.

- Chi dao viéc cap nhat thong ké day du, chinh xdc cac thong tin (sb
hoc sinh dugc danh gia, s6 hoc sinh khuyét tat) vé danh gia, xép loai
hoc sinh cudi nam trén phan mém co s& dit liéu chdm nhat 31/5/2024.

Trong thang

Tuin 4

BGH

GV

b.c Thu

- Thuc hién khao sat chat luong 3 mén Tiéng Viét, Toan, Tiéng Anh
do1 véi hoc sinh 16p 5

Theo VB huéng dan cia
PGD

GVCN khbi 5

b.c Huong

- T6 chtrc tong két nam hoc dam bao trang trong, tiét kiém va phu hop
v6i diéu kién nha truong.

+ Panh gia Kkét qua thyc hién nhi€ém vy ndm hoc va gui bao cao téng
két nam hoc, bao cdo danh gia két qué thyc hién chuong trinh, sach
gido khoa 16p 4 vé Phong GDDT.

Theo VB huéng dan cia
PGD

BGH

VP

b.c Thu

- Trién khai thi diém hoc ba sd theo ké hoach s6 864/KH-SGDDT ngay
26/3/2024 cua S¢ Giao duc va Pao tao Ha Noi:

+ Cung cép va to chirc tap huan sir dung chit ki s6 cho 100% CBGV
+ Cir CBNV tham gia tap huén st dung hoc ba sb theo huéng dan cia
So GDDT.

+ Lién hé dé duoc cép chit ki sd cua t6 chirc nha truong

+ Hudng dan GV nhan xét, ra soat, ki hoc ba dién tir

+ In, luu hoc ba theo qui dinh

Tu%in 1 thang 4
Tuan 4 thang 4

Tu%in 1
Tu@n 2
Tuan 4

BGH

VP

DP.c Thu

- Hoan thanh cong tac danh gia thi dua cudi nam:

+ Tb chirc binh bau thi dua cudi nim cta ca nhan, cia cac to chuyén
mon, cia trudng (chi rd vu diém, ton tai clia ting ca nhan, to chuyén
mon, nha truong trong nam hoc)

Tuin 3

BGH

CBGVNV

DP.c Thu




+ T6 chic tu kiém tra danh gia thi dua ciia truong theo cong vin so
78/HDTDKT ngay 10/11/2023 cuia HDTDKT quan.

- Xay dung ké hoach tuyén sinh vao 16p 1 nam hoc 2024-2025,7 gui ké
hoach tuyén sinh vé Phong GDDT phé duyét (theo KH cua Uy ban
nhan dan quin ban hanh)

Tuén 1

BGH

VP

DP.c Thu

- Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach, giri bao
céo tong két cong tac kiém tra ndi bo vé Phong GDPT theo quy dinh.
- Thyc hién cong tac cong khai theo dung quy dinh; ra soat cac ndi
dung cong khai trén cong TTDT, cap nhat ding tién do.

Theo KH

BGH

b.c Thu

- Thyc hién danh gia va bao cao két qua danh gla xép loai Hiéu truong,
Phé HT theo chuan HT va danh gia, xép loai giao vién theo chuin nghé
nghiép GV va thuc hién danh gia trén phan mém TEMIS niam hoc
2023-2024 theo cong vin sb 108/PGDDT ngay 12/4/2024 ctia Phong
GDDT.

Tuén 3, 4

BGH, GV

D.c Thu

10.

-Tu kiém tra, danh gia “Cong tac xay dung Truong hoc an toan”: Hoan
thién ’hé Yy de qghi cong nhan trinh UBND Quan; np bdo cdo, bang
tu cham diem vé Phong GD-DT

Theo lich cua PGD

b.c Hanh

DP.c Thu

11.

- Chi dao tiép tuc thyuc hién ké hoach s6 122/KH- UBND ngay 04 thang
3 ndm 2023 ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién vé viéc trién khai
thuc hién phong trao “Hanh dong vi nha truong xanh - sach - dep - van
minh - an toan” nam 2024:

+ Trong bo sung sung cdy an qua tao bong mat va quang canh sur pham
tai cac 6 phia san bong

+ Cit tia cay hémg rao xong quanh sén, vuon trudng

Trong thang

Ban CSVC

T6 VS

T6 BV

T6 BV

P.c Thu

12.

- T6 chiic chlen dich tong vé sinh méi truong, diét bo géy phong, chong
dich Sbt xuat huyét dot 1 nam 2024 theo cong van s 759/UBND-YT
ngay 24 thang 4 nim 2024 caa Uy ban nhan dan.

+ Tong vé sinh

+ Thuong xuyén kiém tra vé sinh xung quanh truong, cac khu vé sinh,
xu li nuéc dong

Thu 6 hang tuan
Hang ngay

CBGVNV
b.c Thuy

TS VS

b.c Hanh

13.

- Thuc hién qui trinh bo sung don vi day tiéng Anh lam quen va bo tro
trong nam hoc 2024 - 2025

DP.c Thu

Ban LT

DP.c Thu

14.

- Phéi hop Ban CMHS t6 chirc cong tac chuan bi may dong phuc cho
HS nam hoc 2024 - 2025

P.c Thu

Ban CMHS

P.c Thu

Cong tac thu vién, do dung:




- Gi6i thiéu sach thang 5 chu dé Bac Ho: “Truong hoc cta Bac” Gi0 chao co ngay b/c D Huong
1. + Phéi hop vé6i 16p 4D gidi thidu sach 20/05/2024 Lép 4D
+ Viét bai ding Website 20/05/2024 D/c D Huong
) - Ti’ép tuc duy tri huong dan hoc sinh doc sach vé chu dé: Bac Ho, | Trong cac tiét thu vién D/c D Huong
] chién thang Pién Bién Phu
3. - Xt 1y nghi¢p vy, dan tem, vao s0 dang ki ca bi¢t sach ung ho Hang ngay b/c D Huong | CTV
4. - Phat hanh SGK nam hoc 2024-2025 Theo chi dao cua Phong | B/c D Huong | GVCN
- Thu sach, thiét bi d6 dung cudi nam Trude 31/05/2024 D/c D Huong
5. 2 1A A 2A 1+
- Kiém ké thu vién, do6 dung
6. |- Cap nhat HSSS thu vién, d6 ding. Tong hop bao cdo cudi nim Trude 31/05/2024 D/c D Huong
- Tong hop dé xuat, sira chira thiét bi d6 dung day hoc 30/05/2024 P/c D Huong | CBGVNV
7. + Lap bién ban niém phong phong hoc
- Theo ddi viéc st dung thiét bi do dung day hoc cua GV
8. Vé sinh, sip xép phong thu vién, d6 dung Chiéu thtr 6 hang tuan b/c D Huong | CTV
VI. | Céng tacy té - CTD - thi quy:
Cong tac tuyén truyén TPT, GVCN
1 - Tiép tuc tuyén truyén phong bénh s6t xuat huyét, bénh dich theo mua
' - Tuyén truyen phong chdng dubi nudc TT céc gio chao co
- Tuyén truyén phong tranh TNTT D/c Thay
Cong tac cham soc strc khde hoc sinh
- Thyc hién cham soc strc khoe HS hang ngay:
+ Theo d&i si sd nghi 0 om hang ngay va ghi vao 50 TD. Hang ngay GVCN,
’ + Xir Iy HS c6 van dé vé sirc khoé can vao phong y té Hang ngay b/c Thay GVBM
’ + Thyc hién x1r 1y cac ca bénh xdy ra trong truong hoc ding quy
trinh
- Theo ddi HS nghi 6m Hang ngay
- Can do HS cubi ndm Trudce 20/5/2024 GVCN
Cong tac dam bao vé sinh an toan thuc pham
- Duyét va giri thuc don ban tra hang tuan
- Kiém tra vé sinh bép an béan tri Hang ngay T Bén trt b/c Thu
3. | - Thiét lap cac bién ban giam sat ATTP Hang tuan
- Theo ddi, kiém tra S6 Kiém thuc 3 buéc b/c Hanh

- Thyc hién luu nghi¢m thirc an theo quy dinh

b/c Huong




- Tang cuong kiém tra, giam sat viéc thyc hién dam bao dinh lugng
suat an va VSATTP hang ngay, hang tuan theo lich cong tac tuan cta
HT

Cong tac chir thap do

4 - Van dong CBGVNYV tham gia ung h¢ theo cong van chi dao va ndp | Theo Cong van chi dao | B/c Thiy b/c Thu
' vé cap trén. cap trén
- Van dong CBGVNV tham gia hién mau nhan dao 12/5/2024
5. Nop bao cédo theo cong viéc 20/5/2024 b/c Thuy
VII | Cong doan:
1 - Hoan thanh cac HS yé CDb dé KT: . .
) + Ra soat lai tiéu chuan theo bi€u diém, ho so theo yéu cau. Trudc ngay 02/5
) - Quan tam giup d& cac dong chi Dang vién moi: 7 ’
' + Phan cong Dang vién ¢ cac to6 CM gitp do (d/c P. Trang) Hang ngay To CDso 1 BCHCD D/c Hanh
- Tuyén truyén, van dong CBGVNV x4y dung nép song vin minh,
thanh lich, md pham trong giao tiép mg xir va trang phuc trong nha | Hang ngay
truong, tich cuc thuc hién cudc van dong “Xay dung Nha truong van
3. héa, Nha gido mau myuc. HS thanh lich” gén vo1 thuc hién nam “Ki
cuong hanh chinh:
+ Giam sat viéc thyc hi¢én cia CBGVNYV thuong xuyén dé diéu chinh BCH Cb b/c Hanh
kip thoi
VIII | Cong tac ké toan:
: - Hoan thanh di chiéu quy tién giri, ngan sach thang 4/2024 tai kho | 05/05/2024 P/c Hing b/c Thu
: bac
- Khop s6 liéu quyét toan thu, bita an vdi bén cung cép Hoa Sira, va | 29/5/2024 b/c Héng VP, GVCN, |[D/cThu
2. | budi an nghi véi GVCN Cty Hoa Sita
- Phéi hop thyc hién tot cac ndi dung cong khai: theo ké hoach
3. + Bam sat vao KH cong khai Theo KH P/c Hang b/c Thuy b/c Thu
+ Luu day di HS theo yéu cau
A - Xay dung thong bao thu thang 05/2024; trién khai va dén doc thu | 05/05/2024 D/c Hang D/c Thay, |B/c Thu
' theo diing thoi gian hoan thanh -10/05/2024 GVCN
- Thuc hién cic nodi dung thanh quyét toan theo quy dinh Khi c6 dé nghi chuyén Céc c4 nhan, b{ B/c Hang b/c Thu
5. + Chung tir chuyén mon theo nam hoc sang phéan

+ Thira gio theo nam hoc




thuc hién thi dua, bdo cdo, HSSS cong tac Doi nam hoc 2023-2024

+ Mua sdm TTB, TS theo ké hoach Cac d/c PHT
phu trach
- Thyc hién tra day du ché d6 cho GV dam bao tién d6 dé ra: Luong | Trudc ngay 10/05 P/c Hang b/c Thu
va tang giam BHXH , thyc hién cac quyén loi chinh sach cua
6. CBGVNVdam bao theo QCCTNB Trudc ngay 25/05 D/c Hang Ban luong | B/c Thu
- Thuc hién chinh séch nang lwong, PCTNNG théng 6/2024
- Hoan thanh d6i khop cac khoan thu ctia HS cham nhat 5 ngay thanh | Hang ngay P/c Hang GVCN, cac | B/c Thu
7| toan: MH, CSBT, TA Trudc ngiy 25/05 don vi dbi tic
- Lam bao céo tir cac cip chuyén dén:
8. + Thuc hién theo cac van ban chi dao cua cac cép dam bao tién do6 thoi | Khi co yéu cau b/c Hfmg b/c Thu
gian
9. - Nhap tai san mua sam Trude 31/05/2024 D/c Hang b/c Huong | B/c Thu
IX. | Cong tac Doan - Dji
- Tiép tuc thyc hién tuyén truyén cic ngay 1& cta thang 5: Chién Theo lich KHTT b/c D Huong | GVCN
1. | thing Dién Bién Phu, sinh nhat Bac Hd, ngay thanh lap Doi TNTP
HCM
2. - Duy tri né nép hoat dong tap thé dau gio Hang ngay b/c D Huong | GVCN
- T6 chirc 83 ndm ngay thanh 1ap Do6i TNTP HCM 15/5/1941 - b/c D Huong
15/5/2024
3. + T6 chire két nap doi vién méi dot 2 Chao co ngay 13/05 b/c D Huong
+Nhan don xin tham gia vao ddi tty GVCN 09/05/2024 GVCN
+ Tim hiéu vé ngay thanh lap doi qua trd choi RCV Chao ¢ ngay13/05 Chi doan
4. - Tiép tuc duy tri né nép sinh hoat sao nhi déng, sinh hoat doi
- Tong két diém thi dua nam hoc 2023 - 2024 D/c D Huong
5. + Cong khai diém danh gia thi dua ctia cac 16p trén hom thu nha
truong
Tham gia Hoi thu K& hoach nhé dot 2 nam hoc 2023 - 2024 Du kién néu c6 b/c D Huong | GVCN
6 + Phat dong dén 100% HS
' + Thuc hién thu tai cac 16p
+ Tong hop bao céo vé Quan doan
6 - Hoan thién ho so, s6 sach cong tac Doi. Tong hop danh gia két qua | Trude ngay 17/05/2024 | B/c D Huong




- To chirc L& Bé giang nam hoc 2023 - 2024, chia tay HS 16p 5, ban | 28/5 D/c D Huong

giao HS vé dia phuong

+ Xay dung kich ban

+ Danh sach HS 16p 5

+ Doi nghi 1¢

Cong tac van thw

- Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugc phan

cong:

+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cao theo tién do yéu | Theo yéu cau b.c Huyén b/c Thu
cAu cua cac cap.

- Xt 1y van ban di; van ban dén; cap nhat sb van ban di, dén:

+ Cap nhat, vao sb van ban di, dén dﬁy du, ding tién do va thoi gian Héng ngay b.c Huyén Céc bo phan | B.c Thu
quy dinh. lién quan

+ Trién khai day du van ban dén cac b phan dugc phan cong theo yéu | Hang ngay b.c Huyén D.c Thu
cau; chuyén giao vin ban di ding tién d9, kip thoi.

- Tong hop két qua danh gia thang 05 trén PM DGV C; Dé xuat khen | Tuan 3,4 D.c Huyén CB,GV,NV | D.c Thu
thudng 1én NO1 vu Quan (néu c0)

- Phéi hop hoan thién va ndp cac bao cdo tong két, thi dua cudi nim | Theo lich ciia PGD D.c Huyén UBND | D.c Thu
hoc theo qui dinh phuong

- Thyc hién chuyén hoc sinh di, dén theo dung qui dinh Trong thang D.c Huyén GVCN | B.c Thu
- Theo ddi, tong hop GV, NV nghi trong thang; Téng hop cubi thang Hing ngay D.c Huyén GV,NV | D.c Thu
- Tong hop si s6 hoc sinh @n ban tra cta cac 16p giri bép Hang ngay b.c Huyén Bép in D.c Thu
- B6i khép s6 budi hoc sinh nghi trong thang véi GVCN 27/5 D.c Huyén GVCN

- Phoi hop thuc hién cac qui trinh thi diém hoc ba sb trén PM Trong thang D.c Huyén GVCN b.c Thu
- In, luu hoc ba theo qui dinh

- Thu hd so ndm hoc theo Danh muc cta cac bd phan Tuan 4 b.c Huyén Céc bg phan | B.c Thu

Trén day la K& hoach trong tdm cong tac thang 5/2024 cua nha truong, BGH yéu cau cac bd phan CB, GV, NV nghiém tac thuc hién.

Noi nhan:

- PGD&DT quan: b/c;
-CBGVNV: dé t/h;
-Luu: VT

HIEU TRUONG

Phan Thi Xuan Thu




