UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC PHUC LQI Djc lip - Ty do - Hanh phic
Sd: 72/QD-THPL Phuic Loi, ngay 09 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy wéc vé nép song viin héa trong nha trudng

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUC LOI

Cén cir Nghi dinh s6 24/2021/ND-CP ngay 23/3/2021 cua Chinh phu quy
dinh viéc quan ly trong co so Gido duc mdm non va co sé Gido duc pho thong
cong ldp;

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02/8/2007 ciia Chinh phii vé
viéc ban hanh quy ché van héa cong so tai cdc co quan hanh chinh nha nudc;

Can cu Quyét dinh sé 733/0D- TTg ngay 14/6/2019 cua Thu tuong Chinh

phii vé viée ban hanh Ké hoach t6 chire thuc hién Phong trao thi dua “Can b,
cong chire, vién chire thi dua thuc hién van hoa cong so” giai doan 2019 - 2025,

Cén cir Théng tw s6 08/2014/TT-BVHTTDL ngay 24/9/2014 cia Bé Vin
héa, Thé thao va Du lich Quy dinh chi tiét tiéu chudn, trinh tu, thi tuc xét va
céng nhan “Co quan dat chudn vin héa”, “Pon vi dat chudn vin héa”,

“Doanh nghiép dat chudn vin héa”;

Can cur Thong tu s6 06/2019/TT- BGDDT ngay 12/4/2019 cua B¢ Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh Quy tdc ing xir trong co s¢ gido duc mam
non, co sé gido duc phd thong, co so gido duc thuong xuyén;

Cén cir Quyét dinh 56 1 6/2008/0D-BGD&DT ngay 16/4/2008 cua Bj
Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé dao dirc nha gido;,

Can cir Quyet dinh so ' 522/0D-UBND ngay 25/01/2017 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy tdc iing xir ciia cdn bj, cong chie,
vién chire, nguoi lao dng trong cdc co quan thuge thanh phé Ha Noi;

Can cir Ké hoach sé 305/KH UBND ngay 27/12/2021 ciia UBND thanh phé
Ha Noi vé viée thue hién Quy tdc img xir cua can by, cong chirc, vién chitc nguoi
lao déng trong cdc co quan thugc thanh phé Ha Néi giai doan 2021 - 2025;

Thuc hién Ké hoach sé 258/KH-UBND ngay 10/9/2020 cia Uy ban
nhdn dan qudn Long bién vé Ké hoach thuwc hién Dé dn "Xdy dung van hoa
ung xir trong truong hoc giai doan 2020 - 2025";

Thuee hién Ké hoach sé 32/KH- UBND ngay 21/01/2021ciia UBND qudn Long
bién vé thuc hién Quy tic umg xur cua cdn bg, cong chirc, vién chitc, nguoi lao dong
lam viée trong cac co quan thupc quan Long bién giai doan 2021 - 2025 va phong
trao thi dua thuce hién van hoa cong so giai doan 2019 — 2025,
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Can cie Quyét dinh s6 1817/QD-UBND ngay 27/4/2018 ciia Uy ban
nhan ddn quan Long bién vé viée ban hanh Quy ché thuc hién Quy tac ing xir
van hoa cong so tai cdc co quan thugc qudn Long bién;

Thue hién Ké hoach sé 452/KH-GD&PT ngay 23/11/2020 ciia Phong
Gido duc va Dao tao qudn Long bién vé Ké hoach thue hién Dé dn "Xay dung
van hoa wng xir trong truong hoc giai doan 2020 - 2025",

Theo dé nghi cua Hoi déng nha truong;
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy uéc vé nép song van
hda trong nha trudong.

Pidu 2. Céc To chuyen mén, vén phong t6 chirc nghnen ciru, hoc tap, trién
khai thuc hién Quy udc vé nep song vén hoéa tdi timg vién chirc, ngum lao dong
trong nha truong, Cin cir vao két qua thuc hién Quy uéc vé nép séng vin héa dé
xem xXét, danh gi can bg, gido vién, nhan vién hang thang, hoc ky, nam hoc va
binh xét cac danh hiéu thi dua khen thudng.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky, Hoi ddng nha trudng,
Ban giam hiéu, cac td chuyén mén, van phong, cac t§ chirc doan thé, ca nhjr
trudmg Tiéu hoc Phiic Loi chiu trdch nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3;

- Cép iy chi b nha trudng;
- Luu: VT (02).
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QUY UGC NEP SONG VAN HOA CUA VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
TRONG TRUONG TIEU HQC PHUC LOT
(Kém theo Quyét dinh s6 72/QD-THPL ngay 09 thang 10 nam 2024
ciia Hiéu truong Truong Tiéu hoc Phiic Loi)

Chuong I
‘ NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

1. Vin ban nay quy dinh vé chudn muc dao dirc nha gido,  Quy ude vé nép
séng vin hoa clia doi ngii vién chire, ngudi lao dong Trudng Tiéu hoc Phiic Loi,
quén Long bién, thanh phd Ha Nbi trong thi hanh nhiém vu, céng vy, trong quan
hé véi dong nghiép, hoc sinh, cha me hoc sinh.

2. Dbi tuong ap dung la tat ca vién chirc, ngudi lao dong cua Truong Tiéu
hoc Phuc Loi, quén Long bién, thanh pho Ha Néi.

Piéu 2. Muc dich xiy dung Quy uéc vé nép séng viin héa trong nha truong.

>
el

1. Quy dinh céc chuin muc vé nép séng vin héa va giao tiép, tmg xir cia
vién chirc, nguoi lao dong khi thi hanh nhiém v, cong vu va trong quan hé véi
dong nghiép, véi hoc sinh, véi cha me hoc sinh va trong quan hé xa hoi nhim
xdy dung mdt moi trudng van héa, méi truorng su pham trong truong hoc, xay
dung truong hoc thén thién, mdi thay c6 gido la mot tam guong sang, vé dao dirc,
161 song, xdy dung nhing nhan céch vin héa tot dep theo truyén théng van hda,
dao dirc ctia dén toc, phu hgp véi nhimng nét van héa tién tién cua thoi dai.

2.Lacan cr dé nha truong xir ly trach nhiém khi vién chirc, ngudi lao dong
vi pham cac chuan muc dao dic va xir sy trong thuc hién nhiém vu va trong cac
moi quan hé cong tac.

3. L4 can cir dé danh gia, xép loai va gidm sat viéc chdp hanh cic quy
dinh phép luat cua vién chirc, ngudi lao dong.

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién Quy wéc nép song vin héa trong nha truomg

1. Thyc hién Quy u6c vé nép song van héa trong nha trudng phai phit hop véi
Hién phap va phap luat, phu hop véi nhimg quy dinh chung ctia nganh gido duc, phu
hop véi truyén thong van héa va phong tuc tdp quan ctia dan tdc, dia phuong.

2. Thuc hién trén tinh than tu nguyén.

Chuong II
CHUAN MUC NEP SONG VAN HOA CUA VIEN CHU'C, NGUOI LAO DPONG
TRUONG TIEU HQC PHUC LQI TRONG THI HANH NHIEM VU, CONG VU
Diéu 4. Quy wéc nép song viin héa chung
1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cua phap luét vé quyén va nghia vu
cua vién chirc, nha gido, ngudi lao dong, ngudi hoc.
2. Thuc hién tét 16i séng lanh manh, tich cyc, quan tAm chia sé va giup d&
nguoi khéc:

lfw
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a) Chap hanh chi truong, dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phép luat cia Nha
nude va dia phuong noi cu tri;

b) Chép hanh néi quy, quy ché, quy dinh ctia nganh va nha trudng;

¢) DPoan két, than thién, gitp d&, quan tdm téi ddng nghiép;

d) Yéu thuong, quan tam, dbi xtr cong bang véi hoc sinh. [Xung hé “cé (chi,
béc) - con” hoac “cd (chu, bac) - chdu” véi hoc sinh].

d) Khéng sur dung cac ngon tir khong phu hgp véi méi trudng gido duc nhur:
may, tao, thang, con...; khong goi hoc sinh la anh, chi, dira, né...; khong c6 théi do
cong kich, nat ng, thiéu ton trong nguoi khac.

e) Khong gian lén, déi tra, vu khdng, gy hiém khich, qudy rdi, ép budc, de
doa, bao luc véi nguoi khac.

f) Khong 1am ton hai dén sttc khoe, danh dy, nhan phdm cua ban than, ngudi
khac va uy tin cta tap thé.

3. Thuc hién t6t Quy tic tmg xir ciia vién chiic, nguoi lao dong trong nha trudng.

Piéu 5. Thue hién cic quy dinh ciia nha trudng

1. Quy dinh vé xdy dung nén nép lam vigc

- Trong gi¢ lam viéc thuc hién gio nao viéc nay, khéng tu tap ndi chuyén,
lam viéc riéng; ra khoi truong phai dugc su dong y clia Ban gidm hiéu.

- Lam viéc co nén nep, c6 ké hoach, khoa hoc. Thuc hlen nghiém tuc cac
quy ché, n6i quy vé ky luat lao dong, dic biét cac quy dinh vé sir dung thoi gian
lam viéc. Phan cong cu thé cho cé nhan, bd phan thuc hién theo doi thoi gian lao
dong, lam viéc, giir gin trét tu, vé sinh trong va ngoai noi lam viéc thudc nha
truong quan ly. Mi ngudi cé y thitc hoan thanh cdng viéc cliia minh theo ding
ké hoach.

2. Quy dinh vé sir dung mang xa hi

- Chu dong dAu tranh phan béc céc thong tin x4u, ddc, tin gia...bo vé nén
tang tu tudng cuia Pang; khong like, chia sé, binh ludn cac thong tin chua dugc
kiém chimg.

- Khéng sir dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyen binh ludn nhiing
théng tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 161 cua Dang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc hodc 1am anh huéng xau dén méi truong gido duc.
Khéng tu y dang tin, hinh anh cia hoc sinh 1én mang xa hdi ma chua dugc su
cho phép cuia Cha me hoc sinh.

- Xay dung mdi trudng van hoéa trén mang xa hgi, thuc diy cac théng
tin tich cuc, “tin tdt, cau chuyén dep”, day lui théng tin tiéu cyc, tin xau, tin
gla Xay dung cac tic phadm vin héa phu hop véi thuén phong my tuc, ¢é tinh
gido duc tré, hoc sinh. Xir ly nghiém cac hanh vi vi pham trén mang xa hoi
theo quy dinh.
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3. Quy dinh vé béo vé, giw gin canh quan co sé gido duc; xdy dung méi
truong gido duc an toan, than thién, xanh, sach, dep

a) Sap xép méi truong lam viéc gon gang, ngan nap, an toan, thdm my.
Néu co cay xanh trong phong hoc sap xep hop ly, an toan cho hoc sinh. Tranh
anh c6 ndi dung lanh manh, phi hgp méi truong su pham;

V¢ sinh mdi truong khung canh su pham sach s&. Khong khac nhd, phéng
ué tuy tién, xa rac thai, chat thai trai noi quy dinh. Thudng xuyén chdm séc
vuon cdy, vuon hoa cdy canh lam cho nha truong luén xanh tuoi;

¢) Khéng hut thudc trong khuén vién nha truong. Khong sir dung dd udng
¢6 cdn, chat cam theo quy dinh ctia phép luat; khong tham gia té nan xa héi;

d) Khong tu y chat phé cdy xanh, cdy canh, cdy hoa, xdm hai canh quan
lam tén that thiét hai vé phia nha truong, cc bd phan hanh chinh chim lo bao vé
mdi trudng, v€ sinh ludn sach sé;

&) Khéng dun, ndu, ddt lira trong phong, 16p, hanh lang;

e) Khong mang theo vét nudi, chat gay hai cho méi truong va con nguoi vao
truong hoc. Truong hgp mang vat nudi dén phuc vu hoat dong su pham, glao vién
phai hoan toan chiu trach nhiém dam bao an toan cho hoc sinh v€ sinh mdi truong;

g) Khong ban hang, budn béan trong khuén vién nha truéng hodc trong
thoi gian lam viéc;

ol

|

4. Quy dinh vé tdc phong, cir chi

Tu thé, tac phong, cir chi nghiém tic; thai do niém nd, hoa nha, khiém
t6n, 1& phép, ton trong nguoi glao tiép; sir dung ngon ngu hoa nha chuin muc, r6
rang, mach lac, diing v4i méi truong su pham. Khong néi tuc, khong dung tiéng
I6ng... Vién chirc va nguoi lao dong phai deo hodc cai thé tén, phu hiéu, chic
danh ding quy dinh, khong lam viéc riéng, gdy mat trat tu trong gio lam viéc.

a) Quy dinh vé chao héi: Vién chiic, ngudi lao dong chi dong chao hoi
nhau; khéng vira di vira chao; thé hién sy ton trong, than thién.

b) Quy dinh sir dung dién thoai:

- Khong g1a1 quyet viéc riéng, khéng deo tai nghe, bat nhac, nghe nhac,
choi dién tir va cac thiét bi giai tri trong gid 1am viéc;

- St dung ngdn ngit 16 rang, dé hiu, di ding ndi dung van dé, img xir
lich thiép than thién, nha nhan phu hop méi trudng su pham;

- Quy dinh thoi gian str dung dién thoai, zalo nhém, facebook nhom va
mang xa hoi khac: Gido vién dugc phep nghe dién thoai trong gi¥ don, tra hoc
sinh dé trao d6i thong tin kip thoi véi cha me hoc sinh lién quan dén nhitng van
dé cua trudng, 16p va cia hoc sinh;

Trong gid 1én 16p, gido vién khong duge sir dung dién thoai, méy tinh,
phuong tién cong nghé thong tin dé phuc vu c4 nhan (trlr truong hop tim va s
dung tai liéu cho hoat dong gido duc);
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- Zalo nhém 1a dé nhén théng tin chi dao tir Ban giam hiéu; ca nhan khong
dugc tyr y déng tin khi chua dugc sy nhét tri cia BGH. Pinh ky cdp nhét thong
tin trong zalo nhém dé nam bit chi dao theo quy dinh ctia nha truong. Trong
truong hop can lién lac gap, nha truong sé€ lién lac qua s6 dién thoai ndi bd céc
16p, cac dong chi gido vién nhén tin va chuyén dén cac cé nhan lién quan.

¢) Quy dinh vé trang phuc: Vién chirc, ngudi lao dong, cha me hoc sinh va
khach phai sir dung trang phuc lich su, dau téc gon gang, di gidy hoic dép cé
quai hau phu hgp véi méi truong, hoat dong gido duc va tinh chét cong viéc;
Khéng mic trang phuc trai véi thuan phong my tuc cua dan toc va dia phuong.
Thuc hién méc dong phuc theo quy dinh clia nha trudng.

Cha me hoc sinh va khach dén lién hé cong téc: Trang phuc lich su, vin
minh, khong mic trang phuc gy phan cam.

5. Quy dinh vé itng xir, ngon ngi

a) Déi véi cdn bé quan Iy nha truong

: Ung xur v6i hoc sinh: Ngon ngir chudn muc, dé hiéu, t6n trong su khéc
biét, d6i xir cong bang, lang nghe va dong vién, khich 1€ hoc sinh. Khdng xic
pham, ép budc, tru dép, bao hanh.

- Ung xir v6i gido vién, nhan vién: Ngon ngir chuén muc, t6n trong, khich
1€, dong vién; nghiém tic, guong mau, déng hanh trong cdng viéc; bao vé uy tin,
danh dy, nhan pham va phét huy néng luc ctia gido vién va nhan vién; doan két,
dan chu, cong bang, minh bach. Khéng hach dich, gay khé khan, xtc pham, dinh
kién, thién vi, vu loi, né trénh trach nhiém hodc che dau vi pham, dé 16i.

- Ung xtr v6i cha me hoc sinh: Ngén ngit chuan muc, tén trong, hd tro,
hop tac, chia sé, than thién. Khéng xtc pham, gdy kho khan, phién ha, vu loi.

- Ung xir voi khach dén truong: Ngon ngir chuén muc, t6n trong, lich su,
diing muc. Khéng xuc pham, gy kho khan, phién ha.

b) Déi véi gido vién, nhdn vién

- Ung xir véi hoc sinh: Ngon ngit chudn muc, dé hiéu, lang nghe, ton trong
su khac biét phu hop véi dbi tucmg hoan canh. Tich cuc phong, chéng bao luc
hoc duong, x8y dung mdi truong gido duc an toan, lanh manh, thén thién. Khong

xuc pham, gy ton thuong, vu loi, khong tru dap, dinh kién, bao hanh, xam hai,
khéng th¢ o, né tranh hoéc che gidu cac hanh vi vi pham hoc sinh;

- Ung xtr v6i can by quén ly: Ngon ngir ton trong, trung thuc, cau thi,
tham muu tich cuc va thé hién rd chinh kién, phuc tung su chi dao, dleu hanh va
phan cong cuia lanh dao theo quy dinh. Khong xuc pham, gay mAt doan két,
khong tho o, né tranh hodc che gidu céc hanh vi sai pham ctia can b quan ly;

- Ung xtr véi dong nghiép: Ngon ngir ding muyc, trung thuc, than thién,
cu thi, chia sé, h trg, ton trong bao vé uy tin, danh du va nhan phdm cua dong
nghiép. Khong xtic pham, v6 cam, gay mét doan két;
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- Ung xr véi cha me hoc sinh: Ngén ngit diing muc, trung thyc, ton trong,
than thién, hop téc, chia sé. Khdng xtc pham, ap dat, de doa, cong kich, vu loi;

- Ung xir véi khach dén truong: Ngbn ngfr dung muc, ton trong, coi mo.
Khéng xuc pham, gay khé khan, phién ha, sach nhiéu.

¢) Déi véi cha me hoc sinh

- Ung xtr véi hoc sinh: Ngdn ngit diing muc, ton trong, chia sé, khich 1€,
than thién, yéu thuong. Khéng xtic pham, bao luc, quat mang trong khudn vién
nha trudng;

- Ung xtr v6i can by quan ly, gido vién, nhan vién ton trong, trach nhiém, hop
tac, chia sé; khong bia dit thong tin, khong xtic pham tinh than, danh du, nhan pham;

- Xac lap méi quan hé mat thiét gilta nha trudng va gia dinh; thuong
xuyén trao déi dé cling phédi horp gido duc hoc sinh tién bd; tao moi diéu kién
gitp d& hoc sinh tich cuc tham gia céc hoat dong, phong trao cua nha truong;

- Gir vimg mdi quan hé nhung khéng loi dung tinh cam hoac tién bac cua
cha me hoc sinh vu lgi ca nhan lam mat uy tin nha truong;

d) Déi véi khdch dén truong

- Ung x&r v6i hoc sinh: Ngén ngit diing muc, tén trong, than thlen
Khéng xuc pham, bao luc; /

- Ung xtr v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Pung muyc, ton trong.
Khéng bia dat thong tin. Khéng xtic pham tinh than, danh dy, nhén phém.

Piéu 6. Cac hoat ddng viin hoa

1. Thudng xuyén t6 chirc céc hoat dong van hod, van nghé, gido duc truyén
théng cho hoc sinh. Quan tAm diing mitc cic hoat dong gido duc truyén thong;

- Gido duc tinh yéu qué huong dat nudc, thi do;

- Gi4o duc tinh cam gia dinh: kinh yéu 6ng, ba, cha me, thuong yéu anh chi em;

- Gido duc tinh cam kinh yu, vang 16i thiy ¢6 giéo, doan két gitip d& ban be;

2. Ban giam hiéu, doan thé cham lo doi séng cho vién churc, nguodi lao
dong, hoc sinh... déc biét hoc sinh nghéo, hoc sinh gap kho6 khén, hoan nan.

3. Chim lo doi séng tinh than cho vién chirc, nguoi lao dong, hoc sinh: td
chirc c4c hoat dong nhan cac ngay ky niém. Té chirc tham quan ngoai kho4.

Piéu 7. Xay dung vin héa trong hji hop

1. Tham gia héi hop ding gio quy dinh, khong tu tién bo hop gilra gio,
nghi hop phai béo cao.

2. Khéng hut thudc 14 trong phong hop.

3. Khong nghe, goi dién thoai di dong trong phong hop.

4. Khéng néi chuyén riéng, gy tiéng 6n lam anh hudng dén su tap trung
theo doi cuia ngudi khéc.
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5. Mubn phat biéu phai dugc su dong ¥ clia chu toa hdi nghi, khéng néi
chen khi ngudi khac dang phat biéu.

6. Giir thai do tir ton, ton trong chui toa va hoi nghi khi phat biéu, tranh luan.

Chuong III
TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Diéu 8. Trach nhiém ciia vién chire, ngudi lao dong

1. Cé trach nhiém thuc hién ding cdc quy dinh tai Quy udc nay.

2. Cé trach nhiém vén dong céc dong nghiép cting thuc hién ding cac quy
dinh tai Quy udc nay; khi phat hién vién chic, ngudi lao dong cua nha truong vi
pham Quy uéc nay phai kip thoi gép y dé ho stra do6i, dong thoi phan anh véi
Ban giam hiéu.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Ban giam hi¢u nha trudong

1. Quén triét, huéng dén, té chirc thuc hién Quy udc nay.

2. Niém yét cong khai Quy uéc nay.

3. Kiém tra giam sat viéc thuc hién Quy udc vé nép séng vin héa trong
nha truong.

4. Phé binh, chén chinh, xir ly cdc vi pham ddi vé6i cn bg, gido vién, nhan
vién cua nha trudng.

Quy udc nay da dugc toan thé vién chirc, ngudi lao dong truong Tiéu hoc
Phuc Loi thao luin va nhat t’ri thong qua. Nhiing ca nhép thuc hién tot s& duoc
bie::u duong, khen thudng. Néu vi pham, tuy theo tinh chat, mirc d6 cé thé bi trir
diém thi dua, phé binh hodc xur li ky luat./.
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