
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

Hai 

18/11 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Tố chức các hoạt động chào mừng kỷ 

niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/1982 – 

20/11/2024 

- Thực hiện TKB tuần 11 

- 10h00: Thực hiện tiết dạy tham gia Hội thi GVG cấp 

quận môn Tin học 4 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

CBGVNV 

GV- HS 4A2 

GV 

Đ/c Yến tin 

HS lớp 4A2 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Q.Anh 
C - 14h00: Tổng hợp cuộc thi “Nét đẹp nhà giáo Việt Nam” 

qua ảnh 

- Kiểm tra chéo bài KTĐK giữa kì I khối 4, 5 

 

- 15h: Gặp mặt nhân kỷ niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt 

Nam tại Hội trường UBND phường Phúc Lợi 

- 16h30: Họp BGH 

BGK 

 

GVCN  

khối 4,5 

BGH 

 

BGH 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Lãnh đạo 

phường PL 

Đ/c Phú 

 

Ba 

19/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h45: Hội diễn văn nghệ chào mừng kỷ niệm 42 năm 

ngày Nhà giáo Việt Nam  

- Thực hiện đánh giá tháng 11/2024 trên phần mềm Thành 

phố 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đội VN HS 

các khối 

CBGVNV 

 

Ban chỉ đạo 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c M.Anh 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11 

TỪ NGÀY 18/11/2024 ĐẾN NGÀY 22/11/2024
 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

C - 14h00:  Tổng duyệt chương trình chào mừng kỷ niệm 42 

năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 

- 15h40: Chuyên đề Lịch sử - Địa lí 5 

 

- Kiểm tra CSVC cho lễ kỷ niệm 42 năm ngày nhà giáo 

Việt Nam 

BTC 

 

GV Khối 5 

HS lớp 5A5 

BTC 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Tư 

20/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Tổ chức Lễ kỷ niệm 42 năm ngày nhà giáo Việt 

Nam (20/11/1982 - 20/11/2024) và  đón nhận Bằng khen 

của UBND thành phố Hà Nội 

- 10h30: Gặp mặt Nhà giáo lão thành đã nghỉ hưu 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Thu Hà 

CBGVNV 

Đại biểu dự 

 

BGH 

BCH  

Công đoàn 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hạnh 4A1 
C - 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Báo cáo kết quả đánh giá HS giữa học kì 1 

 

- 14h00: Tổng hợp báo cáo công tác tháng 11/2024 

- Thực hiện đánh giá Giáo viên tháng 11/2024 trên phần 

mềm Thành phố 

Đ/c Phú 

TTCM - GV 

 

Các bộ phận 

BGH 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Năm 

21/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp thực hiện quy chế chuyên môn 

- Giao nhận công văn đi đến 

- Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 11/2024 trên phần mềm 

Thành phố 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

BGH 

Đ/c Huyền  

Đ/c Huyền  

 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c My 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

nội dung 

công việc 

bổ sung, 

phát sinh 

Người trực 

C - 14h00: Tổng hợp số liệu HS đăng ký tham gia hoạt 

động ngoại khoá HKI 

- Hoàn thiện báo cáo tháng 11 

Đ/c Huyền VP 

 

BGH 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Sáu 

22/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h40: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà giáo đồng 

chí (theo KTNB) 

- 09h40: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ nhà giáo đồng 

chí Mỹ (theo KTNB) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Lê Phương 

 

Đ/c Mỹ 

 

BCĐ bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Huyền 

4A3 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 15h30: Tổng duyệt chương trình khai mạc giải thể thao 

học sinh năm 2024 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 12 

Đ/c Phú 

Đ/c V Huệ, 

Chiên, Dũng 

BGH 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 


