
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

25/11 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Khai mạc Giải thể thao học sinh cấp trường 

năm học 2024-2025 - Tổ chức thi kéo co  

 

- Thực hiện chương trình TKB tuần 12 

- 10h00: Hop Ban giám hiệu 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh  

Đ/c Vi Huệ 

BTC, GV 

HS khối 4, 5 

GV 

BGH 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hường 4A4 
C - 14h00: Duyệt nội dung Phát thanh măng non tuyên 

truyền vệ sinh ATTP, phòng chống HIV 

- 14h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 

- 15h20: Sinh hoạt chuyên môn tổ bộ môn 

- 16h30: Thực hiện chuyên đề Báo cáo nội dung thi giải 

pháp GVG cấp quận 

- 17h00: Triển khai cuộc thi trực tuyến 80 năm xây dựng 

chiến đấu và trưởng thành  của QĐNDVN 

Đ/c Hoa Y tế 

Vi Huệ 

 

GV khối 2 

GV tổ bộ môn 

Đ/c Yến tin 

 

Toàn thể CBGV 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

Ba 

26/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30: Tổ chức thi kéo co cho HS khối 3 

- 09h40: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ nhà giáo Đ/c Mỹ 

(Theo KTNB) 

- 10h20: Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ nhà giáo Đ/c Lê 

Phương (Theo KTNB) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

 Đ/c Thu Hà 

BTC, HS khối 3 

HS lớp 2A1  

 

Hs lớp 3A3 

 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c T.Hà 

GV: Đ/c Hoa 4A5 

C - 14h00: Họp giao ban Hiệu trưởng cấp TH tại phòng 

GDĐT 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3   

Đ/c Phú 

 

GV khối 3 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 

TỪ NGÀY 25/11/2024 ĐẾN NGÀY 29/11/2024
 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 15h20: Họp BTC chương trình Hoạt động trải nghiệm 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 

- 19h30: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 (Trực tuyến ) 

BTC, GV  

GV khối 5 

GV khối 1 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

Tư 

27/11 

S 
- 07h00: Tổ chức cho HS tham quan ngoại khoá học kì I 

năm học 2024 – 2025. 

 

- Hoàn thành chi trả lương bổ trợ, bán trú tháng 11  

BTC, GV 

HDV Công ty  

DL Ấn Tượng 

Đ/c Phương KT 

BGH 

 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phương KT 

 
C - 17h00: Họp tổng kết rút kinh nghiệm, Báo cáo kết quả 

chuyến đi Hoạt động trải nghiệm 

BTC, GV 

Lãnh đạo DL 

Ấn tượng 

Đ/c Phú 

 

 

Năm 

28/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h00: Tổ chức thi Tiếng Anh IOE cấp trường khối 3, 

4, 5 

 

- 07h30: Tổ chức thi kéo co cho HS khối 2 

- Giao nhận công văn đi đến; Tổng hợp dự thảo công tác 

tháng 12 các bộ phận. 

- Nộp hồ sơ đề nghị tặng Bằng khen của Tổng LĐLĐ 

Việt Nam 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

Đ/c Yến Tin 

GVCN, GVTA,  

HS khối 3, 4, 5 

BTC, HS khối 2 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Huyền VP 

 

BCĐ bán trú  

 

Đ/c Đ. Hạnh 

 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Yến 4A6 
C - 14h00: Triển khai BHYT học sinh khối 2, 3, 4, 5 

 
 

- 14h00: Dự Chuyên đề môn Công nghệ 5 tại TH 

Thạch Bàn A 

- 16h30: Họp Chi bộ, đánh giá chất lượng đảng viên 

năm 2024 

Đ/c Hoa Y tế 

GVCN  

khối 2, 3, 4, 5 

Đ/c Tuyết 

 

Toàn thể  

đảng viên 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Sáu 

29/11 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h30:  Tổ chức thi chạy tiếp sức khối 1 

 

- Tổng hợp số liệu ăn tháng 11/2024 

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phương KT 

BTC, HS khối 1 

HS khối 3, 4, 5 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

GVCN 

BCĐ bán trú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c T.Hà 

GV: Đ/c Hoà 5A1 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Dự Chuyên đề môn Tiếng Việt 5 tại TH Giang 

Biên  

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 13 

- 16h30: Họp Hội đồng sư phạm 

Đ/c Phú 

Đ/c Đông 

 

BGH 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

Bảy 

30/11 
S 

- 08h30: Tập huấn công tác Công đoàn tại THCS Long 

Biên 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

LĐLĐ quận  
 

 

* Ghi chú: Tổ chức thi đấu Giải thể thao học sinh cấp trường theo lịch đã thông báo 


