
 

KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 11 - Năm 2024  
 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

I. Công tác tuyên truyền và giáo dục đạo đức học sinh 

1 

- Tuyên truyền các hoạt động chào mừng 70 năm thành 

lập Ngành GD&ĐT Thủ đô (1954-2024) và  kỉ niệm 42 

năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 

20/11/2024) bằng các hình thức:  

+ Tổ chức các hoạt động giáo dục truyền thống, tuyên 

truyền trực quan, treo khẩu hiệu... 

+ Tổ chức hội thi GVG cấp trường 

+ Liên hoan văn nghệ với chủ đề: Nét đẹp thầy trò 

+ Thi vẽ tranh: 

✓ Mỗi lớp cử 2 học sinh tham gia thi. 

✓ Đối tượng là học sinh từ lớp 1 đến lớp 5. 

+ Thi viết chữ đẹp cấp trường: 

✓ Mỗi lớp cử 2 học sinh tham gia thi. 

✓ Đối tượng là học sinh từ lớp 1 đến lớp 5. 

+ Tổ chức biểu dương khen thưởng các tập thể, cá nhân 

 

Trong tháng 11 

 

 

 

Xong trước 

17/11 

19/11 

14/11 

 

 

15/11 

 

 

Ngày 20/11 

BGH 

BCH 

Công đoàn 

 

 

TPT 

 

GV dự thi 

Đại diện HS  

các khối 

 

Theo DS 

 

 

Theo DS 

 

 

 

 

Chi đoàn 

BĐD CMHS 

các lớp 

 

 

 

GVMT 

 

 

 

BGH 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 
 

Số: 87/KH–THPL 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

                     Phúc Lợi, ngày 01 tháng 11 năm 2024 



2 

 

 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

tiêu biểu trong phong trào thi đua chào mừng ngày 

NGVN 20/11 

+ Tổ chức thăm hỏi, tri ân nhà giáo lão thành. 

+ Viết tin bài về hoạt động kỉ niệm ngày Nhà giáo Việt 

Nam 20/11 

 

 

20/11 

Ngày 20/11 

 

 

 

Đ/c Hồng Nhung 

2 

- Tiếp tục tăng cường tuyên truyền kĩ năng phòng cháy, 

chữa cháy và cứu nạn, cứu hộ cho học sinh:  

+ Chiếu phóng sự do công an Thành phố biên soạn, 

giảng dạy lồng ghép trong các môn học theo tài liệu của 

Bộ GDĐT theo công văn số 2156/UBND-CA ngày 

17/10/2024 của UBND quận Long Biên trong các tiết 

HĐTN. 

+ Tăng cường tuyên truyền qua kênh Enetviet, Zalo, 

Fanpage, cổng TTĐT của trường 

 

Hằng ngày 

 

 

 

Đ/c Vi Huệ 

CB, GV, NV 

và HS 

 

 

CMHS 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

3 

- Tổ chức cho học sinh tham quan di tích lịch sử địa phương 

tại đình chùa Bắc Biên – Lệ Mật  

- Viết, chấm bài thu hoạch, khen thưởng và báo cáo kết 

quả thực hiện về PGD. 

 

13/11 

 

 

Đ/c Vi Huệ 

GV – HS khối 3 

 

PHHS 

 

Đ/c Thu Hà 

4 

- Tiếp tục triển khai thực hiện chương trình “Xây dựng 

trường học xanh – vì một Hà Nội xanh” giai đoạn 2022-

2025 theo kế hoạch số 3520/KH-SGDĐT ngày 

24/10/2022 của Sở Giáo dục và Đào tạo Hà Nội. 

 

Hằng ngày 

 

 

 

CBGVNV 

và HS 

 

BCH 

Công đoàn 

Chi đoàn 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

- Tiếp tục triển khai phong trào “Hành động vì nhà 

trường xanh - sạch - đẹp - văn minh – an toàn” theo kế 

hoạch số 122/KH-UBND ngày 04/3/2024 của UBND 

quận Long Biên. 

- Giao BCH Công đoàn phối hợp trang trí trực quan khung 

cảnh sư phạm ngoài lớp học, khung cảnh toàn trường. 

- Tiến hành tự kiểm tra, đánh giá phong trào theo nội 

dung các tiêu chí. 

 

 

 

 

 

 

22/11/2024 

Bảo vệ 

Lao công 

 

 

5 

- Tuyên truyền, triển khai hiệu quả phong trào thi đua 

“Học sinh Thủ đô nói lời hay, làm việc tốt” theo công 

văn số 3577/SGDĐT-CTTT-KHCN ngày 14/10/2024 

của Sở GDĐT Hà Nội về việc triển khai thực hiện chỉ 

thị số 30-CT/TU ngày 19/02/2024 của Ban thường vụ 

Thành ủy Hà Nội.  

+ Thực hiện công tác tuyên truyền trên hệ thống phát 

thanh măng non, trên công thông tin, bảng tin 

+ Viết tin bài về việc “Học sinh Thủ đô nói lời hay, làm 

việc tốt” 

 

Hằng ngày 

 

 

 

 

 

22/11 

 

Đ/c Vi Huệ 

GV 

 

 

 

 

 

Đ/c Vi Huệ 

 

CMHS 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

6 

Thực hiện công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục 

pháp luật:  

+ Tuyên truyền Công văn số 3595/SGDĐT-VP ngày 

15/10/2024 của Sở GD&ĐT Hà Nội; Kế hoạch số 422/KH-

 

Hằng ngày 

 

 

CBGVNV 

HS toàn trường 

tham dự 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

UBND ngày 18/10/2024 của UBND quận Long Biên. 

+ Tổ chức Lễ phát động Ngày pháp luật nước Cộng hòa 

XHCN Việt Nam năm 2024 với nội dung:  

✓  Thi tìm hiểu 

✓  Tuyên truyền các luật 

✓  Biểu diễn tiểu phẩm, vè, văn nghệ tuyên truyền luật. 

✓  Viết tin bài đăng cổng thông tin  

 

 
 

08h00 ngày 

04/11/2024 

 

 

 

 
 

 

 

 

Đ/c Hạnh 1A5 

 

 

 

 

CMHS 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

7 

- Tăng cường công tác tuyên truyền về giáo dục bảo 

đảm trật tự an toàn giao thông năm học 2024-2025 theo 

công văn số 3601/SGDĐT-CTTT-KHCN ngày 15/10/2024 

của Sở GDĐT Hà Nội. 

- Triển khai hoạt động hưởng ứng “Ngày thế giới tưởng 

niệm các nạn nhân tử vong do tai nạn giao thông” tại 

Việt Nam năm 2024  

- Tuyên truyền, tìm hiểu luật an toàn giao thông  

  

Hằng ngày 

  

  

 

 

Ngày 

11/11/2024 

  

 TPT- Đoàn TN 

GVTD 

  

  

  

CMHS   

  

  

  

  

   

  

  

  

Đ/c Phú 

  

  

  

 

8 

Tuyên truyền kỉ niệm 60 năm chiến thắng Bình Giã 

(02/12/1964-02/12/2024) theo hướng dẫn số 154-

HD/BTGQU ngày 22/10/2024 của Ban tuyên giáo Quận ủy. 

Trong tháng 11 

Đ/c Vi Huệ 

GVCN, HS 

 

CMHS 

Chi đoàn 
Đ/c Phú 

II. Công tác phổ cập giáo dục: 

1 

- Cập nhật, sử dụng thường xuyên sổ phổ cập, sổ đăng 

bộ, sổ theo dõi học sinh chuyển đi chuyển đến.  

Hằng ngày 

Theo quy định  

Tổ phổ cập 

Đ/c Huyền 

GVCN 

GVCN Đ/c Phú 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

2 

- Quan tâm giúp đỡ học sinh diện chính sách, học sinh 

học hòa nhập, học sinh tiếp thu chậm, gặp khó khăn 

trong học tập, rèn luyện. 

 

Hằng ngày 

 

GVCN 

 

GVBM 

CMHS 

 

Đ/c Thu Hà 

3 

- Phối hợp với BCĐ XMC - PCGD phường Phúc Lợi 

trong công tác điều tra, cập nhật số liệu vào phần mềm, 

hoàn thiện báo cáo PCGDTH: đảm bảo thời gian, số liệu 

chính xác, chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác PCGD 

Tiểu học năm 2024 của Quận. 

 

Hằng ngày 

 

Đ/c Huyền  

BCĐ XMC - 

PCGD 

phường 

Phúc Lợi 

 

Đ/c Thu Hà 

III. Công tác dạy và học:  

1 

* Thực hiện Quy chế chuyên môn: 

Thực hiện nghiêm túc nội dung, chương trình giảng dạy, 

kế hoạch thời gian năm học theo khung chương trình 

Theo khung 

chương trình 

của nhà trường 

GV  BGH 

2 

Tăng cường kiểm tra, dự giờ thăm lớp 

- Quan tâm chỉ đạo SHCM của khối 5, dự SHCM liên trường. 

- Sinh hoạt chuyên môn theo hướng nghiên cứu bài học 

và lưu đủ hồ sơ 

Theo lịch 

SHCM 

 

 

 

GVCN, GVBM 

 

 

 

 

 

BGH 

3 

Thực hiện đánh giá định kì giữa học kì I đối với HS 

các khối lớp:  

- Tổ chức kiểm tra, đánh giá học sinh giữa kì I theo Thông tư 

số 27/2020/TT-BGDDT ngày 04/9/2020 của Bộ GDĐT. 

Thực hiện cập nhật điểm kiểm tra định kì, đánh giá các môn 

học trên phần mềm chậm nhất tuần học thứ 10. 

 

 

 

 

 

 

      

 

BGH 

TTCM khối 4-5 

 HS khối 4-5 

 

 

Đ/c Huyền 

VP 

 

 

 

BGH 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

- Lịch kiểm tra giữa kì 1 môn Toán, Tiếng Việt lớp 4, 5:  

✓ Môn Toán – Tuần 9 

✓ Môn Tiếng Việt - Tuần 9 

 

06/11 

07/11 

4 

* Tham dự và tổ chức các chuyên đề  

+ Tổ chức Chuyên đề Mĩ thuật 5 cấp Quận 

+ Tham dự các chuyên đề cấp Quận : 

✓ Môn Toán lớp 5, môn Tự nhiên và Xã hội lớp 1 

(Tiểu học Đô Thị Sài Đồng) 

✓ Giáo dục kĩ năng xử lí các tình huống xảy ra nơi 

công cộng (Nhóm trường TH Ngọc Lâm, Bồ Đề, Gia 

Thụy); giáo dục kĩ năng phòng, ngừa điện giật, bỏng 

(điện, lửa…) 

✓ Tiếng Việt 5 (TH Thượng Thanh – TH Giang Biên) 

✓ Khoa học 5 (TH Bồ Đề - TH Ngọc Lâm) 

 

01/11/2024 

 

 

Theo lịch công 

tác tuần của 

PGD 

 

Đ/c Hà Nhung 

 

Đ/c Đông,Nhung 

 

GV dự tại trường 

theo hình thức 

trực tuyến 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

5 

Tham gia các cuộc thi: 

- Cử chọn giáo viên tham gia thi GV dạy giỏi cấp Quận 

năm học 2024 - 2025: 

- Tiếp tục tổ chức hội thi giáo viên giỏi cấp Trường theo Kế 

hoạch số 77/KH-THPL ngày 01/10/2024 về tổ chức hội 

giảng, thi giáo viên giỏi cấp Trường 

+ Tổ chức Tổng kết hội thi GVG cấp trường   

+ Tổ chức khen thưởng GV đạt giải cấp trường  

Theo lịch 

 bắt thăm 

 

Theo lịch 

 nhà trường 

 

17/11 

20/11 

GV dự thi 

TTCM BGH 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

6 

Tổ chức cuộc thi vẽ tranh Em yêu Long Biên - Hà Nội 

cấp trường (kết hợp với các hoạt động chào mừng Ngày 

Nhà giáo Việt Nam 20/11), gửi tranh chấm ở cấp quận. 

(có hướng dẫn riêng của PGD) 

Trong tháng 11 

Theo lịch  

của PGD 

Đ/c Hà Nhung, 

GVCN 

và HS  

 

Chi đoàn  

 

Đ/c Thu Hà 

7 

- Tổ chức giải Thể thao cho học sinh tiểu học cấp trường 

theo các môn do Sở GDĐT tổ chức và các môn theo đặc 

điểm nhà trường 

  

Trong tháng 11 

 

Đ/c Chiên,  

Đ/c Dũng 

Chi đoàn  

GV - HS 

 Theo DS  

 

 

Đ/c Hoa YT 

 

 

Đ/c Thu Hà 

8 

* Công tác khác: 

- Kiểm tra kế hoạch bài dạy, Sổ theo dõi chất lượng học 

sinh - Sổ chủ nhiệm. 

- Thực hiện KTNB theo KH 

- Kiểm tra toàn diện GV   

- Phối hợp trong đánh giá GV, NV tháng. 

 

Trong tháng 11 

 

 

Theo lịch 

KTNB 

 

PHT 

 

 

Hoàng Thị Mỹ  

 Lê Thu Phương 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

IV. Công tác quản lý  

1 

- BGH tiếp tục kiểm tra việc thực hiện Quy chế chuyên môn;  

- Dự giờ đánh giá chất lượng dạy của GV, nề nếp học 

tập của HS; việc thực hiện đánh giá HS;  

- Tham gia sinh hoạt chuyên môn với các tổ, nhóm; trao đổi 

tháo gỡ các khó khăn trong quá trình dạy học, quan tâm các 

buổi SHCM liên trường, các buổi SHCM khối lớp 5 

Trong tháng 11 

 

Đ/c PHT, 

TTCM, GVCN 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

2 

Thực hiện Kiểm tra nội bộ: 

1. Kiểm tra hoạt động của bộ phận văn thư, hành chính. 

2. Kiểm tra việc thực hiện QCDC trường học 

3. Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên: GV 

Hoàng Thị Mỹ, Lê Thu Phương 

4. Kiểm tra việc thực hiện các quy định về dạy thêm học thêm 

 

Tuần 1 

Tuần 3 

Tuần 4 

 

Tuần 1 

Ban KTNB 

 

 

 

 

 

TTCM 
Đ/c Phú 

3 

Tiếp tục triển khai thực hiện nghiêm túc Quy chế dân chủ ở 

cơ sở và thực hiện công khai theo quy định tại Thông tư số 

09/2024/TT-BGDĐT của Bộ giáo dục và đào tạo quy định 

về công khai trong hoạt động của các cơ sở giáo dục và đào 

tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân. 

Thường xuyên GVCN-GVBM 
TTCM 

BCH CĐ 
Đ/c Phú 

4 

Tiếp tục tăng cường quản lí, tự kiểm tra việc thực hiện 

quy định về dạy thêm học thêm và thu chi theo các văn 

bản hướng dẫn.  

- Tăng cường đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm và 

đảm bảo chất lượng bữa ăn của học sinh.  

Trong 

 tháng 11 

Ban chỉ đạo  

quản lý DT-HT 

Ban TTND 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Huyền 

VP 

Đ/c Phú 

 

 

5 
Phối hợp với công đoàn tổ chức các hoạt động chào 

mừng ngày 20/11 tiết kiệm, trang trọng hiệu quả.  
Trong tháng 11 CBGVNV 

BCH 

Công đoàn 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

6 

- Tổ chức giải Thể thao cho học sinh tiểu học cấp trường 

theo các môn do Sở GDĐT tổ chức và các môn theo đặc 

điểm nhà trường 

Trong 

tháng 11 

Đ/c Chiên, Dũng GVCN 

 
Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

7 Chuẩn bị các điều kiện cho giáo viên dự thi Hội thi giáo 5,7,18/11 Đ/c Yến tin học, GV  
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

viên dạy giỏi, giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi đợt I năm 

học 2024-2025 đạt kết quả tốt nhất. 

 Đ/c Ngọc 

Đ/c Ly  

Đ/c Hà, Hạnh 

Đ/c Phú 

 

8 

Công tác phối hợp với BCH Công đoàn:  

Phối hợp với công đoàn tổ chức các hoạt động 70 năm 

thành lập Ngành GD&ĐT Thủ đô (1954-2024) và  kỉ 

niệm 42 năm ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982 - 

20/11/2024) 

20/11 Các đoàn thể 

trong nhà trường 

 

Ban đại diện 

CMHS 

nhà trường 
Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 11/2024 của trường Tiểu học Phúc Lợi, Ban giám hiệu yêu cầu các đồng chí 

CB,GV, NV nghiêm túc thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc cần phản hồi về Ban giám hiệu để cùng trao 

đổi, tháo gỡ./. 
 

Nơi nhận: 

- Phòng GD&ĐT (để b/c); 

- CBGVNV (để t/h); 

- Lưu: VT (03). 

HIỆU TRƯỞNG 

            

 

 

 

Ngô Thị Minh Phú 
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