
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 

TỪ NGÀY 16/12/2024 ĐẾN NGÀY 20/12/2024
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

16/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Tổ chức các hoạt động chào mừng 

kỷ niệm 80 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam 

22/11; 52 năm Chiến thắng Điện Biên Phủ trên không; 

Tổ chức kết nạp Đội cho HS khối 4 – 5. 

- Thực hiện TKB tuần 15 

- 09h00: Tập huấn y tế tại trạm y tế phường Phúc Lợi 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

 Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

CBGVNV - HS 

 

 

GV 

Đ/c Hoa YT 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

BGH 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Yến Tin C - 15h40: Kiểm tra hồ sơ quản lý giáo dục nhà trường 

(theo KH KTNB) 

- 15h20: SHCM tổ bộ môn 

- 16h30: Sinh hoạt chi bộ triển khai Kế hoạch 122-

KH/ĐU ngày 12/12/2024  về “Nghiên cứu, quán triệt, 

tuyên truyền tư tưởng chỉ đạo, định hướng lớn của 

Đảng và đồng chí Tổng Bí thư Tô Lâm về kỷ nguyên 

mới – kỷ nguyên vươn mình của dân tộc”. 

Đ/c Phú, Thu Hà, 

Huyền VP 

GVBM 

 

Toàn thể 

 Đảng viên chi bộ 

Đ/c Đ.Hạnh 

Trường 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Ba 

17/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra định kì cuối HKI môn Tiếng Anh 5 

 

- 08h40: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên 

- 09h40: Kiểm tra quản lý và sử dụng sử dụng, bảo 

quản thiết bị dạy học (KTNB) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

GVCN, GVTA,  

HS khối 5 

Đ/c Thúy Hà 

Đ/c Sen 

 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Chiên 

C - 14h00: Làm việc tại đơn vị BGH   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Tư 

18/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Tập huấn công tác xóa mù chữ, trung tâm học  

tập cộng đồng tại Trường THCS Nhật Tân (Số 474 

đường Lạc Long Quân, quận Tây Hồ, Hà Nội) 

- 08h40: Kiểm tra định kì cuối HKI môn Tiếng Anh 4 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

GVCN, GVTA,  

HS khối 4 

Ban chỉ đạo  

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hà Nhung 

 
C - 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Chuyên đề môn Tự nhiên xã hội 1 

 

- 15h20: Họp tổ đánh giá đánh giá, xếp loại Đơn vị học 

tập năm 2024. 

Đ/c Phú 

Đ/c Hạnh 

 HS lớp 1A5 

Theo QĐ 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Năm 

19/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra định kì cuối HKI môn Tin học 5 
 

- 10h00: Tham dự buổi lấy ý kiến về việc nhận diện một 

số biểu hiện vi phạm kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm 

giải quyết công việc theo Chỉ thị số 24-CT/TU năm 2024 

- 10h20: Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ của giáo viên 

- Thực hiện đánh giá tháng 12/2024 trên phần mềm 

Thành phố 

- Thực hiện đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2024 và 

nộp bản đánh giá về văn phòng 

- Tổng hợp báo cáo Tháng 12/2024 

- Giao nhận công văn đi đến 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Thu Hà 

GVCN, GV Tin, 

HS khối 5 

Viên chức 

LĐHĐ đóng BH 

 

Đ/c Thúy Hà 

CBGVNV 

 

CBGVNV 

 

Các bộ phận 

Đ/c Huyền VP 

BCĐ bán trú  

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ban Tổ chức 

Quận uỷ 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà  

GV: Đ/c Oanh 

C - Nộp bản giấy các chứng chỉ mới bổ sung, Chứng chỉ 

Tin, Tiếng Anh, Bản Kế hoạch, bản Báo cáo Đơn vị 

CBGVNV 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Thu Hà  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

học tập cá nhân  năm 2024 về văn phòng  

Sáu 

20/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra định kì cuối HKI môn Tin học 4 

 

- 08h40: Kiểm tra định kì cuối HKI môn Tiếng Anh 3 

 

- Nhận xét và đánh giá giáo viên trên phần mềm 

Thành phố tháng 12/2024 
- Hoàn thành báo cáo Tháng 12/2024 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

GVCN, GV Tin, 

HS khối 4 

GV Tiếng Anh, 

HS khối 3 

BGH 

 

BGH 

BCĐ bán trú  

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Nhung 

1A2 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Gặp mặt học sinh tham gia thi Olympic Tiếng 

Anh cấp Quận - Tại phòng HĐSP nhà A 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 16 

Đ/c Phú 

Đ/c M. Phương 

HS theo danh sách 

BGH 

Đ/c Phú 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

 

Bảy 

21/12 
S 

- 07h00: Học sinh tham gia Khai mạc và thi Olympic 

Tiếng Anh cấp Quận tại TH Ái Mộ A 

Đ/c Mai Phương, 

GV TA,  

HS theo danh sách 

Đ/c Đ.Hạnh  

 

 


