
 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 

TỪ NGÀY 02/12/2024 ĐẾN NGÀY 06/12/2024
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

02/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ: Tuyên truyền phòng chống bạo lực 

học đường; Trao mũ bảo hiểm cho HS khối 1 

 

- Thực hiện TKB tuần 13 

- Hoàn thiện hồ sơ đảng viên cuối năm 

- Rà soát danh sách HS dự thi Olympic Tiếng Anh cấp 

Quận 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phú  

Đ/c Vi Huệ 

CBGVNV – HS 

toàn trường 

GV 

Cấp uỷ chi bộ 

Đ/c Phương TA 

 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Đông 5A2 

C - 14h00: Rà soát hồ sơ phổ cập giáo dục 

- 16h00: Đón đoàn kiểm tra công tác PCCC&CNCH 

Đ/c Thu Hà 

BGH, Bảo vệ, 

Đ/c Trường 

Đ/c Dũng 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ba 

03/12 

S - 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Thi sơ khảo Trạng Nguyên Tiếng Việt cấp trường  

 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Yến tin 

Đ/c Hòa  

TTCM 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Trường 

5A3 
C - 14h00: Xây dựng kịch bản Chào mừng kỷ niệm 80 

năm thành lập QĐNDVN 22/12 

- 14h00: Tập huấn triển khai tiêm chủng vắc xin Uốn 

ván – Bạch hầu (Td) trong chương trình tiêm chủng mở 

rộng trên địa bàn quận Long Biên năm 2024 tại Hội 

trường Trung tâm Y tế quận 

Đ/c Vi Huệ 

 

Đ/c Hoa Y tế 

 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 15h40: SHCM khối 5 GV khối 5 Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú dự 

Tư 

04/12 

S - 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

 Đ/c Thu Hà 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hường 5A4 

 
C - 14h00: Trực tiếp công dân 

- 15h40: SHCM khối 4 

Đ/c Phú 

GV khối 4 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú dự 

 

Năm 

05/12 

S - 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- Giao nhận công văn đi đến 

- 08h00: Thi sơ khảo cấp trường Trạng Nguyên Tiếng Việt 

 

- 08h00: Duyệt nội dung ôn tập cuối kì I  

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Yến 

TTCM  

TTCM 

 

BCĐ bán trú  

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Giang 5A5 

C - 14h00: Kiểm tra công tác phổ cập giáo dục - xóa mù 

chữ năm 2024 tại Hội trường TTBDCT quận 

- Tổng hợp danh sách tham gia BHYT khối 2, 3, 4, 5 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Hoa Y tế 

GVCN  

Khối 2, 3, 4, 5 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

Sáu 

06/12 

S - 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Tham dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ quản lí năm 

2024 theo đề án của UBND Thành phố (Từ 6/12/2024-

15/12/2024) 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp giảng dạy của GV 

- Triển khai đăng kí chương trình phổ cập bơi  

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

BGH 

GV – HS 

 Khối 3,4,5 

BCĐ bán trú 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Tuyết 5A6 

C - 14h00: Trực tiếp công dân Đ/c Phú  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 14h00: Dự họp BCH liên đoàn lao động quý IV 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 14 

Đ/c Phú 

BGH 

 

Đ/c Phú 
 

* Ghi chú: Tổ chức thi đấu giải thể thao học sinh cấp trường theo lịch. 


