
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 
 

Số: 03/KH - THPL 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

    Phúc Lợi, ngày 29 tháng 02 năm 2024 

 

KẾ HOẠCH  

Công tác tháng 3 - Năm 2024 

 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

I. Công tác tuyên truyền, giáo dục đạo đức học sinh: 

1 

Tuyên truyền chào mừng kỉ niệm 93 năm thành lập 

Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-

26/3/2024) và Chào mừng kỷ niệm 114 năm Ngày 

quốc tế phụ nữ và 1983 năm khởi nghĩa Hai Bà 

Trưng: 

 + Tổ chức cho học sinh tham gia thi nhảy dây  

+ Tổ chức lớp tìm hiểu Đội TNTP Hồ Chí minh, kết nạp 

đội viên mới cho học sinh khối 3,4,5. 

+ Tổ chức vẽ tranh, giới thiệu và đọc sách chủ đề Chào 

mừng ngày Quốc tế phụ nữ, chủ đề Tiến bước lên Đoàn. 

+ Pano tuyên truyền:  

Chào mừng kỷ niệm 114 năm Ngày quốc tế phụ nữ và 

1983 năm khởi nghĩa Hai Bà Trưng. 

Chào mừng kỷ niệm 93 năm thành lập Đoàn Thanh niên 

cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2024) 

+ Viết tin bài về các hoạt động chào mừng Ngày Quốc tế 

phụ nữ 8/3 

Giờ chào cờ 

4/3 

25/3 

 

 

Xong trước 

22/3 

 

 

 

 

 

4/3 

 

18/3 

 

8/3 

Đ/c Vi Huệ 

GVCN 

 

 

 

 

 

Đ/c Hà Nhung 

Đ/c Sen 

 

 

Huyền VP 

 

Huyền VP 

 

BCH 

 Công đoàn 

TTCM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

 

 

 



2 

 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

+ Viết tin bài về các hoạt động chào mừng thành lập 

Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh. 

+ Giới thiệu sách tháng 3, cuốn sách “Kể chuyện lòng 

hiếu thảo” 

+ Viết tin bài hoạt động kết nạp Đội TNTP 

+ Viết bài về hoạt động thi nhảy dây 

 

Từ 15/3 đến 

26/3 

08/03 

 

26/3 

 

Chi đoàn 

 

Đ/c Sen 

 

Đ/c Vi Huệ 

Các tổ khối 

2 

Tiếp tục thực hiện công tác tuyên truyền những chủ 

trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà 

nước, của ngành đến cán bộ, giáo viên, nhân viên và học 

sinh 

Hàng ngày 

 

CBGVNV  

 HS 

toàn trường 

 

CMHS 

 

  Đ/c Phú 

3 

Tuyên truyền CBGVNV thực hiện nghiêm túc công 

tác phòng cháy chữa cháy theo thông báo số 1101-

TB/QU ngày 26/01/2024 của Quận ủy Long Biên về các 

nhiệm vụ trọng tâm công tác phòng cháy, chữa cháy và 

cứu nạnn, cứu hộ năm 2024; chủ đề quận Long Biên năm 

2024 “Năm hành động vì cảnh quan, môi trường đô thị 

và chuyển đổi số” và Kế hoạch của UBND quận về việc 

triển khai thực hiện phong trào “Hành động vì nhà trường 

xanh - sạch - đẹp - văn minh – an toàn”  

Hình thức tuyên truyền: 

+ Thông qua các giờ chào cờ. 

 + Dạy lồng ghép trong các giờ Hoạt động trải nghiệm, 

Hoạt động ngoài giờ chính khoá. 

+ Đăng cổng thông tin điện tử nhà trường. 

+ Viết tin bài về công tác tập huấn, tuyên truyền hướng 

dẫn về công tác PCCC. 

 

 

 

 

 

 

 

Hàng ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

CBGVNV 

HS toàn trường 

Các tổ chức 

đoàn thể trong 

nhà trường 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

4 

Tuyên truyền về Hội khỏe Phù Đổng thành phố Hà Nội 

lần thứ X năm 2024 theo Công văn số 528/SGDĐT-

CTTT-KHCN ngày 26/02/2024 của Sở GDĐT Hà Nội. 

Khẩu hiệu tuyên truyền: NHIỆT LIỆT CHÀO MỪNG 

HỌI KHOẺ PHÙ ĐỔNG THÀNH PHỐ HÀ NỘI LẦN 

THỨ X NĂM 2024 – THỂ THAO MANG LẠI SỨC 

KHOẺ, SỨC KHOẺ KHƠI NGUỒN SÁNG TẠO 

28/02/2024 đến 

hết ngày 

06/4/2024 

 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Thu Hà 

GV GDTC 

HS dự thi 

 

CMHS 

Có HS dự thi 

Đ/c Thu Hà 

5 

Tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật, thực hiện 

an toàn giao thông, phòng chống tai nạn thương tích; 

phòng chống bạo lực học đường:  

- Tuyên truyền công tác phòng chống tai nạn thương tích, 

duy trì cộng đồng an toàn trên địa bàn quận Long Biên  

- Tuyên truyền, phổ biến giáo dục pháp luật, thực hiện an 

toàn giao thông trong các cơ sở giáo dục trên địa bàn 

quận Long Biên. 

* Hình thức triển khai: 

+ Tuyên truyền trong các buổi họp HĐSP, họp chuyên 

môn cho CBGVNV.  

+ Tuyên truyền trong giờ chào cờ, sinh hoạt lớp, Hoạt 

động trải nghiệm. 

+ Dạy lồng ghép trong các giờ học. 

+ Viết tin bài viết tuyên truyền công tác giáo dục bảo 

đảm trật tự an toàn giao thông 

Hàng ngày 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Hàng tuần 

 

 

 

11/3 

 18/3 

Đ/c Vi Huệ, 

Hoa y tế 

GVCN  

 HS 

toàn trường 

 

 

 

 

 

BGH 

 

Đ/c Vi Huệ 

 

GVCN 

Đ/c Quyên 

 

CMHS 

 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

6 

Tuyên truyền thực hiện vệ sinh an toàn thực phẩm; 

phòng chống dịch bệnh theo mùa: 

- Tuyên truyền công tác ATTP  

- Tuyên truyền phòng, chống tác hại thuốc lá năm 2024 

 

Hàng ngày 

 

 

 

Đ/c Vi Huệ, 

Hoa y tế 

GVCN  

 

CMHS 

 

 

 

Đ/c Thu Hà 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

 - Tuyên truyền về việc duy trì phường đạt chuẩn quốc 

gia về y tế trên địa bàn quận Long Biên năm 2024  

- Tuyên truyền phòng, chống tác hại của rượu bia trên địa 

bàn quận Long Biên năm 2024 

* Hình thức triển khai: 

+ Tuyên truyền trong các buổi họp HĐSP, họp chuyên 

môn cho CBGVNV.  

+ Trong giờ chào cờ, sinh hoạt lớp, lồng ghép trong các 

giờ học cho học sinh.  

+ Nhân viên y tế gửi bài tuyên truyền về PCDB theo mùa 

về các lớp. 

+ Phát thanh măng non tuyên truyền đầu giờ và giờ ra 

chơi. 

+ Viết tin bài tuyên truyền phòng chống dịch bệnh đăng 

tải trên cổng thông tin. 

 

 

 

 

 HS 

toàn trường 

 

 

 

BGH 

 

Đ/c Vi Huệ 

 

Đ/c Hoa y tế 

 

Đ/c Vi Huệ 

 

Đ/c Hoa y tế 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

GVCN 

II. Công tác phổ cập giáo dục: 

1 
- Theo dõi đầy đủ chuyên cần và sức khoẻ HS; Báo cáo 

số liệu hàng ngày về văn phòng theo quy định 

Hàng ngày GVCN 

GVBM 

Đ/c Huyền 

CMHS 

Đ/c Phú 

2 

- Cập nhật đầy đủ thông tin học sinh tại hệ thống hồ sơ 

phổ cập, sổ đăng bộ, sổ theo dõi HS chuyển đi chuyển 

đến 

- Thực hiện công văn số 482/SGDĐT-QLT ngày 

21/02/2024 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc rà soát, cập 

nhật dữ liệu, thông tin của học sinh lớp 5 để phục vụ công 

tác tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2024-2025. 

Hàng ngày 

 

 

 

GV 

Đ/c Huyền  

 

GV khối 5 

CMHS 

 

 

CMHS khối 5 

Đ/c  

Thu Hà 

 

Đ.Hạnh 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

3 

- Quan tâm đến học sinh có hoàn cảnh khó khăn trong 

học tập, rèn luyện (qua kết quả kiểm tra cuối kỳ I), kịp 

thời chia sẻ và giúp đỡ để học sinh tiến bộ. 

- Thực hiện tham vấn học đường, quan tâm tới học sinh 

cần tư vấn  

 

 

Hàng ngày 

 

 

 

GVCN 

GVBM 

 

 

CMHS 

 

 

 

 

BGH 

III. Công tác dạy và học: 

1 

 

Duy trì nề nếp kỷ cương trong dạy và học 

- Thực hiện nghiêm túc kế hoạch dạy học theo TKB.  

- Thực hiện nghiêm túc Quy chế chuyên môn, nâng cao 

chất lượng từng giờ dạy. 

- Tiếp tục nâng cao chất lượng các buổi SHCM, tổ chức 

các chuyên đề dạy theo lịch đăng kí:   

 Tuần 25: Dự chuyên đề báo cáo tiết thi GVG câp 

thành phố và triển khai lại tại nhà trường – Đại 

diện Khối 3 

Môn Toán 5: Đ/c Trường 

Môn TNXH 1: Đ/c Dung 

Môn Tin học: Đ/c Yến 

Môn Tiếng Việt: Đ/c Trần Hường 

Môn TNXH 2: Đ/c Ngọc 

Môn GDTC 4: Đ/c Dũng 

Môn Khoa học 4: Thanh Huyền 

Môn Tiếng Việt 4: Thuý Hà 

 

Hàng ngày 

 

 

 

 

 

 

 

Theo lịch 

 đăng kí  

chuyên đề 

các tổ CM 

  

 

 

 

 

GVCN 

GVBM 

 

PHT 

 

GV khối 3 

 

 

TTCM 

GV được phân 

công 

 

 

 

 

 

 

TTCM 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BGH 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

Tổ chức Đánh giá định kì giữa học kì II  

- Thực hiện đánh giá định kì giữa học kì II đối với HS 

các khối lớp 1,2,3,4 (theo hướng dẫn tại Điều 7 của 

Thông tư số 27/2020/TT-BGDĐT ngày 04 tháng 9 năm 

 

Xong trước 

ngày 28/3 

 

 

PHT 

TTCM 

GV dạy 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

2020 của Bộ GD&ĐT ban hành Quy định đánh giá học 

sinh tiểu học) 

- Thực hiện đánh giá định kì giữa học kì II đối với HS 

các khối lớp 5 (theo hướng dẫn tại điều 10 của Văn bản 

hợp nhất số 03/VBHN-BGDĐT năm 2017 của Bộ trưởng 

Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Thông tư Quy định 

đánh giá học sinh tiểu học).  

- Xây dựng ngân hàng đề KTĐK giữa HKII môn TV – 

Toán khối lớp 4-5 (Lưu ý: không ra đề kiểm tra vào 

những nội dung đã điều chỉnh theo Công văn 

3799/BGDĐT-GDTH ngày 01 tháng 9 năm 2021 của Bộ 

GD&ĐT về việc thực hiện kế hoạch giáo dục đối với lớp 

5 đáp ứng chương trình GDPT 2018). 

- Tổ chức KTĐK môn Tiếng Việt, môn Toán lớp 4-5 

 Môn Tiếng Việt: 8h Ngày 22/3/2024 

 Môn Toán: 8h Ngày 21/3/2024 

+ Hoàn thành đánh giá định kì giữa học kì II, nhập kết 

quả trên CSDL . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22/3 

21/3 

25/3 

Khối 1-> 4 

 

 

GV dạy 

Khối 5 

 

 

 

GVCN 

Khối 4 - 5 

 

 

 

 

GV, 

HS khối 4,5 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

3 

Thực hiện chương trình GDPT 2018 

- Cử chọn GV dự kiến dạy lớp 5 năm học 2024-2025 

tham dự Hội nghị trực tuyến giới thiệu SGK lớp 5 do các 

nhà xuất bản giới thiệu tại điểm cầu do PGD tổ chức 

(Thực hiện theo lịch của Sở GDĐT Hà Nội (theo kế 

hoạch riêng của Phòng GDĐT về việc tổ chức giới thiệu 

sách giáo khoa lớp 5 chương trình GGPT 2018). 

 

 

Theo lịch các 

NXB 

 

PHT 

GV theo 

 phân công 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

4 

Tham gia các cuộc thi: 

* Đối với Giáo viên  

- Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp Thành phố theo 

công văn số 258/SGDĐT-GDTH ngày 02 tháng 02 năm 

2024 của Sở GDĐT Hà Nội  

+ Thi thực hành tiết dạy tại Tiểu học Ngọc Lâm 

+ Báo cáo giải pháp nâng cao chất lượng giảng dạy tại 

TH An Dương Vương, Đông Anh Hà Nội 

- Tham gia thi giáo viên dạy giỏi cấp quận đối với GVCB 

lớp 4  

* Đối với học sinh  

- Tiếp tục cử giáo viên, học sinh tham gia huấn luyện, tập 

luyện và học sinh dự thi HKPĐ cấp thành phố năm 2024 

+ Môn Bóng đá tại Sân vận động Hoàng Mai  

+ Môn Điền kinh tại Sân vận động Mỹ Đình  

- Triển khai cuộc thi Viết thư Quốc tế UPU lần thứ 53 

(2024) theo công văn số 453/SGDĐT-GdTrH ngày 20 

tháng 02 năm 2024 của Sở GDĐT Hà Nội 

- Triển khai cuộc thi Đại sứ Văn hóa đọc Thành phố Hà 

Nội năm 2024 - Chào mừng kỉ niệm 70 năm giải phóng 

Thủ đô (10/10/1954-10/10/2024), 

-- Triển khai cuộc thi: “70 năm Chiến thắng lịch sử ĐBP 

qua con tem bưu chính Thực hiện kế hoạch số 315 về 

việc triển khai cuộc thi sưu tập và tìm hiểu Tem Bưu 

chính năm 2024". 

 

 

 

 

 

Ngày 01/3 

Ngày 11/3 

 

Từ 18-

23/3/2024 

 

Theo lịch BTC 

Từ 6-15/3 /2024 

 

 

 

Theo lịch BTC 

 

 

Theo lịch BTC 

 

 

Theo lịch BTC 

 

 

 

Theo lịch BTC 

 

 

 

 

 

Đ/c Hà Nhung 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c My 

Khối 4 

 

Đ/c Dũng, 

Chiên 

HS dự thi 

 

 

Đ/c Vi Huệ 

GVCN khối 

3,4,5 

GVCN, HS 

toàn trường 

 

GVCN, HS 

toàn trường 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Yến tin 

 

 

GV khối 4 

 

 

GVCN 

CMHS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ.Hạnh 

Phụ trách 

khối CM 

 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ.Hạnh 
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

- Triển khai cuộc thi: Ảnh nghệ thuật Hà Nội mở rộng 

Chào mừng 70 năm Ngày Giải phóng Thủ đô 

(10/10/1954 - 10/10/2024). 

- Tiếp tục động viên, tạo cơ hội, kiến thức cho học sinh tham 

gia các cuộc thi của khu vực, quốc tế và các cuộc thi khác. 

 

 

Theo lịch BTC 

GVCN, HS 

toàn trường 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ.Hạnh 

Phụ trách 

khối CM 

5 

Kiểm tra chuyên môn:   

+ Kiểm tra việc thực hiện giáo dục, đạo đức 

+ Kiểm tra toàn diện GV đ/c Yến (Tin học), Đ/c Trường 

+ Kiểm tra thực hiện quy định dạy thêm học thêm 

+ Kiểm tra công tác thiết bị trường học (lần 2) 

+ Kiểm tra công tác thư viện (lần 2) 

+ Kiểm tra hoạt động nhóm bộ môn Tin học, TD, MT. 

 

 

Theo KH 

KTNB 

 

 

Ban KTNB 

 

 

 

Đ/c Yến 

 Đ/c Trường 

GV 

Đ/c Sen 

 

Tổ Bộ môn 

 

 

   Đ/c Phú 

 

IV. Công tác quản lý: 

1 

 

 

 

Quản lí các hoạt động trong nhà trường: 

Tiếp tục thực hiện nghiêm túc kế hoạch giáo dục nhà 

trường, kế hoạch tháng, kế hoạch kiểm tra nội bộ. 

Trong tháng 3 

CBGVNV 

BGH 

Các đoàn thể 

TTCM Đ/c Phú 

- Tiếp tục chỉ đạo các tổ chuyên môn thực hiện nghiêm túc, 

có chất lượng kế hoạch giáo dục nhà trường đã xây dựng 

- Tăng cường dự giờ, thăm lớp, thực hiện các giải pháp 

nâng cao chất lượng học sinh lớp 4, 5. 

- Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ đã ban hành, quan 

tâm kiểm tra, tư vấn việc giảng dạy, đánh giá học sinh 

của giáo viên, việc sinh hoạt chuyên môn của tổ nhóm 

chuyên môn. 

Hàng ngày 
TTCM 

GV 
 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

2 
Công tác kiểm tra nội bộ: Thực hiện theo kế hoạch 

KTNB tháng 3 
Tháng 3 Ban KTNB  Đ/c Phú 



9 

 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

+ Kiểm tra việc thực hiện giáo dục, đạo đức HS 

+ Kiểm tra việc thực hiện GV: đ/c Yến (Tin học), Đ/c 

Trường 

+ Kiểm tra thực hiện quy định dạy thêm học thêm 

+ Kiểm tra công tác thiết bị trường học (lần 2) 

+ Kiểm tra công tác thư viện (lần 2) 

+ Kiểm tra việc thực hiện chương trình, KHDH của tổ 

chuyên môn (thực hiện chương trình GDPT khối 1,2,3,4) 

Đối tượng 

được KT 

3 

Công tác quản lý tài chính, nhân sự 

Bộ phận KT, tài chính thực hiện đúng các chế độ lương,  

nâng lương, phụ cấp đúng kỳ hạn cho CBGVNV trường. 

Trong tháng 3 Đ/c Phương 

KT 

GV trong diện 

 nâng lương 

 

Đ/c Phú 

4 

- Chuẩn bị hồ sơ phục vụ đón đoàn kiểm tra của Phòng 

GDĐT và Sở GDĐT Hà Nội kiểm tra việc thực hiện 

nhiệm vụ năm học 2023-2024 theo QĐ số 61/QĐ-

PGDĐT ngày 02/11/2023 của Phòng GDĐT và kiểm tra 

các nội dung theo kế hoạch số 16/KH-PGDĐT ngày 

18/9/2023 của Phòng GDĐT. 

- Chuẩn bị báo cáo và đón đoàn kiểm tra theo kế hoạch số  

Kế hoạch số 458/KH-UBND ngày 04/12/2023 của UBND 

quận về kiểm tra trường học trong năm học 2023-2024. 

Theo lịch của 

UBND quận, 

PGD 

BGH 

GV  

Các bộ phận  

Văn phòng Đ/c Phú 

5 

Tổ chức bình chọn SGK lớp 5 theo chương trình 

GDPT 2018  
- Phân công GV dự kiến dạy lớp 5 năm học 2024-2025 

nghiên cứu các bộ sách, thảo luận, đóng góp ý kiến trong 

tổ chuyên môn. 

Theo lịch của 

PGD 

PHT 

GV theo DS 

Đại diện 

CMHS khối 4 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 



10 

 

TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

- Thành lập Hội đồng lựa chọn SGK cùng nghiên cứu và 

tham gia các buổi giới thiệu sách. 

6 

Công tác kiểm định chất lượng, duy trì trường 

chuẩn quốc gia, tuyển sinh: 

-  Xây dựng kế hoạch kiểm định chất lượng giáo dục và 

duy trì trường chuẩn quốc gia năm 2024 theo Hướng dẫn 

kế hoạch số 01/KH-PGDĐT ngày 15/01/2024 của Phòng 

GDĐT quận Long Biên. 

- Rà soát CSVC hỏng cần thay thế; Giữ vững các tiêu chỉ 

trường đạt KĐCL mức độ 2 và trường CQG mức độ 1. 

- Triển khai nghiêm túc công văn số 482/SGDĐT-QLT 

ngày 21/02/2024 của Sở GD&ĐT Hà Nội về việc rà soát, 

cập nhật dữ liệu, thông tin của học sinh lớp 5 năm học 

2023-2024 trên phần mềm cơ sở dữ liệu ngành (tại địa 

chỉ https://csdl.hanoi.edu.vn/) đảm bảo thông tin đầy đủ, 

chính xác; phối hợp với các lực lượng tại địa phương điều 

tra số trẻ em sinh năm 2018 để phục vụ công tác tuyển 

sinh vào lớp 1 năm học 2024-2025.  

Xong trước 8/3 

 

 

Hằng ngày 

 

 

 

Xong trước  

20/3 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Ban chỉ đạo 

 

 

Đ/c Huyền VP 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

 

\ 

7 

Công tác phối hợp với Công đoàn: 

- Phối hợp thực hiện QCDC, chăm lo đời sống cho 

CBGVNV nhân ngày 8/3 

- Thực hiện chế độ theo quy chế 

- Hưởng ứng Tuần lễ áo dài 

- Hưởng ứng cuộc thi Duyên dáng Áo dài Việt Nam qua ảnh 

Tháng 3 Đ/c Đ.Hạnh 
BCHCĐ 

Đoàn viên CĐ 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

8 

Công tác khác: 

- Triển khai đánh giá CBGVNV hằng tháng nghiêm túc,  

 

Trong tháng 3 

 

CBGVNV 

Đ/c Huyền VP 

 

 

 

Đ/c Phú 

https://csdl.hanoi.edu.vn/
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TT Nội dung công việc 
Thời gian 

thực hiện 

Người/ 

bộ phận 

thực hiện 

Người 

phối hợp 

Lãnh đạo 

phụ trách 

đúng quy định và gửi biểu tổng hợp kết quả đánh giá  

CBCCVC, LĐHĐ về phòng GD&ĐT đúng lịch. 

- Triển khai đánh giá sự chuyên nghiệp quý I/2024 và gửi 

biểu tổng hợp kết quả đánh giá CBCCVC, LĐHĐ về 

phòng GD&ĐT đúng lịch. 

 

 

 

Trên đây là Kế hoạch công tác tháng 03/2024 của trường Tiểu học Phúc Lợi, đề nghị các bộ phận được phân công 

thực hiện xây dựng kế hoạch chi tiết và nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

 

Nơi nhận: 

- Phòng GD&ĐT (để b/c); 

- CBGVNV (để t/h); 

- Lưu: VP (02). 

 HIỆU TRƯỞNG 

            

Đã kí 

 

Ngô Thị Minh Phú 


