
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2 

TỪ NGÀY 16/9/2024 ĐẾN NGÀY 20/9/2024
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

16/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Phát động tháng an toàn giao thông 

(Khối 5 thực hiện) 

- Thực hiện TKB tuần 02 

- Tổng hợp ủng hộ khắc phục sau cơn bão số 3 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

 

GV 

Đ/c Hoa TQ 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Ngọc 

2A2 

C 

- 14h40: SHCM  khối 2 

- 15h20: Họp các tổ trưởng chuyên môn  

 

- Nộp ngân hàng đề KTKS đầu năm khối 5 môn Toán, 

Tiếng Việt, Tiếng Anh về BGH 

- 16h20: Đội tuyển HS tham gia chương trình Giao 

lưu chinh phục ROBOBIMIMI tập luyện các buổi 

chiều trong tuần 

GV khối 2 

TTCM 

 

GV Khối 5,  

Tổ Tiếng Anh 

Đ/c Yến tin  

Đ/c Phương TA 

Đ/c Hòa 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ba 

17/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h45: Hoạt động tập thể khối 4,5 

- 08h00: Kiểm tra thực hiện QCCM, dự giờ GV (cả tuần) 

- Nộp kinh phí tham gia BHYT về BHXH Quận Long Biên 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Vi Huệ 

BGH 

Đ/c Hoa  

Ban chỉ đạo 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Phuong 

2A3 

C 

- 14h00: SHCM khối 3 

- Duyệt đề KTKS đầu năm khối 5 môn Toán, Tiếng 

Việt, Tiếng Anh 

- 15h30: SHCM khối 5 

GV khối 3 

TTCM K5 

Đ/c Phương TA 

GV khối 5 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Tư 

18/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h45: Hoạt động tập thể khối 1,2,3 

- 08h00: Kiểm tra thực hiện QCCM, dự giờ GV 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Vi Huệ 

GV 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

BGH 

BGH 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Ly 2A4 

C 

- 14h00: Khảo sát chất lượng đầu năm môn Tiếng Anh  

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: SHCM khối 1 

- 15h30: SHCM khối 4 

- Thực hiện ký cam kết chuyên nghiệp năm học 2024 - 

2025 và nộp bản cam kết về văn phòng 

GV - HS khối 5 

Đ/c Phú 

GV khối 1 

GV khối 4 

CBGVNV 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

Năm 

19/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h45: Hoạt động tập thể khối 4,5 

- Giao nhận công văn PGD 

- 08h00: Kiểm tra thực hiện QCCM  GVTA liên kết 

- 08h30: Dự Hội nghị tổng kết 10 năm thực hiện Chỉ 

thị số 34-CT/TW ngày 07/4/2014 của Bộ Chính trị về 

“Tiếp tục đổi mới công tác thi đua khen thưởng” và 

cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến, Người tốt 

việc tốt; Tổng kết phong trào thi đua “Người tốt việc 

tốt” và cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến, 

Người tốt việc tốt năm 2024; Phát động phong trào thi 

đua “Người tốt, việc tốt” năm 2025 tại Hội trường 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa 

Đ/c Vi Huệ 

Đ/c Huyền VP 

GVTA 

Đ/c Phú 

Đ/c Bồ Hạnh 

 

 

 

 

 

 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Thảo 2A5 

C - 14h00: Khảo sát chất lượng đầu năm môn Toán  

- Tổng hợp danh sách CBGVNV ký cam kết sự 

chuyên nghiệp năm học 2024-2025 

GV - HS Khối 5  

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Sáu 

20/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 07h45: Hoạt động tập thể khối 1, 2, 3 

- 08h00: Tổng hợp Báo cáo công tác tháng 9 

- Thực hiện đánh giá CBGVNV tháng 9/2024 trên 

phần mềm của Thành phố 

- Thực hiện đánh giá sự chuyên nghiệp Quý III/2024 

và nộp bản đánh giá về văn phòng 

- 10h00: Họp giao ban, thống nhất các nội dung cho 

Hội nghị viên chức năm học  2024-2025 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

Đ/c Vi Huệ 

BGH  

CBGVNV 

 

CBGVNV 

 

BGH 

 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Sim 2A6 

C 

- 14h00: Khảo sát chất lượng đầu năm môn Tiếng Việt 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Tổng hợp kết quả đánh giá tháng 9/2024 trên phần 

mềm và kết quả đánh giá sự chuyên nghiệp quý 

III/2024 

- 14h00: Dự Hội nghị tổng kết công tác Đoàn – Đội và 

phong trào Thanh thiếu nhi năm học 2023 – 2024; 

Triển khai nhiệm vụ năm học 2024 – 2025; Tổng kết 

chiến dịch Thanh niên tình nguyện hè; Phát động cao 

điểm chiến dịch “Tôi yêu Long Biên – Hà Nội” năm 

2024 tại Hội trường Tầng 2 - Khu liên cơ 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 3  

GV, HS Khối 5  

Đ/c Phú 

Đ/c Huyền VP 

 

 

Đ/c Vi Huệ  

 

 

 

 

 

BGH 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 


