
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4 

TỪ NGÀY 30/9/2024 ĐẾN NGÀY 04/10/2024
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

30/9 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Phát động “Tuần lễ hưởng ứng học 

tập suốt đời năm 2024” với Chủ đề "Phát triển văn hóa 

đọc thúc đẩy học tập suốt đời" 

- Thực hiện TKB tuần 04 

- 9h20: Họp giao ban 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú (cả tuần) 

 Đ/c Phú 

Đ/c V.Huệ 

5A2 

 

GV 

BGH  

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hạnh 4A1 

C 

- 14h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 

- Tổng hợp phiếu xin ý kiến các khoản thu chi năm học 

2024 – 2025 và hoàn thiện Thông báo các khoản thu 

năm học 2024 – 2025 

- Tổng hợp số liệu HS ăn bán trú tháng 9 

GV khối 2 

Đ/c Phương KT 

GVCN 

 

Đ/c Phương KT 

Đ/c Huyền VP 

GVCN 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Phú 

 

 

Ba 

01/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- Trung tâm Bình Minh dự giờ Tiếng Anh liên kết 

- 9h30: Dự Hội nghị BCH mở rộng LĐLĐ quận Long 

Biên tại Phòng họp số 2 Quận uỷ Long Biên 

- Xây dựng kế hoạch hoạt động ngoại khoá năm học 

2024 – 2025  

Đ/c Đ.Hạnh 

1A2 – 2A4 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c My 

C 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 – Chuyên đề 

Tiếng Việt 

- Triển khai các khoản thu Tháng 9 năm học 2024 - 

2025 

GV khối 3 

GV khối 5  

 

Đ/c Phương KT 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Tư 

02/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h40: Tổ chức thi vẽ tranh chủ đề “Hà Nội trong trái 

tim em” – Mỗi lớp cử chọn 02 HS tham gia 

 

 

 
- Hoàn thiện dự thảo các quy chế chuẩn bị cho phiên 

họp thứ nhất hội nghị viên chức, người lao động 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Vi Huệ 

HS theo DS 

Đ/c Sen,  

Nhung MT 

BGH 

Đ/c Phương 

Công đoàn 

 

BGH 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Huyền 

4A3 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 4 

Đ/c Phú 

GV khối 1 

GV khối 4 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Hạnh 

 

Năm 

03/10 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ thăm lớp 

(theo lịch BGH) 

- Giao nhận công văn đi đến 

Đ/c Hoa 

BGH 

 

Đ/c Huyền VP 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Hường 

4A4 

C - 14h00: Duyệt kịch bản hội nghị viên chức, người lao 

động năm học 2024 - 2025 
- 16h30: Phiên thứ nhất hội nghị viên chức, người lao 

động (Cấp tổ) 

BGH 

 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

 

BGH 

 

Sáu 

04/10 
S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Tập huấn kĩ năng tiếp công dân, giải quyết 

đơn thư và xử lí khiếu nại, tố cáo tại trường THCS Lý 

Sơn - quận Long Biên - Hà Nội 

- 08h00: Dự tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội 

học thuộc Đề án 1209/ĐA-ĐHTĐHN tại Hội trường Bảo 

tàng Hà Nội – quận Nam Từ Liêm – Hà Nội (Cả ngày) 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Trường 

Đ/c Phú 

 

 

Đ/c Thu Hà 

 

 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Hoa 4A5 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Chuyên đề môn Đạo đức 5 tại TH Phúc Đồng 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 5 

-15h30: Đại hội chi đội mẫu – Chi đội 5A1 

 

 

 

- Chuẩn bị tài liệu, CSVC Hội nghị viên chức, người 

lao động 

Đ/c Phú 

Đ/c Thúy Hà  

BGH 

BCH Chi đoàn, 

GV khối 4,5; 

02 HS đại diện 

các lớp  

Đ/c Huyền 

Tổ văn phòng  

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Phú 

 

 

 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

Bảy 

05/10 

S 
- 8h00: Hội nghị viên chức, người lao động năm học 

2024-2025. 

Toàn thể 

CBGVNV 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 
 

C 

- 13h30: Dự tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội 

học tại Hội trường Bảo tàng Hà Nội – quận Nam Từ 

Liêm – Hà Nội 

Đ/c My   

 

Chủ 

nhật 

06/10 
S 

- 8h00 : Dự tổng kết lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội học 

tại Hội trường Bảo tàng Hà Nội – quận Nam Từ Liêm – 

Hà Nội 

Đ/c Hà Nhung   

 

* Ghi chú:  

+ Lịch HĐTT thực hiện theo lịch đã quy định. 

+ PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường Tiểu học. 


