
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC PHÚC LỢI 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 16 

TỪ NGÀY 23/12/2024 ĐẾN NGÀY 27/12/2024
 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

Hai 

23/12 

S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Chào cờ - Tuyên truyền “Em yêu biển đảo 

Việt Nam” 

- Thực hiện TKB tuần 16 

- Hoàn thành các khoản thu tháng 12/2024 và thanh 

toán kinh phí chăm sóc bán trú, bổ trợ văn hoá tháng 

12/2024, các nguồn kinh phí thực hiện theo đề án. 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

 Đ/c Phú 

Đ/c Vi Huệ 

GV, HS 4A6 

GV 

 

Đ/c Phương KT 

 

Ban chỉ đạo 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Phú 

 

BGH: Đ/c Phú 

GV: Đ/c Quyên 

 

C - 14h00: Rà soát các nội dung theo báo cáo đơn vị hoc 

tập 

-14h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 2 

-16h20: Tập luyện đội tuyển tham gia thi tài năng thiếu 

nhi Thủ đô  

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Huyền VP 

GV khối 2 

Đ/c Vi Huệ 

HS theo danh sách 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Ba 

24/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h00: Duyệt đề môn Khoa học, Lịch sử & Địa lí, 

Công nghệ khối 4 - 5 

- 08h00: Kiểm tra định kì cuối học kì I môn Tin học 3 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

GV Tin 

HS khối 3 

Ban chỉ đạo 

 

Đ/c Phú 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Vân Anh 

C - 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 3 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 5 

GV khối 3 

GV khối 5 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Tư 

25/12 
S 

- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h40: Kiểm tra định kì cuối học kì I môn Khoa học 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Đ.Hạnh 

GV, HS khối 4-5 

Ban chỉ đạo  

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

 

GV: Đ/c Hạnh 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

C - 14h00: Trực tiếp công dân 

- 14h00: Các tổ tổng hợp câu hỏi đối thoại về đồng chí 

Đ.Hạnh 

- 14h00: Sinh hoạt chuyên môn khối 1 

- 15h40: Sinh hoạt chuyên môn khối 4 

- 15h40: Chuyên đề Tiếng Anh 

Đ/c Phú 

TTCM 

 

GV khối 1 

GV khối 4 

Đ/c Trang 

HS 4A5 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Đ.Hạnh 

 1A5 

Năm 

26/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h40: Kiểm tra định kì cuối học kì I môn Lịch sử & 

Địa lí 

- 09h40: Chuyên đề môn Tin học 5 

 

- Giao nhận công văn đi đến 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Phương KT 

GV 

HS khối 4-5 

Đ/c Yến  

HS Lớp 5A6 

 Đ/c Huyền VP 

BCĐ bán trú  

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Thu Hà 

 

BGH: Đ/c Thu Hà 

GV: Đ/c Hạt 

C - Tổng hợp dự thảo Kế hoạch tháng 1 

- 16h20: Tập luyện đội tuyển tham gia thi tài năng 

thiếu nhi Thủ đô  

Các bộ phận 

Đ/c Vi Huệ 

HS theo danh sách 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Sáu 

27/12 

S 
- 06h30: Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm 

- 08h40: Kiểm tra định kì cuối học kì I môn Công nghệ 

 

- 11h00: Kiểm tra công tác bán trú 

Đ/c Hoa YT 

GV  

HS khối 3, 4, 5 

BCĐ bán trú  

 

Đ/c Đ.Hạnh 

Đ/c Thu Hà 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

BGH: Đ/c Đ.Hạnh 

GV: Đ/c Mỹ 

 

 
C 

- 14h00: Trực tiếp công dân 

- Duyệt KHBD, LBG và lịch công tác tuần 17 

- 15h: Tổng duyệt các nội dung cho lễ chào cờ tuần 17 

 

 

- 16h20: Tập luyện đội tuyển tham gia thi tài năng 

thiếu nhi Thủ đô 

Đ/c Phú 

BGH 

Đ/c Vi Huệ 

Đ/c Dũng 

Lớp trực tuần 

Đ/c Vi Huệ 

HS theo danh sách 

Đ/c Phú 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh 

 

 

Đ/c Đ.Hạnh 

 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện  
Lãnh đạo 

phụ trách 

Các 

 nội dung 

công việc 

bổ sung,  

phát sinh 

Người trực 

- 16h30: Họp HĐSP - Hội nghị đối thoại giữa người sử 

dụng lao động và người lao động 

CBGVNV 

 

Đ/c Phú 

Đ/c Đ.Hạnh  

 


