UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THACH BAN A Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 4] (J/QD-THTBA Thach Ban, ngay 15 thdng 01 ndm 2024
QUYLET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy trinh gii quyét ho so chuyén truwong cho hoc sinh

HIEU TRUOGNG TRUONG TIEU HQC THACH BAN A

Can ctr Luat Giao duc ngay 14/6/2019;

Cén ci Nghi dinh s6 127/2018/ND-CP ngay 21/9/2018 ctia Chinh pht quy dinh
trach nhiém quan ly nha nudc vé gido duc;

Can ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ciia Bo trudéng Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh Piéu 18 Truong Tiéu hoc;

QUYET DINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét ho so
chuyén trudng cho hoc sinh ctia trudng Tiéu hoc Thach Ban A.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Can bd, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

TRUGNG "\
TIEU HoC



/‘ I,M,Nf,‘ “QUY TRINH GIAI QUYET
,Hp;{St{:i § JYEN TRUONG CHO HQC SINH
Sl (enlf:\r o/quyét dinh s6 40 /QP-THTBA ngay 15/01/2024)

1. Quy trinh tiép hhé_‘m hoc sinh chuyén dén

- Cha me hodc ngudi d& dau hoc sinh giti don xin chuyén truong dén cho nha
troeong noi chuyén dén.

- Vian phong tiép nhan hé so dé nghi chuyén dén va trinh Hiéu truéng phé duyét,
hd so gdm :

+ Pon xin chuyén truong

+ Ban sao gidy khai sinh hop 1&

Khi dén nép ho so, CMHS siv dung tai khoan dinh danh di¢n tiv VNelD mirc 2
dé cung cip thong tin vé cu trii cho hoc sinh (St dung VNelD ciia bé hodic me hodc
thanh vién ho gia dinh co hoc sinh)

- Hiéu trudng xac nhan dong y tiép nhan hoc sinh khi c6 du hd so hop 1&

- Hb so cua hoc sinh chuyén dén gom:

+ Gidy gi6i thiéu hoc sinh chuyén trudng;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (doi voi truong hop hoc sinh chuyén truong trong néni
hoo), y

+ Hoc ba;

+ Gidy x4c nhén cu tri (néu c6) hodc PHHS sii dung tai khodin dinh danh dién T
VNeID mikc 2 dé cung cip thong tin vé cw trii cho hoc sinh. !

* Noi tiép nhin ho so chuyén dén :

Vin phong nha trudng — Tang 2 khu hiéu b

* Thoi han tiép nhan va giai quyét ho so hoc sinh chuyén dén:

- Thoi gian tiép nhéan, hoan tra két qua: Vao gid hanh chinh tit ca cac ngdy trong
tudn (trlr cac ngay 1&, thit 7 va chi nhét).

- Théi han Hiéu truéng c6 ¥ kién ddng ¥ tiép nhan hogic khong dong ¥ (ghi 13 1y do
vao don) va tra lai don cho cha me hodc nguoi do dau hoc sinh: Trong thoi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duge don.

- Thoi han Hiéu trudng tiép nhan xép hoc sinh vao 16p hoc: Trong thoi han 02
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan da hé so.

2. Quy trinh hwéng din hoc sinh chuyén di

- Tiép nhén Don xin chuyén trudng cta phu huynh hoc sinh khi da c6 xdc nhén
ddng y tiép nhan hoc sinh khi ¢6 du hd so hop 1é.

- Van phong truong cé trach nhiém kiém tra thong tin trong hoc ba cua hoc sinh
hodc x4ac nhan cia GVCN vao Bang két qua hoc tap (déi véi truong hop hoc chuyén
truong trong nam hoc).

- Viét gidy g10‘1 thiéu hoc sinh chuyén truong (c6 xac nhan cua Ban giam hiéu) dén
trudng duoc chuyén dén dé tiép tuc hoc tap.




- Vin phong truong chuyén di tra hd so cho phu huynh hoc sinh, phu huynh hoc
sinh kiém tra hd so va ky xac nhén vao quyén S6 theo ddi hoc sinh chuyén di ciia nha
truong sau khi d& nhan di hé so.

Hb so gém:

+ Giéy gidi thiéu hoc sinh chuyén trudng;

+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (déi véi truong hop hoc chuyén truong trong nim hoc).

+ Hoc ba;

- Vin phong truong cd trach nhiém luu hd so ctia hoc sinh chuyén truong gom:

+ Pon xin chuyén trudng ctia Phu huynh hoc sinh (ban photo)

+ Gidy gi6i thiu hoc sinh chuyén trudng;

+ S4 theo ddi hoc sinh chuyén di: ¢6 chir ky, ho tén va s6 dién thoai ctia phu huynh
hoc sinh sau khi d& nhén da ho so.

* Noi tiép nhén hé so chuyén di :

Vin phong nha truong — Tang 2 khu hidu bd.

* Thoi han tiép nhan va giai quyét hd so hoc sinh chuyén di:

- Thoi gian tiép nhén, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tit ca cdc ngay trong
tudn (trlr cac ngay 1&, thir 7 va chii nhét).

- Thoi han nha trudng tra hd so cho hoc sinh: Trong thoi han 03 ngay Jam viéek
tir ngay nhédn dugc don.

3. Pbi twong thwe hién TTHC: Cha me hodc nguoi d dAu cua hoc sinh. i

4. Miu don, mau to khai: Cha me hoic nguoi do dAu cua hoc sinh ty chuén__’b%’;f'
hoc l4y tai vin phong nha trirdng.

5. Phi, 1¢ phi: Khong.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phie

DON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nudc)

Kinh giri:
= HIGU trUGNE tIIONZ. 11 vtivvreiririrt et e e seb b be et o v
- Hiéu trudng truong: Tiéu hoc Thach Ban A — Long Bién — Ha Néi

TOT LN LA ottt et s b bbb bbb e s
NOT G RIEN DAY oo e

S dién thoai: ............. ........ Dia chi email (néu c6):..................
La phu huynh/nguofa glam ho h()'p phap cla:

Hoc sinh: . e ————— ... Ngay thang ndm sinh: .
La hoc smh lop ..................... Tluo’ng .............................................................
Quén (huyen) ........................... Thanh phd (tirh): oo,
KEt QUA CUBT NAM NOCI c..vvreoee et e st ese e en s e

T6i lam don nay dé nghi cho con toi duoc chuyén tir Trudng Tiéu hoc

................................................... vé hoc lop .......

Tran trong cam on.

Ha Noi, ngay ...

* Lwu y: Hé so npp Truong chuyén dén

1. Pon xin chuyén trudng (theo mdu)

2. Hoc ba (ban chinh)

4. Gidy khai sinh (bdn sao hodc céng chimg)

5. Gidy x4c nhan cu tri (PHHS c6 thé in tir ti
khoan dinh danh dién tie VNelID mitc 2)

6. Ban foto thé BHYT (néu cd)

..... nam hoc 2023 2024

..............................................

thang .... ndm 2023
Ngwoti lam don

(Ky va ghi vd ho tén)

_ YKIEN TIEP NHAN
CUA TRUONG CHUY]:EN DEN’
Trwong TH Thach Ban A dong y tiép nhén
hoc SINh i
vé hoc tép tai troong khi c6 du ho so hop L€
Pis: Trieong TH .. VRPN .chuyén hé so trén CSDL nginh
de hoarv thanh hoc ba dién tw cho HS

Ha Néi, ngay ... thang ... ndm 2024
T/MBGH
HIEU TRUONG

Lé Thi Thanh Phwong

Y KIEN TIEP NHAN
CUA TRUONG CHUYEN b1
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