UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH THACH BAN A DPoc lap — Ty do — Hanh phiic
SH: $9/IKIH-THTBA Thach Ban, ngay (¥ thang 9 nim 2024

’ KIE HOACH
Viét tin bai ding tai trén Website truong
Nam hoc 2024- 2025

Cdn cir Cong vin 56 2553/SGDDT-CNTT, ngcry 8/10/2021 cua So Gido duc
va Péo tao vé viée hudng dan thue hién nhiém vu CNTT, chuyén doi SO,

Can cit Ouyét dinh 56 2383/KH-UBND ngay 24/5/2022 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc Phé duyét Dé dn ing dung CNTT trong cong tdc lanh dao, quan ly
diéu hanh, huéng 161 chuyén doi s6 qudn Long Bién giai doan 2022-2026;

‘Cén ¢t tinh hinh thyc té nha truong.

Truong TH Thach Ban A xay dung ké hoach viét tin bai ding tai trén Website
nha truong nam hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH - YEEU CAU:
I. Muc dich:

- Gilp can bd, gido vién, nhan vién hiéu dugc vai tro cia website trong viéc N

dang tai va tiép nhan cac théng tin vé nha truong trén mang Internet.

- Nhim giup can b6, gido vién, nhan vién cap nhat cac théng tin cua lop, t6 va
nha truong thong qua viét tin bai déng tai trén website ctia nha truong.

- Nham gitp cac gido vién néng cao trinh do chuyén mon nghiép vu trong Vige
ung dung CNTT dap Gmg yéu cau cua truong hoc dién tu.

~Can b, gido vién, nhan vién cling trao doi cac thong tin vé chuyén mon, tin
tire m&i nhat cua Nganh, Phong GDDT va nha truong,.

- Cép nhat cac thong tin vé cac hoat dong cua nha truong cho céc o quan chirc
ning va tuyén truyén toi phu huynh hoc sinh.

- Gido vién biét cach viét tin theo quy dinh vé ndi dung, hinh thire phu hop va
ding tai tin, bai dang lén website.

2. Yéu cau:

- Gi4o vién, nhan vién nghiém tuc thuc hién ndi dung da dugc phan cong va
thuc hién theo ding thoi gian, so lugng dang tai tin, bai theo quy dinh.

-Phéi hop vé6i giao vién, nhan vién trong 16p, t6, nhém cung trao doi kinh
nghiém vé, k¥ ning thuc hién viét tin, bai.

-Dam bao cic ndi dung tin, bai can ngan gon, chinh xac, ro rang va dam bao
thong tin minh bach.




[1. Bién phap thue hién:

1. Tap huan ki ning viét tin bai:

- Phén c¢ong gido vién co kha nang, k¥ ndng viet tot hudng dan dong nghiép
cach lua chon va xir ly céc thong tin dé viet tin, bai dang tai trén trang thong tin cua
nha truong.

- Moi nha bao vé tap huan ki nang va huong dan can bo, gido vién, nhéan vién
viét tin, bai.

- T6 chirc bubi trao ddi, doc va nhan xét céc tin bai dang trén céc website co uy
tin (VnExpress, Dén tri, Bdo mai, Vietnamnel...) dé ¢ thém kinh nghiém trong viéc
viét tin bai.

- Hudng dan giao vién lya chon va chup anh dé dua vao minh hoa cho bai viét
phti hop theo dung cac yéu céu thong qua budi sinh hoat chuyén mon.

2. Thanh ldp Ban bién tap.

* Thanh lap Ban bién tap va doi ngili cong tdc vién de xdy dung Website gom
cac ong, ba co tén sau:

TT ~ Hovateén Chire vu ~ Nhiém vu Ghi cha |
[ | Nguyén Thi Thay Phuong | Hiéu truong Truong ban
2 | Phan Thi Thanh Binh Phé Hiéu truong | Pho ban, BBT
"3 |HaThi yén Hoa GVTH | Ban bién tap
4 _Pﬁan Thu Huyén Nhan vién VP Ban bién tap o

Ban bién tap c6 trach nhiém to chirc xdy dung quan ly Website, thu thap, cap
nhat théng tin va duyét ndi dung cac bai tir doi ngii cong tac vién dé dua lén Website.

* Poi ngit cong tac vién: Toan the can bo cong churc, vién chue, hoc sinh va
Phu huynh hoc sinh déu tham gia ddi ngli cong tac vién, bai viét guri ve ban bién tap
dé duyét va thong nhit cho dang.

3. Phén cong t6 chire thye hién ké hoach.

Ban bién tap cé trach nhiém lén ké hoach, giao nhiém vu cy thé phu hop Vol
ndng luc, s& trudng cho ting ca nhén dé xay dung va hoan chinh Website cé chat
luong, dung tién do nhu ké hoach dé ra. (Bieu dinh kem)

4. Quy trinh qudn ly, xuat bin thong tin trén Cong thong tin dicn tir

- Ngudn théng tin duge lay tir cde bo phan, to chuyén mén, phyu huynh hoc
sinh; cac tin bai do cong tac vién, ban doc gui; thong tin khai thac tir cac nguon tin
chinh thong khac.

- Tham quyén xuat ban: Theo trach nhiém va tham quyén duge trudng ban
bién tap phan cong.

~ Quy trinh xuat ban: Céc tin bai gui v¢ ban bién tap phé duyét sé dugc dang
lén trang thong tin dién tu.

U
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* Thei gian cung cap va cip nht thong tin:

_Péi voi cac tin tire, hoat dong su kién: trong thoi han 03 ngay sau khi su kién
hoat déng két thic thi thong tin phai duoc cung cap dang tai.

- Pbi v6i cac van ban, ké hoach, lich hoat dong, ..... sau khi duoc ky duyét,
ban hanh 02 ngay phai duoc cép nhét déng tal.

_ Pbi voi théng tin vé cong trinh nghién ci, SICKN, dé tai, giao an, dé kiém
tra, khong qua 02 tuan sau khi duoc nghiém thu, phé duyét phai duoc dang tai.

* Thong nhat quy trinh thuc hién va phoi hop:

Théng nhat moi nguoi déu dung Font chi: Times New Roman, co' chii 14 dé

xiy dung, thiet ke va viét cac ndi dung cua trang web. Moi bai viét dugc viét dudi
céc mé va font chii khic déu phai thay doi trude khi dua vao trang Web cua truong.

Trén co s phén cong & trén, cac thanh vién trong Ban bién tap chu dong phén
cong nhiing thanh vién xdy dung cac ndi dung sao cho viée trinh bay cac noi dung
khoa hoc, moi ngudi trudce khi xéy dung noi dung cAn chon lua hinh thie trinh bay
va tham khao v kién ctia nhiing ngudi khac nhu thé nao cho khoa hoc, dep mat. Phan
viét tin tie, cac to ludn phién vidt bai theo chu dé hoat dong chung ctia nha truong.

5, Kinh phi thue hién: (Thuc hién theo quy ché).

6. To chire thye hién:
T i : : : ‘ n . " ANA
- T6 chire quan triét toi 100% can bo, glao vien, nhén vién, hoc sinh trong nha w.

truong.

- Lam tdt cong tac tuyén truyén, huong dan dé can b, gido vién, nhan vién va
hoc sinh khai thac, st dung, dong gop tai nguyén trén website....

- Phéan cong dong chi phu trach linh vurc k§ thuat hoan thién cau tric websiter
(trang théng tin) theo néi dung o trén trong thang 9/2024.

- Céc TCM, bd phan da phén cong chi dong hoan thanh ndi dung, kip thoi
ding tai lén website dam bdo thot gian quy dinh.

- Sir dung tot c6 hiéu qua trang thong tin dién tr cua nha
truong http://ththachbana.Jongbien.edu.vn

Trén day la ICé hoach viét tin bai dang tai trén Website nam hoc 2024- 2025
cta truong TH Thach Ban A. Ban giam hiéu de nghi can b, gido vién, nhan vién nha
truong nghiém tic trién khai thuc hién ké hoach./.

Noi nhin: ; HIEUTRUONG
- BGH dé trién khai; +7 TRUING SO

TIEU HOC

MEIA T D AN A
HACH AN A4

- BCD, GV, NV dé thuc hién; &
- Luu VT, A

16 "ﬁll'i"?l; 1anh Phuwong
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