UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG TIEU HQC THACH BAN A

S6:450/KH- THTBA

1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc ldp — Tw do — Hanh phuc

Long Bién, ngay 30 thdng 9 nam 2024
KE HOACH CONG TAC THANG 10 NAM 2024

TT

No§i dung cong viec

Thoi gian
thire hién

Ngwoi/bd
phéan thue

hién

Ngwoi/bg phan
phdi hop

Can bg phu
trach

Ghi chu

Cong tac tuyén truyén va giao duc
dao dirc hoc sinh:

Tuyén truyén ki niém 70 nim
Ngay Giai phong Tha do
(10/10/1954 - 10/10/2024), va cac
hoat dong ki niém trén dia ban
quin Long Bién theo Ké hoach 56
362/KH-UBND.

- Treo pano khéu hiéu tai cong chinh.
- Cac lop truc tuén, vin nghé chao
mung.

- Tuyén truyén cdng théng tin dién

tu.
- Gi61 thiéu sach

10/2024

D/c TPT

D/c Huyén TV

D/c Bao vé
D/c Hoa

D/c Phuong

T6 chirc cac hoat dong chiao mirng
Ngay Phu nir Viét Nam 20/10.




- Phéat ddng hoc sinh lam thiép tang
ba, me, cb gido.

- Té chic mit tinh ngay 20/10
CBGVNV.

Trude
20/10/2024

b/c TPT
BCHCD

GVCN

b/c Phuong

(WS ]

T6 chire phat dong va cic hoat
dong hudng g Tuin 18 hoc tip
subt d&i nim hoc 2024-2025.

- Ngay 07/10/2023: Phét ddng “Tuén
13 huéng tng hoc tap sudt doi” nam
2024

- Trung bay sach tai phong thu vién.
* Vin ban trién khai thuc hién:

- Ké hoach sb 01/KH-BCD ngay
24/9/2024 cta Ban chi dao xdy dung
x4 héi hoc tp quédn Long Bién.

Trudc
10/10/2024

D/c Binh
b/c Huyén TV
b/c TPT

GVCN

B/c Phuong

Trién khai ¢dng tac x4y dung vin
héa hoc dwdng trén dia ban Thanh
phé. Tiép tuc thuwe hién Pé an
“Xay dyng vin héa &ng xur trong
trudong hoc giai doan 2020-2025”.

_ Ting cudng rén né nép chao héi,
thue hién van héa “Khoanh tay-mim
cudi-chi chao” cho hoc sinh;

- Trién khai giang day tai liéu Gido
duc Nép séng thanh lich van minh
ctia nguol Ha Noi.

* Van ban trién khai thyc hién:

- Chi thi sb 16/CT-UBND ngay

10/2024

b/c TPT
GVCN

D/c Phuong




07/9/2022 caa UBND Thanh pho Ha
N&i.

- K& hoach sé 335/KH-UBND ngay
25/9/2020 ctia Uy ban nhan dén quin
Long Bién.

Tuyén truyén va thwe hién cic
bién phap phong chéng dich bénh
va an toan thwe pham theo cdng
vin s6 1870/UBND-YT ngay cia
Uy ban nhén din quin Long Bién
vé viée ting cwomg phong chéng
dich bénh va an toan thyc phim
trong mua mua bio. Tuyén truyén
vé tinh hinh dich bénh diu mia
khi va cac bién phap phoéng dich.

- Cap nhat kip thoi cac van ban chi
dao méi cha cic cdp trong cong tac
phong chéng dich bénh; chi dong
b4o cdo kip thoi nhing trudng hop
b4t thudong tinh hinh sic khoe
CBGVNV-HS;

- Tuyén truyén tai bang tin stic khoe,
cdng théng tin dién t, nhém Zalo
16p hoc.

10/2024

P/c TPT
P/cOanh YT

GVCN

B/c Phuong

Tuyén truyén cho hoc sinh va cha
me hoc sinh vé chinh sich phap

ludt vé bao hiém y té va y nghia,
vai tro ciia bao hiém y té doi voi

10/2024

D/c Oanh YT

GVCN

D/c Phuong




hoc sinh.

- Tuyén truyén cbng théng tin dién
tir, nhém zalo 1&p hoc.

* Van ban trién khai thuc hién:

- Céng van sb 1833/UBND-BHXH
ngay 05/9/2024 cua Uy ban nhin dan
quén Long Bién.

Tuyén truyén cdc vin bin hwéng
din thwe hién quan ly thu chi va
quan 1y tai chinh nim hoc 2024-
2025, viin ban thyc hién cic khodn
thu khac céia cac treong MN, TH,
THCS cbng l4p trén dia ban quin
Long Bién nim hoc 2024-2025.

- Tuyén truyén tai bang tin

- Tuyén truyén taj budi hop CMHS
d3u nam.

10/2024

GVCN
D/c Huyén VP

b/c Phuong
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Cong tac Pho cip gido duye:

Cap nhét théng tin hoc sinh vao 6
Diang b6 va s6 Phd cap véi hoc sinh
chuyén di, chuyén dén, hoc sinh 1dp
1 moé1 vao trudng.

Hang ngay

b/c Binh
P/c Huyén VP

GVCN

P/c Phuong

(R

Quan tdm gilp d& hoc sinh dién
chinh sach, hoc sinh hoc hoa nhép,
hoc sinh tiép thu cham, gip kho khan
trong hoc t8p, ren luyén. DPéi véi hoce
sinh khuyét tat phai c6 da hd so tham
dinh cia co quan y té.

10/2024

D/c Binh
P/c Qanh

GVCN

D/c Phuong




VS

Phéi hop véi BCH XMC — PCGD
phudng trong cbng tac mﬁz tra, cap

nhéat s6 lidu vao wmmb mém, hoan
thién bao cao PCGDTH:

- Pam bao thoi gian, sb lidu chinh
XAc.

- Phéi hop phuong chuén bi cac didu
kién cho viéc mom doan kiém tra

cong tac PCGD Tiéu hoc nam 2024
cua Quin.

10/2024

P/c Binh
B/c Huyén VP

GVCN

B/c Phuong

111

Céng tac chuyén mon:

Thue hién chuong trinh, thoi khoa
biéu

- Thyuc hién nghiém tic ké hoach
thodi gian ndm hoc theo Quyét dinh

ctia UBND Thanh phé; chuong trinh
nha trudng va thoi khoa bidu.

- Thyc hién nghiém tic thoi khoba
bidu mdéi (tr 30/9/2024) cua n ha
trudmg (d& diéu chinh theo ding
huéng dan cta S& GDDT Ha N,
Phong GDDT quéan Long Bién).

- BGH thuong xuyén kiém tra viéc
thue hién soan giang, 1én 1op, ho so
cla gido vién theo quy dinh; kiém tra
sach vo, dd diung hoc tdp cua hoc

sinh.

Trong théng
10

CBGV-NV

TTCM

P.cHT




Thirc hién cdc chuyén d@é day hoc:

- Du va trién khai cac chuyén dé cac
mén hoo/HDGD 16p 5 cap Quén theo
lich PGD (HP + 01 GV tham du mdi

mon).

- T4 chitc day céac chuyén dé doi
m&i PPDH céap truong:

+ Tiéng Viét 2A1, 3A2, 3A5, 5AL.
+ Toan 2ZA2

+ HDTN 4A3

+ Coéng nghé 5A2 (Stem)

- Chuin bi CP Cong nghé 5 omw
Quén. (theo KH thuc hién chuyén de
cua Phong GDPT).

Trong thang
10

CBGV

BGH- T4 nhéom
CM

D.c PHT

Sinh hogt chuyén mon:

_ Céc to, nhém ghidm tac thue hién
lich SHCM trong truong, lién
trudng. Téng cuong trao d6i <m d6i
m&i phuong phap, hinh thire td chire,
thay d6i ngir lidu, Umg dung cac @r,mm
mém trong day hoc, db6i méi danh
gid hoc sinh ...

- Ting cudng SHCM bang hinh thtc
true tuyén doi voi nhdm gido vién bd
mdn SHCM lién truomg.

Trong thang
10

TCM

BGH, GV

D.c PHT




- T6 chuyén mén khoi 4,5 x4y dung
cac bién phap nang cao chét luong
@i v6i hoc sinh 16p 5. Pidu chinh ké
hoach mdn hoc, ké hoach bai day sau
khi thue hién giang day.

Phat dpng tuian 1é hoc tip sudt doi
va khai mac thi GVG cap truong
2024-2025

30/9/2024

TPT, CBTV

GV, HS 4A2

D/c PHT

Té chikc, chi dao thi GV gidi cdp
trwong; lwa chon, boi dwong GV thi
GV giéi cdp Qudn.

- Xay dung ké hoach va trién khai
Héi thi gido vién day gidi, gido vién
chii nhiém giéi cép trudng (theo
huéng dan tai Thong tu 22/2019/TT-
BGDDT ngay 20/12/2019 cua Bd
GDDT) theo tinh than di cdc mén.

+ GVCB khéi 2,5

+ GV Tin hoc, Tiéng Anh.

GV cdc khéi, mén khdc tham gia HoL
giang mua xuan

- BGK du gio danh gi4 nghiém tic,
khach quan, cdng bing viéc giang
day cua GV.

- Bad céo két qua thi, lua chon, gui
danh séch gido vién du thi cip quan
vé PGD. (theo hudng dén riéng cua

Trong thang
10

BGH

GV, TCM

D.cHT




[ Phong GDDT).

Tridn khai, hb trg hoc sinh tham
gia hi¢u qua cdc cude thi:

- Chuong trinh “Giao luu chinh phuc
Robobimi” chu dé “Uom nhimg
mim xanh” danh cho hoc sinh tiéu
hoc quin Long Bién theo KH sb
17/KH-PGDDT ngay 07/8/2024 cuia
Phong GDDT.

+ P/c Duong phu trach 03 HS (dat
giai Ba).

_ Cudc thi v& tranh thiéu nhi Viét —
Nga theo cbng van so 209/PGDDT
ngay 20/9/2024 cia Phong GDDT.

+ Pec Dung phu trach 02 HS (dat giéi
Khuyén khich).

- Cudc thi viét va binh chon Truong
hoc hanh phtc nam 2024 theo cong
vin sb 3283/SGDDT-CTTT-KHCN
ngdy 24/9/2024 cua So GDDT Ha
Noi.

+ D¢ Tuyén phu trach, thu tbng hop
bai viét (16/10), ndp bai viét vé BTC
(18/10)

- Khuyén khich hoc sinh tham gia
cac cude thi, sin choi tu nguyen, cac
cude thi do céc nganh tb chire.

Trong thang
9,10

CBGV

HS, CMHS

b.c HT

Xay dung ke hoach va thuc hién cac

Trong thang

BGH

Cac BP

D.c PHT




nhiém vu vé cdng tac hoc sinh, cong
tac Umg dung CNTT- CBS, cdng tac
thu vién theo huéng din cia Phong
GDDT

10

- Kiém tra cac hoat d¢dng CM: soan,
gidng, chdm, HSSS, SHCM ctia GV
va tb nhém CM, viéc thye hién day
mén Tin hoc .

Trong théng

10

- BGH-TT,

KT

Gv

D.c PHT

Kiém tra cic hoat ddng chuyén mon:
Du gid GV, du SHCM céc t6, nhém,
kiém duyét ho so GV trén CSDL.

Trong thang

9

BGH

GV, TCM

Pb.cPHT

10

So két cong tac CM thang 910, trién
khai ké hoach CM théng 11.

Tuén 4/10

BGH

GV, NV

D.c HT

v

Coéng tac quan ly

Pam bio an ninh, an toan trwdng
hoc.

- Ra soat hién trang omuN xmww omo
hang muc co mQ vét chat xubng cp
sau con bdo sb 3, khac phuc va bdo
cdo UBND quén co ké hoach cai tao,
sira chira.

- Phén cdng d/c bao vé tryc tai cdng
trudng gid budi sang, gi&r tan hoc
budi chiéu, dam bao an toan giao
thong khu vuc cong trudng; khéng
dé xe 6 t6 ctia CMHS di vao trudng
dé dua dén con.

10/2024

BGH

D/c bao vé

D/c Phuong

[a

Pam bao vé sinh an toan thuc

10/2024

GVCN

D/c Phuong
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- Thue hién nghiém tic cdc quy dinh
vé t6 chirc ban tri trong nha trudng:
kidm so4t chat ch® ngudn goc thuc
phidm v cac khau ché bién, bao
quan, vén chuyén thuc phém; tuin
thil quy trinh giao nhén, kiém thuc
ba budc, luu mAu thuc phim theo
ding quy dinh.

- Ban Pai dién cha me hoc sinh phi
hop giam sat ngudn gbc nguyén ligu
thuc phidm cta nha cung cap.

- Phéi hop vé6i cong an phuodng xi 1i
hang rong khu vuc cdng truong.

P/c Oanh YT
CMHS

Trién khai thu chi, quin 1 day
thém, hoc thém.

- Thye hién nghiém tac céng van sb
1963/UBND-GDDPT ngay 18/9/2024
cta Uy ban nhin dén quén Long
Bién huéng dan thuc hién quan li thu
chi va quéan i tai chinh ndm hoc
2024-2025,  céng  vin  sb
1967/UBND-GDDT ngay 18/9/2024
cia Uy ban nhén dén quén Long
Bién vé viéc thuc hién cac khoan thu
khéac cua cac truong MN, TH, THCS
nim hoc 2024-2025 trén dia ban
quén Long Bién.

10/2024

BGH
CTCB
TBTTND

b/c Nga KT

D/c Phuong
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_ Tu kiém tra cdng tac thu dau nam
cla nha truong va viéc trién khai
cdng tac thu cta GVCN céc 16p toi
phu huynh hoc sinh trong nha
truong.

- Quén triét gido vién céc quy dinh
vé day thém, hoc thém; t& chirc cho
CBGV ki cam két khong day thém,
hoc thém, day trude chuong trinh trai
quy dinh; kiém tra viéc thuc hién céc
quy dinh vé day thém hoc thém trong
va ngoal nha trudng.

Quaén li chuyén mé6n

- Tang cudng du gid tham 1op, quan
1{ viéc thuc hién ndi dung, chuong
trinh, thoi khéa bidu theo ké hoach
gido duc da x8y dung.

- Chi dao viéc thuyc hién cac chuyén
d& dbi méi day hoc; danh giad hoc
sinh; c4c ndi dung, nhiém vy méi
ctia ndm hoc {(quan Ii hé so s6; gido
duc ki ndng céng dan 56, hoc ba s6;
khéo sét chat lwong doi véi hoe sinh
I6p 4,5, day hoc trong thir vién..)

10/2024

BGH

TTCM

b/c Phuong

X4y dung ké hoach va thwe hién
¢dc nhiém vu vé cdng tic hoc sinh,
cong tic ng dung CNTT- CBS,
cbng tdc thw vién theo huéng din

10 /2024

BGH
GVCN

CBGVNV

b/c Phuong




cta Phong GDDT;

- Don ddc CBGVNYV cai dat céc tng
dung theo chi dao cta UBND quén,
trién khai ﬁwwm mém nhén dién
khuén mit cda hoc sinh.

Phoi hop véi Cong doan to chire
Ho6i nghi CBVC nim hoc 2024-
2025.va trién khai hidu qui ké
hoach nam hoc.

- Neay 05/10/2024: Té chic Hoi
nghi CBVC.

- Hoan thién ban ding ki thi dua, cac
van ban sau hoil nghi va nop vé céc
phong ban theo huéng dan.

05/10/2024

BGH
CTCDP

CBGVNV

D/c Phuong

Thue hién phong trao “Hanh dong
vi nha truong xanh - sach - dep -
van minh - an toan”, trien Kkhai
thwe hién x3y dung Truwong hoc
hanh phiic theo ké hoach.

10/2024

D/c Binh
B/c TPT

GVCN

B/c Phuong

Thuc hién ding quy dinh ecua
Thong tw 37/2020/TT-BGDDT
ngay 05/10/2020 cta B6 Gido duc
va Piao tao quy dinh vé td chire
hoat dong, sir dung thw dig¢n tir va
cong thong tin dién ti tai s& gido
duc va dao tao, phong gido duc va
dao tao va cac co s& gido duc mam
non, gido duc phd thong va gido

10/2024

BGH
P/c Hoa

b/c Phuong




duyc thuong xuyén.

Cong tdc kiém tra néi bd

Kiém tra viéc thuc hién Chuong
trinh gido duc pho thong 2018

Tuén 1

BGH, TTND

BGH, GV

Kiém tra HDSP d&/c Nguyét 1A2

Tuén 1,3

BGH

D/c Nguyét

Kiém tra HDSP d/c Hién 1A3

Tuan 2, 4

BGHTTCM

D/c Hién

Kiém tra viéc thwc hién phong trdo
x&y dung “Trudng hoc hanh phic”

Tuén 4

BGH, TBTT

GV, D¢ Dung
MT

D/c Phuong

10

Panh cia CBGVNYV hang thang.
Thue hién dénh gia CBCCVC trén
phan mém theo quy dinh tai cdng
vin sé 528-CV/QU ngay 20/01/2022
ctia Quan Gy Long Bién v viée trién
khai phan mém dénh gid CBCCVC
hang thang ctia Thanh phd.

- CBGVNV tu danh gid.

- BGH nhén xét danh gia.

_ Théng béo cdng khai cong thong
tin dién tr, hop Hoi ddng.

24/10/2024

BGH

CBGVNV

D/c Phuong

Céng tac Y té, Cong tac chir thip
do.

Tuyén truyén vé tinh hinh dich bénh
d4u mua khi, cim A, viém két mac,
can thi.

Théng
10/2024

B/c Oanh YT

D/c Phuong
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- Tuyén truyén ting cudng phong
chéng dich bénh va an toan thuc
phim trong mua mua bio.

- Trién khai céc hoat ddng cdng tac y
té hoc dudng.

- Trién khai cdc hoat déng “Phong
chbng tai nan thuong tich cho HS”

- Trién khai céc hoat ddng ATTP

- Trién khai hoat ddng Chit thap o
nam hoc 2024 - 2025

Cong tic thw vién, thiét b do dung
- Phét dong tudn 18 Hudng tmg hoc
tap sudt doi nam 2024 — 2025

- (Gidi thiéu — trung bay sach thang
10

- Hudng dan hoc sinh doc sach theo
lich doc sach

- Phuc vu gido vién muon sach tham
khao, gido khoa...

- Bao quéan db dung day hoc

- Theo d&i viée st dung d6 dimg cta
GV

Thang
10/2024

B/c Huyén TV

GVCN

B/c Phuong

Vil

Cong tac Poan doi:

- Giang day mén Thé duc theo Lich
bao giang

- Tuyén truyén céc hoat dong trong
thang 10

- Trién khai céc hoat déng, cong

Thang
10/2024

D/c TPT

Qv

B/c Phuong
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trinh phan viéc chao mimg ky niém
70 ndm ngay giadl phéng thu do
(10/10/1954 — 10/10 — 2024).

- T4 chire hoat dong tap thé du gior

- T chitc, tham gia cac cude thi do
Ho6i déng Doi quén, thanh phd, Hoi
déng D61 TW phéat déng.

- Kiém tra chuyén can, né mmﬁu vé
sinh céc lop.

- Rén né nép chao hoi, ngdn ngit
trong giao tiép ctia hoc sinh phl hop
véi nép sbng thanh lich van minh
trong truwdng hoc.

- Trién khai cdc nhiém vu ddt xuét
do céc cip, cac nganh trién khai.

Cong tac Pang:
- Hop chi b6 thang 10

Vil | Kiém tra, gidm sét thudmg xuyén Trong thang Chi bd bang vién b/c Phuong
Dang vién
Cong tac Cong doan:
Tuyén truyén ki niém ngay 20/10.
- Phéi hop v6i nha trudmg t6 chire
hoi nghi vién chitc ndm hoc 2024 - Thang N D/c Linh
IX 2025, 102024 BCHCD Doan vién CTCD
- T6 chitc thim héi.
- Duy tri hoat déng ctia CLB ciu
long cua CBGVNV.
X | Céng tac Ké toin — Viin thu: Théng b/c Nga KT CBGV, NV B/c Phuong
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* K& toan

- Lam dbi chiéu kho bac

- Chi tra luong va cac khoan PC theo
quy dinh

- Thuc hién thu - chi theo d& xuét clia
cac bd phan.

- B4o cdo, bido cdo dot xudt cac
phong ban theo cong vén chi dao,
huéng dan.

* Van thu:

- Tiép nhén, ding ky, chuyén giao
van ban di, d&n, luu trix cOng van, tai
liéu, hé so, quén ly con diu theo quy
dinh.

- Giai quyét tha tuc hanh chinh
(chuyén di — chuyén dén ctia HS)

- Kiém tra thé thirc, d6ng déu van
ban.

- Giao nhén cdng van dung thoi gian
quy dinh.

10/2024

B/c Huyén VP

Noi nhin:

- PGD;

- Luu VP (02).

HIEU TRUONG

3 Thi Thanh Phuong




