UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HOC THACH BAN B Péc lap — Tu do — Hanh phic
36:%/ Qb-THIBB Thach Ban, ngayel thang 09 nam 2024
QUYET DINH

Vé viéc thanh lap Ban chi dao m6 hinh trudng hoc chuyeén dbi s6
Niam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THACH BAN B

Can civ Quyét dinh sé 8265/0P-UBND ngay 09/12/2021 cia UBND
Qudn Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi danh gid truong dat mo hinh
truong hoc dién tur cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban
quén Long Bién, Quyét dinh s6 3229/0D-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND
quan Long Bién vé viéc ban hanh bd tiéu chi dinh gid truong dat mo hinh

“truong hoc chuyén doi s6 cdc truong mam nomn, tiéu hoc, trung hoc co 5O lrén
dia ban quan Long Bién; : j

Can cit Ké hoach sé 20/KH-PGDDT ngay 05/09/2024 ciia Phong Gido
duc va Pao tao quan Long Bién vé thue hién nhiém vu nam hoc 2024-2025 cd:p
‘Tiéu hoc;

Cén civ Ké hoach s6 25/KH-PGDBT ngay 20/09/2024 ciia Phong Gido
duc vé Béo tao qudn Long Bién vé thu'c hién nhiém vu Cong nghé théng tin va
chuyén doi s6 nam hoc 2024-2025 cap Tiéu hoc;

Thuc hién Ké hoach sé 55/KH-THTBB ngdy 05/09/2024 vé Gido duc nha
truong nam hoc 2024-2025 cia truong Tiéu hoc Thach Ban B;

Cém cik Ké hoach s6 79/KH-THTBB ngay 21/9/2024 ciia trudng Tiéu hoc
Thach Ban B vé viéc trién khai thue hién mé hinh “T: ruong hoc chuyén dsi s6”
nam hoc 2024 — 2025.

Xét kha nang can bd, giao vién, cong nhan vién nha truong;

QUYET DINH:

Dleu 1 Kien toan Ban chi dao quén ly va didu hanh m6 hinh trudng hoc
chuyen ddi s truong Tiéu hoc Thach Ban B gom

1. B/c Nguyén Thi Thu Huong — Hiéu trudng — Truéng ban
2. B/c B6 Thanh Huong — Pho Hiéu truéng — Pho ban
/‘\ A e SEA *
- 3. B/c Tran Thi Bich Diép — PHT, CT cong doan  — Pho ban

‘. 4.Ple Nguyén T6 Ly

— Nhén vién ké toan — Uy vién
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5. D/c Mai Thi Oanh —~NV yteé - Uy vigy

6. B/c Duong Thi Kim Chi — NV Van phong — Uy vigy
7. Ble Nguyén Thanh Hao — NV Thu vién — Uy vién
8. B/c Vi Thi Thanh Hiéu _ Téng phu tréch _ Uy vién
9. B/c Tran Thi Thu Trang _ Truéng ban TTIND - Uy vién
10. B/c Lé Thi Diéu Linh — TTCM khéi 2 — Uy vién
11. B/c Mai Thanh Hoa — TTCM khéi 3 — Uy vién
12. B/c Tran Thi Hong — TPCM khéi 4 _ Uy vién
13. B/c Vil Van Huong _ —Nhanvién CNIT - Uy vién

Picu 2. Ban chi dao quén ly va didu hanh c6 trach nhiém thue hién ding
- chttc néng, nhiém vu, céc quy dinh theo ké hoach cia UBND, phong GD&DT

quén Long Bién va truong Tiéu hoc Thach Ban B vé trién khai mo hinh truong
hoc chuyén doi s6 nam hoc 2024 - 2025.

Pidu 3: Céc ddng chi 6 tén tai Pidu 1 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh nay ¢é hiéu luc ké tir ngay ky.
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Nguyén Thi Thu Huong




VU CAC THANH VIEN TRONG BCP MO HINH TRUONG HOC CHUYEN POI SO

NAM HOC 2024 - 2025

fét dinh s6.96 /OD-THTBB ngay o3 thdng 09 nam 2024 ctia Truong TH Thach Ban B)

STT Nhiém vu
- Phu trach chung
- Phéi hop véi cac phong ban, don vi cung cap thiét bi thuc hién cong tac lap dit va hoan thién ho so
Nguyén Thi Thu thiét ke thi cong.
| Huwong - Hoan thién cac van ban chi dao (No1 quy, quy ché, quyét dinh, ké hoach....)

- Hiéu truong —
Trudng ban

- Tham gia tip huin va t6 chirc tap huén tai don vi trong chuyén giao k¥ thuat va trién khai ung dung
CNTT tai don vi.

- Thue hién danh gia hiéu qua mo hinh, bao cao dénh gia thi dua khen thuong, ky luat trong cong tac
trién khai m6 hinh trudong hoc dién tir ctia cac thanh vién trong don vi.

Tran Thi Bich Diép -
Phé Hiéu truong — CT
cong doan
Pho ban

- Phu trach cong tac trién khai tng dung CNTT trong trudng hoc. Piéu hanh téi céc gido vién,
nhéan vién ctia nha truong.

- Tham gia tap huén trong chuyén giao k¥ thuat tmg dung CNTT tai don vi.

- Xay dung co ché danh gid - gan két qua tmg dung CNTT ctia ca nhan, tap thé vai thi dua khen
thuong, ky luat thang, nam.

_ Tham muu cho HT ban hanh cac quy dinh, quy ch§ quan 1y, van hanh va cung cap, cap nhat
théng tin trén Cong TTDT truong (c6 quy dinh cu thé vé ndi dung, thoi gian c@p nhét tin, bai va
néu rd trach nhiém cap nhat ctia timg cd nhan theo tung chuyén muc, ... )




- Béo céo danh gi4 thi dua khen thuong, ky luét trong cong tac tl;ién khai mo hinh truong hoc
chuyén d6i s cta céc thanh vién thuoc to phu trach (khoi 4,5, bd mon).

_ Cling v6i can bo CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video cli
bai trude khi dang tai 1én cdng thong tin dién ti. Dam béo cap nhat thon
nhting khi ¢6 su kién 16n trong ngay dién ra.

- Truc tiép xtr Iy cac van ban thude linh vuc chuyén mon duoc phén cong phu trach hang ngay
qua hom thu dién t Béo céo danh gia thuc hién MHTHCDS thang, ki, nam

p va trinh phé duyét tin
g tin mdi hang tuén va

()

P6 Thanh Huong -
Phé Hiéu truéng —
Pho ban

- Tham gia tAp huén trong chuyeén giao k¥ thuat tng dung CNTT tai don vi.

- Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua cong théng tin dién tir thang, quy, nam va dot xuat khi
c6 yéu cau voi Hiéu truong.

- B4o cdo danh gi4 thi dua khen thuéng, ky luat trong cong tac trién khai mo hinh truong hoc chuyén
doi so6 cta cac thanh vién thudc t6 phu trach (khoi 1,2,3).

- Lap s6 tiép nhan va theo déi tai san duoc dau tu theo mé hinh trudng hoc chuyén doi sb va tap hop
Van ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tap hop van ban phap quy cta nganh chia thanh cac muc
quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tdp vao céc chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong khai va
tinh bao mat.

- Thuong xuyén kiém tra d4nh gid két‘ qué trién khai thue hién mo6 hinh Truong hoc chuyén doi s6
theo thang, bao cdo d/c Hiéu truong bang van ban (ngay 25 hang thang) va bao cdo dot xudt khi cé
yéu cau.

- Thuc hién XD dinh huong viét tin bai theo thang va danh gid chét luong tin bai cua CB, GV, NV
theo KH phéan cong

- Cung v6i can bo CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét tin bai
trude khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Dam bao c&p nhat thong tin méi hang tuan va nhing

khi co su kién 16n trong ngay dién ra.
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iém cac 16p véi phu huynh vé

- Chi dao va kiém duyét phin trao dbi thong tin gifta gido vién chu nhi
dinh ky, dot Xuét......trude khi

tinh hinh hoc tap, dao dic cua HS trong ngay cting nhu cac thong bao
dang tai lén cong thong tin dién tur.

- Truc tiep xi Iy cdc vin ban thude linh vuc chuyén moén duoc phén cong phu trach hang ngay qua |
:

hom thu dién tr, Bdo cdo dénh gia thuc hién MHTHCDS thang, ki, nam. !

Nguyén To6 Ly- Ké
toan — Uy vién
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- Ph01 hop tiép nhan trang thiét bi theo dung 56 lugng, chung loai va thong s ky thuat chi |
tiét trong bién ban ban giao (Khi dugc lap dat va cap bo sung thiét bi)

- Phéi hop chit che vai don vi thiét ke thi cong, Ban quan ly du an, Phong GD&DT, mo so
nhat ky theo ddi tién do hoan thién, trién khai dua mo hinh tluono hoc dién tu vao hoat dong
va kip thoi co y kién khi can cé su diéu chinh cho phu hop thuc té.

- Cin ¢t vao bién ban ban giao trang thiét bi, 50 theo doi tiép nhan va theo doi tai san dugc
dau tu theo mo hinh truong hoc dién ti: nhap phan mém va theo dung quy dinh.

- Lap ho so theo ddi viée bao tri céc thiét bi CNTT trong nha truong.

- Chiu trdch nhiém viét tin bai veé thong bdo cong khai cdc khoan thu theo nam, thang, hoc ky
véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.

- Lam bdo cdo ba cong khai trinh Hi¢u truéng phé duyét truoce khi dang tai lén cong thong
tin dién t&r vao thang 5, 9 hang nam.Truc tlep xu ly céc van ban thudc linh vuc chuyén mon
duoc phan cong phu tlach hang ngay qua hom thu dién ti. Dam bao hoan thanh dung tién

do. 4% e AN

Mai Thi Oanh — Y té -
Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin bai tuyén Uuyen vé cham soc suc khoe, phong uhénn’ dich bénh, phong
chdng tai nan thuong tich, theo doi thue don theo tudn, mua, cdc hoat dong dich vu CLC, cac
thong bao, luu y nhéc nhé (Nghi hoc, thot tiét, trang phuc) va tap hop Van ban lién quan trinh
BGH phé duyét, khi dam bao cac yeu cau gui nhan vién C NTT chiu trach nhiém dang tai 1én
cdng thong tin. Bién tap vao céc chuyén muc pht hop, dam bao tinh cdng khai va tinh bao mat




Nguyén Thanh Hao —
NV thu vién — Uy vién

iét cac tin bai vé hoat dong thu vién,
1 nhan vién CNTT dang tai.

ctia GV hang tuan, hang thang,

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong céc hoat dong thu vién, V.
trinh BGH phé duyét. Khi dd dam béo cac yéu cau méi chuyé

- Chiu trach nhiém tong hop céc tu liéu, bai giang dién tu ...
nam luu vao kho hoc liéu.

_ Chiu trach nhiém téng hop st dung bang tuong tdc thong minh va st dung thiét bi may
thong qua so6 nhat ki gido vién.

- Thuc hién BC m6 hinh THDT thang.

Dwong Thi Kim Chi -
NV Van phong — Uy

- Phu trach c¢4p nhét cdc thong tin, bao céo trong cac phén mém CSDL, QLNS dam bao sb liéu
chinh x4c, ding tién do.

- Truc may, dinh ky 3 lan/ ngay 8h, 13h, 16h. Phai m& hom thu cia truong, kiém tra va cap nhat
céc van ban chi dao méi ctia cap trén, bao cao va trinh Hiéu t1uong phé duyét, chuyen cac bo
phén chuyén moén giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 161 cap trén ngay cach xtr ly cac van ban
theo su chi dao ctia Hi€u trudng trén phan mém, khong dugc phép dé bao 151 d6. Truc tiép xir ly
cac van ban thude linh vue chuyén mén duge phan cong phu trach hang ngay qua hom thu dién

vien

tr.
- Chi dao va kiém tra viéc thuc hién va khai thdc truong hoc dién tir cia nhan vién td VP.
- Lam béo cédo ba cong khai trinh Hiéu truong phé duyét trude khi dang tai lén céng thong tin
dién tr vao thang 1, 5, 9 hang nam

Tran Thi Thu Trang — | Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén

Truong ban TTND — | mon, day va hoc... do cac thanh vién khéi 1 cung cap, tunh BGH phe duyét, sau do chuyen cac
Uy vién b6 phén chinh sta theo yéu cau.. Khi da dam bao cac yéu cAu moi chuyen can bo CNTT dang tai.

Lé Thi Diéu Linh —

Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén




TTCM khoi 2 — Uy

mon, day va hoc... do cac thanh vién kh01 2 cung cap,

t6ng hop céc tin bai, cac hoat dong cua chi
doan trinh BGH phé duyét, sau do chuyén cac bo phan chinh sta theo

yéu cau.. Khi dd dam bao

video clip vé cac hoat dong chuyén
GH phé duyét, sau do chuyén cic
m&i chuyén can bo CNTT déang tai.

- Tham gia huéng dan cac g1ao vién vé CNTT, ung dung céc phan mém gido duc va phuc vu

Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh 4nh va tin bai vé céc hoat dong gido duc, hoat dong

do cac thanh vién trong ban bién tap cung cap, trinh BGH phé duyét, sau do chuyen cac bo phan

vién
cAc yéu cau méi chuyén can bo CNTT déng téi.
- Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong,
Mai Thanh Hoa mon, day va hoc... do cdc thanh vién khdi 3 cung cap, trinh B
10. _TTCM khéi 3- Uy bo phéan chinh sta theo yéu cu.. Khi d3 dam bao céc yéu cau
vién
gidng day vao hoat dong day va hoc.
Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyen
11 Tran Thi Hong - mon, day va hoc... do cdc thanh vién khi 4,5 cung cap, tnnh BGH phé duyét, sau do chuyén cac
GVCN khéi 4 - Uy vién | bo phéan chinh stia theo yéu cau.. Khi da dam bao céc yéu cAu méi chuyén can by CNTT dang tai.
12 Vi Thi Thanh Hiéu - | van nghé thé thao, céc hoat dong ngoai gio 1en lop theo chu d&, cic hoat dong ctia Doan, Doi .
25 TPT - Uy vién
chinh stra theo yéu cau.. Khi da dam bao cac yeu cdu méi chuyén can bo CNTT dang tai.
_ Van hanh chinh thire Cong TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat dong hé
théng CNTT, cong thong tin dién ti tai don vi lu6n thong sudt va hiéu qua.
NV an ions Y | Hudng dlezl’n (.:flC CBG V. AN V lvihai thac, van l?énh hiéu qua céclthiét bi CNTT. C6 s6 theo ddi, kiém
13. 5 tra danh gi4 viéc thuc hién cia GVINV so vo1 quy trinh quy dinh.

CNTT - Uy vién

_ Lap s6 sach, hé so theo d&i viee stt dung, khai théc, bao tri cac thiét bi CNTT trong nha trudng

(online trén mail).
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- Cap nhat dit liéu vao day dui cdc chuyén muc (16p 1 +2):
+ Cac van ban

- Theo d6i, kiém tra, danh gia két qua thyc hién cia cac bo phén va bao c4o két qua thuc hién cta
cac bo phan vé1 BGH.

- l?héi hop cung nhan vién thu vién tdng hop cac tu liéu, bai giang dién tr ... cua GV hang
tudn, hang thang, ding tai lén kho hoc liéu online.

- Tham gia truc tiép vao viée quén tri va chinh sua trang web.

- Tham gia vao quan li, cAp nhat, chinh sta thong tin, ra soat thong tin trong cac phén mém
CSDL, QLNS.

- Tham gia va qua trinh danh gia hiéu qua ctia m6 hinh

- Chiu trach nhiém stra chita, khac phuc nhiing 10i ki thuat trong qua trinh st dung ciia CB- GV.

- Thuong xuyén cap nhat tin bai, van ban theo quy dinh.

- Pinh ky tht 6 hang tuan béo cdo Hiéu t1u"6ng l\)é“mg van ban nhitng ndi dung ton tai vudng mac
khi van hanh Cong TTDT, C?EIC giai phap can diéu chinh, khéc phuc trong thoi gian tiép theo va
béo cao khi cé su viéc dot xuat xay ra.

- Thuc hién BC online véi BCD thuc hién mé hinh THPT Quén, thuc hién bao cdo bao tri, bao
dudng, stra chita may v6i PHT phu trach.

- Thuc hién BC md hinh THDPT thang.

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi duge phén cong

Danh sdch gom 13 thanh vién /.




