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Thach Ban, ngay 03 thang 5 nam 2024

KE HOACH
Cong tac thang 5 nim 2024
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thue hién Ngl;’l(;’léll;hl.rc Nglﬁ);’[?hm ;Jl?;:l:r?i%c‘;)l
l. Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc HS:
T6 chic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén Ky niém 138
nim Ngay Qubc té Lao dong (01/5/1886 - 01/5/2024); 70
nam ngay chién thang lich st Pién Bién Pha (07/5/1954 -
07/5/2024); 83 nim ngay thanh 1ap P6i TNTP H6 Chi Minh
(15/5/1941 - 15/5/2024); 134 nam ngay sinh Chu tich HO Chi
Minh (19/5/1890 - 19/5/2024) theo ké hoach sé 206/KH-
UBND ngay 09/4/2024 ctua Uy ban nhin dan quan Long Hang ngay T6 BV b/c Huong
Bién: Trudc 2 ngay 18 D/c Huong IT
1 + Thuyc hién treo co T qudc theo quy dinh )
+ Thay do6i khau hiéu tai bang dién tir: Nhiét 1iét chao mirng Ngay 26/4 b/c Hiéu GVCN
Ngay 6/5 P/c Hiéu GVCN
+ Thuc hién TT qua video tai cac budi chao co: Céc tiét doc sach tai b/c Hao
. Gtri video Ngay Qudc té Lao dong TV
. T6 chuc vin nghé chao mumng, video TT chién thang Pién | Chiéu thir Sau hang CBGVNV GVCN
Bién Phu tuan

+ T6 chire GTS vé cac ngay 18

- Thuc hién nghiém tac viéc tong v€ sinh hang tuan tai co
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quan, don vi.

- Tiép tuc thuc hién tuyén truyén phong tranh tai nan thuong
tich va tai nan dudi nudc theo ké hoach sb 214/KH-UBND
ngay 19/4/2024 ctua Uy ban nhan din quan Long Bién thuc
hién chuong trinh phong, chdng tai nan thuong tich cho tré
em ndm 2024:

+ Phéi hop voi CMHS thyc hién nghiém tic viée quan Iy HS
dau gio va cudi gid di hoc.

+ Thuong xuyén nhac nhd, tuyén truyén HS, 10ng ghép trong
cac gio hoc

+ Ra soat cac nguy co mat an toan tai nha trudng c6 phuong
an thay thé, sira chira kip thoi.

Hang ngay

Hang ngay
Hang ngay

GVCN

b/c Hiéu
b/c Trung, d/c
Huong

D/c Hiéu

GVCN
Té BV

b/c Huong HP

- Tuyén truyén va trién khai cac bién phap thuc hién ké
hoach sd 211/KH-UBND ngay 12/4/2024 cia Uy ban nhan
dan quan Long Bién trién khai “Thang hanh dong vi an toan
thuc pham” nam 2024:

+ T6 chirc TT thang hanh dong ATTP theo KH s6 211/KH-
UBND ngay 12/4/2024 ciia UBND vé trién khai “Théang
hanh dong vé ATTP” nam 2024 dic biét quan tam dén viéc
khong str dung d6 dn khong rd ngudn gdc, ché bién tai via
he, ...

+ TT dé HS han ché viéc an qua cua HS tai nha truong

+ Giam sat chit ché quy trinh ctia bép an ban tra

TTMN tuan 1 thang 5

Hang ngay
Hang ngay

DPo6i TTMN

~ GVCN
T6 quan ly ban
tru

b/c Hiéu

d/c Hiéu
GV truc BT

b/c Huong
HP

- Tuyén truyén bdo dam trat ty an toan giao thong cho hoc
sinh trong tinh hinh m&i trén dia ban quan Long Bién theo ké
hoach s6 197/KH-UBND ngay 02/4/2024 cua Uy ban nhéan
dan quan Long Bién:

+ TT k¥ niang tham gia giao thong dung quy dinh trén cong
TTDT.

5/2024
Tuén 1 cua thang
Trudce ngay 31/5

b/c Hiéu

Ddi sao do

GVCN
GVCN
Té BV

b/c Huong




TT Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién Ngli’:;’léltlhl‘rc Nguif;}fhm ;‘E;llzrgiﬁ

+ Trién khai b quy tic vin héa giao thong vin minh Theo TKB PHT
+ Ra soat hé théng camera an ninh tai céng truong b/c Huong,
+ Long ghép viéc GDATGT trong cac tiét hoc Di¢p
- Trién khai tuyén truyen huéng dan ki thuat phan loai va
thu gom cht thai ran sinh hoat trén dia ban quan Long Bién
nam 2024 theo ké hoach s6 219/KH-UBND ngay 23/4/2024

5 | ctia Uy ban nhan dan quan Long Bién: Tuan 1 P/c Hiéu GVCN b/c Huong
+ Xay dung video tuyén truyén vé cach phan loai rac thai Tuan 2 CBGVNV, HS PHHS
theo 3 nhom
+ Pau tu thung rac dé trién khai thuc hién tai nha truong
- T6 chue TT, trién khai tham gia huong Ung giai thuong
toan qudc vé thong tin dbi ngoai lan thir X theo cong van sb
2207-CVIBTGTU ngay 09/4/2024:

6 + T chirc tuyén truyén .cong van, thé 18 cudc thi trén nhom Ngay 03/5 b/c Hao GVCN b/c Huong
zalo, Web cta truong ¢ CBGVNV, CMHS quan tdm, tham
gia hudng ing Cham nhét ngay 31/7 D/c Huong
+ Lua chon tac pham xuat sic dé giri vé Pai truyén hinh VN
(néu co)
- T6 chirc cac hoat dong trién khai huong tng Tuan 18 quoc
gia vé nudc sach va vé sinh méi truong nam 2024 theo cong
vin s6 1151/SGDDT-CTTT-KHCN ngay 24/4/2024 cia So
GDDT: Ngay 02/5 b/c Huong HP | B/c Huong IT | B/c Huong
+ Thay khau hiéu tai bang dién tor cong trudng “Str dung

7 | nudc tiét kiém -hiéu qua la ban da chia sé co hdi cho moi TTMN tuan 1 DPoi TTMN P/c Hiéu
nguoi”
+ T chirc tuyén truyén véi chit d& huong umg: “Dam bao Trudce ngay 20/5 b/c Huong HP GVCN

cap nudc sach an toan thich img v6i bién doi khi hau™.
+ Lam céc bién nhdc nh¢ tiét kiém nguon nudce, dién treo tai
vi tri cac 16p hoc.
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- T6 chirc tuyén truyén thuc hién chinh sach dac thu cho tré
em theo Nghi quyét sé 13/2023/NQ-HPND cua HDND
Thanh phd

+ Gui van ban chi dao d&én 100% CBGVNV, PHHS quan
nhom zalo 16p, truong, dang tai trén Web truong

+ Phéi hop thuc hién ra soat, hoan thién cac hd so cia HS
thudc doi tuong dé gui vé UBND quan chi tra ché d6 theo
quy dinh

Ngay 02/5

Trudce ngay 10/5

b/c Hao

P/c Oanh

GVCN

b/c Ly,
GVCN

b/c Huong

Cong tac Pho cip giao duc

- Tiép tuc theo ddi day du chuyén can va suc khoe cua hoc
sinh, dic biét sau ki nghi 1& 30/4- 01/5:

+ Theo doi HS nghi hang ngdy, nam chic 1y do HS nghi hoc
(néu c6 bat thuong bao cao BGH bang vin ban)

+ Béo cao si sd HS trude 8h30’

- Thyc hién dung viéc cap nhat thong tin hoc sinh tai phén
mém co s& dir liéu, dic biét ddi tuong hoc sinh chuyén cr?ip
dé phuc vu tuyén sinh:

+ Phéi hop véi GVCN hoan thanh cép nhat thong tin cudi
nam cua HS trén phﬁn mém CSDL, vao s6 PC, sd dang bo.

- Phéi hop voi Ban dai dién CMHS, nha truong, dia phuong
quan tam hoc sinh c6 hoan canh khé khan, hoc sinh di¢n
chinh sach.

+ GVCN quan tam dén tinh hinh hoc tap cua HS

Hing ngay

Trudc ngay 25/5

Hang ngay

GVCN, TPT

b/c Hao

b/c Huong
HT

Cong tac chuyén moén:
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- Thyc hién nghiém tuc cac quy dinh vé chuong trinh, thoi
gian theo Quyét dinh s6 4050/QD-UBND ngay 11/8/2023 va
Quyét dinh sb 4354/QD-UBND ngay 31/8/2023 ctia UBND
thanh phé Ha Noi khung ké hoach thoi gian ndm hoc 2023-
2024; tuyét doi khong cho hoc sinh nghi hé truée quy dinh:

+ Thue hién nghiém tic theo ké hoach gido duc cua nha
truong.

+ Thyc hién ké hoach hoan d6i ngay nghi (29/4) va hoan
thanh day bu ngay 1, 2/5

+ Giam sat viéc thuc hién KH day hoc thong qua kiém tra
dot xuét, du gid

+ Thyc hién nghi€m tac quy dinh thoi gian ndm hoc, hoan
thanh chuong trinh theo quy dinh ctia B0 GD&DPT va KHGD
nha trudng:

. Két thuc HKIT

. Két thtic nam hoc

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic chét lugng sinh hoat t6 nhom
chuyén mon:

+ BGH duyét ké hoach SHCM cuia cac to

+ Thyc hién nghiém tic quy dinh vé thoi gian, quy trinh
SHCM

Hang ngay
Tuan 33, 34

Hang ngay

Trude ngay 25/5
Trude ngay 30/5
Theo lich SHCM
Theo lich SHCM

GV
GV

PHT

GV

PHT
TTCM

TTCM
TTCM

TTCM

PHHS
TTCM

TTICM
GV trong to

PHT
PHT

b/c Huong HT
PHT
PHT
b/c Huong

HT
PHT

- Tiép tuc thyc hién c6 hiéu qua ké hoach s6 17/KH-PGDDT
ngay 18/9/2023 vé viéc nang cao chat luong day va hoc méon
Toan, Tiéng Viét, Tiéng Anh d6i v6i hoc sinh 16p 4, 16p 5
nam hoc 2023 - 2024.

+ Ra soat DS HS can quan tim vé KT, KN

+ Quan tam, phdi hop voi PHHS

Trudce ngay 3/5
Hang ngay

GVCN 16p 4, 5
GVCN

TTCM
GVBM

D/c Diép
D/c Di¢p

- To chitc 6n tap, kiem tra danh gid xép loai hoc sinh cudi
nam hoc theo hudéng dan tai cong van s6 03/HD-PGDDT
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ngay 12/4/2024 cua Phong GDDT:
+ Bao c4o hoc sinh c6 diem KTPK bat thuong vé PHT bang Trudc ngay 4/5 GVCN GVBM PHT
van ban Ngay 4/5 GVCN HS PHT
+ T6 chirc KT lai ddi voi HS c6 diém KTPK bét thuong theo Trudc ngay 8/5 PHT TTCM PHT
chi dao
+ T6 chirc chdm chéo, KT lai 10% bai KT sau khi GV chidm

4 - Panh gia, khen thuong hoc sinh cudi ky II:
+Yéu cau 100% GV nghién ctru ki VB 03 va TT27 truéc khi | SHCM tuén 31 GV TTCM PHT
danh gia, khen thuéng hoc sinh.
+ B4o c4o, hoan thanh danh gia HS cap nhat trén phdn mém Trudc ngay 13/5 GV PHT
CSDL
+ Tong hop danh gia, khen thuong HS: Trudce ngay 13/5 GVCN b/c Hao PHT
. GVCN nhéap danh sach HS dugc khen thudong qua Google
trang tinh Ngay 15/5 PHT, d/c Hao TTCM b/c HT
.Kiém tra danh gia, xép loai HS trén CSDL
- Chi dao, nghiém thu, ban giao chat lugng giao duc hoc

5 sinh; xac nhan két qua danh gia hoc sinh cubi nim hoc; xét
1€n 16p; quan 1y hd so danh gia hoc sinh:
+ KT chéo xac nhan két qua danh gia HS cubi nam hoc; Trudc ngay 17/5 GVCN TTCM PHT
+ Duyét xét 1én 16p, khen thudng; hd so dénh gia hoc sinh Ngay 18/5 b/c Huong HT | PHT, d/c Hdo | D/c Huong
trén phan mém CSDL HT

6 - Hoan thanh giang day Tai li€u gido duc dia phuong l6p
1,2,3,4 theo huéng dan cua S6 GDPT Ha Noi:
+ Ra soat cac bai day trong tai licu SHCM tuan 33 TTCM GV PHT
+ Thyc hién giang day theo tai licu HD cua S6 GDDPT Ha Tuén 34, 35 GVCN Khéi 1, TTCM PHT
Noi 2,3,4




A A N . Nguoithwe | Nguoiphdi | Lanh dao
TT ‘ Noi (?ung cong viéc Thoi gian thuc hién hién hop phu trach
7 - KT gido an tr tuan 33 dén 35:
+ Thong nhat thoi gian nop KHDH, LBG Thi sau hang tuin b/c PHT GV HT
8 - Tham gia cac cudc thi: , ,
+ Tiép tuc trién khai va hoan thién, giri bai cua hoc sinh tham | Lich nhan hét 30/4 b/c Thay MT b/c Hiéu b/c Huong
gia cudc thi “Em v& truong hoc hanh phuc” nam 2024 theo HP
cong van s6 1002/SGDDT-GDTH ngay 08/4/2024 cta So ) )
GDDT Ha Noi ‘ v Cham nhat 15h00 b/c Thuy AN, GV
+ Ti€p tuc tuyén truyen, trién khai cudc thi Sang tac ca khic ngay 15/8/2024 Linh AN
Cudc thi "Sang tac ca khuc danh cho hoc sinh" ky niém 70 ‘
nam thanh lap Ngénh giao duc va bBao tao Thu do Chao co¢ tuan 34 )
+ Phat dong, trién khai cudc thi Sang tao danh cho thanh, b/c Hiu GV Tin hoc
thiéu nién va nhi déng thanh phé Ha Ni lan thr 20 nim
2024 theo ké hoach s6 41/KH-BTC ngay 19/3/2024 ctua Uy
ban nhan dan Thanh phd Ha Noi.
Kiém tra néi bo
Tu 06/5/2024 - b/c Diép, HT
Thyc hién chuong trinh GDPT mdi. dén 10/5/2024 Huong HP, TPT, GV
5TTCM
KT cong tac thuc hién Nha truong Xanh- Sach- Pep- Van T 06/5/2024 Ble T PHT b/c TPT, HT
. X ¢ Trang,
minh- Hanh phc. dén 10/5/2024 8 CTCP
9 | KT hoat dong va chit lugng giang day mén vin héa toan Tur 13/5/2024 GV toan HT
truomg hoc ki 2 dén 17/5/2024 | - D/cPHT, HT. truong
s I . Tu 13/5/2024 GV toan HT
KT ho so so sach GV hoc ki 2 dén 17/5/2024 -B/c PHT, HT. truomg
Hoat dong gidao duc dao dtirc hoc sinh. T}‘I 20/5/2024 - B/c Huong HT
deén 24/5/2024 HP, TPT, GVCN
CTCD.
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Kiém tra cong tac quan 1y ciia Pho HT

Tu 20/5/2024
den 24/5/2024

-Ban TTND

PHT

HT

Thuc hién cong khai trong linh vuc giao duc.

Tur 27/5/2024
dén 31/5/2024

- b/c Trang,
CTCD.

P/c HT, KT,
VP

HT

10

- Hoan thién va ndp cac HSSS theo yéu cau:

+ Pdi véi GVCN: LBG, s6 du gid, hoc ba, hd so HSKT (co
ddy di gidy xdc nhdn HSKT ciia UBND phuong), danh séch
hoc sinh hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc (khéi 5), DSHS
hoan thanh chwong trinh 16p hoc, bang tong hop danh gia két
qua HS, Tong hop danh sach HS, BB hop binh bau 16p
truong dé KDCL.

+ Pbi v6i GVBM: LBG, s6 du gio, bang tong hop, so nhat
ky phong hoc

+Ddi véi TTCM: s6 SHCM, ké hoach mén hoc

+ Pdi véi cac bd phan: HO so cong vi¢c theo danh muc hd so
quy dinh

* Luu y: Trude khi ngp HS vé VP dé nghi cdc dong chi PHT
két hop TTCM, Ban TTN kiém tra HS dé dam bdo chdt lwong
co luu BB kem theo

T ngay 25/5=> 30/5

CBGVNV

bP/c Hao

D/c HT

11

Cong tac thuc hién mo6 hinh truong hoc dién ti:

+ Tiép tuc phan cong, giam sat, KT viéc thuc hién mo hinh
Truong hoc BT ciia GV trong thang (ding BGDT, viét tin
bai, doc va truy cap trang Web thuong xuyén).

+ Thuc hién két qua dénh gia mutrc do chuyén doi sé trong nha
truong nam hoc 2023 — 2024

+ Thuyc hién ty danh gid mo6 hinh truong hoc di¢n tr nam

Hang ngay

Trudce 25/5

BGH, GVCN,
GVBM

Hao

NV

PHT

PHT

HT




TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue hién

Nguwoi thuc
hién

Nguoi phdi
hop

Lanh dao
phu trach

hoc 2023 — 2024

Trudce 25/5

Hao

PHT

HT

12

KT, giam sat cac hoat dong khac:

+ GT sach theo cha diém thang.

+ T chirc cac hoat dong chao mimg: 70 nam Chién thing
Dién Bién Phu (7/5/1954 - 7/5/2024); 83 nam Ngay thanh
lap Poi thiéu nién Tién phong HO6 Chi Minh (15/5/1941 -
15/5/2024); 134 nam Ngay sinh Chu tich HO Chi Minh
(19/5/1890 - 19/5/2024)

+ CT phong chong dich bénh mua heé, say ning, say nong,
dudi nude, tai nan thuong tich.

Trong thang 05

CBTV, TPT,
NVYT

GVCN, HS

PHT

Cong tac quan ly:

- Thyc hién cong van sd 1116/SGDDT-VP ngay 17/4/2024
ctia S& Gido duc va Pao tao Ha Noi vé viée nghi dip 1€ ngay
Chién thiang 30/4 va Ngay Qudc té Lao dong nam 2023
nganh Gido duc va Dao tao.

+ Gtri thong bao nghi 18 téi PHHS

+ Chi dao cac to chuyén mon xay dung ké hoach day bu cac
ngay nghi 30/4, 1/5

Trudc ngay 26/4
Tuan 33, 34, 35

b/c Huong
PHT

GVCN
TTCM

b/c Huong H

- T6 chirc kiém tra danh gia xép loai hoc sinh cudi nam hoc;
chi dao nghi¢m thu, ban giao chét lugng gido duc hoc sinh;
xac nhan két qua danh gia hoc sinh cudi nim hoc; xét lén
16p; quan 1y ho so danh gia hoc sinh. Cap nhat thong ké vé
danh gia, xép loai hoc sinh cudi ndm trén phin mém co so dir
liéu:

+ Chi dao GV hoan thién kiém tra, danh gia HS cudi HK2
trén CSDL

Trudc ngay 12/5
Ngay 13/5

GVCN, GVBM
PHT

TTCM
TTCM

b/c Huong
HT
b/c Huong
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+ Kiém tra vi¢c danh gia, xép loai cua GV trén CSDL HT
- Ty kiém tra, bdo céo va hoan thién ho so truong hoc an
toan: Theo lich PGD b/c HP b/c Oanh | B/c Huong H’
+ Bam sat Thong tu sb 18/2023/TT-BGDDPT ngay
3 [26/10/2023 ciia B GD&DT vé huéng dan xay dung trudng
hoc an toan, phong, chong tai nan thwong tich trong co s&
gido duc pho thong, co so gido duc thudng xuyén: bao cao,
bang tu danh gid theo phu luc cua Thong tu 18
- Thuc hién khao sat chat lugng 3 moén Tiéng Viét, Toan,
4 | Tiéng Anh dbi v6i hoc sinh 16p 5 (c6 van ban hudng dan Theo lich PGD GV Khéi 5 GVTA | DP/cHuongH
riéng)
- T6 chtic tong két nam hoc
+ Hoan thanh céc bao cao theo HD cua PGD Theo lich cia PGD&D'l TTCM GV trong to PHT
+ Xay dung biéu tién do thuc hién cho 13 téng két nam hoc, Trudc ngay 10/5 b/c HP b/c Huong Hi B/c Huong
5 | phan cong nhi¢m vu cho céc thanh vién Hiéu HT
+ T6 chire tong két nam hoc Ngay 28/5 P/c Hiéu
Céc d/c theo | B/c Huong H'
phan cong
- Trién khai thi diém hoc ba s6 theo ké hoach s6 864/KH-
SGDDPT ngay 26/3/2024 cua S& Gido duc va Dao tao Ha
Noi: 13h30 ngay 4/5 b/c HP GVCN b/c Huong
6 |+ Cung cap chir ki sb, tap huin st dung chir ki sd, tdp huén HT
st dung hoc ba $6 ... Theo lich thong bao GVCN b/c VP
+ In hoc ba tirng khdi sau PHT
- Hoan thanh cong tac danh gia thi dua cudi nam:
5 + Quy trinh danh gia, xép loai vién chirc, NLD tai Diéu 19
ND s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu Trude ngay 17/5 CB, GV, NV PHT
. C4 nhén ty danh gia thi dua theo mau ctia PNV GVNV ftrong t

10
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. Thong qua bao cédo, bi€u diém thi dua cua truong, danh gia Trudc ngay 18/5 TTCM PHT
thi dua cua ca nhan, t6 CM tai cac t6 CM
. Hop HDTD khen thudéng truong danh gid thi dua cua Duy kién ngay 20/5 | HDTBKT truon| Ban TTND | B/c Huong
truong theo cong HT
van s6 78/HDTDKT ngay 10/11/2023 ciia Hoi dong thi dua
khen thudng
quan, ¢4 nhan, t6 CM
- Thuc hién dénh gia va bao cao két qua danh gia, Xep loai
Hiéu truong, Pho HT theo chuan HT va danh gia, xép loai
giao vién theo chuan nghé nghiép GV va thyc hién danh gia
trén phan mém TEMIS nidm hoc 2023-2024 theo cong vin 50
108/PGDDT ngay 12/4/2024 cta Phong GDPT va KH sb
/KH-THBD ngay /4/2024 cua truong TH Thach Ban B Budi hop HDSP b/c Huong HT PHT D/c Huong
+ T6 chitc cho CBGV nghién ctru lai cac van ban dénh gia HT

8 . Panh gia, xép loai HT, PHT: Thong tu sb 14/2018/TT-
BGDDT ngay 20/7/2018; Coéng vin s6 4529/BGDDT-
NGCBQLGD ngay 01/10/2018; PHT
. Panh gia, xép loai GV theo chuan: Thong tu sd D/c Huong
20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018; Coéng vin sb Trudc ngay 22/5 CBGVNV HT
4530/BGDDT-NGCBQLGD ngay 01/10/2018; Ngay 25/5 b/c VP
+ Thyc hién nghiém tic quy trinh danh gia theo huéng dan
+ Nop va luu du ho so theo quy dinh
- Xay dyng ké hoach tuyén sinh vao 16p 1 nim hoc 2024 -
2025 Trudc ngay 15/5 b/c Huong HT PHT b/c Huong
9 |+ Xay dung KH tuyén sinh pht hop voi thuc té nha truong Trudce ngay 20/5 b/c VP HT
+ Gri ké hoach tuyén sinh vé Phong GDDT phé duyét b/c Huong
HT
- Tiép tuc thuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo ké hoach,
10 | thuc hién cong tac cong khai theo ding quy dinh
+ Ra soat lai toan bd ho so KTNB theo quy dinh Ngay 05/5 b/c HP TTCM D/c Huong

11
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+ Hoan thién bao cdo, gui bao cdo kiém tra ndi bd hoc ki II Ngay 20/5 b/c HP b/c VP HT
vé PGD&DT Trudc ngay 25/5 b/c HP PHT
+ Ra soat cac ndi dung cong khai trén cong TTDT, cap nhat
dung tién do.
- Tiép tuc thuc hién ké hoach sd 122/KH-UBND ngay 04
thang 3 nam 2023 cua Uy ban nhan dan quan Long Bién vé
11 viéc trién khai thuc hién phong trao “Hanh déng vi nha
truong xanh - sach - dep - van minh - an toan” trong céc Trong thang 5 BCHCD CBGVNV D/c Huong
truong MN, TH, THCS trén dia ban quan Long Bién, ndm HT
2024.
T6 chic hop CMHS :
+ Hop Ban dai dién CMHS:
. Nha truong 16h ngay 22/5 Ban CMHS PHT b/c Huong
. Trudéng ban cac 16p 17h ngay 22/5 trrong GVCN HT
12 + Hop PHHS toan truong: Trudng ban 30 D/c Huong
.Khoi 1,2, 3 16h45 ngay 23/5 16p PHHS HT
. Khéi 4, 5 16h45 ngay 24/5 PHHS
Sau budi hop yéu cdu GVCN ndp vé VP: bién ban hop cua 14h ngay 27/5 GVCN D/c VP
16p, bao cdo quyét toan kinh phi quy ung ho Ban dai dién GVCN
CMHS 16p (néu co), GVCN
- XDKH hé va ban giao HS vé dia phuong:
13 + XD, trién khai KH he , Trudc ngay 20/5 b/c HP b/c Huong
+ Lap DSHS theo cac t6 dan pho Trudc ngay 15/5 D/c Hicu HT
+ Phan cong GV tryc he theo lich Trudce ngay 30/5 b/c Huong HT
V | Cong tic thwr vién, d6 ding
1 Chuan bj bai tuyén truyen, gi6i thiu sach thang 5 chu dé tuan 2 thang 5 D/c Hao GV-HS khéi 3 | D/c Huong
" | MUNG SINH NHAT BAC KINH YEU HP
5 Thuec hién lich doc sach theo thdi khoa biéu hang ngay b/c Hao GVCN -HS D/c Huong
- HP
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. A e in Nguoi thue Nguwoiphdi | Lénh dao
TT 9 Noi dung cong viéc Th0'1‘ gian thuc hién hién hop phu trach
Chuan bi cong tac phat hanh sach gido khoa nam hoc 2024- Tuan 1-2 thang 5 b/c Hao GVCN -HS b/c Huong
3. | 2025 HT
4 Cap nhat thuong xuyén phan mém thu vién hang ngay b/c Hao D/c Huong
- HP
V¢ sinh phong thu vién gon gang, ngan nap Sap xép sach hang ngay b/c Hao HS
5. | theo ding nghiép vu dam bao d& tim, d& lay b/c Huong
HP
5 Cap nhat ho so s6 sach phong thu vién theo ding nghiép vu hang ngay b/c Hao b/c Huong
: HP
v Béo quan tu bd trang thiét bi do dung day hoc theo ding Hang ngay D/c Hao HS D/c Huong
_ | nghiép vu HP
8 bon doc GV st dung bao quan do dung day hoc theo diung Hang ngay b/c Hao GV b/c Huong
" | quy trinh HP
VI. Cong tacy té - CTD - thi quy:
- Cong tacy ‘Eé': ) ’
+ Cap nhat so sach, theo doi, cham soc, xur tri hoc sinh Om Hang ngay b/c Oanh b/c Hicu D/c Huong
dau, tai nan thuong tich tai truong. HP
+ Tiép tuc phdi hop véi B/c Hiéu tuyén truyen bang video Théang 5
1. | Phong chéng tai nan thuong tich, phong chéng dudi nudc
phong bénh mua hé Hang ngay
+ Theo doi tinh hinh S}’Ic k,hoé HS, CBGVNV
+Bao cdo cong tac y t€ cudi ndm 7 ,
+ Hoan thanh céc ho so, minh chiing ki€ém dinh chat luong
5 |- Can do strc khoe, danh gia dinh dudng hoc sinh lan 2 Tuan 2 b/c Oanh GVCN b/c Huong
: HP
- Cong tac ban tru: ,
3. |+ Kiém tra bép an, gidm sat dinh lugng suat an hang ngay, Hang ngay D/c Oanh D/c Huong
luu gitr thuc pham 24 gio HP
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+ Hang tuan cong khai thuc don, ding Wed, dan tai bang tin Thur séu
- Tb chirc chién dich tong v¢ sinh moi truong, di€t bo gay
4 phong, chéng dich Sét xuat huyét dot 1 ndm 2024 theo cong Trudc ngay 2/5 b/c Oanh b/c Huong
" | van s0 759/UBND-YT ngay 24 thang 4 nam 2024 cua Uy HT
ban nhan dan.
5 -Thuong xuyén kiém tra cong tac vé sinh truong 16p hoc, vé Hang ngay D/c Oanh D/c Huong
" | sinh mo1 truong HP
6. |- Phoi hop hoan thanh ho so trudng hoc an toan phong tranh Truoc 20/5 b/c Oanh b/c Huong
" | TNTT HP
70" Phéi hop véi D/c ké toan hoan thién cic khoan thu chi Thang 05 b/c Oanh D/c Ly b/c Huong
" | thang 05 HT
VIl. | Cong doan:
Hoan thanh bang ty cham diém thi dua céng doan nim hoc Ngay 3/5 b/c Diép b/c Thu, Hoai b/c Diép
L 2023-2024, ndp vé LPLD quén, kém cac minh chimg.
- Trién khai cac cong vin, ké hoach ctia LDLD:
+ Chuong trinh “ HS tro méai 4m cong doan” dot 2 nam 2024 Trude ngay 1/5 b/c Thu Ban CHCDb| bD/c Dié¢p
theo Cong van sd 65/LDLD ngay 12/4/2024 ctia LBDLD quan
Long Bién: ra soat gui HS vé theo dung tién do
9 + Cong van so 71/LDLD ngay 23/4/2024 cia LDLD quén Trude ngay 10/5 D/c Hoai Ban CHCDb | b/c Diép
" | Long Bién vé viéc théng tin cac noi dung tuyén truyén va
trién khai cac cudc thi truc tuyen
+ Ké hoach s6 51/KH- TLD ngay 8/4/2024 vé viéc t6 chtic Trudc ngay 10/5 P/c Thu Ban CHCP | B/c Diép
Cudc thi truc tuyén “Cong nhan, vién chtrc, lao dong tim
hiéu vé cong tac An toan, v¢€ sinh lao dong”
- Phat dong dot thi dua 95 ngdy cao diém chao mung ky
3 niém 95 nam ngay thanh 1ap Cong doan Viét Nam trong

CNVCLD quén Long Bién (28/7/1929 - 28/7/2024) theo KH
sO 14/KH- LDLD ngay 12/4/2024 cuia LPDLD quin Long
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. A e in Nguoi thue Nguwoiphdi | Lénh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién hién hop phu trich
Bién: o Trudc ngay 1/5 b/c Di¢p Ban CHCD b/c Diép
+ Xay dung cac hoat dong chao ming (c6 bicu tién do riéng)
- T6 chirc ndm bat, tong hop y kién, kién nghi cua doan vién,
nguoi ,lao dong tai Hoi nghi doi thoai nam 2024 theo Cong
van s6 69/LPLD ngay 22/4/2024 cua LDLD quan Long
4. | Bién: 7 ’ o Duyét ngay 8/5 b/c Diép Ban CHCDb | b/c Huong H
- Xé}{ dung trién khai KH doi thoai, quy ché doi thoai, kich Sau hoi nghi b/c Di¢p b/c Di¢p
ban doi thoai
+ Luu du ho so theo quy dinh
5 T6 chic tham hoi, dong vién doan vién khi c6 6m dau, hiéu, Hang ngay BCHCP P/c Diép
" | hi
5 T6 chuc cho doan vién luyén tap va thi dau Giai bong Tir ngay 3/5 dén ngay | 05 d/c trong d6i BCHCDb b/c Diép
" | chuyén hoi nlr cap cum 17/5 bong
- Hoan thanh cac bdo cao tong két cudi nam hoc 2023-2024: D/c Di¢p
+ Hoat dong cong doan Trude ngay 25/5 b/c Diép
7 + Keét qua hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan Trudce ngay 27/5 D/c Trang
- | + Ket qua Cong tac nir cong Trudc ngay 27/5 b/c Hoai
+ Cong tac kiém tra cong doan Trude ngay 27/5 b/c Huong TD
Thu ho so va ndp vé VP theo quy dinh (trudc khi thu HS cua Trudce ngay 30/5 b/c Di¢p Ban CHCb b/c Di¢p
8. | cac bd phan dé nghi d/c CTCDb kiém tra lai chat luong ho so:
vé thé thirc, ndi dung)
9. | Chuén bj qua tét Thiu nhi 1/6 cho con DVCP Trubengdy 3075 | b poai Thu | BcHep | D¢ E‘T"’O’ng
Phoi hop véi nha trudng tiép tuc lam tot cong tac vé sinh moi . . D/c Huong
10. truong, gitr truong 16p sach dep phong chdng dich bénh. Hang ngay CB,GV.NV Ban CHCD HT
11.| Tham gia cac hoat dong Thang cong nhan nam 2024 Hang ngay b/c Digp, Thu | Ban CHCD
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Tham gia Hi nghi tong két hoat dong cong doan Quan nam ,
12.| hoc 20%3-2024 %él triéngkhai nhiém Vﬁ c()ng tac nam hoc Thang 5 b/c Diép bre E.ll_mng
2024 — 2025 , ,
13 "21“(})1;1;1?2%1221 fanh gia xép loai CDCS khéi TH hoc nam hoc Thang 5 D/c Diép
14.| T4 chirc sinh nhat thang 5 cho CDV. Trong thang 4 b/c Thu D/c Hoai ble llj_lrmng
VIII. | Cong tac viin phong, vin thw, ké toan:
- Cap nhat cac van ban chi dao cua céc cép dén cac bod phan
kip thoi: Hang ngay b/c VP Céac bo phan | D/c Huong
+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tr: mé hom thu cap nhat Hang ngay HT
van ban chi Théang 5
1. | daokip tién do thoi gian.
+ Dang tai 1én trang web cuia truong theo dung ndi dung, Thir Nam hang tudn
chuyén muc va dot xuat theo TB
dugc phan cong, trién khai ¢én GV ding thoi gian.
+ Giao nhdn van ban tai cadc phong ban thudc Quan.
- Hoan thanh bao céo tir cac cép chuyén dén thudc linh vuc
dugc phan
5 cong: ’ Theo phén cong b/c VP b/c Huong b/c Huong
" | + Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién HT HT
do yéu
cAu clia cac cap.
- Xir Iy van ban di, dén:
+ Cép nhat, vao s6 van ban di, dén day du, dung tién do va Hang ngay b/c VP Cac bo phan | B/c Huong
3 thot gian HT
" | quy dinh. Hang ngay
+ Trién khai déy du van ban dén cac bo phan dugc phan
cong theo yéu Thir Nam hang tudn
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cau bang gmail hodc zalo va dot xuat theo TB
+ Chuyén giao van ban di dén cac cap theo diing tién do, kip
thoi va co
luu minh ching.
- Ho so cong viée
4 + Po6n dbc nhac nhod cac bd phan lap HS cong viée dugc hinh Thuong xuyén b/c VP Cac by phan | D/c Huong
" | thanh trong thang HT
+ Hoan thién va luu trix ho so cong vi¢c Trude 25/5 b/c VP Céc bd phan
- Trién khai phan mém danh gia CBCCVC thang 5; dnh gia Trudc ngay 22/5 b/c VP CBGVNV
chuan nghé nghiép b/c VP b/c HT D/c Huong
+ Pon dbc nhic nhd cac ca nhan thyc hién danh gia trén Trudce ngay 25/5 PHT HT
5 phan mém 7 ’
" | + Hoan thién, tong hop lam thong bao két qua dang trén Ngay 28/5
cong TTDT
+ Tong hop, ndp thong bao két qua, dé xuat khen thuong vé
phong gido duc va lap hd so cong viéc luu minh chimg
6. | Cong tac KDCL nam 2024 trén CSDL Hang ngay D/c VP D/c Huong
" | + Ti€p tuc cap nhat ho so, dit liéu 1én phan mém KDCL HT
7 |- Ra so4t va in hoc ba toan truong Trudc ngay 25/5 b/c VP b/c Huong
' HT
8 | Thu ho so cudi ndm cia GV, NV Trudc ngay 25/5 b/c VP b/c Huong
' HT
9 |- Thyc hién cong tac chi luong va cac khoan theo luong theo Trude 10/5 D/c Ly b/c Huong
" | QCCTNB thang 5/2024 HT
10.| - Péi chiéu TKTG thang 4/2024 & KBNN Truge 09/5 bie Ly Ble Huong
11 Thong bao, trién khai, hoan thién thu cac khoan phai thu Trudce 20/5 D/c Ly D/c Huong
| T5/2024 HT
12.| - Ra soat, hoan thanh cac khoan chi cho CBGVNYV trudc khi Trude 25/5 b/c Ly b/c Huong
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két thic nim hoc 2023-2024 HT
13" Hoan thién cac ndi dung cong khai dam bao dung quy dinh, Theo KH D/c Ly b/c VP b/c Huong

| tién do HT
IX. | Cong tac Doan, dji:
Tiép tuc thuc hién tuyén truyén vé cac ngay 1& 16n cua thang
5: 70 nim ngay chién thing lich st Pién Bién Phu, 83 nim
ngay thanh lap P6i TNTP H6 Chi Minh, 134 nim ngay sinh
1. | Chu tich HO Chi Minh. Theo KHTT D/c Hiéu GVCN b/c Huong
- Tuyén truyen bang video téi HS, viét bai dang cong TTDT Ngay 13/5/2024 b/c Hiéu GVCN HP
- Tuyén truyén huong tng Tuén 18 quoc gia vé nude sach va
vé sinh moi trudng giri video tuyén truyén vé cac 16p.
, | To chic thi tim hiéu vé Poi TNTP Ho Chi Minh, Chu tich |  Ngay 13/5/2024 b/c Hiéu GVCN 3A5, | P/c Huong
" | H6 Chi Minh 3A6, 3A7 HP
Lap danh sach d6i nghi 18, tdp luyén chuan bi Khai giang Théang 5 D/c Hiéu b/c Thay b/c Huong
3. |
nam hoc 2024 - 2025
T6 chuc “Ngay hoi cong nhan hoan thanh chuong trinh Reén 20/5/2024 P/c Hiéu GVCN b/c Huong
4. | luyén d6i vién" gan véi tuyén duong Chau ngoan Bac Ho HP
chu nhan Thang Long.
Tham gia phong trao Hoi thu ké hoach nhé dot 2 nim hoc
2023-2024: : Tiét chao co ngay 8/5 | D/c Hidu GVCN | d/c Huong
- T6 chure phat dong dén 100% HS A
5 \ Du klenA.. y L HP
- Thue hién thu gidy vun céc 16p Ngay 17/5 kho1 1,2,3 D/c Hiéu To bao vé
' i : Ngay 18/5 khoi 4,5 ,
- Téng hop ndp vé Trung tam K& hoach nhé Kim Déng Ngay 19/5 Byc Hicu
6 | Nop san pham du thi Sang tao thanh thiéu nién nhi dong 24/5/2024 Hao VP d/c Hiéu D/c Huong
_ | Hoan thanh ho so s6 sach doi, ndp bao cao vé Quan doan 31/5/2024 P/c Hiéu GVCNK 4,5 | P/c Huong
ding tién doi HP
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A A ‘A N o Nguwoi thuc Ngudi phoi Lanh dao
TT Noi dung cong viéc Thoi gian thuc hién hién hop phu trach
(B4o cao lién doi, HO so TPT, chi d6i manh cép Quan)
8 Tong két thi dua Cong tac D61 HKII nam hoc 2023 - 2024: , b/c Huong
+ Cong khai két qua di€ém danh gia thi dua cua cac 16p. Trudc ngay 22/5 b/c Hiéu BCH lién do1 HP
- T6 chire L& bé giang ndm hoc va chia tay HS 16p 5, ban
giao HS vé dia phuong:
+ XD kich ban Trudc ngay 20/5 b/c Hiéu D/c Huong
+ Duyét kich ban Trudc ngay 25/5 b/c Huong HP d/c Hiéu HT
+ Dan chuong trinh Duy kién 31/5 P/c Hiéu
9 + Van nghé N b/c ThAl'ly, Linh
+ Doi nghi 1¢ AN
+ Chuén bi phan thudng cua HS. P/c Hiéu
+ Gidy moi dai biéu Chi doan
+ Loa dai, ghé DB, du b/c Hao
+ Don dep sau budi 12 T6 BV
Chi doan, t0 BV
Noi nhan:

Phong GD&DT: dé b/c;
CB, GV, NV: dé t/h;
Luu: VT.
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