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KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2024 - 2025

Can ctr Cong vin s6 3050/SGDDT-GDPT ngay 05/9/2024 ciia S6 GD&PT Ha
Noi vé viéc Huéng dan nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cép Tiéu hoc;

Cin ¢t Cong van sb 3035/SGDPT-TTr ngdy 04/9/2024 ciia S& Gido duc va
P3io tao vé viéc hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025;

Cin ¢t cong vin sb 3086 /SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cua S& Gido duc va
Pao tao vé viée trién khai cong tac thanh tra va hudng dan kiém tra nim hoc ddi véi
gido duc mam non, giao duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién Ké hoach s6 20/KH-PGDDT ngay 05/9/2024 ctia Phong GD&PT
quan Long Bién vé Thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Thuc hién Hudng dan s6 207/PGDDT ngay 17 thang 9 nam 2024 cta phong
Gi4o duc va Dao tao quan Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bod
nam hoc 2024-2025;

Thuc hién Ké hoach s6 21/KH-PGDBT ngay 17/9/2024 ctia Phong GD&PT
vé kiém tra cac truong hoc nam hoc 2024-2025;

Thuc hién chirc nang, nhi¢m vu cia Hiu truéng dugce quy dinh tai Thong tu
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 vé Ban hanh Diéu 1¢ trudng tiéu hoc;

Thuc hién Ké hoach gido duc nha trudng nam hoc 2024-2025 va cin cir viao
tinh hinh thyuc té nha truong;

Truong Tiéu hoc Viét Hung xay dung K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc
2024-2025, cy thé nhu sau:
I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra noi bo truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat dong
gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi noi bd nha trudng nham muc
dich phét trién su nghiép gio duc néi chung, phat trién nha truong, phat trién gido
Vvién va hoc sinh noi riéng.

- Kiém tra noi bo giup Hiéu truong thu thap thong tin vé hoat dong cua dbi
tuong quan ly, 1am co s& giap Hi¢u truong nam bét 16 ké hoach, viéc chi dao, diéu



hanh cta minh c6 khoa hoc, kha thi khdng, tir d6 c6 bién phap diéu chinh nham
nang cao hiéu qua cong tac quan ly.

- Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
dbi twong trong nha truong; 13 mot trong cic yéu td tao nén chat luong gido duc
dao tao.

2. Yéu cau

- Cong tac kiém tra ndi b nha truong dugc thuc hién trén nguyén tic: Hiéu
truong vira 1 cha thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang nhiém vu quéan 1y
nha nuéc vé gido duc) vira 1a dbi twong kiém tra (kiém tra cong tac quan 1y cua Hiéu
trudng).

- Kiém tra thudng xuyén, kip thoi, nghiém tuc, trung thuc, khach quan, cong
khai, dan chu, kip thoi, dung trinh tu va tuan tha theo quy dinh cta phap luat vé
thanh tra, quy dinh vé cong tac kiém tra clia cac cap; phan anh dung thuc trang vé doi
twong kiém tra, tranh dinh kién, suy dién.

- Noi dung kiém tra phu hop voi nhiém vu da dugc phan cong cho tap thé, ca
nhan, gin v4i yéu cau danh gia can bd quan 1y, gido vién theo chuin nghé nghiép
va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

- Céc cac nhan, tap thé déu tham gia vao qua trinh kiém tra, bién qua trinh kiém
tra bén ngoai thanh qua trinh tu kiém tra cta cac ca nhan, tap thé trong nha truong.

- Cong tac kiém tra noi bd ctia nha truong bam sat nhiém vy trong tdm nam hoc
2024-2025 ciia nganh gido duc va tinh hinh thyc té tai dia phuong.

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién

1.1. Kiém tra toan dién gido vién:

1.1.1. Muc dich: Chi ra nhirg diém manh, diém yéu ctia GV trong giang day, gido
duc, tao dong luc, gilip gido vién nang cao trinh dd chuyén mon nghiép vu.

1.1.2. Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra toan dién 8 gido vién/nam (c6 danh sach kém
theo- Phu luc 1)

a. Vé pham chit chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chire ki ludt:

- Nhan thuc tu tudng, chinh tri; chép hanh chinh sach, phdp luat cia Nha
nudc; viée chép hanh quy ché cua nganh, quy dinh cua co quan, don vi, ddm bao )
luong, chat luong ngay gior cong lao dong.

- Pao dtic, nhan céch, 16i séng, ¥ thac dau tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhiém trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh
trung thuc trong cong tac, quan hé dong nghiép; thai d6 phuc vu nhan dan.



b. Viéc thuee hién quy ché chuyén mén theo hwéng doi mdoi:

- Kiém tra h so cua gido vién theo Diéu 18 trudng tiéu hoc va theo quy ché
chuyén mon cua nha truong.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc (cac ndi dung day
hoc 1dng ghép theo quy dinh), quy dinh vé day thém, hoc thém;

- Viéc d6i méi phuong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia: Poi moi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién niang luc, pham chét hoc sinh, gan
vo1 dac thu cép tiéu hoc, tich hop lién mon, gén khoa hoc bo mon véi thuc tién doi
sé)ng, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh huong hoat
dong hoc cho hoc sinh; d6i méi kiém tra danh gia theo hudng danh gia ning luc
hoc sinh.

- Viéc st dung thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép, ddi chiéu
ké hoach day hoc voi hd so cta bd phan quan ly thiét bi thi nghiém, gido an); viéc
cai tién, tu stra chira cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng dé
nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Viéc giang day ctia GV thong qua du gio, két qua khao sat (néu c6):

+ Kiém tra gid 1én 16p: Khi du gio, can bd kiém tra lap phiéu du gio (du va
danh gia xép loai it nhat 02 tiét), nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu
qua hoat dong hoc cua hoc sinh, déng tho1 danh gia viéc td churc, kiém tra, dinh
hudong hoat dong hoc cho hoc sinh cta gido vién vé thue hién chuén kién thuc, ky
ning, cac ning luc, phadm chét can phat trién theo dic thu tiét hoc (thé hién trong
viéc bién soan cau hoi bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6 chuc day hoc), bam sat
chi dao cuia Bo GDPT, S GDDT vé hudng dan danh gia gio day theo dinh hudng
doi méi.

- Piém kiém tra hoac két quéa danh giad mon hoc cua hoc sinh tur dau nam dén
thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ciia can bo kiém tra (trong truong
hop can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat lugng chung
clia toan truong, cia dia phuong trong nam hoc; két qua ciia nam hoc trudc.
¢. Thwe hién cdac nhiém vu khac dwoc giao:

- KT thyc hién nhiém vu khac dugc giao: cong tadc chu nhi¢m, cong tdc ki€m
nhiém khac nhu: cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap lut va
giao duc dao duc cho hoc sinh,... tham gia cac cudc van dong, cac phong trao thi
dua.



d. Khd néng phdt trién ciia gido vién (vé chuyén mén, nghiép vu, ning lyc qudn
Iy va cac hoat dong xa hoi khac, ...).

1.1.3. Bién phap: St dung d6i ngii to truong, gido vién cdt can tham gia kiém tra
(trong ban KTNB); nhiing gido vién tréng tiét déu tham gia du gio dé hoc tap
chuy&n mon.

1.2. Kiém tra chuyén dé gido vién:

1.2.1. Muc dich: Chi ra nhiing diém manh, diém yéu cua gido vién trong giang
day, giao duc, tao dong luc dé giao vién phén d4u, vuon Ién.

1.2.2. Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra 100% gi4o Vién trong truong véi cac nodi
dung sau:

- Kiém tra hoat dong giang day, hoc tap va chét luong cdc mon hoc, hoat
dong giao duc:

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, gidao duc cac
mon hoc, viéc thyc hién chuong trinh Gido duc phd thong 2018 ddi véi cac khoi
16p, dac biét 1a khoi 16p 5;

+ Chét luong giang day ctia gido vién qua thuc hién cac chuyén d¢, tham 16p,
du gid; viéc d6i méi phuong phép, st dung thiét bi, 46 dung day hoc va ung dung
CNTT trong giang day; vi¢c danh gid hoc sinh theo Thong tu 27/BGDDT ngay
04/09/2020.

+ Chét lugng hoc tap cua hoc sinh qua danh gia bai kiém tra dinh ki, bang
tong hop danh gia hoc ki va ca ndm hoc; ti 1¢ hoc sinh hoan thanh chuong trinh 16p
hoc; két qua hoc sinh miii nhon tai cac cudc thi, san choi tri tu¢ cac cép;

- Kiém tra viéc gido duc dao dtc cho hoc sinh, cong tac chu nhiém, hoat
dong ngoai gio 1én 16p, cong tac Poi-Sao nhi ddng, cac hoat dong xa hoi:

+ Thuc hién ké hoach, noi dung, chuong trinh gido duc dao duc cho hoc
sinh trong cac mon hoc va hoat dong gido duc, thuc hién quy tac ung xu, giao tiép,
dac bi¢t 1a van hoa“khoanh tay-mim cwoi-cui chao”;

+ Hoat dong Bdi — Sao; cong tac chui nhiém cua giao vién.

+ Viéc két hop giira nha trudng, gia dinh va xi hdi trong viéc gido duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong ngudn luc xay dyng moéi trudng gido duc;

+ Két qua gido duc dao dirc cho hoc sinh: Thé hién qua xép loai cic pham
chét ctia hoc sinh, sb hoc sinh bi ky luét...

- Kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh day thém, hoc thém cua cac to chuyén
mon;



1.2.3. Bién phap: Huy dong Ban giam hiéu, TTCM, Tdng phu trach, Bi thu chi
doan tham gia kiém tra (trong ban KTNB).

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong:

2.1. Muc dich: Kiém tra cac hoat dong ctia nha truong, tir d6 c6 bién phap phat
huy diém manh, khic phuc nhiing han ché.

2.2. Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra 1 1an/nam véi cac ndi dung sau:

- Kiém tra to chtrc doi ngl can bd, gido vién, nhan vién;

- Kiém tra co s& vat chat;

- Kiém tra hoat dong, chét lugng day va hoc cua to chuyén mon;

- Kiém tra gido duc dao dtrc cho hoc sinh; hoat dong ngoai gio' chinh khoa,
hoat dong trai nghiém, cong tac Poan - Poi - Sao Nhi dong;

- Cong tac quan li cua Hi¢u trudng;

- Cong tac tuyén sinh dau nam hoc;

2.3. Bién phap: Huy dong hau hét thanh vién Ban KTNB, 1én ké hoach tién hanh
kiém tra, phan cong theo nhom phu hop véi noi dung chuyén dé kiém tra toan dién
hoat dong trong nha truong dugce thé hién trong ké hoach tung thang.

2.4. Kiém tra cac ndi dung cu thé:

2.4.1. Kiém tra co sé vit chit

* Noi dung Kkiém tra: Kiém tra cic ndi dung sau theo quy dinh vé co s& vat
chét va thiét bi trong Piéu 1é truong hoc va cac van ban hudng dan:

+ Phong hoc, phong lam vi¢c, phong chiric nang;

+ Ban ghé, trang thiét bi dd dung day hoc, san choi, bai tap, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tri (néu co): du, thiéu, quy cach, chat luong, bao quan,
hi¢u qua str dung;

+ Dién tich khuon vién so v6i chuan quy dinh, quy hoach va thil tuc phap
Iy vé quyén sir dung dat dai;

+ Canh quan trudng hoc: Cong trudong, tuong rao, cdy xanh, khuén vién,
v¢ sinh hoc duong, moi truong su pham,;

* Poi twong kiém tra: Lanh dao nha truong phu trach co sé vat chat; ho so
kiém tra: ho so quan 1y cua lanh dao, hd so va hoat dong cua cac by phan nhu can
b thiét bi, can bd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao vé,....

2.4.3. Kiém tra hoat ddng, chit lwong day va hoc ciia té chuyén mon

* Noi dung Kkiém tra:

+ Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké hoach gido duc ting bd mén (da
duoc Hi¢u trudng phé duyét); noi dung ké hoach niam hoc theo huéng dan cua Bo



Gido duc va bao tao, S¢& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va bPao tao, theo
dic thu cua td, nhom chuyén mon va phai ddm bdo tinh lién thong, cu thé vé tién
trinh thuc hi€n, nguoi thuc hién, nguoi phu trach... (Kiém tra ho so chuyén mon: ké
hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghiém...)

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc cia by mon, nhét 1a
d6i véi cac 16p da thuc hién Chuong trinh Gido duc phd thong 2018;

+ Chit luong giang day cua gido vién qua viéc du gio tham 16p, ddi méi
phuong phap day hoc, str dung thiét bi dd dung day hoc va tu lam dd dung day hoc;

+ Két qua hoc tip cua hoc sinh: Thong qua viéc danh gia cac bai kiém tra,
diém tong két hoc ky va ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p, luu ban, két qua thi
hoc sinh gidi ...

+ Ngoai cac ndi dung kiém tra néu trén, can chu y kiém tra viéc day hoc du,
dung chuong trinh quy dinh dbi véi cac muc do hoc tap ctia hoc simnh, cia ting
16p hoc; thuc hién day du cac hoat dong gido duc toan dién cho hoc sinh; khong
day thém, day dén; thuc hién thoi gian hoc tap theo bién ché nam hoc cua cép hoc,
bac hoc.

* Poi twong kiém tra: Lanh dao nha trudng phu trach chuyén mon, cac to
chuyén mén, gido vién va cac bo phan lién quan dén noi dung kiém tra, bao gom:
Hb so do lanh dao nha truong luu gitt, hd so va hoat dong té chirc chuyén mon cua
gido vién, ho so (Iuu chi thi, quyét dinh, ké hoach, bién ban ...)

2.4.4. Kiém tra gido duc dgo dirc cho hoc sinh; hoat dpng ngoai gio chinh khéa,
hoat djng trdi nghiém, cong tic Podan - Di - Sao Nhi dong:

* Noi dung Kiém tra:

+ Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc trong va ngoai
gio 1én 16p.

+ Hoat dong cua cac doan thé; hoat dong cua giao vién chu nhiém.

+ Viée két hop gitra nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc giao duc dao
duc cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc xay dung méi trudng gido duc.

+ Két qua gido duc dao duc cho hoc sinh: Thé hién qua viéc Xép loai dao duc,
s6 hoc sinh bi ki luat, s6 hoc sinh c4 biét. ..

+ Ho so hoat dong Poan-boi

+ Cong tac y té hoc duong

+ Thuc hién chuong trinh ngoai gio chinh khoa, Hoat dong trai nghiém.

* Poi twong kiém tra: BGH, GV tong phu trach, gido vién chil nhiém, gido
vién bo mon; hd so kiém tra: hd so luu cia nha truong, TPT, hd so hoat dong cua



gido vién, to chuyén mén, Poan-Doi, y té truong hoc, quan 1y nha an ban tra, cong
tac chi nhi€m cua gido vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khoa,...
2.4.5. Kiém tra cong tdc tuyén sinh

* Noi dung Kiém tra:

+ ~Céc van ban chi gao cua cép trén, van béu} chi dao cta nha truong vé viéc
huong dan, thuc hién tuyén sinh vao cac truong mam non, 16p 1 va 16p 6, nam hoc
2024-2025; o 7

+ Cac thdng bao, bdo cao chay thu phan mem va cdng tac tuyén sinh;

+ Cac ho so dy tuyén theo doi tugng quy dinh;

* Doi tuwgng kiém tra: BGH, CBGV trong Ban tuyén sinh ndm hoc 2024-2025;
2.4.6. Kiém tra cong tac qudn ly cia Hiéu truong
* Muc dich: Kiém tra nhirng nd1 dung, nhi¢ém vu duogc giao trong nam cua Hiéu
truong; cac nhiém vu trong tdm dé danh gia tinh hinh, két qua, tir d6 c6 giai phap
thuc hién tot hon trong thoi gian tiép theo.

*Chi tiéu va ndi dung Kiém tra: Kiém tra 11an/nam hoc véi nhiing ndi dung sau:

- Viéc xay dung va t6 chtrc thue hién ké hoach gido duc nha truong nam hoc
2024-2025;

- COng tac quan li, bd tri, str dung, bdi dudng, danh gia, xép loai,... ddi ngil
CBGVNV;

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san nha trudng;

- Viéc xay dung co s& vat chit, quan li thiét bi day hoc hoc; viéc thyc hién
ché do chinh sich ctia nha nude d6i véi can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh;

- Thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu s6 09/2024/TT BGDPT
ngay 03/6/2024 ciia Bo Gido duc va Pao tao Quy dinh vé cong khai trong hoat
dong cua cic co so gido duc thudc hé thdng gido duc qubc dan; Théng tu sb
61/2017/TTBTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh Hudng dan vé cong khai ngan
sach ddi voi don vi du toan ngan sach, td churc duge ngan sach nha nudc hd tro;
Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bo Tai chinh stra doi, bo sung
mdt s6 diéu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B Tai chinh;

- Cong tac phong chéng tham nhiing, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, to

c40; Quy ché dan chu; thuc hién thu chi cac khoan tai tro;
*Poi twong kiém tra: Hiéu truong; ho so quan 1y cia BGH nha truong, truc tiép 1a
Hiéu trudng; ho so luu va hinh thire céng khai cia BGH nha trudng; hd so va hoat
dong cua van thu, ké toan, thit quy; hd so cac bd phan lién quan (cac vin ban
huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban,...)



* Bién phap: Lua chon thanh vién trong Ban KTNB tham 13 kiém tra 1a Pho Hiéu
truong, Pai dién Cong doan, Ban TTND. Kiém tra truc tiép viéc thuc hién nhiém
vu ctia Hiéu trudng va hd so quan li ciia cac bd phan lién quan.

3. Kiém tra hoat dong ciia cac cac bd phan hanh chinh.

3.1. Kiém tra hoat dong ciia by phin viin thw, hanh chinh:

a) Muc dich: Nang cao chat lugng hoat dong cta b phan van thu, tir do chan
chinh va xu 1i kip thoi cac sai pham (néu co).

b) Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra 01 lan/nim + kiém tra dot xuat (néu c6 phan
anh) cac noi dung sau:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong, thyc hién ké hoach, hd so sd sach lién
quan (quan tam cong tac bado quan, theo doi viéc st dung)

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; Viéc quan li, luu trit h¢
théng ho so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, hd
so thi dua, khen thudng, ky luat...); s6 sach lién quan (sé dang bd, hoc ba, s6 nghi
quyét, s6 quan 1y tai san, sd theo ddi cong van di, dén...); KT viéc quan 1y con du,
thiét bi day hoc, vian phong pham.

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién vin thu.

c) Poi tuwong kiém tra: Nhan vién van thu, ho so luu va hoat dong cua van thu
(cac vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban,...)

d) Bién phap: Kiém tra hd so sd sach va thuc té hoat dong cua bd phan van thu.
Huy dong BGH, dai dién Cong doan, Ban TTND tham gia kiém tra.

3.2. Kiém tra cong tic ké toan va quan li tai chinh, tai san:

a) Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh:

* Muc dich: Gidm sat cong tac thu-chi trong nha truong dam bao theo quy dinh.

* Chi tiéu: Kiém tra 01 1an/ndm, kiém tra dot xuat (néu c6 phan anh) cac ndi dung sau:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chung tir, trén s6 ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra viéc thu chi cac ngudn kinh phi trong ngan sich va ngoai ngan
sach; viéc huy dong, st dung ngué)n kinh phi do nhan dan, phu huynh, cac td chire
c4 nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc chap hanh cac thé 18, ché do, nguyén tic
ké toan tai chinh va thu ndp ngan sach.

- Viéc quan 1y va sir dung cac khoan von bang tién mat: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh.



- Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

* Poi tuwong kiém tra: Hiéu truong, nhan vién ké toan, thiét bi, thu vién va hd so
s6 sach cua timg b phan;

* Bién phap: Huy dong Ban Thanh tra nhan dan tham gia cong tac kiém tra ciing
Ban KTNB;

b) Kiém tra cong tic mua sim, quan li tai sin va sir dung thiét bi, dd dung day
hoc

* Muc dich: Nang cao chit luong cong tac quan li sir dung, bao quan thiét bi day
hoc trong nha truong.

* Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 lan/nam, kiém tra d6t xuat (néu c6 phan anh) cc noi
dung sau:

- Viéc quan 1y va str dung tai san b dinh: Kiém tra viéc xay dung, st dung, bao
quan co s¢ vat chét va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y khoa hoc, ddm bao
vé sinh truong 16p, dam bao an toan; tham dinh gia tri st dung cia co s¢ vat chét
truong, 16p; nam bat kip thoi tinh trang mat mat, hu hong cta cac loai tai san.

- Cong tac dau tu xdy dung co ban.

- Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hop dong véi nha thau, kinh phi
dau tu mua sim, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh lap cac Ban, bién ban
kiém tra...; kiém tra thuc té d6 dung, thiét bi day hoc thuc té so voi ho so, sb sach
quan ly...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so s sach lién quan (bao quan, theo
ddi str dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc)

* Poi twong kiém tra: Lanh dao phu trach, quan li tai san, nhan vién ké toan, nhan
vién thiét bi; hd so luu trit ctia lanh dao; hd so mua sim, quan li va str dung co so
vat chat, thiét bi day hoc, ...

* Bién phap: Huy dong luc lugng kiém tra gdm Ban giam hiéu, Ban TTND.

3.3. Kiém tra cong tic thw vién:

* Muc dich: Nang cao chit luong hoat dong ctia bd phan thu vién trong nha
truong.

* Chi tiéu: Kiém tra it nhat 1 lan/nam, kiém tra dot xuat (néu c6 phan anh) cac noi
dung sau:

- Kiém tra cong tac thu vién: vi¢c thuc hién ké hoach, ho so sO sach lién
quan theo quy dinh; viéc sép Xép, b tri, trang tri, v€ sinh; ) lugng va chét lugng
sach, bao, tap chi.



- Kiém tra hoat dong cua can bo thu vién: viéc thuc hién nd1 quy, viéc cho
muon, thu hdi; hd so sb sach, bao quan, gidi thi¢u, théng ké, phan loai, bo sung
sach, bao; thuc hién gio gidc, tinh than, thai d6 lam viéc.

* Poi twong: Nhan vién thu vién, hd so luu va hoat dong cua thu vién (van ban
huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach,...)

* Bién phap: Huy dong luc luong kiém tra gdm Ban giam hiéu, TPT, TTCM.

3.4. Kiém tra hoat dong ciia by phin phuc vu hd tro hoat dong day hoc:

3.4.1. Kiém tra cong tac y té

a) Muc dich: Nang cao chét lugng hoat dong cua cic bd phan y té trong nha
truong. Ttr d6 chan chinh va xir 1i kip thoi cac sai pham (néu co).

b) Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra it nhat 1 lan/nam cac ndi dung sau:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong nam hoc (so v&i hoat dong cua cac to,
nhom chuyén mén c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, ho so, s6 sach lién quan
theo quy dinh (an toan trudng hoc, an toan vé sinh thuc pham, phong chéng dich
bénh...).

- Kiém tra cong tac y té truong hoc: Cong tac cham soc stc khoe hoc sinh;
cong tac tuyén truyén phong chong dich bénh; kiém tra hd so s6 sach ctia nhan vién
y té, trang thiét bi y té trong nha trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién gio giéc, thai do lam viéc ctia nhan vién; viéc phéi
hop voi1 cac td, nhom chuyén mon lién quan; vi¢c thuc hién nhiing nhi€ém vu khac
dugc giao.
¢) Bién phap: Kiém tra hd so so sach va thyc té hoat dong ctia nhan vién Y té. Huy
dong luc luong kiém tra gém Ban Gidm hiéu, Truéng ban TTND.

3.4.2. Kiém tra cong tac ban tri, thwe hién an toan thwe phim

a) Muc dich: Nang cao chat luong hoat dong cua cic bo phan chiam séc ban tri,
cong tac dam bao vé sinh an toan thuc phdm trong nha truong. Tir d6 chan chinh va
xtr 1i kip thoi cac sai pham (néu c6).

b) Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra it nhat 1 1an/ndm, kiém tra dot xuat (néu co
phan anh) cac ndi dung sau:

- Viéc xay dung ké hoach cong tac ban tri, ATTP;

- Viéc quan ly va stt dung CSVC phuc vu ban tru;

- Viéc thuc hién quy trinh giao nhan thuc phém; viéc thuc hi¢n quy trinh
cham séc hoc sinh ban tra; viéc thuc hién vé sinh ATTP cua bép an ban tru; viéc
thue hién kiém thuc 3 budc, luu nghiém thic n theo quy dinh.



¢) Bién phap: Huy dong luc luong kiém tra gdm Ban Giam hiéu, Bi thu Chi doan,
Chu tich Cong doan, GVNV va ban dai dién CMHS truong. Chu trong cong tac KT
thue té va giam sat thudng xuyén.
4. Kiém tra cac ndi dung khac
4.1. Kiém tra viéc thuc hién phong trao “Xay dwng truwong hoc Hanh phic":
a) Muc dich: Giam sat viéc thuc hién phong trao cua nganh Gido duc quan. Tur do
c6 diéu chinh phu hop dat céc tiéu chi theo quy dinh.
b) Chi tiéu: Kiém tra 1 lan/nam cac ndi dung sau:

- Cong tac tuyén truyén;

- Viéc xay dung ké hoach, quyét dinh kién toan Ban chi dao, phan cong
nhiém vu cac thanh vién;

- Viéc thuc hién quy tic tng xir cia CBGVNV;

- Viéc duy tri mo hinh “Nha v¢€ sinh than thién"; - Viéc thuc hién phong trao
“Noi1 khong v rac thai nhya'; - Khung canh su pham, khuon vién truong.
¢) Poi twong:
d) Bién phap: Kiém tra hd so va hoat dong thuc té. Huy dong céc luc luong TPT
Poi, Bi Thu Chi doan, Ban TTND, Cong doan tham gia cong tac kiém tra. 4.2.
Kiém tra viéc thue hién mé hinh “Truwong hoc chuyén doi s6”.
a) Muc dich: Giam sat viéc thuc hién mé hinh “Trudng hoc chuyén d6i s6”. Tir d6
c6 diéu chinh phu hop dat cac tiéu chi theo quy dinh nhim ning cao hiéu qua
chuyén d6i so trong cic hoat dong ctia nha truong.
b) Chi tiéu va ndi dung: Kiém tra 1 1an/nam cac nodi dung sau:

- Viéc xay dung ké hoach, quyét dinh thanh 1ap Ban chi dao, phan cong
nhiém vu cac thanh vién;

- Céc diéu kién vé co so ha tAng, ngudn nhan lyc

- Viée trién khai thuc hién ctia cac bo phan;

- Cong tac tap huan bdi dudng;

- Két qua thuc hién theo céc tiéu chi theo quy dinh.
c) Péi twong kiém tra: Lanh dao phu trach, ban chi dao cong tac chuyén doi so,
cac hd so so sach lién quan.
d) Bién phap: Kiém tra hd so va hoat dong thuc té. Huy dong cac luc lugng Ban
giam hiéu, T6 cdt can CNTT tham gia cong tac kiém tra.
4.3. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cao (KNTC) va phong chong
tham nhiing (PCTN).



a) Muc dich: Kiém tra dé ra soat 100% nhitng phan anh trong ndi bo nha truong va
ctia hoc sinh, phu huynh vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 cdo co6 dam bao theo dung
quy trinh, trinh ty, ndi dung hay khong dé gitp cho viéc quan 1y, diéu hanh nha
truong binh 6n, giai quyét kip thoi moi ndi dung, khong dé xay ra tinh trang khiéu
nai, to cdo vuot cép.

b) Chi tiéu va ndi dung: 01 lan/nam hoc véi cac ndi dung sau:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KNTC: kiém tra viéc xay dung hd so
tiép cong dan, so theo ddi don thu khiéu nai, td cdo, phan anh, kién nghi, ghi chép
theo quy dinh; bd tri dia diém tiép cong dan phu hop (co ndi quy phong tiép dan,
noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan xir
ly va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo...); thiét lap ho so vu viéc giai quyét
khiéu nai, td cdo (néu c6) ding quy dinh, viéc thuc hién ké khai, xir Iy théng tin vé
thu nhap cé nhan.

- Cong tac PCTN: kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc hién luat phong,
chdng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém chong lang phi cta co s gido duc, viéc xay
dung cac quy dinh, quy ché cua don vi theo yéu ciu cua cong tic phong, chdng
tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing, quy ché lam viéc,
quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy
ché quan 1y tai san, cong tac hoat dong cua don vi theo quy dinh); viéc xay dyng hd
s0, s sach va cap nhat, ghi chép, bao cao theo quy dinh.

c) Poi twong kiém tra: Linh dao phu trach cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t cdo; thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing; can bo, giao vién dugc
giao nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, thuc hién luat phong,
chéng tham nhiing.

d) Bién phap

- Nang cao vai tro cua Lién tich, Kiém tra toan dién nhan dan va doan thé
trong viéc giai quyét khiéu td, khiéu nai.

- Phat huy vai tro cia Ho1 Cha me hoc sinh 16p va truong.

4.4, Kiém tra viéc thwe hién quy ché dan chii trong nha truong:

a) Muc dich: Phat huy quyén 1am chu va huy dong tiém ning tri tué cta hiéu
truong, nha gido, doi ngii can bd, vién chirc, hoc sinh trong nha trudng gdp phan
xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong ctia nha truong, ngan chan
cac hién tugng ti€u cuc va t¢ nan xa hoi, thuc hi€n nhi¢m vy phat trién gido duc
pht hop véi duong 16, chi truong cua Pang va Phap lut cua Nha nudc; Panh gia



mot cach trung thuc, khach quan va thyc té két qua hoat dong ctia nha trudng trong
nam hoc; Tao sy dan cha, doan két trong don vi.
b) Chi tiéu va ndi dung: 01 lan/nam hoc véi cac ndi dung sau:

- Trach nhiém cua ngudi ding dau trong viée thuc hién dan chu trong quan
Iy va diéu hanh; Phan cong nhiém vu CB, GV, NV td chirc cac cudc hop, giao ban,
hoi nghi; mbi quan hé giira ngudi dung dau vai co quan cap trén, voi co quan, don
Vi, ca nhan cé\p dudi; véi CMHS va hoc sinh. Viéc thuc hi¢n cong khai minh bach
theo Thong tu s6 09/2024/TT BGDPT ngay 03/6/2024 ctua B Gido duc va Pao
tao; Thong tu 61/2019/TT-BTC ngay 15/6/2019, cong khai quyén loi, ché do ngudi
lao dong duoc huong; cong khai cong tac kiém tra va két qua kiém tra ndi bo hang
thang;

- Viéc quan triét, trién khai, cong khai cac van ban chi dao: Té chuc quan
triét, tuyén truyén, cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, to churc thuc hién,
phan cong nhiém vu.

- To chire danh gia dinh ky, so két, tong két, ché do bao céo theo quy dinh.

d) Poi twong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can bo,
gido vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

e) Bién phap: BGH nha truong phdi hop véi Ban chdp hanh Cong doan, cic
TTCM, vin phong ting cuong kiém tra, giam sat, dén dbc viée trién khai, thyc hién
Quy ché dan chu trong nha truong; to chirc so két, tong két, bao cio két qua thuc
hién theo quy dinh.

4.5. Kiém tra viéc cong khai trong linh vie gido duc:

a) Muc dich: Thyc hién cong khai dé cac co quan quan 1y gido duc c6 tham

quyén va xi hoi tham gia gidm sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua ludt giéo
duc; nham nang cao tinh minh bach, phat huy dan chu, ting cuong tinh ty chu va tu
chiu trach nhiém cua nha trudng trong quan 1y ngudn luc va dam bao chat luong
giao dyc.

b) Chi tiéu va ndi dung: 01 1an/nim hoc véi cac ndi dung sau:

- Kiém tra ké hoach thuc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac
diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh theo Thong tu sé 09/2024/TT BGDDT ngay 03/6/2024 cia B Gido
duc va Pao tao ban hanh quy ché thue hién cong khai ddi véi co so gido duc thudce
hé théng giao duc quéc dan; cac biéu miu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét
dinh,... d6i véi BGH va ké toén.



d) Poi twong kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac cong khai, ké toan.

e) Bién phap: Huy dong dai dién BGH, Cong doan, T6 trudng chuyén mon, Ban
TTND tham gia kiém tra.

4.6. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh dam bdo an toan truwong hoc:

a) Muc dich: Nang cao nhan thirc, trach nhiém cho can bg, gido vién, nhan vién va
hoc sinh, vé xay dung truong hoc an toan dé han ché nhiing tai nan thuong tich;
chua trong ndi dung phong chéng tai nan giao thong, bao luc, dudi nude, ngd doc
thuc phdm nham giam téi da ty 1¢ tai nan thuong tich trong va ngoai trudng hoc; €6
bién phap, hinh thirc tich cuc trong viéc phong chdng tai nan thuong tich gbp phan
dam bao strc khoe cho gido vién va hoc sinh.

b) Chi tiéu va ndi dung: 01 1an/ nam hoc vdi cac nodi dung sau:

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi sinh hoat dudi co, sinh hoat
16p, cac hoat dong ngoai gio 1én 16p...

- Viéc xay dung ké hoach, quyét dinh kién toan Ban chi dao, phan cong
nhi€ém vu cac thanh vién;

- Chuén bij ddi ngfl, co s¢ vat chét va viéc thuc hién céac quy dinh cia can bo,
gido vién, nhan vién, hoc sinh tai cac phong hoc, phong chirc nang, hé thong bép an
ban tra, nudc uéng, nha v¢ sinh, cay xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung day
hoc, hé théng phong chay chita chay, cong tac vé sinh phong dich.
¢) Poi twong: Nhén vién y té, bép an, to bao vé; cac hd so so sach kém theo
d) Bién phap: Kiém tra hd so va hoat dong thuc té. Huy dong céc luc luong TPT
D61, Bi Thu Chi doan, Ban TTND, Cong doan tham gia cong tac kiém tra; to chirc
tong két, rat kinh nghiém, bao co két qua thuc hién cac quy dinh dam bao an toan
truong hoc theo ding thoi gian quy dinh trong ké hoach Kiém tra ndi bo.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Quy trinh mdt cude kiém tra
a. Bwéc 1: Chudn bi kiém tra:

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra: Can ct vao ké hoach kiém tra ndi bd
nam hoc dugc phé duyét, Hi€u truong ban hanh Quyét dinh kiém tra (co thé theo
cudc hoac theo dot), lva chon ndi dung theo ké hoach hodc dot xuét. Trong quyét
dinh ghi rd noi dung kiém tra, d6i tugng kiém tra, danh sach to kiém tra.

- Lya chon truéng doan/td trudng va thanh vién véi s luong cu thé phu hop
v6i noi dung va thoi gian kiém tra.

* X4y duwng ké hoach tién hanh kiém tra:



- Trudng doan/td trudng xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién
trong t0, thong bao ké hoach kiém tra dén ddi twong duoc kiém tra, sap xép lich
kiém tra. Hiéu truong phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bj cac van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cac mau bién ban,
bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

b. Budc 2: Tién hanh kiém tra:

- Thu thap théng tin, ho so lién quan, kiém tra hd so cua d6i tugng kiém tra.

- Kiém tra thyuc té viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

- B4o c4o giai trinh cta d6i tuong.

- Trao d6i dé 1am rd noi dung kiém tra, ldy ¥ kién phan hoi ctia nguoi dugc
kiém tra

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hodc ghi mot bién ban
d6i voi cac nodi dung kiém tra.

*Luu y: Trong bién ban c6 thé ghi nhan danh gia so b néu nhiing nhan xét
d6 chinh xac (dung, sai so voi vin ban ndo); néu nhiig gop ¥ truc tiép cho ddi
tugng dé rat kinh nghiém ngay (tu van, khong chi dao). Viéc két luan dung sai
duogc ghi trong bao cao két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra.

C. Buée 3: Két thiic kiém tra:

- Khi két thuc lam viéc voi ddi twong kiém tra, trudng doan/td trudng xiy
dung bao cdo két qua kiém tra, giri Hiéu truong:

+ Qua trinh kiém tra

+ Két qua xac minh

+ Nhan xét, danh gia timg ndi dung di kiém tra

+ Kién nghi bién phap xu i

- Can clr bao cdo két qua ciia ban kiém tra, Hiéu truéng ban hanh théng bao
két qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phap xt 1i vi pham,
kién nghi xur 1i vi pham; rit kinh nghiém, diéu chinh, b6 sung ké hoach quan li.

d. Budc 4: Thuwe hién xi Iy sau kiém tra (néu co):

- Hiéu trudng yéu cau bd phan quan li tryc tiép theo doi, don dbc, kiém tra,
ap dung cac bién phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh, budc ca nhan, bo
phan thyc hién kién nghi, quyét dinh xt 1i sau kiém tra, budc bdi thudng theo quy
dinh (néu co)



- Ap dung hoic kién nghi cac cip c6 thim quyén cac hinh hinh thie xur 1i ky
luat, xir phat vi pham hanh chinh néu ddi tuong khong thuc hién cac kién nghi,
quyét dinh xur 1i; Hiéu trudng tong hop, cong khai két qua xur 1y sau kiém tra.

2. Luu trit hd so kiém tra ndi bo:

- Quyét dinh thanh 13p, quy ché hoat dong cua Ban kiém tra ndi bd nam hoc
2024-2025.

- K& hoach kiém tra noi bo nim hoc 2024-2025.

- Mbi cudc (dot) kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra (theo ting thang) ctia Hiéu trudng.

+ K¢é hoach tién hanh kiém tra (theo timg cudc kiém tra).

+ Bang phén cong, lich lam viéc (theo timg cudc kiém tra).

+ Bao céo cua ddi tuong kiém tra, bao céo giai trinh (néu cd) (theo timg cudc
kiém tra).

+ Bién ban kiém tra theo timg ndi dung hodc bién ban kiém tra véi ca nhan,
t6, nhom chuyén mén (theo ting cudc kiém tra).

+ Tai liéu minh chtng thu nhan duoc cua dbi tuong kiém tra, dbi tuong cd
lién quan.

+ B40 c40, thong bao két qua (két luan) kiém tra (theo timg thang)

+ B4o céo thuc hién cac kién nghi sau kiém tra (néu c6, theo timg cudc kiém tra).

+ Quyét dinh xir 1y hodc van ban kién nghi xu Iy (néu cé, theo timg cudc
kiém tra).

+ Nhat ki doan/t6 kiém tra (néu co).

- B4o cao so két cong tac KTNB hoc ki I, b4o céo tong két cong tac KTNB
cua nam hoc.

* Luwn y: HO so kiém tra ndi bd dam bao di thanh phan, sap xép theo thir tu,
dugc dung trong cdp tai licu va luu triv déy du theo nam hoc.

3. Cac bién phap t6 chirc thwe hién

- Thanh 1ap Ban KTNB du kha niang tham muu, phéi hop va trién khai thuc
hién nhiém vu kiém tra.

- Xay dung Ké hoach KTNB sat thuc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién
tuc va co tac dung trong cong tac kiém tra.

- Ban KTNB t6 chtic thue hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach;
dam bao ddy du cac ndi dung kiém tra, thuc hién dung muc tiéu; tranh bénh hinh
thire, d6i pho, khong hiéu qua.



- Ban KTNB phéi hop chit ché véi Ban TTND dé giai quyét kip thoi cac noi
dung lién quan; kién nghi Hiéu truéng, Chu tich Cong doan, Bi thu Chi doan xir 1y
dut diém sau kiém tra.

- Péanh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nam hoc. Xir Iy
két qua, bao cao danh gia toan dién va rat kinh nghiém trong cong tic KTNB cho
nhimng nim tiép theo.

- T6 chtrc kiém tra linh hoat, pht hop véi tinh hinh dich bénh tai dja phuwong
dam bao thiét thuc, hiéu qua, trong tam, ding quy dinh; Lya chon hinh thuc kiém
tra phu hop, ting cudng bao cdo, 1am viée truc tuyén phu hop véi tinh hinh dich
bénh tai dia phuong.

4. Trach nhiém thuc hién
a) Hiéu truwéng:

- Cong bd quyét dinh, phan céng nhiém vu cong khai trong HDSP.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo dua trén cac van ban phap li va hudng
dan ctia S& GD&PT, Phong GD&DPT, trinh Phong GD phé duyét.

- T chirc trién khai, thyc hién va diéu chinh ké hoach (néu can thiét dé phu
hop thuc té).

- Cu thé hoa ké hoach kiém tra noi bd trong nam hoc béng viée 1ap ké hoach
theo tirng tuan.

- Thong bao ké hoach kiém tra ndi bo téi toan thé CBGVNV trong truong.

- T6 chitc thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo ding ké hoach.

- Panh gia trung thuc khach quan sau mdi hoat dong kiém tra. T chirc thao
luan két qua sau mdi 1an kiém tra. Dé xuat nhimg nodi dung bién phap khic phyc ton
tai sau kiém tra. Thuc hién kiém tra lai viéc khéc phuc cac ton tai do.

- Duyét bao céo két qua cong tac KTNB hang thang, hoc ky va nam hoc. -
Thiét 1ap ho so kiém tra ndi bo theo qui dinh.

- Cudi mbi thang cong khai két qua KTNB trong cudc hop HPSP, trén cong
thong tin dién tr, niém yét tai phong hoi dong. Cudi hoc ky va cudi nam hoc bao
c4o két qua cong tac KTNB vé phong GD&DT theo quy dinh.

- Giai quyét cac dé xuét kién nghi (néu co).

- B6 sung céac ndi dung kiém tra noi bo (khi can thiét).

b) Pho Hi¢u trudéng:
- Tham muu v6i Hiéu trudng (Trudng ban) xay dung ké hoach KTNB.



- Cu thé hoa ké hoach kiém tra noi bd trong nam hoc b.':fmg viéc lap ké hoach
theo timg tuan.

- Thyc hién ké hoach kiém tra ndi bo theo phan cong. Banh gia trung thuc
khach quan sau mdi hoat dong kiém tra, tu van viéc khic phuc tdn tai han ché. - Kiém
tra, ra soat va don ddc cac bd phan dugc phan cong phu trach thuc hién ké hoach.

- Thiét 1ap hd so kiém tra ndi bd theo qui dinh, ghi chép bién ban kiém tra,
tong hop két qua kiém tra bao co hiéu truong hang thang, hoc ky, nim hoc.

- B4o c4o trudng ban nhitng van dé vudng méc trong qua trinh kiém tra dé
kip thoi giai quyét, thao gd.

- Thuc hién kiém tra lai dé kiém soat viéc khic phuc ton tai sau 1an kiém tra trudc.
¢) To truéng chuyén mon:

- Thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo theo phan cong.

- Cu thé héa ké hoach kiém tra ndi bo bang viéc long ghép trong lich cong
tac tudn, thang cua to.

- Panh gié trung thuc, khach quan sau mdi dot kiém tra.

- B4o c4o kip thoi nhitng van dé ton tai can khic phuc véi truong ban dé co
ké hoach kiém tra lai viéc khic phuc ton tai va thao g0 kip tho1 nhitng khé khan.

d) Céac thanh vién khac:

- Thyc hién kiém tra theo ké hoach dugc phin cong.

- Cu thé hoéa viéc kiém tra ndi bo bang viéc 1ong ghép trong lich cong tac
tuan, thang ctia c4 nhan.

- Hoan thién ho so theo quy dinh.

5. Ché dd thong tin, bao cdo:
5.1. Bdo cdo dinh ky:

- Nop ké hoach KTNB, quyét dinh kién toan ban KTNB, phan cong nhiém

vu thanh vién vé PGD&DT trudc ngiy 24/9/2024.

- Bdo cao so két hoc ki 1 trude ngay 09/01/2025.

- Bado cao té)ng két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc trude ngay 20/5/2024

- Két qua KTNB hang thang duoc tong hop trong bao co thang.

- Béo céo d6t xuét khi duoc yéu cau va khi ¢c6 vu viéc xay ra (ké ca cac vu
viéc da giai quyét).

5.2. Bdo cdo djt xudt

Bao cao dot xuat khi duoc yéu cau va khi ¢ vu viéc xay ra (ké ca cac vu

viéc da giai quyét).



VI. TIEN PQ THUC HIEN KE HOACH

- Biéu ké hoach chi tiét theo thang. (Phu luc 2)

Trén day ké hoach kiém tra ndi bo cua Truong Tiéu hoc Viét Hung nam hoc
2024 - 2025. bé nghi cac déng chi CBGV, NV nghiém tac thyc hién, dam bao
dung thuc chit, c6 tinh thuc day va phu hop véi tinh hinh thuc té. Néu c6 vudng
méc trong qua trinh thyc hién, cac dé)ng chi bao céo kip thoi vé ban giam hiéu dé
phdi hop giai quyét./.

Noi nhan: 7

- Phong GD&DTS dé b/c

-CB, GV, NV: @ t/h

- Ban TTND: dé giam sat
- Luu: VT.




LUC1:
DANH SACH G A YHINJSE TOAN DIEN NAM HOQC 2024- 2025
ay 20 /9/2024 ciua Truong Tiéu hoc Viét Hung)

S
STT Ho va tén & Trinty Nhiém vu Thoi gian Noi dung kiém tra
ngan

y : : kiém tra
L& Van Thiép 2020 | Pai hoc | GV GDTC | Thang 9/2024 1: Pham chat chinh tri, dao duc, 16i
Pao Thuy Linh 2014 | Dai hoc | GVCN 2A5 | Thang 10/2024 | song. ) o
Au Thi Chinh 1995 | Dai hoc | GVCN 3A2 | Thang 11/2024 | 2~ Viée thuc hién quy ché chuyén

mon theo hudng doi maoi.

Lé Thi Thu Huong 2020 | Dai hoc | GVCN 4A4 | Thang 11/2024 | 3_ Thuc hién cac nhiém vu khéc
Nguyan Thi Huyén Trang | 2023 | Dai hoc | GVCN 5AL | Thang 12/2024 | duoc giao. o

Ngo6 Thi Thu Trang 1997 | Pai hoc | GVCN 1A4 | Thang 2/2025

Nguyén Thi Nhu Quynh 2018 | bai hoc | GVCN 1A3 | Thang 3/2025

O N O Ol | W N

Vi Thi Thu 2021 | Pai hoc GVMT | Thang 4/2025




BIEU TIEN PQ THU'

KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2024 — 2025

(Ban hanh theo ké hod i : gay 30/9/2024 ciia Truong Tiéu hoc Viét Hung)
. X Thoi gian ET G/ Poi twong Hinh Thanh phin Ghi
Thang | Tuan kiém tra \x #% 1em tra KT thire KT kiém tra chu
Kiém tra cong tac quan ly CM
- B/c Tuyén-
Tir 09/9/2024 , Ble Nahién Phé CTCD,
2 dén 15/9/2024 | - K& hoach gido duc nha truong , . g A Minh Huyén,
Thirc ctru ho so :
H.Linh
Tir 09/9/2024 , ThDL’r/((:: KT e | - P/eHug,
2 den 15/9/2024 | - Co so vat chat A L Hoang Yén,
Tuyeén, tiep , X
Minh Huyén
Thuong
I1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta gido vién
9 - CD: KT vige thye hign QD véday | -GVva | -KTuye |~ iWEAh
. Tir 16/9/2024 thém, hoc thém khoi 5 HS Khoi 5 tiep CTCD
den 22/9/2024 - Kiém tra toan dién d(“)ng chi Lé Pc Du gio, M 2
< <A ; A A Yén, TTCM to
Van Thi¢p Thiép KT ho so BM
Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong
IV. Kiém tra cong tic quan ly ciia hiéu truémg
- COng tac to chire doi ngli can bo, -Dle Hoang
T 23/9/2024 |9180Viennhanvien. g hge, | - Nghien | YeRCTCD,
4| dén 209024 | KT viee thue hicn 3 cong khal, 4 Fopy e oy hg so ;
kiém tra cia HT theo TT Y "| Minh Huyén,
9/2024/TT-BGDDT H.Linh




) A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuan kiém tra NI dung kiem tra KT thirc KT kiém tra cha
Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong
b/c A
Tir 30/9/2024 Ca ok Thoe, | KTuye | |, /cHU&
1 X - Co s¢ vat chat (lan 2) o " Hoang Yén,
dén 6/10/2024 Tuyeén, tiép . A
Minh Huyén
Thuong
Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién
, | Tir07/10/2024 |- Kiém tra toan dién dong chi Dc Thuy | Dy gio, | -Dc Hoang
deén 13/10/2024 | Pao Thuy Linh Linh KT hoso | Yén, TTCM t6 2
o | Tir14/10/2024 |- CP: KT viée thyc hign QD véday | -GVva | -KTtrye | ~ e DIIRLYER,
den 20/10/2024 | thém, hoc thém khoi 4 HS Khoi 4 tiép CT%?B
10 | Kiém tra cong tac quan Iy ciia hiéu truéng
-D/c
: Thirc - Nghién | - Pc Pinh Yén
T 21/10/2024 A £ i \ s LT : ’
4 dén 27/10/2004 |~ Thuc hién Quy ché dan chu. HoeA,lng ctru ho so. H. Linh
Yén
CTCb
IV. Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén, cic by phin
Tir 28/10/2024 | K16 tra ra soat, danh gia viee | oy 51| KT grye | - Bye Hoang
> dén 3/11/2024 thue hign chuong trinh, ke hoach tié Yén, TTCM t6 2
day hoc cua t6 chuyén mon khoi 5 p —
Kiém tra hoat dong ciia cac td, nhém chuyén mén, ciac bd phan
\ - Kiém tra ra soat, danh gia viéc \
T 4/11/2024 A . 2 ‘ 2 - KT truc | - P/c Hoang
1 dén 10/11/2024 thuc hién chuong trinh, ké hoach | - GV t6 2 tiép Yén. TTCM 6 3

day hoc ctia t6 chuyén mon khbi 4

Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién




) A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuén kiém tra NOi dung kiém tra KT thire KT kiém tra chua
1 , | Ti11/11/2024 |- Kiém tra todn dign /e AuThi | -B/cAu | - Dy gio, Y}ZI/I ¢ Hoang
dén 17/11/2024 | Chinh Chinh KT ho so TTCM t6 2
Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién
5 | Tir18112024 | Kiém tra todn di¢n d/c Le Thj | - B/c Thu I‘é"-fl%“” - P/c Thire
dén 24/11/2024 | Thu Huong Huong 08501 TTCM (5 4
Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién
, | Tw25/11/2004 |- CP: KT vide thc hién QB vé day | -GV va | -KT trye | ~ - DAY,
dén 1/12/2024 | thém, hoc thém khoi 3 HS Khoi 3 tiép &
CTCb
Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ciia gido vién
L | T§2/122024 |- Kiém tra toan di¢n d/c Nguyén Hj;/e"n -Dugio, | b/ ;';'I‘l’ﬂq
den 8/12/2024 | Thi Huyén Trang Trang KT ho so TTCM t6 5
Kiém tra hoat dong ciia cac to nhém chuyén mén, cac bd phian
2 Tir 09/12/2024 |- HO so, quan ly gido duc nha ng -Nghién | o o Vén
12 dén 15/12/2024 | truong. 2> | ctru hd so. =
Tuyén Hué Linh
Kiém tra hoat dong ciia cac t6 nhém chuyén mén, cac bd phén
. - Kiém tra ra soat, danh gia viéc 5
T 16/12/2024 A . Z ‘ 2 iy - P/e¢ Hoang
3 dén 22/12/2004 thuc hién chuong trinh, ké hoach | - GV t6 3 | - Truc tiép Yén. TTCM (4 4

day hoc cua t6 chuyén mon khdi 3

Kiém tra hoat dong cta cac to nhom chuyén mon




) A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuan kiém tra NOi dung kiém tra KT thirc KT kiém tra cha
Twr 23/12/2024 A , A . -b/c - Nghién | - B/c Phuwong
4 | dén29/12/2004 |~ CONg téc thuvién truong hoc. Giang, |ctu hd so. | Thu, Thic, Hué
Kiém tra hoat dong ciia cic t6 nhém chuyén mén, cac bd phén
‘ - KT thuc hién chuong trinh GDPT 100% GV —,Ngfllen - Dle Thire, Yén
Tu 30/12/2024 | moi. ctru ho so.
L | 4&n05/01/2025 | - Hoat dong gido duc dao dichoe | 2 CVON | JKT trye | ~P/e Thu TPT,
¢ Hoat dong gido duc dao dirc hoc . MC ! Hua YT, BGH
sinh. tiép
Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong
BCb KT truc
\ A A . phong tiep.
9 Tu 06/1/2025 | - KT tra viéc thuc hién phong trao tr30. GV -blc Chuong
dén 12/1/2025 | “Xay dung trudong hoc hanh phac” PO b Yén
HS toan
truong
Kiém tra cac hoat dong ciia cac to6 nhom chuyén mon, cac by phan
Tir 13/1/2025 | 7, Kiém tra ra sodt, danh gid viée | g4 | gTgye | - Ble Hoén,
1 3 X thuc hién chuong trinh, ké hoach X X
den 19/1/2025 y LA A X tiép TTCM t6 5
day hoc cta t6 chuyén mon khoi 2
4 Tir 20/1/2025 | - Cong tac y t€ hoc duong, ban trli, |- Hug, to |- Nghién P/c Phuong
dén 26/1/2025 | thuc hién an toan thuc pham bép curu ho so. Thu, Thire

IV. Kiém tra cong tic quan li ciia Hiéu truéng




Thoi gian

. A ne <X Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuan kiém tra NOi dung kiém tra KT thirc KT kiém tra cha
-b/c .
Thc, - B/c Tuyén Phd
Thuong, KT truc CTCD,
4 T}‘I 20/1/2025 | - Thuc hién thu-chi cac khoan tai 29 i : b Yén, Hgé
dén 26/1/2025 | tro. GVCN, P Linh, Huyén,
TBbD Hu¢, Giang, ...
CMHS Ban BPDCMHS
cac lop
5 T 27/1/2025 ,
dén 05/2/2025 | Nghi Tét Nguyén dan 2025
I. Kiém tra cong tiac quan li cia HT
L | T06/2/2025 |- KT né nép HS sau nghi Tet| . KT trye | Dc Thu TPT,
dén 09/2/2025 | Nguyén dan P ti€p Hué
II. Kiém tra viéc thure hién nhiém vu ciia gido vién
2 9 Tir 10/2/2025 |- Kiém tra toan dién d/c Ngo Thi A B -D/c I;Ioang
dén 16/2/2025 Thu Trang - B/e Ngb | - Du gio, Yén
Trang KT ho so TTCM t6 1
I11. Kiém tra hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén
o | Ti17/212025 |-KT viée quinly va sirdung thiét |, % | KTtye | Pe Thire, Dinh
dén 23/2/2025 | bi- d6 dung day hoc ti€p Yén

truong




) A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuan kiém tra NI dung kiem tra KT thirc KT kiém tra cha
IV. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia gido vién
4 Tw 24/2/2025 |- KT viéc thuc hién QD vé day| -GV va | - KT tryc - D.c Hoang
dén 02/3/2025 | thém, hoc thém t6 2 HS truong ti€p Yén, D Yén,
I. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién, cac bo phan
1 Tur 03/3/2025 | Cong tac thu vién truong hoc (;ifa)r/lC C-lfl'lu\l?lglig -H];))achlﬁl(lg;
dén 09/03/2025 g VS ghe J s 8
truc ticp.
I1. Kiém tra hoat dong ciia to nhom chuyén mén, cac by phan
Tir 10/32025 |- Klen}Atra ra soat, fianh g:a viee | crreom | JKkT frue - P/e Hoan
2 £ thuc hién chuong trinh, ké hoach 2 . % e —10ang n
dén 16/3/2025 R A A It -GV 165 tiép Yén , Thu, Hué¢
3 day hoc cua t6 chuyén mon khoi 1
IV. Kiém tra viéc thwe hién nhi€ém vu cia gido vién
3 Tur 17/3/2025 | - Kiém tra toan dién d/c Nguyén | - D/c Nhu | - Dy gio, - B/c Hoang
deén 23/3/2025 | Thi Nhw Quynh Quynh |KThoso | Yén, TTCMt0 1
V. Kiém tra cac hoat dong ciia t6 nhom chuyén mén, cac by phan
4 Tur 24/3/2024 - Cone tac auan 1i cia Hidu trusne. |- b/c - Nghién - Pc Pinh Yén,
dén 30/3/2025 £ 1A quai i cua HHEH HUONS- | Thire ctruhdso. |  Hué Linh.
I. Kiém tra cic hoat dong ciia to nhém chuyén mén
.| Ti31/32025 |- Hoat dong chuyén mon va chit| -Gvis |~ e | - DieHoand
dén 06/4/2025 | luong giang day cua t6 BO mon B mon P E—
4 I1. Kiém tra cong tic quan Iy ciia Hiéu truong va hoat dong ciia to, nhém chuyén mén
o | Two7apops |7 COMe fhe phong chong M|y yr | Nghign |- B.c Tuyén,
dén 13/412025 |\, BOP EORE G, S AW VP |ctuhdso.| Dinh Yén
3 Twr 14/4/2025 |- Thuc hién chuong trinh GDPT | -100% - Nghién - P/c Hoang
dén 20/4/2025 | moi. GV cituh6so. | Yén,6 TTCM




) A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuén kiém tra NI dung kiem tra KT thirc KT kiém tra cha
I11. Kiém tra vi€c thwe hién nhiém vu cia gido vién
, | TU21/42025 |- Kiém tra todn dign d/c Vi Thi | -D/c Vi | -Dugio, | b/ CY%Q
den 27/4/2025 | Thu Thu KT ho so TTCM & BM
3) Kiém tra cac hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén
7 - 100%
1 Tur 28/4/2025 - KT hoat dong cua to van thu, th’}ln vién | True tido | - b/c Thire,
dén 04/5/2025 | hanh chinh t vin HCHCP | Hoang Yén
phong
Kiém tra cic hoat dong ciia nha truong
BCD, To
Tir 05/5/2025 | - Kiém tra viéc thyc hién mo hinh CM, iy
2 | 4n11/52025 | Trudmg hoc chuyén i s GVNy | Twctiép | Chwong, BGH,
truong
Kiém tra cic hoat dong ciia nha truong
-b/c
4 T 19/5/2025 | - Thyc hién cong khai trong linh | Thuong, | - Nghién - /¢ Thike,
dén 25/5/2025 | vuc giado duc. Tuyén, | cituhoso.| H.Yén CTCD.
Hué
Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong
6 T 02/6/2025 | - Ktra toan bd hd so, bdo cdo dua A X - B/c Hoang
121 4én 15/6/2025 | vao luu KDCL De Tuyen | - Truc iep | y &, 16 KPCL
7 Kiém tra cic hoat dong ciia nha truong




. A Thaoi gian ne . Poi twong Hinh Thanh phan Ghi
Thang | Tuan kiém tra NOi dung kiém tra KT thirc KT kiém tra cha
Nghién X
Ca | Tur 01/7/2025 - Kiém tra cong tac tuyén sinh Ban tuyén | ctu ho so, -H}?)/?aan 3({51111 |
thang | dén 31/7/2025 gractuy sinh ktra truc e Yen,
. £ Ngo Trang
tiep
Kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu ciia GV, KT cac hoat dong ciia nha trudng
- CP: Thyc hién quy dinh vé day _ GV;va ) K1e1.1} tra ) B/‘c b Yen Y:e 1
8 . \ A A oA HS t6 1 tryuc tiép Hoang Yén-
Ca Twr 01/8/2025 | thém- hoc thém to 1. -z
. % v Ay 1A 2 4. o - BGH, - Kiém tra CTCD.
thang | dén 31/8/2025 |- Co s¢ vat chat chuan bi nam hoc A " n
. Tuyen, tryc tiép - b/c Hué,
maoi 2025 — 2026 Ty
Thuong Hoang Yén
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