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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Hiệu trưởng
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐH
- Dự HĐNT
- Dự HĐG
	- Kiểm tra công tác quản lý của Phó hiệu trưởng năm học 2024-2025 (KTNB)

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- 8h30: Dự Lễ trao HHĐ đợt 19/5 cho Đảng viên được nhận HHĐ 45, 40,30 năm tuổi Đảng
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Dự HĐH
-Dự HĐG
	19h: Dự CT kỷ niệm 70 năm thành lập xã Ngọc Thụy nay là phường Ngọc thụy (1955-2025)

	
	
	C
	- Kiểm tra báo cáo tài sản
	- LVVP
- Làm KH hè
	- Làm KH TKNH









	- LVVP
- Kiểm tra HĐ chiều

	- Kiểm tra công tác Tổng vệ sinh các lớp, tổng vệ sinh trường
- Nghiên cứu văn bản.
	

	
2
	 Hiệu phó
Vũ Thị Nga
	S
	- Nội dung: 
Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp.
-Họp Giao ban BGH

	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác chào cờ, thể dục sáng
- Kiểm tra HĐ ăn, ngủ các lớp
	- Nội dung:
 - Tham dự buổi chấm điểm HĐCĐ tại trường MN Nguyệt Quế 
	- Nội dung: 
- Tham dự Hội thi kể chuyện về Bác Hồ tại TTCT quận Long Biên
	- Nội dung:
 - Kiểm tra HĐ của NVND
- Dự HĐNT
	-Nghỉ

	
	
	C
	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	- Nội dung: Kiểm tra giờ HĐ chiều lớp B2
-Làm việc tại phòng

	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả  trẻ lớp B1

	- Nội dung: 
- Tham dự buổi tập huấn về công tác ATVS lao động tại TTCT quận Long Biên
	- Nội dung:
[bookmark: _GoBack] - Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng.
	

	


3
	Hiệu phó
Trần Thị Tuyết Phượng
	S
	- Nội dung: - Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp Giao ban BGH


	- Nội dung: 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm.
- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp A1.

	- Nội dung: - Kiểm tra công tác quản lý của Phó hiệu trưởng năm học 2024-2025 (KTNB)

	- Nội dung: 
Kiểm tra giờ ăn lớp A2.

	- Nội dung: 
-Kiểm tra HĐ học lớp D1.
- Kiểm tra HĐNT lớp B1.

	Nghỉ

	
	
	C





	- Nội dung:
 - Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp

	- Nội dung: - Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn các lớp

	- Nội dung: Kiểm tra hoạt động chiều lớp C1

	- Nội dung: 
- Kiểm tra trang Website, Face  của trường
	- Nội dung: 
- Làm việc tại phòng
-Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	


                                                                                                                                     
                                                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                            ( Đã ký)
                                                                                                                                  Ngô Thị Hoài Phương


