	
	

	UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ
TRƯỜNG MẦM NON BẮC CẦU
	LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
	TUẦN III - THÁNG 9 /2025  (TỪ NGÀY 15/9/2025  ĐẾN NGÀY 20/9/2025)

	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Ngô Thị Hoài Phương
	PHT CHUYÊN MÔN
Nguyễn Thị Kim Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Vũ Thi Nga

	Hai
15/9
	Sáng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm, chào cờ, thể dục sáng
- Họp giao ban BGH 
	- Họp Giao ban BGH 
- Làm việc tại phòng.
	-Họp Giao ban BGH 
- Kiểm tra hoạt động của NVND
- Dự HĐ giờ ăn lớp A2

	
	Chiều
	- LVVP
- Kiểm tra HĐC các lớp

	- Làm việc tại phòng. 

	-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp


	Ba
16/9
	Sáng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- 8h: Dự tiếp sóng HNTW triển khai thực hiện 4 nghị quyết số 59, 70, 71, 72-NQTW của Bộ chính trị tại UBND phường Bồ Đề

	- Dự HĐH, HĐNT lớp B1
- Làm việc tại phòng. 

	- Kiểm tra HĐ của NVND. 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp


	
	Chiều
	- LVVP
- Lên KH chuẩn bị các HĐ trung thu

	- Làm việc tại phòng. 
- Dự HĐ chiều lớp D1
	- Kiểm tra hồ sơ sổ sách nuôi dưỡng.
- Làm việc tại phòng


	Tư
17/9
	Sáng
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
[bookmark: _GoBack]- 08h30: Dự họp giao ban HT tại phòng họp 2 – UBND phường Bồ Đề.
	- Tập huấn bồi dưỡng nghiệp vụ văn phòng cấp ủy
	- Kiểm tra HĐ của NVND. 
- Dự HĐH, HĐG lớp D2


	
	Chiều
	- LVVP
- Kiểm tra HĐ chiều

	- Kiểm tra trang Website, Face của trường 
	- Kiểm tra trang Website, Face của trường


	Năm
18/9
	Sáng
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐG lớp C1
	- Kiểm tra nề nếp khối MGN
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm

	
	Chiều
	- LVVP
- Kiểm tra HĐ ăn quà chiều

	- Kiểm tra HĐ chiều các lớp
	- Làm việc tại phòng. 
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp.

	Sáu
19/9
	Sáng
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
- Kiểm tra quy trình bếp ăn 1 chiều.

	- Kiểm tra hoạt động thể dục sáng
- Dự HĐH lớp D2

	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp. 
- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác Tổng vệ sinh các lớp, tổng vệ sinh trường
- Nghiên cứu văn bản.
	- Làm việc tại phòng 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh. 
	- Làm việc tại phòng 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.

	Bảy
20/9
	Sáng
	- Làm việc tại phòng
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	Chiều
	
	
	


	                                                                                                 
                                                                                                          HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                         (Đã ký)

                                                                                                              Ngô Thị Hoài Phương
