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1
	Hiệu trưởng
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, vệ sinh, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐH
- Dự HĐG
- Dự HĐNT
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, vệ sinh, thể dục sáng.
[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra thực hiện quy định về phòng, chống tham nhũng; Tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh năm học 2024-2025 (KTNB)

	 - Kiểm tra công tác đón, trả trẻ
- Kiểm tra quy trình bếp ăn 1 chiều 
	- Kiểm tra công tác đón, trả trẻ
 - Dự HĐH
- Dự HĐG
- Dự HĐNT

	- Nghỉ


	
	
	C
	Họp trực tuyến của sở GD tại PGD quận Long Biên.
	- Họp tại đảng bộ Phường NT.
	- LVVP
- Kiểm tra hồ sơ báo cáo đơn vị học tập.
	- LVVP
- Kiểm tra HĐC
	-Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường, công tác ATPCCC và niêm phong trước khi nghỉ tết nguyên đán.

	

	
2
	 Hiệu phó
Vũ Thị Nga
	S
	- Nội dung: 
-Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp.
-Họp Giao ban BGH

	- Nội dung: 
- Kiểm tra HĐ của NVND.
- Dự HĐNT
	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng.
- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp.
	- Nội dung: 
- Dự HĐH
- Dự HĐG
- Dự HĐNT
	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra giờ ăn, ngủ các lớp.
	Nghỉ

	
	
	C
	-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ HĐ chiều các lớp.

	- Nội dung:  
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả  trẻ lớp A2

	- Nội dung: 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp.
-Làm việc tại phòng

	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra kho TP.
	- Nội dung: 
-Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường, công tác ATPCCC và niêm phong trước khi nghỉ tết nguyên đán.

	

	


3
	Hiệu phó
Trần Thị Tuyết Phượng
	S
	- Nội dung:
 - Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp Giao ban BGH


	- Nội dung: 
- Kiểm tra hoạt động học lớp B2.
Kiểm tra HĐG các lớp.

	- Nội dung: 
- Dự HĐH
- Dự HĐG
- Dự HĐNT
	- Nội dung: 
- Tổ chức kiến tập tiết thi GVG cấp Quận.
	- Nội dung: 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp.
- Kiểm tra giờ ăn lớp A1.
	Nghỉ

	
	
	C





	- Nội dung:
 - Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ lớp D2.

	- Nội dung: 
- Kiểm tra HĐ của NVND
- Kiểm tra giờ ăn các lớp.

	- Nội dung: Kiểm tra HĐNK.
- Làm việc tại phòng.

	- Nội dung: 
- Hoàn thiện hồ sơ báo cáo đơn vị học tập.
	- Nội dung: 
-Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường, công tác ATPCCC và niêm phong trước khi nghỉ tết nguyên đán.

	


                                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                                            ( Đã ký)
                                                                                                                                  Ngô Thị Hoài Phương






















