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Phiic Loi, ngay29 thdang 12 nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 01 NAM 2025

TT Noi dung cong viéc Thoi gian | Nguoi/ Can bg Bién phap thwe hién
thwe hién | pg phan | phu trach
thue hién
| | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc phap luat:
- Cong tic tuyén truyén ky niém 95 nam | 1rong | CBGVNV | B/c Huyén | - Tuyén truyén t6i 100% CBGVNYV, tuyén
1 | ngay thanh 1ap Dang Cong San Viét Nam |  thang truyén toi PHHS cong thong tin dién tir, cac
(03/02/1930- 03/02/2025) va chao don nén tdng mang XH.
xuan Giap Thin nam 2025.
- Cong thc tuyén truyén phé bién: Trong | CBGVNV | B/c Huyén | - Tuyén truyén ti 100% CBGVNYV, tuyén
+ Thyc hién chi @ nim 2025 ciia Quén thang tr?yéfl toi PHHS cong thong tin dién tur, cac
“Hanh dong vi canh quan moi truong do nén tang mang XH.
thi va chuyén d6i s6”; tiép tuc thyuc hién
phong trao “Hanh dong vi truong hoc
2 | xanh, sach, dep, van minh, hanh phac”,

xay dung thu vién ma, thu vién so.

+ To chtrc cac hoat dong thong tin tuyén
truyén, van héa, van nghé, the duc thé
thao chao nam mdi 2025 (Tét Duong
lich), ki niém 95 nam ngay thanh lap
Dang Cong San Viét Nam (03/02/1930-




03/02/2025) va mung Tét Nguyén dan
At Ty nam 2025.

+ Cac bi¢n phap quan li va sir dung phao,
vl khi, vat ligu no, cong cu hd tro trong
dip Tét Duong hch va Tét Nguyén dan
At Ty ndam 2025.

- Tiép tuc tuyén truyén toi 100% Can bd
quan ly, gido vién, nhan vién va cha me
hoc sinh thyc hién nghlem tac cong tac

Trong
thang

CBGVNV

P/c Huyén

- Tiép tuc duy tri tuyén truyén téi 100% can
bo, glao vién, nhan VleIl va cha me hoc sinh,

3 tre mAam non trén cong thong tin dién tir, cac
phong chong dich bénh: cim mua, ... sot nén tang mang XH thuc hién tot cic bién
xuat huyét... theo khuyén cdo cia Bo Y , . X : A .z
& phap phong chong dich bénh: cim mua, sot

xuat huyét... theo khuyén cao cua B Y té.

Il | Cbng tac chuyén mén:

1 Phat trién s6 lwong; pho cip GDMN cho tré 5 tudi.
- Cong tac phat trién s lugng Trong B/c Huyen | - phéi hop véi UBND Phudng ra sodt didu
thang tra pho cdp GDMN cho tré em 5 tudi va
chuan bi t6t moi diéu kién dén Doan kiém
tra cong tac Pho cap GDMN cho tré 5 tudi
nam 2024 cua S6 GDDT.
- Chi dao gio vién duy tri quan tim dén tré,
khuyén khich dong vién tré di hoc déu, dam
bao ty 1& chuyén can cac do6 tudi theo quy
dinh khi thoi tiét mua dong lanh.
2 | Cong tac nudi dwdng - cham soc sire khoé - phong tranh TNTT.,

- Cong tac phong chéng dich bénh.

Trong
thang

CBGVNV

P/c Hang

- Chi dao CBGVNV duy tri thuc hién
thuong xuyén cong tac tong vé sinh trong
va ngoai 16p hoc ... hang ngay. Thuc hién




tong vé sinh moi truong vao thar 2 hang
tuﬁn;

- Tiép tuc duy tri thuc hién tot cac bién phap
phong chéng dich: sot xuét huyét, dau mat
d6... dich bénh theo mua; chuin bj day du
cac vat dung, nguyén liéu phong dich; phan
cong cac bo phan thyc hién nghiém tic cac
quy dinh;

- Cong tac y té hoc dudng

Trong
thang

CBGVNV

P/c Hang

- Chi dao nhan vién y té duy tri ra soat bd
sung danh muc thudc tdi thiéu va céc trang
thiét bi cia phong Y té theo quy dinh,
thuong xuyén kiém tra han sir dung cia
thudc, bd chong soc. Cong khai bang theo
ddi strc khoe tré... va cac diéu kién vé cong
tac y té truong hoc theo quy dinh.

- Chi dao HP nudi dudng két hop véi nhan
vién y té ting cuong cac bién phap chim
soc, nudi dudng d6i voi tré suy dinh
dudng, thép co1, nhe can va béo phi. Téng
hop s6 liéu két qua tinh trang stc khoe cia
tré trong bao céo so két hoc ky I.

- Cong tac nudi dudng

Trong
thang

CBGVNV

P/c Hang

- Quan triét té1 100% GVNV thuc hién
nghiém tic ddy chuyén hoat dong chiam soc
mot ngay cua tre.

- Tang cudng kiém tra vé cong tac giao nhan
thuc pham; khau ché bién; chia khau phan




thire an chin cta tré vé cac 16p; cong tac
kiém thuc Ba budc va luu mau thic dn theo
quy dinh;

- Chi dao giao vién thuc hién giit Am phong
hoc, khong dé gi6 lua, dam bao an toan vé
sttc khoe va dam bao phong chdng rét cho
tré. Dac biét dam bao di nude Am phuc vu
cho nhu cau sinh hoat cua tré.

- Thyc hién xét nghiém nudce dinh ky theo
quy dinh, tién hanh thau rira bé chira nuéc,
luu bién ban day du. Chii dong xét nghiém
nude udng do cong ty cung cAp nhim danh
gia chét luong nudc khi sir dung.

- Cbng tac phong tranh TNTT

Trong
thang

CBGVNV

BGH

- Quan triét to1 100% GV dam bao an toan
vé thé chat va tinh than cho tré moi lic, moi
noi;

- Chi dao CBGVNYV duy tri thuong xuyén
ra soat, kiém tra cac nguy co gdy tai nan
thuong tich dé thay thé, bo sung, nham dam
bdo an toan, phong tranh TNTT cho tré.

Cong tac giao duc.

- Cong tac giao duc tré

Trong
thang

GV cac

P/c Huyén

b/c Luong

- Quan triét té1 100% gido vién nghi€ém tuc
thuc hién cac hoat dong gido duc tré trong
ngay.

- Tiép tuc hoan thién céc chi tiéu Ké hoach
phét trién gido dyc madm non giai doan




2023-2025 va chuyén dé “Xay dung moi
truong gido duc lay tré lam trung tam” giai
doan 2023-2055; bd sung cac nguyén liéu
phong phu cho tré hoat dong. Cha }'I duy
tri st dung san pham cua tré dé tao goc mo
cho tré hoat dong, cht trong long ghép ky
nang ty phuc vu phu hop do tudi.

- Thyc hién hi¢u qua phong trao “Hanh
dong vi truong hoc xanh, sach, dep, van
minh”; quan tam xay dung truong hoc
xanh; moi truong lam viéc van minh,
chuyén nghiép; ti€p tuc thuc hién van hoa
truong hoc, van hoa dan gian.

- Tang cuong t6 chirc cac hoat dong bo trg
rén luyén kién thirc, ky nang cho tré 5-6
tudi: lam quen chir cai, 1am quen véi toan,
cac hoat dong giao dyc ky nang tu phuc
vy, k¥ ndng song...

- Trién khai str dung bd tai li¢u giao duc
nep séng van minh, thanh lich cho tré¢ 5-6
tudi; thuong xuyén to chic cac hoat dong
ren luyén nhiing k¥ nang phu hgp voi tré
theo tung giai doan.

- Tang cuong céac hoat dong trai nghiém,
giao luu tap thé cho tré; tao diéu kién cho
gido vién linh hoat tmg dung phuong phap
tién tién trong cic hoat dong chim soc
gido duc tré.

- Pong vién GV thyc hién hiéu qua d6i moi
sinh hoat t6 nhom chuyén mon, lam tot cong




tac “Nha gido hd trg cing nhau phat trién”,
tap trung trao doi cac hinh thuc ddi méi
phuong phap gido duc, chia sé kinh nghiém
cham soc giao duc tré.

- Chi dao GV ra soat, sap xép b tri phong
thu vién; bo sung cac diéu kién cin ctr theo
Thong tu 16/2022/TT-BGDDT  ngay
22/11/2022 cia Bo GDPT vé viéc Ban
hanh quy dinh tiéu chuan thu vién co so
GDMN va pho thong, cac don vi chu dong
ra soat, sap xép bd tri phong thu vién.

- Quan triet GVNV duy tri van hoa trudong
hoc, van hda dan gian trong nha truong.

- Ho so s sach chuyén mon Trong GV cac | P/c Luong |- Chi dao GV thuc hién nghiém tic hoan
thang 16p thién ho so s6 sach chuyén mon, so6 theo ddi

tré; cap nhat thudng xuyén s6 nhat ky nhom
16p theo ding quy dinh.

- Cong tac cap nhat, dang tai cac thong tin | Trong CBGVNV | B/c Luong | - Duy tri chia s¢ cac video, bai giang,

ctia nha truong 1én cong TTDT thang “Album hinh anh dep” trén cong TTDT.

- Cong tac boi dudng, kién tap, tap huan | Trong | CBGVNV | B/c Huyén | - Phan cong CBGVNV tham gia day du cac

chuy&n mén, chuyén dé do Phong GD t6 |  thang budi kién tap chuyén dé do Phong GD to

chtrc. churc dung thoi gian, dii thanh phéan theo quy
dinh.

- Cong tac tham gia thi gido vién gidi cdp | Trong CBGVNV | B/c Huyén | - Tao diéu kién vé co so, trang thiét bi, ho

Quan. thang trg nguyén vat liéu ... cho cac gido vién




tham gia thi gido vién gioi cap Quan dat két
qua tot nhat.

Cong tac quan ly:

1. So két hoc ky I va to chirc nghi Tét:

- Cong tac so két hoc ky I Trong CBGVNV | B/c Huyen | - Bao céo so két hoc ky I
thang - T4 chure so két hockyIva trién khai nhiém
vu trong tam hoc ky II theo quy dinh.
- Cong tac t6 chtic nghi Tét Trong CBGVNV | B/c Huyén | - Trién khai cho CBGVNV nghi Tét Duong
thang lich, Tét Nguyén dan Giap Thin nam 2025

theo dung quy dinh.

- Théng bao lich cu thé téi 100% cén bo,
giao vién, nhan vién. Thong bao td1 100%
PHHS qua zalo nhém 16p va trén cong
TTDT nha truong.

- BGH phan cong truc va bao v¢ truc truong
hoc dip nghi Tét. Phbi hop chat ché voi
Cong an phudng dé co bién phap can thiét
nham dam bao an toan tuyét d6i vé co sd vat
chat, trang thiét bi, phong chéng chay
nd...tai don vi.

- Phéi hop véi Cong doan nha truong quan
tam toi doi sdng vat chét va tinh than cua
can b0, gido vién, nhan vién, tré¢ em. T
chtrc tham héi, dong vién ddi véi cac gia




dinh CBGVNYV va tré em thudc dién chinh
sach va c6 hoan canh kho khan.

- Trong thoi gian nghi Tét, c6 van dé phat
sinh bao cao vé Phong GD&DT.

2. Cong tac trién khai cac hoat ddng ngoai kh

- Thye hién t6 chtic cac hoat dong ngoai
khoa, cac 16p nang khiéu.

Trong
thang

CBGVNV

D/c Huyén

- Ky két hop dong voi don vi da dugc So
GDDT phé duyét, luu day du hd so phap 1y
cta don vi lién két; ho so nhan su cla gido
vién; ké hoach, ndi dung, chuong trinh
giang day, cam két chat luong ciia don vi
lién két. Dam bao to chirc hoat dong lién két
theo ding quy dinh, khong trong thoi gian
thuc hién chuong trinh giao duc.

- BGH phan céng GV phu trach phdi hop
v6i cac don vi lién két trong qua trinh to
chtrc hoat dong. Thuc hién diém danh, ban
giao tré voi GV nang khiéu.

- BGH ting cuong du gio, danh gia chat
luong t6 chure hoat dong cua cac don vi lién
két, luu phiéu dy gio day du.

3. Cong tac boi dudng:

- Cong tac boi dudng chuyén mén nghiép
vu trong nha truong.

Trong
thang

CBGVNV

D/c
Luong

- Khuyén khich CBGVNYV ty boi dudng,
hoc tap nang cao trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu.

- Phan cong CBGVNYV tham gia day du
cac budi kién tap chuyén dé do cip trén t6




chtic dung thoi gian, du thanh phan theo
quy dinh.

- Cong tac danh gia

Trong
thang

CBGVNV

D/c Huyén

- Trién khai thuc hién danh gia cong chuc,
vién churc, nguoi lao dong theo quy dinh;

- Panh gid su chuyén nghiép cua can bd
cong chure, vién chirc, nguoi lao dong quan
Long Bién theo quy dinh.

- Duy tri danh gia Hi¢u truong; Pho hi¢u
trudng; gido vién, nhan vién hang thang
theo dung quy dinh.

4. Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va th

uc hién QCDC:

- Cong tac kiém tra ndi bo:

Hoat dong chuy&n mdn, chat luong giang
day khdi Nha, Lén

Kiém tra cong tac ké toan, van thu, hanh
chinh, y té

Kiém tra thuc hién nhiém vu gio vién

Tuén Il

Tuan 11

Tuan IV

Ban
KTNB

P/c Huyén

- X4y dung ké hoach kiém tra noi bd hoc ky
.

- Thyc hién cong tac kiém tra theo ké hoach.
- Thong béao cong khai téi 100% CBGVNV
ké hoach kiém tra ndi bo. Cong khai két qua
kiém tra.

- COng tac 3 cong khai va thyc hién quy
ché dan chu trong nha truong.

Trong
thang

CBGVNV

D/c Huyén

- Chi dao cac b phan thuc hién cong tac
cong khai trén bang cong khai, cong TTDT
cua nha truong; cong khai dung, du thoi
gian theo quy dinh.

- C6ng khai danh muc Iyra chon d6 choi, hoc
ligu, tai liéu st dung trong co @ GDMN; luu
day da hod so trién khai thuc hién theo
Thong tu 47/2020/TT BGDDT ngay
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31/12/2020 cua Bo GDPT vé Quy dinh viée
lua chon dd choi, hoc liéu duoc st dung
trong cidc co s& GDMN; Thong tu
30/2021/TT-BGDDT ngay 05/11/2021 cia
Bo GDPT Quy dinh viéc bién soan, tham
dinh, phé duyét va lya chon tai liéu dé sur
dung trong cac co s& GDMN (Quyét dinh
thanh 1ap Ho1 déng, Bién ban hop, Danh
muc dé xuét c6 di chir ky cta cac thanh vién
Hbi déng, QP phé duyét danh muc).

Noi nhan: i
- Cac 16p, cac b phan: dé t/h;
- Luu VP.

HIEU TRUONG

MAM NCN( ]}
BAN MAI XAN

P6 Thi Huyén




	OLE_LINK3

