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QUYLT DINH
Ban hanh quy ché khai thic va sic dung Cong thong tin dién tir truong mam
non Ban Mai Xanh nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAN MAI XANH

Can cir vao nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong duoc quy dinh tai Piéu
1¢ truecng mam non ban hanh theo quyét dinh s6 14/2008/0P — BGDPT ngay 07
thang 04 nam 2008 ctia B¢ truong bg gido duc va Dao tgo

Can cir Thong tu sé 37/2020/TT- BGDPT ngay 05 thdng 10 nam 2020 ctia
Bé gido duc va Pao tao quy dinh vé té chitc hoat dong, sir dung thu dién tik va
cong théng tin dién tir tai s6 gido duc va dao tao, phong gido dyc va dao tao, cdc
co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thwong xuyén.

Can cir vao tinh hinh thuc té ciia nha truong; cdn cir vao ndng luc cia cdn
b, gido vién, nhan vién truong Mam non Ban Mai Xanh,

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh Quy ché khai thic va st dung cong thong tin dién tir
cua truong mam non Ban Mai Xanh nim hoc 2024 — 2025,

Piéu 2: Cén b, gido vién, nhan vién phu trach trang Cdng thong tin
dién dién tir va can bg, giao vién, nhan vién c6 lién quan cé trach nhiém cin.clr
vao cac diéu khoan quy dinh ciia Quy ché khai thac va su dung Cdng théng tin
dién tir ding quy dinh.

Piéu 3: Cén bo, gido vién, nhan vién phy trich Céng thong tin dién tir
va Can bg, gido vién, nhan vién c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay ké tir ngay ky.

Noi nhan:
- CBGVNV nha trudng;
- Luu VP.
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TRUONG MN BAN MAI XANII Dje 1dp — Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Khai thzc va sir dung Cong thong tin dién tir truong mam non Ban Mai
Xanh nam hoc 2024 — 2025
( Kem theo Quyét dinh sé 61 /QD — MNBMX ngays1 thang . 3 nim 2024 ciia
triwong mam non Ban Mai Xanh)

I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1:Giai thich tir ngii:

Théng tin dién tir: La céc thong tin duge thé hién dudi dang dién tir va c
thé trao déi trén moi truong mang cling nhu cac thiét bi dién tir va cé thé luu trix
duoc trén cac thiét bi dién tu.

Céng théng tin di¢n tir: La mot diém truy cap tap trung va duy nhét c6 thé
tich hop dugc céc thong tin dién tu, san phim, ing dung, dich vy, chia sé tai liéu,
lich cong tac... thong qua giao dién Web. La hé théng c6 thé trao d6i thong tin va
dir liéu vdi nhau, ngoal ra c6 thé trao do6i va tuong tac véi nguorl dung thong qua
mét phuong thire nhat dinh trén nén tang web. Ngudi dung c6 thé thong qua giao
dién web ma truy cép va su dung cac tmg dung mdt cach don gian tién loi.

Piéu 2: Muc tiéu ciia Cong thong tin dién tir.

Cong thong tin dién tir 1a trang thong tin chinh théng, duy nhét ctia Truong
mam non Ban Mai Xanh

Muc tiéu ctia Céng thong tin dién tir nhim cung cép, trao ddi thong tin vé
cac hoat déng ctia nha truong, phuc vu qua trinh day va hoc ctia nha trudng ngay
mét tot hon.

Cong théng tin dién tir cling 12 noi trao ddi, thao luan, gop ¥y giita cac thé hé
thay, tro, phu huynh hoc sinh ctia nha trudng va cac td chirc, c4 nhan quan tm dén
cac hoat dong cua nha truong.

Piéu 3. Pham vi va d6i twong ap dung.

Quy ché dugc 4p dung cho truong mam non Ban Mai Xanh;

Quy ché nay quy dmh chirc nang, nhiém vu, yéu cau quy trinh ding va tai
thong tin qua hé théng cng thong tin dién tir trudng mam non Ban Mai Xanh.
mam non Ban Mai Xanh,

Trong qué trinh trién khai, hoat déng c6 néi dung nao chua hop ly sé thay
dbi, diéu chinh cho phu hop vdéi thuc té, phui hop theo yéu cdu cong viéc.

II. NHUNG QUY DINH CU THE

Piéu 4: Tén mién ciia Cng thong tin dién tir.

W
M NG
<MAI XA
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Tén mién va dia chi truy cdp cta (‘fmg thong tin di¢én tir truong mam non
Ban Mai Xanh — Long Bién [d: mnbanmaixanh.longbien.edu.vn Day la tén mién
con thude tén mién nganh Gido dye va ddo tgo quin Long Bién do Phong
GD&DT  Long Bién dang ky va duy tri trén hé thdng mang thong tin toan cau.
Day cang 14 tén mién chinh thire va duy nhit cta Truong méam non Ban Mai
Xanh. Nha trudng chju trach nhiém hodn toan vé nhitng thdng tin do nha trudng
cung cap.

Moi tén ién va dia chi truy cip khéc déu khdng duge nha trudng thira nhéan
va nha truong khong chiu trach nhiém vé cic ndi dung thong tin duoc dang tai
trén do.

Pidu 5: Yéu ciu doi véi thong tin ding trén Cong thong tin dién tir cia
truong Mam non Ban Mai Xanh.

Cac thong tin khi dang trén cdng thong tin dién tir cia trudng mam non Ban

Mai Xanh phai dam bao:

- Dung chu truong chinh sach cua Pang, Phap luit ciia Nha nude.

- Khéng vi pham thuan phong m¥ tuc ctia dan toc.

- Khéng mang tinh chét chia r&, bé phai, cuc bd dia phuong, phén biét
chung toc.

- Khéng gay kich dong dén bat ky déi tuong ddc gia nao cia Céng thong
tin dién tur.

- Khoéng lam anh huéng dén uy tin ctia nha truong.

- Tu ngir nén st dung la cac tr ngir pho thong va sir dung ngdn ngit Tleng
Viét ¢6 du r5 rang. Phong chit st dung 1a phong chitr Time New Roman
¢ 12 ( hodc Arial c& 11), khuyén khich sir dung phéng chir, c& chir mic
dinh cua Céng thong tin dién tu. St dung bo ma Tiéng Viét Unicode,
chuan TCVN 6909 -2001 khi soan thao ndi dung. Déi véi cac tép tai liéu
( MS Word, MS Excel...) sin c¢6 cn chuyén dbi vé bo ma tiéng Viét
Unicode chuan TCVN 6909 -2001 truéc khi tai 1én hé théng.

- Théng tin can dang dang chuyén muc da sip xép

Piéu 6. Nhirng ndi dung thong tln ding trén Cong thdng tin dién tir.

Nhimg thong tin dang tai trén cong théng tin dién t cua nha trwdng nhim

muc dich lam phong pht va 16i kéo ddc gia tdi Cong thong tin dién tir. Nha trudng
thuc hién chi truong va khuyén khich ding tai nhiing ndi dung théng tin lién quan
sau:

- Céac chu truong, chinh sach cia Pang va nha nudc lién quan dén hoat

. dong giao duc;

- Théng tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngdy cia nha trudng.

- Céc bai giang, gido an, tai li¢u hoc tap, nhirng bai tap hay nhdm ning cao
chat lugng “ day va hoc” ctia nha truong;

- Nhitng kinh nghiém hay trong qua trinh “ day va hoc “ & bac mam non;

- Nhiing théng tin, nhing hoat dong hudng vé nha truong.
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Dicu 7. Trich din thong tin

Trudng hop tin biai duge suu tm i cae ngudn thong tin trén béo chi, mang
internet thi ngudi swu tam phai ghi rd ngudn gde cia thong tin di st tam trude
khi chuyén dén ban bién tdp hoge dang trye tiép 1én cbng thong tin dién tar.

Moi cd nhan, 16 du’ra duge phép thu thip, trich dan thong tin tir Cong thong
tin dién wr cua trudng mam non Ban Mai Xanh déu phai ghi ro thong tin tir

“mnbanmaixanh.longbien.edu.vn” va tuyét ddi cam chinh sira d0| vdi nhitng ndi
dung da trich dan.

Ditu 8. Trach nhiém viét tin bai cho Cong thong tin dién tir.

Modi gido vién deu c6 trach nhiém v1et suu tim tin bai dé dang lén cong,
thong tin dién tr va mdi thang it nhdt c6 1 bai viét, 1 bai giang dién ti, 4 tai
nguyén, video dugc ding trén cong thong tin dién t.

Piéu 9. Ban bién tap

Ban bién tap Cbng thong tin dién tir do Hiéu trudng nha truong quyét dinh
thanh 14p va bao gém 01 truéng ban va 02 phé ban cling céc thanh vién gilp viéc
cho trudng ban trong viéc bién tdp, dua tin va dang bai lén cdng thong tin dién tir
cua nha truong.

Trudng ban cd quyén quyét dinh cao nhét trong viéc chi dao, diéu hanh hoat
dong cua ban.

Céc pho trudng ban theo sy uy quyén va phéan cong cua truong ban thuc
hién didu hanh cong tac bién tap tin bai trude khi dang 1én cong thong tin dién tu.

Céc thanh vién khac c6 trach nhiém giap ban lanh dao thuc hién, chon loc,
bién tép tin bai theo tfmg linh vuc duge phan cong trinh lanh dao ban quyét dinh
truée khi dang 1én cbng thong tin dién tir.

Piéu 10. Tai khoin ngudi dung va dam béo an toan cho Cong thong tin

dién tir.

- Mbi CBGVNV nha trudng hodc ngudi dai dién cia td chirc, doan thé, cac
hoi va céc 16p hoc sinh déu c6 thé gui tin bai vé cho ban bién tap d& dua 1én cong
thong tin dién tu.

- Té{cé cée thanh vién ban bién tap, CBGVNV trong trudng déu duogc cip
tai khoén dé dang nhap 1én Cdng théng tin dién tir. D& dam bao an toan, bao mét
cho cong thong tin, cac thanh vién ¢6 trach nhiém bao mét tai khoan. Khong cung
cap mét khiu hoic d& 16 mat khéu cho thanh vién khéc.

- Sur dung mét khau dii manh: mat khiu téi thidu phéi co 8 ky tu, khong su
dung tén dang nhép hodc tén riéng, ngay sinh lam mat khau.

Piéu 11. Kinh phi hoat dong cong thong tin di¢n tir

Kinh phi hoat dong ctia Cdng thong tin dién tir 1a nguon kinh phi hoat dong

thuong xuyén cua nha truong duge quy dmh trong quy ché cln ti€u noi bo cla
nha truong va tir cac ngudn khéc nhu ngudn phi quang céo ( néu co), nguon tai
trg clia cac td chirc, c4 nhén trong va ngodi nuéc véi muc dich khéng vu loi,
khong mang tinh chinh tri, khong phan biét thanh phan, dang phai, chung toc.
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1. 1O CHUC THY'C HIEN
Dicu 12. Cén b gido vién, nhin vién trudng mém non Ban Mai Xanh thuc
hién nghiém tic quy ché ndy. Cin by gido vién, nhdn vién ndo vi pham cac diéu
khoan cua quy ch¢ thi phai chju trdch nhi¢m ky ludt theo quy dinh ctia phap ludt
hién hanh.
Viéc sira doi, bé sung quy ché do Higu trudng truong Mim non Ban Mai
Xanh xem Xét, quyét dinh theo dé nghi clia Truéng ban bién tip cdng thong tin
dién tu trén 0 SO tdp hop céc y kién clia cac td chuyén mén, nghiép vu va toan thé
CBGVNV nha truéng./.
Long Bién, ngay 3/ thang 0% nam 2024

HIEU TRUONG

/O}/
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