
	UBND PHƯỜNG BỒ ĐỀ
TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN III - THÁNG 9/2025 (TỪ NGÀY 15/9/2025 ĐẾN NGÀY 20/9/2025)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
15/9
	Thứ Ba
16/9
	Thứ Tư
17/9
	Thứ Năm
18/9
	Thứ Sáu
19/9
	Thứ Bảy
20/9

	



1
	
Lương Thị Tuấn Anh
- Hiệu trưởng

	
S
	- 8h30: Kiểm tra nề nếp quy chế các lớp
	-9h00: Dự họp giao ban HT tại UBND phường Bồ Đề
	- 08h30: Dự hoạt động lớp A1
	- 08h30: Dự hoạt động lớp B1
	- 8h00: Làm việc tại VP

	- Nghỉ

	
	
	
C
	- 15h00: Họp giao ban BGH
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- 14h00: Kiểm tra quy chế tổ nuôi
	-  15h30: Tổng vệ sinh toàn trường
	- Nghỉ

	


2
	
Nguyễn Thị Hiếu
- P. hiệu trưởng
	
S
	- 7h30: Kiểm tra hoạt động đón tại các lớp.
	-8h00: Chỉ đạo tổ chuyên môn bổ sung đồ chơi tự tạo tại phòng steam
	-8h00: Tập huấn nghiệp vụ văn thư Đảng
	-8h30:  Kiểm tra hoạt động tại khối nhà trẻ
	-8h00: Làm việc tại văn phòng.
	Trực chỉ đạo

	
	
	C
	- 15h00: Họp giao ban ban giám hiệu.

	-14h00: Làm việc tại văn phòng
	-16h00: Kiểm tra hoạt động Trả trẻ
	-14h00: Làm việc tại văn phòng.
	-15h30: Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường các lớp
	Trực chỉ đạo

	


3
	Lương Thị
Thu Thùy
- P. hiệu trưởng
	
S
	- 8h00: Hoàn thiện cập nhật cơ sở dữ liệu về công tác PCCC &CNCH
	- 8h00: Tổng hợp kết quả cân đo đầu năm học cho trẻ


	- 10h30: Kiểm tra quy chế tổ chức giờ ăn lớp MG nhỡ B1

	- 8h00: Kiểm tra dây chuyền làm việc tổ nuôi
	- 8h30: Phối hợp với TYT phường tổ chức khám sức khoẻ đầu năm học cho trẻ
	- Nghỉ


	
	
	C
	- 15h00: Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 14h30: Cập nhật cơ sở dữ liệu kết quả cân đo đầu năm học cho trẻ

	- 14h30: Kiểm tra hoạt động chiều khối MG Bé

	- 14h00: Phối hợp với TYT phường tổ chức khám sức khoẻ đầu năm học cho trẻ

	- 15h45: Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần tại các bộ phận
	- Nghỉ










