


	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN II - THÁNG 6/2025 (TỪ NGÀY 09/6/2025 ĐẾN NGÀY 14/6/2025)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
09/6
	Thứ Ba
10/6
	Thứ Tư
11/6
	Thứ Năm
12/6
	Thứ Sáu
13/6
	Thứ Bảy
14/6

	



1
	
Lương Thị Tuấn Anh
- Hiệu trưởng

	
S
	- 8h00: Làm việc với đ/c Kế toán về quyết toán ngân sách 6 tháng đầu năm
	- 8h00: Họp giao ban BGH
	- 8h00:Kiểm tra toàn bộ minh chứng phục vụ công tác KĐCLGD
	- Nghỉ
	Nghỉ
	Nghỉ

	
	
	
C
	- 14h00: Làm việc tại VP
Hoàn thiện báo cáo KĐCLGD
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ và Nộp báo cáo cho đoàn KĐCLGD
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- Nghỉ
	Nghỉ
	

	2
	Nguyễn Thị Hiếu
- P. hiệu trưởng
	S
	Nghỉ
	- 7h30: Kiểm tra công tác đón trẻ tại các lớp
- 8h00: Họp giao ban BGH
	- 7h30: Kiểm tra công tác đón trẻ tại các lớp
- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp ăn
	Nghỉ

	
	
	C
	Nghỉ
	-  14h00: Làm việc tại văn phòng 
	-  14h00: Làm việc tại văn phòng 
	-  14h00: Kiểm tra hoạt động tại các lớp
	16h00: Kiểm tra tổng vệ sinh tại các lớp
	

	
	Lương Thị
Thu Thùy
- P. hiệu trưởng
	
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp

	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm tại bếp
- 8h00: Họp giao ban BGH
	- 8h00: Kiểm tra dây chuyền làm việc tại bếp
- 10h30: Kiểm tra giờ ăn các
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp
- 10h30: Kiểm tra giờ ăn các
	Nghỉ
	Trực chỉ đạo

	
	
	
	- 13h30: Dự HN Biểu dương  ”Gia đình CNVCLĐ tiêu biểu” năm 2025 của LĐLĐ quận
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ công đoàn
	- 14h30: Dự Hội nghị Tổng kết công đoàn năm học 2024-2025
	- 16h00: Kiểm tra công tác vệ sinh phòng bệnh tại các bộ phận
	[bookmark: _GoBack]Nghỉ
	







