


	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON BỒ ĐỀ

	


LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN I - THÁNG 6/2025 (TỪ NGÀY 02/6/2025 ĐẾN NGÀY 07/6/2025)

	STT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ Hai
02/6
	Thứ Ba
3/6
	Thứ Tư
4/6
	Thứ Năm
5/6
	Thứ Sáu
6/6
	Thứ Bảy
7/6

	



1
	
Lương Thị Tuấn Anh
- Hiệu trưởng

	
S
	- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 8h00: Hoàn thiện hồ sơ năm học

	- Nghỉ việc riêng
	- Nghỉ việc riêng
	- 8h00: Làm việc tại VP
- Kiểm tra hoạt động các lớp
	Nghỉ

	
	
	
C
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- 14h00: Họp cấp uỷ - làm việc với Công đoàn
	- Nghỉ việc riêng
	- Nghỉ việc riêng
	16h00: Kiểm tra CSVC- VSMT toàn trường
	

	


2
	
Nguyễn Thị Hiếu
- P. hiệu trưởng
	
S
	- 7h30: Kiểm tra công tác đón trẻ tại các lớp
- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp ăn
	Trực chỉ đạo 

	
	
	C
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- 14h00: Họp cấp uỷ - làm việc với Công đoàn
	-  14h00: Làm việc tại văn phòng 
	-  14h00: Kiểm tra hoạt động tại các lớp
	16h00: Kiểm tra tổng vệ sinh tại các lớp
	

	


3
	Lương Thị
Thu Thùy
- P. hiệu trưởng
	
S
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp
- 9h00: Họp giao ban BGH
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp
- 10h00. Họp ban chấp hành công đoàn
	- 8h00: Làm việc tại văn phòng
	- 10h30: Kiểm tra giờ ăn các
	- 7h45: Kiểm tra hoạt động giao nhận thực phẩm và thực hiện dây truyền tại bếp
	 Nghỉ 


	
	
	C
	- 14h00: Làm việc tại VP
	- 14h00: Họp cấp uỷ - làm việc với Công đoàn
	- 14h00: Hoàn thiện hồ sơ công đoàn
	-  8h00: Làm việc tại văn phòng
	16h00: Kiểm tra tổng vệ sinh phòng bệnh tại các bộ phận
	







