UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

$6:326PGDDT Long Bién, ngay 27thang 72nam 2025
VIv Huéng dan trong tdm cong tac
thang 01/2025 cap Mam non

Kinh gui:
- Hi¢u trudng céc truong Mam non cong lap;
- Chu truong, chi nhom tré, 16p Mau gido, 16p mam non doc 1ap tu thuc.

Tllu’c hién nhiém vu nam hoc 2024-2025, thng GD&DT quan Long Bién
hudng dan trong tdm cong tac thang 01 nam 2025 cap hoc Mam non nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT

- Tuyén truyén phd bién téi 100% Can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh nhitng né1 dung sau:

+ Thuc hién cha dé nam 2025 cua Quan “Hanh dong vi canh quan moi
truong d6 thi va chuyén ddi s6”; tiép tuc thuc hién phong trao “Hanh dong vi
truong hoc xanh, sach, dep, van minh, hanh phac”, xay dung thu vién mo, thu
vién sb.

+ To chitc cac hoat dong thong tin tuyén truyén, van hoa, van nghé, thé duc
thé thao chao nim mdi 2025 (Tét Duong lich), ki niém 95 nim ngay thanh lap
Pang Cong San Viét Nam (03/02/1930- 03/02/2025) va mimg Tét Nguyén dan At
Ty nam 2025.

+ Céac bién phap quan i va str dung phdo, vii khi, vat liéu nd, cong cu hd
trg trong dip Tét Duong lich va Tét Nguyén dan At Ty nam 2025.

- Tiép tuc tuyén truyén ti 100% Can bd quan ly, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh thue hién nghiém tac cong tac phong chéng dich bénh: ciim mua,
s6t xut huyét... theo khuyén co ciia Bo Y té.

I1. CONG TAC CHUYEN MON
1. Phat trién s6 lwgng; pho cAp GDMN cho tré 5 tudi.

- Phéi hop v6i UBND cac Phuong ra soat diéu tra phd cadp GDMN cho tre
em 5 tudi va chuan bi tot moi diéu kién don Poan kiém tra cong tac Pho cap
GDMN cho tré 5 tudéi nam 2024 caa S6 GDDT.

- Tiép tuc trién khai thuc hién cac van ban chi dao vé tré khuyét tat hoc hoa
nhap dé to chirc thuc hién dting quy dinh va chi tra ché d9, chinh sach doi véi giao
vién day hoa nhap (n€u co)

2. COng tac cham soc nudi dudng va phong tranh tai nan thwong tich
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- Duy tri viéc phéan cong cac bd phan thyuc hién nghi€m tic cac quy dinh vé
phong dich. Tang cuong cong tac vé sinh moi truong, ve€ sinh 16p hoc, d6 dung
do choi hang ngay, duy tri lich tong vé sinh hang tuan.

- Tiép tuc ra soat, kiém tra cac diéu kién phong chéng tai nan thuong tich,
c6 ké hoach stra chita, thay thé kip thoi nhdm dam bao an toan vé stc khoe va
dam bao phong chong rét cho tré. Nha vé sinh cua tré dam bao kho rao, sach sé€,
trang bi dﬁy dt nude Am phuc vu cho nhu cau sinh hoat cua tré.

- Trang bi day du cac dung cu thiét yéu, danh muc thudc theo quy dinh tai
phong y té. Nhan vién y té ra soat, tham muu Ban giam hiéu ky duyét danh muyc
thudc theo quy dinh; bd sung b bop bong Ambu; thuong xuyén klem tra han st
dung cua thude, bod chong soc. Thuc hién day du ho so s6 sach y té theo quy dinh.

- Thyc hién xét nghiém nuéc dinh ky theo quy dinh, tién hanh thau rira bé
chtra nude thuong xuyen (it nhat 2 1an/nam), luu bién ban day du, bo sung ludi
chan cOn trung tai nap bé nudc. Chu dong xét nghiém nudc udng do cong ty cung
cip nham danh gia chat luong nude khi sir dung.

- Tang cuong b sung kién thirc phong chdy chira chay, k¥ ning thoat nan,
k¥ ndng phong chong xam hai, k¥ nang tu bao vé... phu hgp cho tré cac do tuoi
tai truong.

- Xay dyng thuc don phu hop theo mua, chil ¥ dam bao can dbi ty 1& cac
chat va dinh lugng calo timg ngay va giita cac bita trong ngay; luu ¥ xdy dung
thuc don cua Nha tré va Mau gido. Thuc don clia can bo gido vién, nhan vién tuyét
d6i khong trung voi thyc don cua tré.

- Nghiém tac thuc hién quy trinh giao nhan thuc pham, phan cong lanh dao
truong truc ban tra, kiém soat hoa don, gidy to kiém dich; kiém tra chat luong,
dinh luong thuc pham tuoi song, giam sat khau ché bién; dinh luong chia khau
phan an cia tré, kiém thuc Ba budc va luu mau thirc an theo quy dinh.

- Tang cuong ph01 hop voi cha me hoc sinh kiém tra quy trinh giao nhan
thure pham quy trinh ché bién thuc pham... dam bao cong khai truy xuét ngudn
gbc, chat lugng, sb luong thue pham theo quy dinh (luu bién ban day du)

- Tang cudng cac bién phap dbi véi tré suy dinh dudng, thip coi, nhe can
va béo phi. Tong hop so liéu két qua tinh trang strc khoe cuia tré trong bao cao so
két hoc ky I.

3. Cong tac giao duc:

- Tiép tuc hoan thién cac chi tiéu K& hoach phat trién gido duc mam non
giai doan 2021-2025 va chuyén dé “Xay dung méi truong gido duc lay tré lam
trung tam” giai doan 2021-2055; bd sung cac nguyén liéu phong pht cho tré hoat
dong. Chi y duy tri str dung san pham cua tré dé tao goc mé cho tré hoat dong,
chu trong 10ng ghép k¥ nang tu phuc vu pht hop do tudi.



3

- Thuc hién hiéu qua phong trao “Hanh dong vi trudng hoc xanh, sach, dep,
van minh”; quan tdm xay dung truong hoc xanh; moi truong lam viéc van minh,
chuyén nghiép; ti€p tuc thuc hién van hoa trudong hoc, van hoa dan gian.

- Tang cudng t6 chirc cac hoat dong bo tro rén luyén kién thire, k¥ ning cho
tré 5-6 tudi: lam quen chir cai, lam quen véi toan, cac hoat dong giao duc k¥ nang
tu phuc vy, k¥ nang song...

- Trién khai st dung b tai li¢u gido duc nép séng van minh, thanh lich cho
tré 5-6 tudi; thuong xuyén t6 churc cac hoat dong rén luyén nhitng k¥ nang phu
hop véi tré theo tung giai doan.

- Tang cuong cac hoat dong trai nghi¢m, giao luu tap thé cho tré; tao diéu
kién cho gido vién linh hoat itng dung phuong phép tién tién trong cac hoat dong
cham so6c giao duc tré.

- Cap nhat day du, thuong xuyén cac hinh anh, tin bai tai chuyén muc
“Album hinh anh dep” tai cong thong tin dién tir cia cac co so.

- Trién khai thuc hién hiéu qua d6i méi sinh hoat t6 nhém chuyén mén, tap
trung trao do61 cac hinh thirc d61 mé&1 phuong phap giao duc, chia sé kinh nghiém
cham soc nudi dudng, giao duc tré.

- T6 chtrc thyc hién chuyén . dé cap truong, kiém tra danh gia chat luong
trién khai cac chuyén dé cua timg t6 chuyén mon.

- Tao diéu kién t6i da cho gido vién tham du Hoi thi Gido vién day gioi cap
Quéan nam hoc 2024-2025 nham dat két qua tot nhat.

- Can ctr Thong tu 16/2022/TT-BGDDT ngay 22/11/2022 cia Bo GDDT
vé viéc Ban hanh quy dinh tiéu chuan thu vién co s& GDMN va phd thong, cac
don vi chu dong ra soat, sip xép bd tri phong thu vién; bd sung cac diéu kién t6
chirc thuc hién tai don vi.

I11. Cong tac quan ly:
1. So két hoc ky I va t6 chirc nghi Tét:

- C4c co s& GDMN t6 chirc so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong
tam hoc ky II theo quy dinh.

- NOp béo cao So két hoc ky I ndm hoc 2024- 2025 (B/c Mui - T6 MN nhan
- ngay 03/01/2025).

- T6 chirc cho gido vién, nhan vién va hoc sinh nghi so két hoc ky I nam
hoc 2024-2025 va nghi Tét Duong lich, Tét Nguyén dan At Ty nam 2025 theo
ding quy dinh. Thong bao lich cu thé t&i 100% can bo, gido vién, nhan vién va
cha me hoc sinh.

- Thyc hién nghiém tic viée phan cong tryc va bao vé truong hoc dip nghi
Tét. Phéi hop chit ché voi Cong an phuong dé co bién phap can thiét nham dam
bao an toan tuyét d6i vé co so vat chat, trang thiét bi, phong chéng chay nb...tai
don vi.



4

- Thuc hién déy du ché d6 chinh sac, quan tam téi doi séng vat cht va tinh
than cta can bo, gido vién, nhan vién, tré em. Tb chic thim hoi, dong vién ddi
véi cac gia dinh can b, giao vién, nhan vién va tré em thudc dién chinh sach va
c6 hoan canh kho khan.

- Trong thoi gian nghi tet néu c6 van dé phat sinh, cac don vi can bao co
ngay vé Phong GDDT qua t6 mam non.

2. Cong tac trién khai cac hoat ddng ngoai khoa:

- T6 chuc cac hoat dong ngoai khoa theo quy dinh. Kiém tra ra soat, luu
day du ho so cua cac don vi lién két (hop dong lam viéc cua giao vién véi trung
tam, trinh d6 chuyén mon cua gido vién, hd so nhan su cua gido vién; ké hoach,
ndi dung, chuong trinh giang day, cam két chat luong cta don vi lién két..).

- Phan cdng gido vién mam non phu trach phdi hop véi cac don vi lién két
trong qua trinh to chirc hoat dong. Thuc hién diém danh, ban giao tré vdi giao
vién trung tam lién két.

- BGH tang cuong dy gio, danh gia chat luong to chtrc hoat dong ctia cac
don vi lién két, luu phiéu du gio day du.

- Chu truong, Hi¢u Fru’(’{ng, Chu nhom tré, 16p MG doc lap, 16p mém non
doc 1ap chiu trach nhi€ém néu t6 chirc cac hoat dong ngoai khoa, nang khiéu khong
ding quy dinh.

3. Cong tac boi dudng:

- Tiép tuc t6 chirc cac 16p boi dudng chuyén mon, nghiép vy, phuong phap
gi4o duc tién tién cho can bg, gido vién, nhan vién.

- Thyc hién boi dudng k¥ nang tmg dung CNTT, thiét ké bai giang dién tu,
ky nang khai thac cong TTDT...

- Cin ctr két qua danh gia tiéu chi chuyén nghiép, cac don vi xay dung ké
hoach boi dudng cho doi ngii can bg, gido vién, nhan vién nham khac phuc cac
han ché va phat huy thé manh cua tirng ca nhan.

4. Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va thue hién QCDC:

- Nghiém tlc ra soat va té chtrc thuc hién tu kiém tra, cong khai theo ké
hoach kiém tra ndi bd ctia nha truong can cu thé, du thanh phén, r0 ndi dung, giai
phap khic phuc va luu ho so day da. Két qua kiém tra can théng bao cong khai,
thé hién rd trong s6 bién ban hop Héi déng su pham.

- Thuc hién cong khai theo ding ké hoach, dic biét quan tam céac ndi dung
cong khai tai chinh, thu chi, ché d6 chinh sach cho ngudi lao dong. Yéu cau cong
khai trén bang cong khai, cong TTDT cia nha tru:omg, cong khai dung, du thoi
gian. Luu ddy du ho so cong khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) diing quy trinh.

- Cong kha} danh muc lua gh()n dd choi, hoc liéu, tai liéu st dung trong co
& GDMN; luu day da ho so trién khai thuc hién theo Thong tu 4]/2020/TT-
BGDDT ngay 31/12/2020 ciaa Bo GDDT vé Quy dinh viéc lya chon d6 chot, hoc
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liéu dugc st dung trong cac co s GDMN; Thong tu 30/2021/TT-BGDDT ngay
05/11/2021 ciia Bo GDPT Quy dinh viéc bién soan, thim dinh, phé duyét va lya
chon tai liéu dé sir dung trong cac co s6 GDMN (Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong,
Bién ban hop, Danh muc dé xuat c6 du chit ky cta cac thanh vién Hoi dong, QP
phé duyét danh muc).

IV. CONG TAC CUA PHONG GIAO DUC
1. Kiém tra viéc thuc hién né nép chuyén mon, hd so quan 1y, hd so nudi
dudng, ho so chuyén mon cua cac truong, I6p mam non doc 1ap trong viéc thuc
hién nhiém vu nam hoc.
- Chyém bi hd so, phdi hop vdi UBND cac Phudng va nha trudng don doan
kiém tra pho cap giao duc cua S6¢ GDDT Ha No6i1 va B GDDT.
3. Hoan thanh cac bao céo so két hoc ky I nop S& GDDT theo qui dinh;
4. Tb chue so két hoc ky 1, trién khai mot s6 nhiém vu trong tam hoc ky II.
5. Phoi hop v6i Phong y t€ kiém tra cong tac y t€ hoc duong, vé sinh ATTP
va phong chong dich bénh.
6. T6 chire kién tap chuyén dé cip Quan
e T6 chte tap hudn k¥ ning t6 chire cac hoat dong phat trién van dong cho
tré mam non.
8. Cham thi Gido vién day gioi cap Quan nam hoc 2023-2024
9. Kiém,tra, ra soat thong tin dang tai danh sach cac co s6 GDMN doc lap
tu thuc duogc cap phép thanh I¢p trén cong TTDT cta phong, S&
10. Phoi hop véi UBND céc phuong kiém tra tham dinh cip phép cc co
s& GDMN ngoai cong lap (theo dé nghi ctia cac don vi)
11. Tham du hoat dong Cau lac bd cac Tap thé xuat sic cip Thanh phd
12. Trién khai thu:g hién bg tai li¢u gido duc nép séng van minh thanh lich
cho tré mau giao 5 - 6 tuoi
Yéu c‘éu cac déng chi Hi¢u tru’é’ng truong mé}m non, chi nhom tré, 16p Mau
gi&o, 16p Mam non ddc 1ap xay dung ké hoach trién khai thyc hién hi¢u qua; lya
chon cac bién phap phu hop; phan cong nhiém vu rd rang, ro thoi gian; ding voi
biéu tién do ctia ké hoach thyc hién nhiém vy nam hoc tai don vi./. .

Noi nhdn:

- B/c Trudng phong; dé bao céo;
- Nhu trén;

- Luu: VT, (02b)
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