	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 20/2025 ( TỪ 12/5/2025 ĐẾN NGÀY 17/5/2025)


	THỨ
	BUỔI
	Hiệu trưởng
LÊ THỊ YẾN
	PHT chuyên môn
LƯU THỊ THỦY PHƯƠNG
	PHT nuôi dưỡng
ĐÀO PHƯƠNG MAI
	Lịch phát sinh điều chỉnh
( nếu có)

	THỨ 2
(12/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- 9h00: Họp giao ban BGH, tổ VP
	- 9h00: Họp giao ban BGH, tổ VP
	- 9h00: Họp giao ban BGH, tổ VP
	

	
	Chiều
	- Duyệt các tiết mục năng khiếu.
	- Phân công các khu vực, trang trí… để cho trẻ trải nghiệm các góc nghệ thuật sáng tạo tại sân trường.
- Kiểm tra các đồ dùng, nguyên vật liệu…cho trẻ trải nghiệm góc nghệ thuật…
- Kiểm tra các tiết mục văn nghệ lớp năng khiếu….
	- Phối hợp các Tổ, nhóm chuẩn bị CSVC cho HĐ Trải nghiệm các góc NT
- Chuẩn bị chương trình văn nghệ
	

	THỨ 3
(13/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- Duyệt thực đơn ăn buffet cho học sinh.
	- Dự hoạt động học lớp
	- Chuẩn bị thực đơn buffet tháng 5
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra cơ sở vật chất tổ chức tổng kết các HĐ nk
	- 13h30: Họp TTCM + TPCM
	 - Làm việc tại VP
	

	THỨ 4
(14/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- 7h30- 8h15: Tổ chức học sinh trải nghiệm các góc nghệ thuật sáng tạo tại sân trường.
- 8h30: Tổ chức tổng kết các lớp năng khiếu múa võ vẽ.
	- 7h30- 8h15: Tổ chức học sinh trải nghiệm các góc nghệ thuật sáng tạo tại sân trường.
- 8h30: Tổ chức tổng kết các lớp năng khiếu múa võ vẽ.
	- 7h30- 8h15: Tổ chức học sinh trải nghiệm các góc nghệ thuật sáng tạo tại sân trường.
- 8h30: Tổ chức tổng kết các lớp năng khiếu múa võ vẽ
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Kiểm tra công tác hoàn thiện đánh giá trẻ khối MGB cùng đ/c TTCM 
	- Chuẩn bị CSVC tổ chức Buffet
	

	THỨ 5
(15/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- 10h30: Tổ chức tiệc buffet “tháng 5 rực rỡ” cho học sinh toàn trường.
	- 8h30: Họp thống nhất chấm điểm khối Mầm non tại trường MN Nguyệt Quế - Long Biên.
	- 10h30: Tổ chức tiệc buffet “tháng 5 rực rỡ” cho học sinh toàn trường.
	

	
	Chiều
	- Triển khai đánh giá CBVC-NLĐ năm học 2024- 2025
	- Kiểm tra công tác hoàn thiện đánh giá trẻ khối NT cùng đ/c TTCM 
	- 14h00: dự HN TT và triển khai công tác VS ATLĐ tại HT tầng 2 khu Liên cơ + đ/c Thanh Hằng (KT)
	

	THỨ 6
(16/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- Hoàn thiện hồ sơ thi đua năm học.
	- Dự hoạt động học lớp
	- Dự hoạt động lớp
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vs toàn trường
	- Kiểm tra công tác hoàn thiện đánh giá trẻ khối MGN cùng đ/c TTCM 
- Tổng vệ sinh toàn trường.
	- Tổng vệ sinh toàn trường. 
	

	THỨ 7
(17/5)
	Sáng
	- Nhận TP
- Làm việc tại VP.
	- Nghỉ
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