	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON CỰ KHỐI
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 21/2025 ( TỪ 19/5/2025 ĐẾN NGÀY 24/5/2025)


	THỨ
	BUỔI
	Hiệu trưởng
LÊ THỊ YẾN
	PHT chuyên môn
LƯU THỊ THỦY PHƯƠNG
	PHT nuôi dưỡng
ĐÀO PHƯƠNG MAI
	Lịch phát sinh điều chỉnh
( nếu có)

	THỨ 2
(19/5)
	Sáng
	- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
	- Nhận TP
- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
	- 8h30: Họp giao ban BGH, tổ VP
	

	
	Chiều
	- Công tác tự kiểm tra hồ sơ CĐS năm học 2024- 2025.
- Hoàn thiện báo cáo tổng kết năm học 2024- 2025.
	- 13h30: Tập huấn CNTT ( đ/c Phả)
	- Kiểm tra ăn quà chiều của khối NT
	

	THỨ 3
(20/5)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp
	- Nhận TP
- Dự hoạt động lớp
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền.
	

	
	Chiều
	- 14h00: Dự hội nghị triển khai tháng hành động vì trẻ em năm 2025 tại UBP.
	- 15h30: Họp TTCM + TPCM
	- Kiểm tra HĐC khối MGL
	

	THỨ 4
(21/5)
	Sáng
	- Dự hoạt động tổ nuôi
	- Nhận TP
- Dự hoạt động lớp
	- Kiểm tra tổ nuôi sơ chế thực phẩm
	

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức họp PH năm học 2024- 2025.
	- 13h30: Tập huấn CNTT ( đ/c Phả)
	-  Làm việc tại VP
	

	THỨ 5
(22/5)
	Sáng
	- 9h00: Họp giao ban HT tại Phòng GD&ĐT
	- Nhận TP
- 8h00: Dự tổng kết hoạt động Ban nữ công LĐLĐ quận tại Hội trường tầng 3 quận ủy.
	- Kiểm tra tổ nuôi chia thức ăn các lớp.
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- 13h30: Tập huấn CNTT  ( đ/c Phả)

	- Kiểm tra giờ ăn quà chiều khối MGN
	

	THỨ 6
(23/5)
	Sáng
	- Tổng hợp số hs đi học hè, phân công nhân sự nhà trường.
	- Nhận TP
- Dự hoạt động lớp
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền
	

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.
	[bookmark: _GoBack]-13h30: Sinh hoạt chuyên môn.
- Tổng vệ sinh toàn trường
	- Tổng vệ sinh toàn trường
	

	THỨ 7
(24/5)
	Sáng
	- Nghỉ
	- LV tại VP
	- Nghỉ
	

	
	Chiều
	
	
	
	



