	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 9 TỪ NGÀY 22/9 ĐẾN NGÀY 26/9/2025
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

22/9
	
	- KT nề nếp đầu tuần
- Họp giao ban BGH

- Duyệt các HS đầu năm (Các bộ phận BGH, HCVP, CNTT b/c)
	- Toàn trường

- VP
- VP
	
	* Đ/c Tạ Vân: Phối hợp Tổ CM sắp xếp trật tự nội vụ các phòng/lớp/hướng nghiệp/MTSP… và GV 3 lớp CB tốt các ĐK đón đoàn UNIS thăm trường/lớp
* Đ/c Chi, Oanh: phối hợp tổ HCVP CB tốt công tác VSMTSP và hậu cần đón tiếp tại phòng HĐGD



	
	
	- Duyệt các HS - QĐ - HĐLĐ theo HD mới
	- VP
	
	

	Ba

23/9
	
	- 8h30: KT các HS thực phẩm (Chi, Hiền b/c) 
- Dự giờ ăn lớp D1
	- VP 

- lớp D1
	
	

	
	
	- 14h00: KT các HS, HĐ liên kết CLB (Vân b/c)
- 16h00: Tổng KT VSMTSP và các phòng/lớp; KT phòng HĐGD và công tác CB đón đoàn Unis 
	- VP
- Toàn trường
	
	

	Tư

24/9
	S
	- Đón đoàn Unis thăm và LV trường (Thành phần: BGH, GVCN các lớp Doraemon, Mango, Orange)
	- Phòng HDGD và 3 lớp Unis
	
	

	
	C
	- XD QC tiếp dân; Quy trình nội bộ
	- VP
	
	

	Năm

25/9 
	S
	- Dự giờ ăn lớp Orange
	- lớp Orange
	
	

	
	C
	- Đánh giá TĐ tháng 9; chuyên nghiệp quý III
	- VP
	14h00: Tập huấn kiến thức, kỹ năng bảo vệ bí mật nhà

nước hội trường tầng 2 khu liên cơ
	

	Sáu

26/9
	S
	- 8h30: Chấm trang trí MTHT các lớp 
	- các lớp
	
	

	
	C
	- XD hoàn hiện các QC KH đầu năm
- Tổng KTVSMTSP
	- VP
- Toàn trường
	14h00: Dự họp giao ban các tổ địa bàn và tổ chức đảng thuộc ĐU phường VH tháng 9/2025 tại  hội trường tầng 4 khu liên cơ
	


                                                                                                                                Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
