LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 1 THÁNG 10/2025 TỪ NGÀY 29/09 ĐẾN NGÀY 03/10/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
29/9
	S
	- Kiểm tra nề nếp các lớp
- Kiểm tra công tác trang trí trung thu
	- Các lớp
- Phòng Mon
	

	
	C
	- Viết tham luận trình bày tại ĐH Công đoàn phường
- Kiểm tra vệ sinh môi trường chuẩn bị đón đoàn CDC
	- VP
- Toàn trường
	

	Ba
30/09
	S
	- Đón đoàn Sở y tế Hà Nội 
	- Phòng HĐGD
	

	
	C
	- Kiểm tra tập luyện văn nghệ trung thu 
- Chỉ đạo tổ CM trang trí khu vực sân khấu
	- Phòng hội trường
- Sân khấu
	

	Tư
01/10
	S
	- Tổng duyệt chương trình trung thu
	- Phòng hội trường
	

	
	C
	- 14h00: Tham dự tổng duyệt chương trình ĐH Công đoàn phường Việt Hưng 
- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho chương trình trung thu
	- Hội trường tầng 2 liên cơ
- Phòng hội trường, nội trợ, thể chất
	

	Năm
02/10
	S
	- Tổ chức chương trình “Trung thu sum vầy, trăng rằm tỏa sáng”
	- Hội trường
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
	[bookmark: _GoBack]- Các lớp
	

	Sáu
03/10
	S
	- Tham dự ĐH công đoàn phường Việt Hưng lần thứ I nhiệm kỳ 2025- 2030
	- Hội trường tầng 2 khu Liên cơ
	

	
	C
	- Xây dựng lịch chấm thi GVG cấp trường
- Dự giờ CLB Phát triển trí tuệ khối MGN
- Tổng kiểm tra vệ sinh cuối tuần
	- VP
- Lớp A3
- Toàn trường
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân






LỊCH CÔNG  TÁC 
 TUẦN 2 THÁNG 10/2021 TỪ NGÀY 11/10 ĐẾN NGÀY 15/10/2021
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
11/10
	S
	- Duyệt và đăng bài tập tuần 2 tháng 10 các khối lớp
- Xây dựng quy chế chi tiêu nội bộ công đoàn 
	- VP

	- Các khối duyệt bài của GV khối mình xây dựng trước khi gửi cho đ/c Vân vào ngày thứ 4 hàng tuần.
- GVCN tổ chức lớp học vui vẻ vào 9h sáng chủ nhật hàng tuần, linh hoạt thay đổi các nội dung tổ chức lớp học cho trẻ.

	
	C
	- 14h00: Sinh hoạt chi bộ tháng 10
	- Phòng HĐGD
	

	Ba
12/10
	S
	- Phối hợp chính quyền tổ chức Hội nghị viên chức người lao động trực tuyến
	- VP
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ công đoàn lưu sau hội nghị 
	- VP
	

	Tư
13/10
	S
	- Tập huấn với điều phối viên trường Quốc tế Unis
	- Online
	

	
	C
	- Duyệt trò chơi do Chi đoàn chuẩn bị trong ngày 20/10
	- Online
	

	Năm
14/10
	S
	- Xây dựng KH thực hiện các phong trào thi đua, các cuộc vận động năm 2021- 2022
	- VP
	

	
	C
	- Duyệt bài ôn luyện tuần 3 khối CLC
	- VP
	

	Sáu
15/10
	S
	- Duyệt bài ôn luyện tuần 3 khối Unis
	- Online
	

	
	C
	- Vào số công văn đến hồ sơ công đoàn
	- Online
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân









