 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN  1 THÁNG 12/2025 TỪ NGÀY 01/12 ĐẾN NGÀY 6/12/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
01/12
	S
	- Kiểm tra giờ đón trả trả các lớp
- Kiểm tra hồ sơ thực phẩm Minh Thoa
	- Các lớp
- VP
	

	
	C
	- Rà soát, kiểm tra hồ sơ các đơn vị sữa, nước

	- VP
	

	Ba
02/12
	S
	- 6h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- 8h30: Dự khai mạc hội thi GVG cấp phường năm học 2025-2026
	- Bếp ăn
- Trường Tiểu học Đoàn Khuê
	

	
	C
	- Tổng hợp số lượng học sinh và PH tham quan trường PTLC Edison và phân công nhiệm vụ
	- VP
	

	Tư
03/12
	S
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- 13h30: Sinh hoạt chi bộ, kiểm điểm ĐV cuối năm 2025
	- Phòng HĐGD
	

	Năm
04/12
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra hoạt động các lớp
	- Bếp ăn
- Các lớp
	

	
	C
	- Xây dựng hồ sơ nhân sự trước Đại hội Công đoàn
- 17h30: Họp HĐSP
	- VP
- Phòng HĐGD
	

	Sáu
05/12
	S
	- Xây dựng kịch bản chương trình Đại hội công đoàn nhiệm kỳ 2025-2030
	- VP
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- 19h30: Dự Sơ khảo Giọng hát hay phường Việt Hưng năm 2025
	- Các lớp
- Trung tâm VH thông tin và TT phường Việt Hưng
	

	Bảy
06/12
	
	- Kiểm tra lớp thứ 7
- Xây dựng chương trình “Chiến sĩ tí hon”
	- Lớp thứ 7
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								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân



