	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 29 TỪ NGÀY 24/03 ĐẾN NGÀY 28/03/2025
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

24/03
	S
	- 7h30: KT nề nếp đầu tuần, KT giờ đón trả trẻ; 

- KT VS nhà bếp
- Họp giao ban BGH
	- Toàn trường

- VP

- VP
	
	- Sáng thứ Năm 27/3: Giao đ/c Tạ Vân, Chi, Tuấn, Oanh phối hợp bên lắp đặt các gian hàng, tổ HCVP, GVNV kê bàn ghế, CB các công tác hậu cần cho “Ngày hội DD cấp Quận” sáng thứ Năm 27/3.

- 6h15’ sáng thứ Bảy 29/3: Phân công đ/c Chi HP chỉ đạo tổ HCVP (Oanh, Hà quỹ, Hiền VP), Thuỳ Dương, Huyền Trang, Vương Thuỷ, Trần Quỳnh, Đào có mặt tại VP để chuẩn bị công tác hậu cần.

	
	C
	- Hoàn thiện BC tự đánh giá và Bảng TH MC 
	- VP
	
	

	Ba

25/03
	S
	- Duyệt TB: tham quan trg TH, tham quan Vinker, nghỉ 10/3 và 30/4 - 1/5 (Tuấn b/c)

- 9h00: Họp BCH đảng bộ phường
	- VP

- PH2-UB phg
	
	

	
	C
	- 15h00: Tổng duyệt VN “Ngày hội DD cấp quận”
	- HT tầng 3
	
	

	Tư

26/03
	S
	- 8h30: Tổ chức kiến tập Montessori (C. Thuỷ)

- 9h30: Tổ chức kiến tập lớp A3 

(Thành phần: BGH, mỗi lớp 01 GV. Phân công Hà quỹ hỗ trợ D1; Hiền VP hỗ trợ D2 khi GV đi kiến tập)
	- Phòng Montessori
- Lớp A3
	
	

	
	C
	- XD BC TĐKT
	- VP
	
	

	Năm

27/03
	S
	- XD BC TĐKT
- 10h00: Họp giao ban HT
	- VP 
- PGD
	
	

	
	C
	- 13h00: KT công tác CB “Ngày hội DD cấp quận” (Chi HP, Vân HP, Oanh B/c và cùng KT thực tế Hội trường, phòng TS, các phòng chức năng, khu hướng nghiệp, các lớp học)
- 14h30: Tổ chức chấm SKKN cấp trường (Thành phần: BGH, Vương Tuyết, Hương Trang, Trần Quỳnh, Cẩm Nhung)
- 14h30’: Họp giao ban BTCB (P/C: đ/c Chi HP họp)
	- Toàn trường

- Phòng HĐGD

- HT UBND phg
	
	

	Sáu

28/03
	S
	- 8h30: Dự HN công bố chỉ số CCHC, chỉ số hài lòng 2024 
	- HTQU
	
	

	
	C
	- 14h30: Tổ chức bốc thăm các gian hàng; Tổng KT công tác CB “Ngày hội DD cấp quận”.
- Tổng KT VSMTSP 
	- Phòng tuyển sinh và sân trường, Hội trường.
- Toàn trường
	
	

	Bảy
29/03
	S
	- 6h15: Đăng cai tổ chức “Ngày hội DD cấp quận” (Thành phần: BGH, tổ HCVP, tổ nuôi, tổ BV, đội VN, cô Thuỳ Dương, Huyền Trang, Vương Thuỷ, Trần Quỳnh, Đào).
	- Sân trường
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm

