	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 37 TỪ NGÀY 19/5 ĐẾN NGÀY 23/5/2025
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

19/5
	S
	- 7h00: KT nề nếp, chào cờ đầu tuần, KTVSMTSP
- 8h30: Họp giao ban BGH
- XD Ctr họp PHHS cuối năm
	- Toàn trường

- VP
- VP
	
	

	
	C
	- XD BC thi đua Cụm 6
	- VP
	
	

	Ba

20/5
	S
	- 8h30: Duyệt giấy mời họp PHHS; Video tổng kết NH; BC trình chiếu; giấy mời dự HN tổng kết công tác TĐKT cụm 6 (Tuấn b/c)
- 9h30: Duyệt kịch bản, Ctr tổng kết năm học (Tạ Vân b/c)
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- Duỵệt BC tổng kết năm học. BC BKTP H.Trang
- BC PGD biểu chấm điểm thi đua cụm 6
	- VP
- PGD
	
	

	Tư

21/5
	S
	- XD kịch bản, Ctr tổng kết TĐ cụm 6
- 11h00: Học TA online
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- XD BC dự kiến KQ TĐ cụm 6
	- VP
	
	

	Năm

22/5
	S
	- 9h00: Họp giao ban Hiệu trưởng
	- PGD
	
	

	
	C
	- Rà soát các VB TĐKT, CB tài liệu ĐGTĐ
- 17h00: KT công tác chuẩn bị CSVC cho HN tổng kết
	- VP
- HT tầng 3
	
	

	Sáu

23/5
	S
	- 9h00: Tổ chức HN tổng kết công tác TĐKT cụm 6 (Thành phần: LĐ quận, PGD, Hiệu trưởng 39 trường)
	- HT tầng 3
	
	

	
	C
	- Hoàn thiện các HS, VB của cụm TĐ số 6 nộp NV
- Nộp HS thi đua tập thể, C/N của trường về NV (đc Hiền VP b/c và thực hiện)
	- VP

	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm

