 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 1 THÁNG 6/2025 TỪ NGÀY 02/6 ĐẾN NGÀY 06/06/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
02/06
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần các lớp
- Tuyển sinh học sinh mới nhập học
	- Các lớp
- Phòng tuyển sinh
	

	
	C
	- Dự hội nghị tổng kết thực hiện đề án Phát triển GDMN giai đoạn 2018-2025 của Sở GDĐT Hà Nội
	- Trường Bồi dưỡng Cán bộ GD Hà Nội
	

	Ba
03/06
	S
	- Rà soát minh chứng kiểm định tiêu chuẩn 2
	- sPhòng HĐGD
	

	
	C
	- Tiếp tục rà soát minh chứng kiểm định 
	- Phòng HĐGD
	

	Tư
04/06
	S
	- Kiểm tra kế hoạch soạn bài hè, đăng tải lịch học, album ảnh trên phần mềm School up của các lớp
- Học tiếng anh online
	- Các lớp
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch CM tháng 6,7
	- VP
	

	Năm
05/06
	S
	- Rà soát hồ sơ Công đoàn 
- Kiểm tra giờ ăn các lớp
	- VP
- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra minh chứng các tiêu chí
	- Phòng HĐGD
	

	Sáu
06/06
	S
	- Kiểm tra hoạt động CLB tiếng anh
- Xây dựng báo cáo chương trình bổ sung nâng cao năm học 2024-2025
	- Phòng Lap
[bookmark: _GoBack]- VP
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn trường

	- Toàn trường
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân




