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Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
08/09
	S
	- Kiểm tra và phát học liệu CLB phát triển trí tuệ cho học sinh khối mẫu giáo nhỡ, lớn
	- VP
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ xin đổi dấu công đoàn
- Tham dự Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026
	- VP
- Phòng Hội trường
	

	Ba
9/09
	S
	- Hoàn thiện hồ sơ họp PH nhà trường, các lớp
- Kiểm tra CLB Toán tư duy 
	- VP
- Lớp A3
	

	
	C
	- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp
- Rà soát hợp đồng, HS các đơn vị liên kết
	- VP
	

	Tư
10/09
	S
	- Xây dựng các kế hoạch đầu năm của Công đoàn
- Báo cáo HT hồ sơ, hợp đồng liên kết 
	- VP
	

	
	C
	- Tổng hợp số lượng học sinh đăng ký báo cầu vồng
	- VP
	

	Năm
11/09
	S
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của các tổ chuyên môn, kế hoạch giáo dục các khối lớp
	- VP
	

	Sáu
12/09
	S
	- Làm việc với điều phối viên trường Quốc tế Unis
	- Phòng HĐGD
	

	
	C
	- Chuẩn bị phòng hội trường cho công tác tập huấn
- Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường cuối tuần
	- Hội trường
- Toàn trường
	

	Bảy
13/9
	
	- Tập huấn chuyên đề “Quản lý cảm xúc và nghệ thuật chủ nhiệm lớp”
- Kiểm tra lớp thứ 7
	- Hội trường
- VP
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân





