	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 9 TỪ NGÀY 08/9 ĐẾN NGÀY 13/9/2025
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

08/9
	
	- KT giờ đón trả các lớp

- Họp giao ban BGH
	- Toàn trường

- VP
	
	

	
	
	- KT NQ CB và KHCM tháng 9

- Duyệt lương (Oanh b/c)

- 17h30: Tổ chức HN triển khai nhiệm vụ năm học 2025-2026
	- VP
- VP

- Phòng HT
	
	

	Ba

09/9
	
	- 8h30: KT BC TSC bằng VB (Oanh, Tuấn, Chi b/c)

- 9h30: KT QĐ chấm dứt HĐLĐ và ký HĐLĐ mới (Hiền VP b/c)
	- VP
- VP
	
	

	
	
	- Rà soát ký các HĐTP (Oanh, Chi b/c)
	- VP
	
	

	Tư

10/9
	S
	- Rà soát ký các HĐLK (Vân b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- XD các KH đầu năm
- 14h30: Phòng VHXH họp Hiệu trưởng 3 cấp
	- VP
- P3 - UB
	
	

	Năm

11/9 
	S
	- KT việc thực hiện QCCM của GV
	- Các lớp
	
	

	
	C
	- 14h00: KTHS nuôi dưỡng tháng 8 (Chi b/c) 

- 15h00: KT các loại quỹ tồn và chứng từ tài chính. Sổ thu và thanh toán tháng 8 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Sáu

12/9
	S
	- Duyệt video TS (Tuấn b/c)
	- VP
	
	

	
	C
	- XD các KH đầu năm
- KT CSVC CB tập huấn CM (Vân, Chi b/c)
	- VP
- Phòng HT
	
	

	Bảy
13/9
	
	- 7h30: Tổ chức tập huấn chuyên đề liên trường “QL cảm xúc và nghệ thuật chủ nhiệm lớp” - Thành phần: BGH, GV các lớp, đc Tuấn, Oanh
	- Phòng HT
	
	


                                                                                                                                Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
