 LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 1 THÁNG 08/2025 TỪ NGÀY 11/08 ĐẾN NGÀY 16/08/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
11/08
	S
	- Kiểm tra vệ sinh, nề nếp các lớp đầu tuần
- Chỉ đạo tổ chuyên môn VS, sắp xếp phòng ăn CBGVNV
	- Các lớp
- Phòng CM
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	C
	- Xây dựng phiên chế năm học 2025-2026
- Sắp xếp lại phòng tuyển sinh
	- VP
- Phòng tuyển sinh
	

	Ba
12/08
	S
	- Khám sức khỏe 
- Phân công GV hỗ trợ văn nghệ 
	- Phòng tuyển sinh
- VP
	

	
	C
	- Tổng hợp số lượng đăng ký đồng bục bổ sung lần 2
- Kiểm tra nhóm lớp MN độc lập
	- VP
- Nhóm lớp MN
	

	Tư
13/08
	S
	- Xây dựng chương trình hoạt động các khối lớp chào mừng 19/8 và 2/9
	- VP 
	

	
	C
	- Thực hiện đổi thẻ đảng
- Duyệt thời khóa biểu các khối lớp
	- Đảng ủy phường
- VP
	

	Năm
14/08
	S
	- Kiểm tra việc xây dựng KH GD năm học mới
	- VP
	

	
	C
	- Khám sức khỏe
	- TTYT phường Việt Hưng
	

	Sáu
15/08
	S
	- Xây dựng kế hoạch giảng năm học mới
	- VP
	

	
	C
	- Kiểm tra tổng VS môi trường các bộ phận
	- Toàn trường
	

	Bảy
16/8
	
	- Trực lớp thứ 7
	- Lớp thứ 7
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân




