LỊCH CÔNG TÁC 
 TUẦN 4 THÁNG 9/2025 TỪ NGÀY 22/9 ĐẾN NGÀY 27/09/2025
Họ và tên: Tạ Thị Thanh Vân
Chức vụ: Phó hiệu trưởng 
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Ghi chú

	Hai
22/09
	S
	- Dự lễ chào cờ đầu tuần 3 tháng 9
- Họp GV các lớp MGL, MGN
	- Sân trường
- VP
	

	
	C
	- Chỉ đạo tổ chuyên môn trang trí sân khấu Tết Trung thu 
	- Sân khấu
	

	Ba
23/09
	S
	- Xây dựng chương trình tổ chức Tết trung thu cho trẻ
	- VP
	

	
	C
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra công tác chuẩn bị đón đoàn của các bộ phận và 3 lớp: Doraemon, Mango, Orange
- Báo cáo HT hồ sơ năng khiếu
	- 3 lớp

- Phòng HT
	

	Tư
24/09
	S
	- Đón đoàn CBGV trường Quốc tế Liên hợp Quốc Hà Nội (Unis Hà Nội) đến tham quan
	- Phòng HĐGD

	

	
	C
	- Đánh giá thi đua tổ chuyên môn
	- VP
	

	Năm
25/09
	S
	- Kiểm tra hoạt động dạy học các lớp khối CLC
	- Khối CLC
	

	
	C
	- Duyệt kế hoạch giáo dục tháng 10 các lớp CLC
	- VP
	

	Sáu
26/09
	S
	- 8h30: Chấm trang trí MT giáo dục các lớp
	- Các lớp
	

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ các kế hoạch công đoàn năm học 2025-2026
- Tổng kiểm tra vệ sinh toàn trường
	- VP
- Toàn trường
	

	Bảy
27/9
	S
	- Kiểm tra lớp thứ 7
	- Lớp thứ 7
	

	
	C
	- Xây dựng kịch bản trung thu
	- VP
	


                                                                                                                                                            
								     Người lập
Tạ Thị Thanh Vân
