	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 01 THÁNG 8 TỪ NGÀY 04/8 ĐẾN NGÀY 08/8/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

04/8
	S
	- KT giờ đón trả trẻ và công tác VSMTSP
- KT VS kho phòng GDTC 
	- Toàn trường
- Phòng GDTC
	
	-  CBGVNV lưu ý: Từ chiểu thứ 3 (05/8 đến hết thứ 6 ngày 08/8). Đoàn KT UBND phường và Y tế sẽ đi KT đánh giá điều kiện ATTP, bếp ăn tập thể tại các cơ sở giáo dục. Giao đ/c Chi chỉ đạo chuẩn bị tốt các ĐK đón đoàn KT

	
	C
	- XD BC trường CLC

- 13h00: Họp giao ban Ban CUCB, BGH

- 14h: Họp Chi bộ
	- VP
- Phòng HT

- Phòng HĐGD
	
	

	Ba

05/8
	S
	- 7h30: KT dây truyền tổ nuôi
- 9h00: KT HĐLĐ GVNV (Hiền VP b/c)
	- Bếp ăn
- VP
	8h30’: Họp trực tuyến với Bộ GD&ĐT tại phòng họp 3 – UBND phường
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ Thu - Chi và các loại quỹ tồn tháng 7 (Oanh, Hà b/c)
	- VP
	
	

	Tư

06/8
	S
	- 8h30: Dự giờ A1
	- Lớp A1
	
	

	
	C
	- 14h00: KT hồ sơ nuôi T7 (Chi HP bc)
	- VP
	
	

	Năm

07/8
	S
	- 9h30: Dự HĐVC B1
	- Lớp B1
	
	

	
	C
	- 14h30: KT tiến độ VS sắp xếp các phòng tầng 2 (BGH)
	- Các lớp tầng 2
	
	

	Sáu

08/8
	S
	- Rà soát VB HD QL, cho thuê TS công

- Dự giờ ăn C1
	- VP

- Lớp C1
	
	

	
	C
	- XD Cam kết 3 công khai (TT09)

- Tổng KTVSMTSP
	- VP

- Toàn trường
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
