	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 02 THÁNG 8 TỪ NGÀY 11/8 ĐẾN NGÀY 17/8/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

11/8
	S
	- KT nề nếp. QCCM toàn trường
- BC đề xuất CSVC
	- Toàn trường
- Phòng VHXH
	
	* Phân công Tạ Vân HP đi làm T7 tuần này thay Chi HP đi họp

	
	C
	- 14h30: Duyệt HS thu - chi T7; Duyệt HS nâng lương, p/c tháng 7
	- VP 
	
	

	Ba

12/8
	S
	- 7h00: Tổ chức lấy máu XN KSK cho CBGVNV (Chi, Hằng chuẩn bị phòng TS)
	- Phòng TS

	
	

	
	C
	- 14h00: KT các loại quỹ tồn, sổ thu và thanh toán, BB chốt và sổ quỹ tiền mặt tháng 7 (Oanh, Hà b/c)
- 15h00: Duyệt HS trả tiền TP và các C.Tr liên kết T6, T7 (Oanh b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Tư

13/8
	S
	8h30: Dự Hội nghị phát động phong trào thi đua chào mừng 80 năm Cách mạng tháng 8 và Quốc khánh 2/9; Chào mừng thành công Đại hội Đảng bộ phường lần thứ I 
	- HT ĐU


	
	

	
	C
	- Rà soát, KT HS các công ty TP, HS các công ty LK (Chi, Vân b/c)
	- VP
	
	

	Năm

14/8
	S
	- 7h00: Tổ chức KSK cho CBGVNV
	TTYT P.Việt Hưng
	8h00: Dự HN tổng duyệt Ctr ĐH Đảng bộ Phường - HT tầng 2 khu liên cơ
	

	
	C
	- XD HS công khai (TT09) năm học mới
- Duyệt TB nghỉ 2/9. GM họp PHHS. GM và TB dự khai giảng và  video TS (Tuấn b/c)
	- VP
- VP
	
	

	Sáu

15/8
	S
	- XD nội quy ra - vào trường học

- XD ND Ctr họp PHHS đầu năm và các phiếu ĐK DV, CLB đầu năm
	- VP
- VP
	
	

	
	C
	- XD dự thảo các QC đầu năm 
- LV với CT TP và CT LK v/v ký HĐ 

- Tổng KT VSMTSP
	- VP
- VP 
- Toàn trường
	
	

	Bảy
16/8
	
	8h00: Dự tập huấn phòng tránh tai nạn thương tích trẻ em năm 2025 (Phân công đ/c Chi HP dự)
	Trung tâm Hội nghị Công đoàn số 1A Yết Kiêu, phường Cửa Nam, Hà Nội
	
	

	CN
17/8
	
	- Dự Đại hội Đảng bộ phường Việt Hưng khoá I, nhiệm kỳ 2025-2030
	- HT khu liên cơ
	
	


                                                                                                                       Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
