UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIANG BIEN

S4: 18/KH-MNGB

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

KE HOACH

Long Bién, ngay 05 thang 5 nam 2025

Cong tac trong tim thang 5 nam hoc 2024 - 2025

Théi gian Nguwoi/bo Nguoi/bd Lda;)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi : Bién phap thue hién
thuc hién hién hop phu
) : trach
I | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido
duc phap luat:
- T6 chtic cac hoat dong tuyén truyén | Thang 5/ - Tuyén truyén trong CBGVNV va
1 | t6i CBGVNV va cha me tré vé ky niém | 2025 | CBGVNV CTCDb b/c |cha me tré vé ky niém 135 nim
135 nam Ngay sinh Chu tich HO Chi BTCD Phuong | Ngay sinh Chu tich H6 Chi Minh

Minh (19/5/1890 - 19/5/2025); ky niém
39 nim Ngay Quéc té Lao dong 1/5
(01/5/1886 - 01/5/2025); 50 ndm ngay
giai phong mién Nam, thong nhat dét
nuée (30/4/1975-30/4/2025); 71 nim
chién thang Dién Bién Phu (7/5/1954 -
7/5/2025).

(19/5/1890 - 19/5/2025); ky niém
38 nam Ngay Qudc té Lao dong 1/5
(01/5/1886 - 01/5/2025); 50 nam
ngay giai phong mién Nam, thong

nhat dat  nude  (30/4/1975-
30/4/2025); 71 nam chién thang
bién Bién Phu (7/5/1954 -

7/5/2025) trén céng thong tin, Zalo
cong vy, hop hoi dong truong....

- Treo co to quoc tai 2 diém truong




Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
: thuc hién hién hep phu
j j trach
2 | - Tang cuong cac hoat dong tuyén| Thang5/ | CBGVNV | D/cNgan P/c |-Tuyén truyén gido duc nang cao
truyén thuc hién ké hoach s6 159/KH- 2025 CTCb Phuong | nhan thirc trach nhiém cta can bg,
UBND ngay 25/4/2025 cua UBND HT gido vién, nhan vién va cha me tré
quan Long Bién vé Ké hoach trién khai vé viéc dam bao ATTP phong
“Thang hanh dong vi An toan thuc chong ngd doc thyc pham trong cac
pham” nam 2025. truong hoc. Piac biét tuyén truyén
van dong cha me hoc sinh khong
mua, khong st dung cac san pham
thuc pham khong rd ngudn gbc
xudt xtr, bao goi khong hop vé sinh
cho tré trén cong thong tin, Zalo
cong vu, hop hoi dong trudng..
- Tiép tuc day manh tuyén truyén nhan | Thang CBGVNV PHT b/c —Truyen thong cac bién phap phong
thirc, k¥ ning phu hop vé phong chéng |  5/2025 Phuong chong dich tay chan miéng, s6t xuét
dich bénh tay chan miéng va cac dich HT huyet cum.. té61 CMHS, CBGVNV
bénh khac. bang nhiéu hinh thirc: Zalo cong vu
nhom 16p, trang Wed, pange, bang
tin 16p, nha truong. ...
- Tuyén truyén téi can bd, gido vién,| Théang CBGVNV PHT D/c |+ Quan triét té1 100% CBGVNV
nhan vién nghiém tuc thuc hién luat I¢ | 5/2025 Phuong | nghiém tac chép hanh quy dinh
an toan giao thong, nham nang cao hiéu HT | phap luat, nang cao y thuac thuc

qua viéc chip hanh cac quy dinh vé doi
mil bao hiém, khong st dung ruou bja
khi tham gia giao thong, quan tdm dén

hién cac quy dinh vé phap luat,
ATGT va phong tranh céc t€ nan xa
hoi thong qua hop hdi dong truong,




Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
cong tac an ninh trat tu, an toan giao hop t6 khoi.
thong trong dip nghi 1€ theo quy dinh. + T6 bao vé nang cao tinh than
canh gidc, dam bao gio tryc, bao
quat phét hién, xir Iy cac tinh hudng
dé dam bao an ninh an toan trudng
hoc....
II | Cong tac chuyén mon
1 | Phat trién so lwong; pho cip GDMN cho tré 5 tudi.
- Phan dau dat tay 1é chuyén can: MGL: b/c |- Gido vién cac nhom 16p ting
95%; MG: 90%; NT: 87% Théang GV cac 16p Anh- | cudng cac bién phap tuyén truyén,
5/2025 HPCM | van dong CMHS cho tré di hoc
déu.
- Nghiém tac thuc hién quy ché
chuyén mén dé tao niém tin cho
phu huynh khi gui con tai nha
truong.
- Tao tam thé dé tré cam thay ludn
vui vé, an toan thich dén 16p, dén
truong
- Tiép tuc ra soat, tong hop s liéu diéu P/c |- P/c Ninh phoéi hop UBND
tra tré MN trong d6 tudi dé phuc vu cho| Thang GV céac lop BGH Anh- | phudng, can bd phu trach dan phd
cong tac tuyén sinh nim hoc 2025-| 5/2025 HPCM | phuong, cac to dan phd trong tuyép

2026; can cu vao dicu kién co s& vt
chat, doi ngli dé xay dung ké hoach

tuyén sinh dé ra soat, diéu tra so
lugng tré trong do tuéi mam non,




chdéng dich bénh theo mua

Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
tuyén sinh nam hoc 2025-2026, hoan dic biét 1a tré 5 tudi, tré Nha tré dé
thién va gui vé phong GD&DT. chuan bi cho cong tac tuyén sinh
nam hoc 2025 — 2026.
2. Cong tac nuodi dudng - cham soc sirc khoé - phong tranh TNTT
- Thuc hién chién dich téng v¢€ sinh moi CBGVNV b/c -b/c Ngan quén triét chi dao, giam
truong, diét bo giy phong chéng sét| Thang Dung Ngan- | sat cac 16p, cac bd phan thuc hién
xuat huyét dot 2 nam 2025; phong| 05/2025 Y té HPND | nghiém tic cong tic v¢ sinh moi

truong, diét bo gdy;

- Thyc hién t6t quy trinh khir khuan
d6 dung, d0 choi theo quy dinh
nham phong chong dich tay chéan
miéng, sot xuat huyét... dam bao
an toan cho tré trong thoi gian tré
sinh hoat tai truong, 1ép mam non.

- Duy tri thyc hién cong tac tong vé
sinh hang ngdy, tuan theo lich ban
hanh.

- Chuan bi day du cac vat dung,
nguyén li¢u phong dich; Ra soat lai
cac diéu kién vé co s& vat chat,
trang thiét bi vat dung, nguyén liéu
dam bao cho cong tac phong dich
bénh

- b/c Ngan tang cuong cong tac




TT

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nguoi/bo
phén thuec
hién

Nguoi/bd
phén phoi
hop

Lanh
dao
phu

trach

Bién phap thuc hién

-Duy tri thyc hién cong tac y té hoc
duong theo quy dinh.

- Tang cuong theo doi va quan ly suc
khoe cuia CBGVNYV va hoc sinh tai nha
truong dé phong ngira, phat hién sém
cac truong hop mic bénh hodc nghi
ngd mic bénh, kip thoi ngin chan,
khong dé dich 1ay lan trong truong hoc.

kiém tra, déon doc vé sinh hang
tuan vao ngay thu 6.

- P/C Dung cap nhat ho so, danh
muc thudc, thuc hién nghiém tac
caic quy dinh theo Thong tU
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay
12/5/2016 cta B6 GD&PT vé cong
tac y té hoc dudng trong trudng
hoc.

- D/c Dung gui cac bai tuyén
truyén tdi cac 10p vé phong chong
dich bénh mua Xuén-He (Cam, tiéu
chay, Tay-Chan-Miéng, sOt  xuat
huyét...) dong thoi tuyén truyén tai
ban tin va trén Wedside cua truong.
Sau mdi dot tuyén truyen luu gitr
bai tuyén truyén tai ho so phong
chéng dich.(Luu y: Nhitng bai
tuyén truyén cii, rdach, nat logi bo
thay bai moi)

- Duy tri viéc phan cong cac bo
phan thyc hién nghiém tic cac quy
dinh vé phong dich.

- Tang cuong cong tdc v€ sinh moi
truong, v¢ sinh 16p hoc, dd dung dd




Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j j trach
choi hang ngay, tong vé sinh hang
tuan.
- Gi14o vién chu nhiém cac 16p tang
cuong cong tac bao quat, phat hién
cac truong hop mic bénh hoic nghi
ngo mac bénh, kip thoi béo lai cho
BGH, NVYT dé c6 giai phap phu
hop kip thoi, tranh lay lan....
Tang cudng cong tic bdo dam an ninh, P/c |+ T6 Bao vé ra soat hé thong ciy
an toan, phong chbéng tai nan thuong| Thang GV T6 bao vé Ngan- | xanh trong nha truong, phat hién
tich. 05/2025 HPND | cac truong hop c6 nguy co gy, do

dé xir Iy kip thoi.

+ Gido vién day manh cong tac
tuyén truyén phong chbéng dudi
nudc cho tré, gido duc tré ky nang
tuy bao v¢ ban than va cac kj nang
thoat hiém

+ CBGVNYV céc bd phan chua dong
kiém tra cac diéu kién vé co s& vat
chét: tuong rao, duong dién, tran
nha, hé thong gas, diéu hoa,... dé
kip thoi phat hién nhing bat
thuong bao cao BGH dé Nha
truong kip thot sita chita dam bao




TT

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nguoi/bo
phén thuec
hién

Nguoi/bd
phén phoi
hop

Lanh
dao
phu

trach

Bién phap thuc hién

an toan cho tré moi lic moi noi;

+ P/c Ngan ra soat, tiép tuc kiém
tra cac diéu kién vé PCCC (hé
théng bao chay, trang thiét bi chira
chay, kién thirc vé PCCC...), dé
XUAt cac hang muc chua co, Xuéng
cip dé Nha truong tong hop céo
UBND quan dé cai tao, stra chira
nhim dam bao an toan tuyét doi
cho tré¢ va CBGVNV.

+ B/c Ngan tiép tuc trién khai cong
tac ty danh gid, ra soat cac ti€u chi
xdy dung "Truong hoc an toan,
phong chéng tai nan thuong tich"
nam hoc 2024-2025 dugc quy dinh
tai Thoéng tu sb 45/2021/TT-
BGD&DT ngay 31/12/2021 va ndp
hé so vé phong GD&DT Quan, de
dé nghi UBND Quan cép gidy
chirg nhan.

- Thuc hién nghiém tuc cong tic dam
bao an toan, phong chong ngd doc thuc
pham trong bép an tap the

Thang
05/2025

GV

b/c
Ngan-
HPND

- Quan tri¢t do1 ngli nhan vién thuc
hién nghiém quy trinh giao nhan
thuc phém, so ché, ché bién thuc
pham, bao dam thirc an sau khi ché




TT

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nguoi/bo
phén thuec
hién

Nguoi/bd
phén phoi
hop

Lanh
dao
phu

trach

Bién phap thuc hién

bién, sép xép, v€ sinh dung cu nha
bép sach sé......

- Nha trudng tiép tuc duy tri hop
dong cac don vi cung cap thuc
pham di duoc phong Y té tham
duyét ho so; Pang tai va niém yét
cong khai danh sach cac don vi,
cong ty cung cap thuc pham, sita,
nudc udng cho nha truong trén
cong TTPT hoic ban tin.

- B/c Ngan chi dao thuc hién thau,
rira bé chtra nude, luu bién ban day
du; xét nghiém ngudn nude (nude
ubng, nudc sinh hoat) theo quy
dinh.

- T6 giam sat, kiém tra bép an nha
truong chu dong thuc hién chuc
trach nhiém vu do déng chi t6
truong phan cong dat hi¢u qua.

- P/c Ngan can ra soat, kip thoi
thay doi thyc don, su dung thuc
don ding mua, dam bdo an toan va
ty 18 can ddi, dinh luong khoa hoc.
Kiém soat chit ché quy trinh luu
nghiém thirc an dam bao dung quy




Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
dinh, cap nhat dﬁy du ho so sb sach
cong tac nudi dudng
- B/c Ngan trong qua trinh tinh an
tiép tuc can d6i dinh lugng P G L,
canxi, Bl dam bdo ti 1€ theo quy
dinh do tudi tré. Tuyét d6i khong
st dung thuc phém dong lanh, no1
tang dong vat, rau cu qua trai mua,
an can dbi gitra thit do va thit
tréng....
- Thuc hién nghiém tac quy trinh to GV b/c | -Ban gidm hi€u tang cuong cong
chirc gio an, ngd, quy trinh rira tay, lau | Théng Ngan- | tac kiém tra cac nhom 16p viéc thuc
mat cua tré. 05/2025 HPND | hién tic quy trinh to chtc gid an,

ngu, quy trinh rua tay, lau mat cua
tré.

- Gi4o vién tuyét doi khong cat xén
cac quy trinh t6 chirc hoat dong gio
an, ngu, v€ sinh cd& nhan cho
tré...Tang cuong rén hoc sinh né
nép thoi quen tot, vin minh trong
gid an, ngi, bdi dudng ki ning tu
phuc vu cho hoc sinh.....

- P/c Ngan tang cuong cong tac
kiém tra gid dn dé nim bat két qua
an trén tré co su diéu chinh cho phu
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuec hién
: thuc hién hién hep phu
j j trach
hop dam bao tré an hét xuat.
Tha kho TTND DP/c | -PB/C Ngan phoi hop TTND kiém
-Thuc hién kiém ké kho thyc pham Théang Ngan- | ké kiém ké kho hang thang;
05/2025 HPND
3 Cong tac giao duc
- Tiép tuc trién khai ké hoach thuc hién GV P/c | -Gido vién cac 16p tiép tuc duy tri
chuong trinh gido duc cac d6 tudi cho| Thang TTCM Anh- | né nép chuyén mén theo ké hoach
tré, hoan thanh chuong trinh gidgo duc| 05/2025 HPCM | hoat dong thang 5; chuan bi do
dén hét ngay 23/5/2025, két thuc nim dung tryc quan cho tré dugc truc
hoc 2024-2025 ngay 31/5/2025. tiép hoat dong tranh lam dung cong
nghé thong tin, tuyét d6i khong day
chay.
- Ra soat co ké hoach cho tré 1am
bai bo sung trong gio hoat dong
goc; hoat dong chiéu. ...
- Tang cudng tap trung hudng dan kién GV khoi P/c | Gido vién khoi 16n tiép tuc quan
thuc, k¥ ning cho tré mau gido 5 tudi, | Thang 16n TTCM Anh- | tdm, 6n tap cho hoc sinh nhan dién
hoan thanh chuong trinh gido duc mam | 05/2025 HPCM |29 chit céi, cach cam but, tu thé

non, chuan bi tam thé san sang cho tré
vao 16p 1.

ngéi, td nét chir, nhan biét, thém
b6t, phan chia nhom dbi tuong
trong pham vi 10.... Thong qua gio
hoat dong chung, hoat dong wvui
choi,.... Tao tdm thé vimg vang
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
: thuc hién hién hep phu
j : trach
cho tré chuan bj budc vao 16p 1
- Thuc hién téng hop danh gia muc ti€u GV blc -Quan tri€t do1 ngli gido vién cac
clia timg do tudi theo quy dinh. Théang TTCM Anh- | 16p nghiém tc thuc hién tong hop
05/2025 HPCM | danh gia muc tiéu cua timg do tudi
theo quy dinh. V&1 muc tiéu chua
dat hodc ket qua danh gia chua cao,
gi4o vién can c6 cac bién phap khic
phuc kip tho.
- Tiép tuc to chire cac hoat dong kham GV b/c -B/c Anh tiép tuc chi dao, kiém tra
pha trai nghiém giip tr¢ manh dan, ty | Thang TTCM Anh- | cac 16p to chirc cac hoat dong gido
tin va giao tiép tot; cac hoat dong gido | 05/2025 HPCM | duc k¥ nang vé€ sinh, k§ nang tu
duc k¥ nang v¢ sinh, k¥ nang tu phuc phuc vu, cac hoat dong kham pha
vu cho tré; van hoa van nghg.... trai nghiém va td chirc cac hoat
dong giao luu gitta cac khdi, 16p
pht hop timg d6 tudi.
- Yéu cau 100% cac 19p t6 chirc cac
hoat dong trai nghiém hudng té1
chao mung 135 nam ngay sinh nhat
Bac H6 kinh yéu phu hop véi dic
diém tam sinh 1y hoc sinh ltra tudi
- Tiép tuc thuc hién chuyén dé cap Gido vién D/c | -D/c Anh phdi hop voi to chuyén
truong, kiém tra danh gia chat luong Thang TTCM Anh- | mbdn ting cudng cong tac kiém tra
trién khai cac chuyén dé cia timg to | 05/2025 HPCM | thyc hién chuyén dé& “ Xay dung
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TT

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nguoi/bo
phén thuec
hién

Nguoi/bd
phén phoi
hop

Lanh
dao
phu

trach

Bién phap thuc hién

chuyén mon.

-Duy tri né nép sinh hoat chuyén mén,
do61 moi céac hinh thace t6 chure, phat huy

vai tro cua tirng thanh vién trong to.

truong mam non, xanh an toan,
hanh phuc”; “ Xay dung truong 16p
mam non lay tré 1am trung tdm giai
doan 2”; “ Gido duc nép song vin
minh thanh lich cho hoc sinh mam
non”; “ Van hoa dan gian”

- TTCM, TPCM duy tri né nép sinh
hoat chuyén mon, d6i méi cac hinh
thire to chirc, phat huy vai trd cia
ting thanh vién trong t6. (N6i dung
sinh hoat chuyén mon bam sat
chuong trinh cac td dang thuc hién,
quan tam thdo g& céac bai day kho,
van dung phuong phap day hoc tién
tién )

- Phat huy t6i da vai trd cua to chuyén
mon trong cong tac boi dudng chuyén

mon.

Théang
05/2025

G140 vién

TTCM

b/c

HPCM

-D/c Anh chi dao to chuyén mon
tang cuong xay dung cac hoat dong
kién tap diém, kién tap chéo giira
cac t0; doi méi cc hinh thic sinh
hoat chuyén moéon nhu hoi thao; xu
1y tinh hudng, chia s¢ ap dung day
hoc du 4n ....cht dong xay dung ké
hoach bdi dudng chuyén mén cho
cac thanh vién.
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j j trach
- Thuc hién Iuu trit ho so s6 sach tai cac GV b/c | - Gido vién cac 16p chi y quan tdm
nhom, 16p khoa hoc. Thang TTCM Anh- | ra soat hoc liéu cua tré, sip xép hoc
05/2025 HPCM | liéu khoa hoc ( Trang bia bong gay,
thleu sO trang, cht lugng bai , sap
xép bai vo theo nhém, 16....)
- Tiép tuc duy tri viéc 1am s6 sach
hang ngdy dam bao chit luong,
dung tién do: Nhat ky nhom 16p,
diém danh, nhan xét, danh gia tré
hang ngay, ....
- BGH tang cuong tham 16p du
gio, danh gia két qua thyuc hién céac
muc tiéu gido duc. Cac 16p tong
hop két qua danh gia su phat trién
cta tré theo dung tién do.
- To chirc kiém tra, khao sat danh gia GV b/c | -TTCM, TPCM, Giaé vién chu
chat lugng, tong két chuyén dé “Gido| Théng TTCM Anh- | dong ra soat ké hoach, néi dung to
duc nép song thanh lich, van minh cho | 05/2025 HPCM | chiic day tré mam non nép song

tré mam non” nham tuyén duong khen
thuéng nhiing cd nhan, tap thé thuc
hién tét; rat kinh nghi¢m trién khai néu
con han ché.

thanh lich vin minh dé dat muc tiéu
dé ra.

- P/c Anh ting cuong kiém tra,
khao sat danh gia chat luong viéc
trién khai thuc hién chuyén dé,
hoan thién bao cao, luu dﬁy du
minh chimg phuc vu cho cong tac
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
: thuc hién hién hep phu
j : trach
kiém tra.
Cap nhat day du, thudng xuyén cac GV b/c |- Duy tri viéc thyc hién chuyén
hinh anh, tin bai tai chuyén muc| Thang TTCM Anh muc “Album hinh anh dep” tai
“Album hinh anh dep” tai cong TTDT | 05/2025 HPCM | cong TTPT ciia nha truong.
ctia nha truong. - Céac khéi, 16p phdi hop véi phu
huynh cép nhéat hinh anh dep cta co
gido0, hoc sinh,......theo ding su chi
dao cua S&, phong GD &DT dua
cac hinh anh dep cua tré .
- B/c Anh phéan cong 2 gido vién
-Cap nhat bai giang dién tir 1én kho hoc thiét ké, dang tai bai giang dién tir
liéu dung chung ctia cum thi dua s6 4. lén kho hoc li€u dung chung cua
cum thi dua 4 trude ngay 10/5/2025
IIT | Cong tac quan ly
1. 1. 1. Thue hién cac phong trao thi dua, ndi quy, quy ché lam viéc:
Thyc hién ché d6 cho CBGVNV nghi | Thang CBGVNV PHT b/c -Nghiém tuc thyc hi¢n ché do cho
18 30/4 va 1/5 ding quy dinh; dam bao | 5/2025 Phuwong | CBGVNV nghi 1& 30/4 va 1/5 ding

an ninh, an toang truong hoc trong dip
Lé.

quy dinh;

- Thuc hién phan cong lich truc
CBNV nham bao dam an ninh vé
co sO vat chat cho nha truong.

- Thong bao cong khai t61 CMHS
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
thoi gian nghi 1€, thoi gian nghi bu
va thoi gian hoc sinh di hoc tré lai.
- T6 Béao vé phdi hop véi cong an
trén dia ban Phuong bdo dam an
ninh, trat ty, an toan trong nha
trudng trong thoi gian nghi 1€,
- Kiém tra thuc hién né nép quy ché| Thang PHT -BGH ting cuong kiém tra né nép
cham soc nuodi dudng; kiém tra gio an, | 5/2025 D/c | quy ché chim soc nudi dudng tai
gid ngl cia tré tai cac nhom 16p; kiém Phuong | cac nhom 16p: kiém tra gio an, gid
tra vi¢c ra vao co quan, thyc hi¢n ca ngu cua tré kiém tra viéc ra vao co
truc ctia bao vé... nham dam bao an quan, thuc hi¢n ca tryc cua bao
toan tuyét ddi cho tré. vé... nhim dam bao an toan tuyét
ddi cho tré.
- Nghiém tac thyc hién “Quy tic tng| Thang |CBGVNV PHT DP/c | - Tuyén truyén cong khai, niém yét
XU noi cong cong” trén dia ban thanh | 05/2025 Phuong | “Quy tic (mg xir noi cong cong”

phd Ha Noi va “Quy tac tng X clia can
bd cong chuc, vién chuc, nguodi lao
dong” trong cic co quan thudc thanh
phé Ha Noi.

trén dia ban thanh phd Ha Noi va
“Quy tic Gmg XU cla can bd cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong”
trong cac co quan thudc thanh phd
Ha Noi tai bang tin, Wedside nha
truong

- Pon dbc, kiém tra, gin véi danh
gida thi dua hang thang viéc
CBGVNV chip hanh ky luat, ky
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién

thuc hién hién hep phu
j : trach

cuong hanh chinh, vdn hoa cong

sO, s dung co6 thoi gian lam viéc,

thuc hién quy ché, ndi quy lam

viéc, mac déng phuc, thé tén.......
- Thyc hién nghiém tic ndéi quy, quy| Thang | CBGVNV PHT b/c |- BGH néu guong thuc hién
ché co quan, quy ché cua nganh| 05/2025 Phuong | nghiém tac ndi quy, quy ché co

GD&DT va cac quy dinh cua phap luét,
dam bao nguyén tac “Ky cuong — Hanh
dong — Trach nhiém”.

quan, quy ché cua nganh GD&DT
va cac quy dinh cua phép luat, ddm
béo nguyén tic “Ky cuong — Hanh
dong — Trach nhiém”;

- Tang cuong kiém tra, dén dbc,
quan triét cac nhom 16p, cac bd
phan thyuc hién tot ndi quy, quy ché
co quan, quy ché cia nganh
GD&DT va cac quy dinh cua phap
luat, dam bao nguyén tic “Ky
cuong — Hanh dong — Trach
nhi¢m”.

- Quan triét giao vién thuc hién
ding né nep quy ché chuyén mon,
nghiém cam viéc xuc pham nhan
pham va xam hai than thé tré dudi
moi hinh thirc.

- Thuc hién cho CBGVNV, HS
nghi qudc 18 10/3; 30/4; 1/5. Plc
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu ‘ *
j : trach
Ninh thong bao nghi quoc 1& cong
khai trén cong thong tin..
- Ty ra soat danh gid cac tiéu chi thi| Thang Thanh vién PHT DP/c |- BGH phdi hop véi thanh vién hoi
dua di dang ky cua tap thé, ca nhan| 05/2025 hoi dong Phuong | dong thi dua khen thudng tu ra soat
nam hoc 2024 — 2025, chuan bi t6t hd thi dua danh gia cac ti€u chi thi dua da
so va moi diéu kién theo quy dinh dé khen dang ky cua tap thé, c4 nhan nam
dén cac Poan kiém tra danh hiéu thi thuong hoc 2024 — 2025, chuan bi tét hd so
dua cac cap. va moi diéu kién theo quy dinh dé
don cic Doan kiém tra danh hiéu
thi dua cac cap.
- Hoan thién s6 liéu thong ké, co s dir | 24/5/2025 PHT P/c | - B/c Ninh, Dung hoan thién s6 liéu
liéu cudi nam hoc; thuc hién danh gia Phuong théng ké, co s& dir liéu cudi nam
téng Wkét n}liém vu nam hoc, ndp bdo hoc;
cap nhat, bao céo s6 liéu, hoan
thién tit ca bao céo lién quan dén
linh vuc dugc phuy trdch nam hoc
2024- 2025.
- P/c Phuong hoan thién bao tong
két nam hoc va giri bao céo tong
két vé phong GD&DT trudc
24/5/2025
- Nghiém tac thuc hién danh gid | Thang | CBGVNV PHT b/c | -Duytri danh gia CBCCVC,LbHD
CBCCVC, LPHD trén hé thong phan | 05/2025 Phuong | thang 5.
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
mém danh giad can bg, cong chirc thanh -2 d/c PHT t6 chtic hop, binh xét
ph6 Ha Noi; thi dua hang thang theo t6 dam bao
ding quy dinh, huéng dan va cong
khai két qua binh bau t&i 100%
GVNV.
- 100% CBGVNV ky cam két danh
gia chuyén nghiép va dang tai trén
cong thong tin dién t....
- Thyuc hién dénh gia GV theo chuan| Tuan3 | CBGV PHT D/c |-BGH nghiém tic thyc hién tu
nghé nghiép GVMN theo Thong tu| T5/2025 Phuong | danh gia chuan Hiéu truong (Pho
26/2018/TT-BGD&DT ngay HT) theo Thong tu 25/2018/TT-
08/10/2018 va chuan Hiéu truéng (Pho BGD&DT ngay 08/10/2018 dung
HT) theo Thong tu 25/2018/TT- quy dinh.
BGD&DPT ngay 08/10/2018 ding quy - Gido vién thuc hién ty danh gia
dinh. GVMN theo chuan nghé nghiép
GVMN theo Thong tu 26/2018/TT-
BGD&DT ngay 08/10/2018 trung
thuc khach quan, dung quy dinh
2. | Cong tac kiém tra va 3 cong khai, thuc hién quy ché dan chi
*Kiém tra ndi bj: Thong bao lich téi gido vién; bo
- Cong tac phd cap GD tré 5 tudi phan duoc kiém tra.
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan Théang Ban kiém PHT b/c - C4c thanh vién Ban KTNB ( theo
chu trudong hoc 05/2025 | tra Noi bo Phuong | QD) tién hanh kiém tra

- Kiém tra hoat dong chuyén mon va

- Thong bao cong khai td1 100%
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
chat luong giang day cua khdi Mau CBGVNV két qua kiém tra.(Két
giao Bé qua kiém tra phai chi rd uu diém,
ton tai va kién nghi).
- Bao cao két qua cu thé vé cong
tac kiém tra ndi bd trong bio céo
hang thang vé phong GD&PT (c6
minh ching bang hinh anh)
- Tiép tuc thuc hién cong tac cong khai + 02 d/c PHT, Dung Y té, Ninh,
theo dung quy dinh; Thuc hién nghiém Thanh ra soat cac ndi dung cong
taic Thong tu 37/2020/TT-BGDDT | Thang B0 phan D/c khai trén cong TTDT céac linh vuc
ngay 05/10/2020 ctua B GD&DT Quy | 05/2025 cong khai Phuong | dugc phu trach, yéu cau cdp nhit

dinh vé to cl}t'rc hoat dong, st dung thu
dién tir va cong thong tin dién tu tai S&
GD&DT, phong GD&DT va cac co sé

GDMN, GDPT va GDTX

dung tién do.

- Cac ngi dung cong khai dugc
dang tai trén bang cong khai, cong
TTDT cua nha truong; cong khai
dung, du thoi gian. Luu day du ho
so cong khai, giai quyét khiéu nai
(néu co) dung quy trinh.

+Cong khai danh sach tong hop két
qua danh gia, xép loai CBGVNV
thang 5/2025

+ Cong khai luong va cac khoan
thu nhép khac

+ Cong khai nang luong thuong
xuyén, nang luong som, ting phu
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Ldaalz)h
TT Noi dung cong viéc .~ | phanthwe | phén phoi : Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
cap tham nién, huong phu cap tham
nién.
T4 chtrc tong két nam hoc 2024 - 2025 | CS2:29/5 | CBGVNV PHT B/c |- D/c Phuong t6 chirc hop dai dién
CS1: 30/5 Phuong | CMHS vao ngay 22/5/2025.

- Gi4o vién céac 16p chudn bi moi
diéu kién dé to chuc hop tong két
nim hoc véi CMHS cua 16p chiéu
ngay 23/5/2025.

- B/c Anh chi dao xay dung video
tong két hoat dong cua truong dé
trinh chiéu tai hop dai dien CMHS.

-b/c Ngan chiu trach nhiém ra soat
dam bao cac diéu kién phuong tién:
san badi, &m thanh, 4nh sang, phong
bat ....; duyét chét luong van nghé
khu 2

-D/c Anh chiu trach nhiém ra soat
dam bao cac diéu kién phuong
tién:san bai, am thanh, anh sang,
phong bat ...; duyét chat luong
van ngh¢ khu 1

- P/c Ninh phat hanh gidy moi

- B/c . Huong, Tra My diéu hanh
chuong trinh tong két.

- B/c Anh phéi hop gido vién khéi
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Théi gian Nguoi/bo Nguoi/bd Lda;:)h
TT NOi dung cong viéc .~ | phanthwe | phan phoi ‘ Bién phap thuc hién
thuc hién hién hep phu
j : trach
Lén xay dung kich ban to chirc 18
chia tay ra truong cho céc con hoc
sinh 5 tudi.
- Chuong trinh van nghé do cac 16p
Khéi Lén, Nha, Bé thuc hién.
3. | Cong tac thong tin bao cio
Duy tri hop Hoi dong truong, hop cac | Théang PHT P/c |- To chic hop Hoi dong su pham
t6 chuyén mén trong thang, hang tuan | 05/2025 Phuong | truong trién khai nhiém vu trong
theo ding Piéu 1¢ truong MN; dam bao tam thang
né nép, ky cuong lam viéc nghiém tuc. - Céc to duy tri hop t6 chuyén mén
Duy tri danh gia Hi¢u truéng; Pho hiéu | Thang | CBGVNV PHT D/c | Duy danh gia Hi€u truéng; Pho
truong; GVNV hang thang theo dung | 05/2025 Phuong | hiéu truéng theo dung quy dinh.
quy dinh. 2 d/c PHT t6 chuc hop, binh xét thi
dua hang thang theo t6 dam bao
dung quy dinh, huéng dan va cong
khai két qua binh bau t&i 100%
GVNV
Xay dung va Bao céo ké hoach thang | 20/5/2025 BGH P/c |- P/c Phuong- xiy dung ké hoach
05/2025 - GVNV Phuong | thang va trién khai t6i CBGVNV
-D/c - Cac b phan thuc hién cac noi
Thanh-KT dugc phan cong va bao cdo trudc

20/5
- Cong khai ké hoach va bao cao
thang trén cong thong tin dién tur
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Trén day 1a Ké hoach cong tac thang 5/2025 ctia Nha truong. BGH yéu cau céc dc GVNV xay dung ké hoach, lya chon céac
bi¢n phap phu hop véi nhiém vu cia 16p va ting do tudi, tirng to, thuc hién nghiém tic ké hoach thang .

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban giam hiéu (dé chi dao);
- Céc b phan, cac 16p(dé t/h);
- Luu: VT.
Hoang Thi Phuong



