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-3/3 d/c dat danh hi¢u lao dong tién tién.
4. Chit lrgng cong viéc ‘
- Phandauhoénthénhtotcacméngcéngvnecdlm :
hién tét cac hoat déng xay dyng truong hoc “Xanh, an toa
- Bao quan t6t CSVC, thiét bj truéng hoc phuc w
va nudi du&ng, an mnh tru&mg hoc, cong tac hanh chinh ké,

- Tham gia t6 chirc cac ngay hoi trong nam.
- Xay dyng t6, khoi doan két vimg manh va théng:vv hit c:
100% gia dinh céc thanh vién trong t6 dat gia dinh van hoa.
- Lam tét cong tac theo chirc nang vi tri viéc lam, thuc hié
xir noi cong cong va trong nha truong, thuc hién khong dung rac th
dung mot 1an, thuc hién vin hoéa giao thong. '
* Van thur:

khoa hoc va chmh xéc

Xir ly cac loai cong van dam bao thong tin dén ding déi ‘ ,'_

va dugc trién khai nhanh nhét. In 4n va phat hanh cac loai 06118. ar

chong dung yéu cau biéu mau quy dinh. &,

Phéi hqp vcn cac by phan lam cac bao cao theo quy dmh. 0

dung cac phan mém nhén sy, tuyén sinh va cac phén mét% <hac phyc vu cl
mon, hanh chinh trong namhge. i

* Ké todn, tai chinh:

Lam tét chuyén mén ngh

cho can bé gido v:en, nhi

niém yét cbng 16
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déVﬁttétluémr,, m@qm« ey e
Phutréghthmhwﬁlc‘elonbéohlém
- HS trong nha truomg. i R
Lémvnéctheoch(xcnlngvimvnéclﬁm 2
* Bao vé ot
-Cénhlémwtéchuccéngtécbéovcwquﬁ, :
nginnguakégxanxémnhapvmmucd:chxaunhu:

gay roi...
- Ludn hogp tac véi chinh quyén dia phuong thyc hwn dcbnﬁn; ph:

ngin chin va phat hién kip thoi cac hanh vi pham phép hay Mcﬁgﬂ n
xay ra trong khu virc trubng hoc. -

- Thuong tryc tai cong chinh trudng hoc 24/24h c6 mé hm_
khéach dén lién hé cong tac chap hanh dang ndi quy trong truong quy dink

- Tuén tra, quan sat tat ca cac vi tri khu vyc trong pham v‘
truong hoc ¢6 thé dé phong va ngan chidn nguoi ngoai vao tru‘bng
yéu cau cong téc, kiém tra nguoi mang tai san cua truomg ra ngoii
hiéu bét thuong. :
- Lén lich cong téc hang tuan, phan cong rd ca true, rd trécbi '
5 Cong tac khac e
: Lam tot cong tac tuyén truyén theo nhiém vy duqc phﬁn "
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thtre xir Iy nghiém khéc déi véi cac thanh vién trong té vi pham quy ché.

- Duy tri ché d6 hang thang hop té rut kinh nghiém nhing viée I
chua duge dong thoi trién khai ké hoach, phan cong nhiém vu cho ¢
vién trong t6 thang tiép theo.

- Hang thang hop danh gia thi dua, hop xép loai thi dua hoc ki va ca r
theo quy dinh cua nha truong. -

- C4 nhan mdi ngudi tu xay dung Ké hoach cu thé phan diu trong ném
hoc theo nhiém vu dugce phan céng va kha nang cta minh, phan dau hoc tap bdi
dudng chuyén mon nghiép vu.

I1I. Lich trinh cong viée

Thoi gian Noi dung cong viée Nguoi thue L,
hién P

- Kiém tra va hoan thién ho so HS theo phan 16p. Truc | - T6 VP J?
hop thu dién tir trinh 1anh dao giai quyét kip thoi. ‘
- Téng vé sinh toan trudng chuén bi diéu kién cho nam | - Té VP
hoc mai.
- Bao vé tdt co s& vat chét, an ninh trat tu trong nha | - Bao vé
truong; kiém tra hé théng san vuon.

- Cung HT xay dung phuong an thu chi ném hoc méi;

Thang
9/2025

- Sinh hoat chuyen mOny S
- Truc hop thu dién tir

Thang

105025 cho hoi nghi cén bp Vlén thfq nam

e
qu béo céo vé phong van héa phub‘ng? e
- Tién hanh can do ste khoe cho tré e | -Baové
- Bao vé tot co s& vat chat, an ninh trat ty trong nha
truong; kiém tra hé théng dién toan trubng s E |- Kétodn
- Thye hién thu tién hoc, bdo cdo tai chir | O
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ché d6 chinh sach nang luong, BHXH, BHYT.
- Sinh hoat chuyén mén t6 thang 10. i =

Thang
11/2025

- Truc hdp thu dién tu, cdp nhat thong tin va béo_ :
lanh dao g1a1 quyét kip thoi cac néi dung... , 5
- Bao vé tot co s& vat chét, an ninh trat tu trdng N
truong; kiém tra va vé sinh bé, duong nudc.
- Thuc hién thu tién hoc, bao céo tai chinh, thuc hi
ché d6 chinh séch nang luong, BHXH, BHYT cho.
GV, NV

- T chtrc tap huan vé cong téc CSSK, ATTP, Y té
- Sinh hoat chuyén moén thang 11

Thang
12/2025

- Truc hop thu dién to, cdp nhat thong tin va bao cdo
lanh dao giai quyét kip thoi cac ndi dung; Nop béo cao
vé phong.

- Thuc hién thu tién hoc, bdo cao tai chinh, thuc hién
ché d6 chinh sach nang luong, BHXH, BHYT

- Bao vé tdt co s& vét chat, an ninh trit tu trong nha
truong.

- Can tré dot 2; Tuyén truyén vé cong tac y té,
PCTNTT

- SHCM: Céng tac phdi hop véi té chuyén mén quén ly
cac hoat dong nang khiéu.

Thang
01/2026

- Truc hop thu dién tu, cap nhét thong tin va bdo cdo
lanh dao giai quyét kip thoi céc ndi dung; Nop bao cao
vé phong; Tiép tuc ra roat tién d¢ thuc hién phé cap.

- Bao vé tbt co s& vat chat, an ninh trat tu trong nha
truong.

- Thuc hién thu tién hoc, bdo cdo tai chinh, thuc hién
ché do chinh sach nang lvong, BHXH, BHYT.

- Thuc hién kiém tra vé sinh toan truong

- SHCM: Cong tac dam bao an ninh nha truong

- Vén thu

-Bao vé
- Ké toan

-Yté
-T6 VP

Thang
02/2026

- Cap nhat sb theo doi tré; Truc hop thu dién tu, cap
nhat thong tin va bao céo lanh dao giai quyét kip thoi
cac noi dung; cap nhat cac phan mém quan ly

- Bao vé tt co s vat chét, an ninh trat tu trong nha
truong; kiém tra thiét bi dién nudc toan truong.

- Thuc hién thu tién hoc, bdo cdo tai chinh, thuc hién

- Véan thu

- Bao vé

- Ké toan
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GV, NV.

ché do chinh sich nang luvong, BHXH, BHYT cho CB,

- SHCM: Cong tac dam bao an toan trong nha truong :

Thang
03/2026

- Truc hop thu dién t, cdp nhat thong tin va béo cao
lanh dao giai quyét kip thoi cac ndi dung;

- Thuc hién thu tién hoc, béo cdo tai chinh, thuc hién
ché do chinh sach nang lwvong, BHXH, BHYT cho CB,
GV,NV

- T4 churc kiém tra thiét bi PCCC

- T6 chirc tuyén truyén phong chéng dich bénh; kiém
tra VSMT.

- SHCM: Xay dung phong cach LV chuyén nghiép

Thang
04/2026

- Truc hop thu dién tr, cap nhat thong tin va béo céo
lanh dao giai quyét kip thoi cac ni dung; Cap nhat HO
so quan ly gido vién;

- Thu tién hoc, béo céo tai chinh, thuc hién ché do
chinh séch nang luong, BHXH, BHYT cho CBGVNV

- Can tré dot 3, kham strc khoé tré 14n 2

- SHCM: Bao dam an ninh nha truong

- Ké toan

-Yté
- T VP

Thang
05/2026

- Truc hop thu dién tir, cdp nhét thong tin va bao cdo
lanh dao giai quyét kip thoi céc ndi dung; Cap nhat s6
luong hoc sinh; Piéu tra tré trén dia ban; Thuc hlen
cong tac pho cap, Chuan bi cac bleu mau;thl ua cu

Thang
06/2026

1 huc

C nO1 dung,
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- SHCM: Béao dam CSVC va an ninh nha truong
- Truc hop thu dién ttr, clp nhat thong tin va b
lanh dao gléi quyét kip thoi céc ndi dung, at
cong tac tuyén sinh. 3
- Thuc hién thu tien hoc, bo cdo tai chinh,
ché do chinh sach ddi véi CBGVNV. :
- Bao dam CSVC va an ninh nha truong
- Kiém tra cong tac dam bao VSMT :
- Truc hop thu dién t, cap nhat thong tin va bao céo
lanh dao giai quyét k1p thoi cac ndi dung.

Thang | - Thuc hién thu tién hoc, bao céo tai chinh, thuc hién
08/2026 | ché dd chinh sach nang luong, BHXH, BHYT. ‘
- Bao dam cong tac an ninh va tai san nha truong
- Kiém tra phong y té, VSMT, mua bd sung thube y té 3

Thang
07/2026

Trén la ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc cua t6 Van pho :
Mim non Gia Quét nam hoc 2025 - 2026. Toan thé thanh vién cia to
nghiém tac thuc hién hoan thanh tét nhiém vu nam hoc.

Noi nhén TM. TO VAN PHONG
2 )VaN .
- Nha trrong-dé BC; To truén

- T VP-dé TH;
- Luu VP,
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