UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA THUQNG Dic 1ip - Ty do - Hanh phic
sé: 9% /QD-MNGT Long Bién, ngc‘zy/{o thdang 9 ndm 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh ndi quy csic phong hge md hinh trudng hoc chuyén dbi s6
trueong mam non Gia Thugng niim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Can cir Quyét dinh s6 8265/QP-UBND ngay 09 thdng 12 ndm 2021 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gia truong dat mo hinh
“ Truong hoc dién tir” cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Can cir Quyét dinh s6 4725/0P-BGDPT ngay 30 thdang 12 ndm 2022 ciia Bé
Gido duc va dao tao vé viéc ban hanh Bé chi sé ddanh gid mitc 36 chuyén doi s6
ciia cdc s6 gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 3229/0P-UBND ngay 05 thdang 8 nam 2024 cia
UBND quén Long Bién vé viéc ban hanh B tiéu chi danh gid truong dat mé hinh
Truong hoc chuyén déi sé trong cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn
Long Bién,

Xét d& nghi cta td CNTT.

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hianh kém Quyét dinh nay ndi quy timg phong cla trudng mam
non Gia Thuong.

Pidu 2: Can bo, gido vién phu trach cic phong c6 lién quan c6 trich nhiém
cin cir vao c4c ndi cia cia timg phong thyc hién ding quy dinh.

Diéu 3: Céan b, gido vién phu trich cua timg phong cd lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky .

Noinhin

- PGDDT Long Bién “dé bio c40”;
- Nhu diéu 3;

- Luu VP,
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG HIEU TRUONG

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Phong Hiéu trudng la noi diéu phéi hoat déng cuia nha trudng theo su chi
dao ciia BGH dimg dau la Hiéu truéng (HT). Pai dién cac tip thé, ca nhan lam
viéc tai phong HT theo ké hoach va c6 lich hen truéc cia Hiéu truong.

- Thuc hién trang phuc, giao tiép, tmg xur thanh lich, vdn minh; Khéng hit
thubc 14 trong phong.

- T4 chirc khai thac, sir dung trang thiét bi trong phong theo diing muc dich,
yéu cdu ciia nha trudong.

- Céc ca nhén lam viéc trong phong quan ly, sir dung trang thiét bi va chiu
trach nhiém vé trang thiét bi dugc giao, sip xép noi 1am viéc gon gang, ngin nap,
gitr gin, bao vé tai san dugc trang bi trong phong.

- Thuc hién tiét kiém dién, tit khi khong sir dung céc thiét bi dién; Khi ra
v&, phai tét hét céc thiét bi, ngudn dién dam bio an toan, déng va chét khéa cac
cua.

I1. POI VOI CB, GV, NV VA CAC CA NHAN KHAC:

- Khéng tu y ra, vao phong, sir dung, di chuyén thay d6i trang thiét b, ban
ghé, d6 dung trong phong HT khi chua dugc huéng dan va phén cong cu thé.

- Cac ca nhin dugc phan cong lam viéc tai phong HT thuc hién giir gin vé
sinh; giit gin va bdo quan tai san, trang thiét bi trong phong,

- Céc bd phén, c4 nhan dugc phan cong nhiém vu stra chita, bao dudng cac
trang thiét bi, dd dung trong phong HT phai thudng xuyén cp nhét tinh trang va
d& xuét stra chira, thay thé (néu c6) kip thai, truc tiép nhén va ban giao ddy du co
s& vét chét, trang thiét bi sau khi hoan thanh.

- Néu vi pham cac quy dinh trén s€ xir ly theo quy dinh cia trudng. Néu lam
hong dd dung, thiét bi trong phong thi ¢6 tréch nhiém stra chita hoac bdi thuong.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG HANH CHINH - VAN PHONG

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Thuc hién trang phuc, giao tiép, tng xir thanh lich, vin minh; Khong hat
thudc 14 trong phong.

- T4 chirc khai théc, sir dung trang thiét bi trong phong theo ding muc dich,
yéu ciu cia nha trudng.

- Céc ca nhan 1am viéc trong phong quan ly, sir dung trang thiét bi va chiu
trach nhiém vé trang thiét bi dugc giao, sdp xép noi 1am viéc gon gang, ngin nip,
gilr gin, bao vé tai san dugc trang bi trong phong.

- Thuc hién tiét kiém dién, tit khi khéng sir dung cac thiét bi dién; Khi ra
vé, phai tét hét cac thiét bi, ngudn dién dam bao an toan, déng va chdt khéa céc
cua.

I1. POI VOI CB, GV, NV VA CAC CA NHAN KHAC:

- Khéng tu y ra, vao phong; Khoéng tu ¥ sir dung, di chuyén thay dbi trang
thiét bi, ban ghé, dd dung trong phong khi chua dugc huéng din va phan céng cu
thé. |

- C4c c4 nhan dugc phan cong lam viéc tai phong thuc hién gilr gin v€ sinh;
gilr gin va bao quan tai san, trang thiét bj trong phong.

- Cac bd phén, ca nhan dugc phan cong nhiém vu sira chira, bao dudng céac
trang thiét bi, dd dung trong phong phai thudng xuyén cip nhét tinh trang va dé
xuat stra chira, thay thé (néu c6) kip thoi, truc tiép nhan va ban giao déy du co s&
vat chét, trang thiét bj sau khi hoan thanh.

- Néu vi pham céc quy dinh trén s& xir 1y theo quy dinh cta trudng. Néu 1am
hong d dung, thiét bj trong phong thi ¢6 trach nhiém sira chira hogc bdi thuong.

TRUONG
MAM NON J

W

¥anZThi Nghia Quynh
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG Y TE TRUONG HQC

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhén vién y té thuc hién trang phuc ding quy dinh, giao tiép, tmg xir
thanh lich, van minh, hoa nh4, thdn mat va tén tinh.

- Nhan vién y té t§ chirc khai théc, sir dung trang thiét bj trong phong theo
dtng muc dich, yéu cau ctia nha trudng va c6 trach nhiém bao quan tai san dugc
ban giao, dam bao phong sach gon, ngan nap.

- C4c c4 nhan dénlam viéc hodc kham bénh tai phong y té thuc hién theo chi
dao ciia BGH nha trudmg va theo chi din ciia nhén vién y té.

- Thue hién tiét kidm dién, tit khi khong sir dung céc thiét bi dién; Khi ra vé,
phai tit hét cac thiét bi, ngudn dién dam béao an toan, déng va chét khoa cac cira.

II. POI VOI CB, GV, NV VA CAC CA NHAN KHAC:

- Khéng tu ¥ ra, vio phong; Khéng tu ¥ sir dung, di chuyén thay dbi trang
thiét bi, ban ghé, dé ding trong phong khi chua dugc huéng dan va phén cong cu
thé.

- T4t ca moi ngudi khi vao phong YTHD phai c6 y thirc gilr v€ sinh chung,
di nhe, néi kh&, khéng gay 6n 20, n qua banhtrong phong.

- Khi c6 bénh nhan phai cip ctru, ngoai nhimg ngudi c6 nhiém vu, tit ca
nhimg ngudi khac khong dugc & trong phong dé nhan vién YTHD khém, so cép
ciru kip thoi va dam bao an toan vé sinh.

- Céc ca nhan dugc phan cong lam vigc tai phong thuc hién gifr gin vé sinh;
giit gin va bdo quan tai san, trang thiét bi trong phong. Nhan vién YTHD phai tuan
thi ding quy dinh v& xir 1y rac thai y té hang ngay.

- Céc bod phén, c4 nhin dugc phan cong nhiém vu sira chira, bao dudng céc
trang thiét bi, dd ding trong phong phai thudng xuyén cp nhat tinh trang va dé
xuét stra chita, thay thé (nu c6) kip thoi, tryc tiép nhén va ban giao day du co s&
vét chit, trang thiét bi sau khi hoan thanh.

- Néu vi pham cac quy dinh trén s& xir ly theo quy dinh cua trudng. Néu lam
hong dé dung, thiét bj trong phong thi ¢6 trach nhiém sira chita hodc bdi thudng.

TRUCONG
MAM NON
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOQI QUY PHONG HQC THONG THUONG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khéng c6 nhiém vu khéng vao phong hoc bd mon.

- Khéng mang thitc &n, nudc udng, virt ric bira bai trong phong.

- Chi sir dung trang thiét bi phong hoc khi td chirc hoat dong cho tré.

- Trude khi ra vé& kiém tra va tét cac thiét bi dién, nudc, khoa cira can than.

1I/ POI VOI GIAO VIEN:

- Hang ngay phai dén sém trude gid 1am viée 15 phit dé thong thoang, vé
sinh trong ngoai 16p hoc.

- Trudc khi ra vé phai vé sinh phong nhém sach s&. Chuén bj d6 ding day
hoc cho ngay hém sau.

- Sir dung va béo quan cac thiét bi trong phong hoc theo diing quy trinh.

- GV chii nhiém chju trach nhiém vé tht ca céc thiét bi trong phong hoc.

- Khi c6 hong héc vat dung, d6 ding day va hoc phai bao cao BGH.

11/ POI VOI TRE:

- Tré khong mang cdc vét sic nhon vao phong hoc, tranh 1am hong héc dd
dung, trang thiét bi va ddm bao an toan cho céc ban.

- Khéng tu y sir dung dd dung, trang thiét bi khi chua xin phép gido vién.
C6 v thitc lao déng tap thé, cit don d6 diing hoc tép, ban, ghé ding noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phdi hop ciing cac ban trong moi hoat
dong. Khong chay nhay, la hét, xd diy ban trong phong hoc.

- Biét bao quén, giir gin d diing d6 choi clia nhém 16p, sit dung diing quy
trinh, cong ning cia db ding, trang thiét bi
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NQI QUY PHONG TAO HINH

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khéng cé nhiém vu khong vao phong hoc by mén.

- Khong mang thirc an, nude ubng, virt rac bira béi trong phong.

- Khong sir dung trang thiét b trong phong khi chua dugc hudng dan cu thé.

- Khi roi phong hoc b mén phai tit cac thiét bj dién, khéa ctra can than.

I/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gi4o vién sir dung phong theo ding lich khai thac.

- Céap nhéat thdng tin vao sb “Nhat ki hoat d6ng” sau khi tb chirc.

- Thudng xuyén kiém tra d6 dung trudce va sau khi cho tré thuc hanh.

- B4o cdo BGH khi c6 hong héc vat dung va dd dung tai phong bd mén.

- Nhéc nhé tré biét thuc hién n6i qui chung cua phong my thuét.

1/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong my thuat trat tur theo hang 16i.

- Sir dung céc thiét bi hoc tip ciia phong theo hudng din cua gido vién.

- CAt don db dung hoc tap gon gang, ding noi quy dinh.

- Tré khoéng vé, béi mau lén tuong, ban, gia ve...

1v/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d6 vé sinh, théng thoang phong hoc, sip xép,
quan ly d6 dung, trang thiét bi trong phong,.

- Kiém tra hé thdng dién, d6 dung, dung cy, ¢im bao an toan truée khi ra va.

- Téng vé sinh db ding, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan.

pPThi Nghia Quynh
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG THU VIEN

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khéng c6 nhiém vu khdng vao phong hoc by mén.

- Khéng mang thitc in, nudc udng, virt ric bira bii trong phong.

- Khéng st dung trang thiét bj trong phong khi chua dugc huéng dan cu
thé. .

- Khi roi phong hoc b mén phai tht cac thiét bi dién, khéa cira cén thén.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién sir dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat théng tin vao sb “Nhat ki hoat dong” sau khi tb chirc.

- Thudng xuyén kiém tra db dung, sich, truyén trudc va sau khi cho tré s
dung. .
- B4o c4o BGH khi c6 hong héc vat dung va dd dung tai phong bg mon.
- Nhic nhd tré sip xép db ding, d6 choi, sach v& gon gang, ngén nip sau
khi thuc hanh.

1/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong thu vién trét tu theo hang 16i.

- Str dung céc thiét bj hoc tap cuia phong theo huéng dén cia gido vién.

- Giir gin séch, truyén, dd dung cin than, khong dé rach, nhau, quan mép.

- Cht don @b diing hoc tip gon gang, ding noi quy dinh.

- Tré khong vé, bdi mau 1én tudng, 1€n ban, 1én gia ve...

1v/ pOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché db vé sinh, thong thoidng phong hoc, sap xép,
quan 1y db ding, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, dd dung, dung cu, dam béo an toan trudc khi ra
Ve. |

- Téng vé sinh db ding, phong hoc véo chiéu thir 6 hang tuan.

o
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NQI QUY PHONG GIAO DUC THE CHAT

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khong c6 nhiém vu khong vao phong hoc bd mon.

- Khéng mang thirc @n, nuéc udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khong st dung trang thiét bi trong phong khi chua duge huéng dan cu
thé.

- Khi roi phong hoc bd mén phai tat cac thiét bi dién, khoa cira can than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién sir dung phong theo dung lich khai thac.

- Cip nhat thong tin vao s “Nhat ki hoat dong” sau khi td chirc.

- Thudmg xuyén kiém tra d6 diing, dung cu phong gido duc thé chét.

- Béo cdo BGH khi c6 héng héc dung cu tap luyén tai phong b mén.

- Huéng dan tré tap luyén, sir dung dung cu phu hop, ddm bao an toan.

1/ POI VOI TRE:

_ Tré vio phong gido duc thé cht trt ty theo hang 16i.

- Str dung céc dung cu tép luyén cua phong theo hudng din cta GV.

- Biét ch& doi dén luot, ton trong va phéi hop véi ban cung choi.

- Khong chay nhay, la hét trong phong tap.

1v/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché @6 vé sinh, thong thoang phong hoc, sép xép,
quan ly d6 ding, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, d dung, dung cy, ddm bao an toan trudce khi ra

- Téng vé sinh d6 dung, phong hoc vao chidu thir 6 hang tuan.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG AM NHAC

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng nguoi khong c6 nhiém vy khong vao phong hoc by mon.

- Khéng mang thirc &n, nudc udng, viit ric bira bai trong phong.

- Khoéng st dung trang thiét bi trong phong khi chua dugc hudng dan cu

- Khi roi phong hoc b mon phai tit cac thiét bj dién, khoa cira cén thén.

11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gi4o vién st dung phong theo diing lich khai théc.

- Cap nhat théng tin vao sé “Nhit ki hoat ddng” sau khi tb chic.

- Thudng xuyén kiém tra Pan,dung cu 4m nhac,dam bao an toan cho tré.

- B4o cdo BGH khi c6 hong hoc Pan va dung cu 4m nhac.

- Hudng dén tré sir dung Pan, dung cu &m nhac phu hop.

n/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong gido duc Am nhac trat ti theo hang 1.

- Str dung cac thiét bi, dung cu, trang phuc gi4do duc Am nhac theo hudng
din GV. | |

- Biét cho doi dén lugt, tn trong va phdi hop cling ban trong khi tap luyén.

- Khong chay nhay, la hét trong phong hoc bd mén.

- Biét git gin db dung, nhac cy, trang phuc va 14y cét dng noi qui dinh.

1vV/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d6 vé sinh, théng thoéng phong hoc, sip xép,
quan 1y db dung, trang thiét bi.
- Kiém tra hé théng dién, dd dung, dung cu, dam bao an toan trudc khi ra

- Téng vé sinh d4 dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG MAY TiINH (KIDSMART)

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhing ngudi khong c6 nhiém vu khong vao phong hoc b mon.

- Khéng mang thirc an, nudc ubng, vt ric bira bai trong phong.

- Khéng sir dung trang thiét bi trong phong khi chua duge huéng dén cu
thé.

- Khi rosi phong hoc bd mén phai tét cc thiét bi dién, khoa cira can thén.

I/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gi4o vién sir dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat thong tin vao sd “Nhat ki hoat dong” sau khi tb chiic.

- Khong thdo g& niém phong, linh kién may moéc, khong ty y sir dung dia
mém, USB. Diét virut truéc khi dua thiét bi ngoai vao mdy tinh.

- Khéng truy cép nhiing trang web c6 ndi dung x4u, khong lanh manh.

- Khong tu y cai dit chuong trinh. Khong thay dbi g'iao dién desktop;
Screensaver; phén cing cia may tinh; luu trit qua nhiéu dir liéu.

-BC tinh trang may va thiét bj khi c6 sur ¢ va sau khi sir dung cho BGH.

1/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong mdy tinh trat tu theo hang 15i.

- Sir dung céc thiét bj hoc tap, méy tinh theo huéng din ctia gido vién.

- Khéng tu ¥ tt, thdo c4c bd phén clia may tinh v thiét bi.

- Biét ch&r doi dén luot, ton trong va phdi hop cuing ban trong khi hoc tap.

- Khéng 1am roi, d4p, g6 vao man hinh, ban phim, tai nghe va loa may tinh.

Iv/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay vé sinh phong hoc, sip xép, quan ly dd dung, trang thiét bi.

- KT hé théng dién, thiét bi, may tinh, dam béo an toan trudc khi ra vé.

- Téng vé sinh dé ding, phong hoc vao chidu thir 6 hing tuén.
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UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MAM NON GIA THUQNG

NOI QUY PHONG LAM QUEN VOI TIENG ANH

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhirng nguoi khdéng c6 nhiém vu khéng vao phong hoc b mén.

- Khong mang thic an, nudc uéng, virt rac bira bai trong phong.

- Khong sir dung trang thiét bj trong phong khi chua dugc huéng dan.

- Khi r&i phong hoc bd mon phai tét cac thiét bi dién, khoéa cira cAn than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién str dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat thong tin vao sb “Nhat ki hoat dong” sau khi td churec.

- Khong duogc tu y cit x6a, théo gd cac file, folders trong 5 cing ciia may
tinh. Khéng tu y cim USB va céc thiét bi khac vio mdy tinh dé phong tranh lay
nhiém VIRUT.

- Khong dugc mé cic chuong trinh, cdc trang web khong lién quan dén bai
hoc, khong choi games. Huéng dan tré sir dung mdy tinh ding quy trinh va an
toan.

- Thudng xuyén KT mady tinh, thiét bi hoc tdp dam bao an toan cho tré.

- T4t va m& may dung quy trinh. BC tinh trang may va thiét bi khi c6 su cb
va sau khi stir dung cho GV phu trach.

1/ POI VOI TRE:

- Tré vao phong may tinh trat tu theo hang 16i.

- Sir dung cAc thiét bi hoc tap, mdy tinh theo hudng dén cia gido vién.

- Khéng tu y tit, thdo cac bd phén clia may tinh va thiét bi.

- Biét ch& doi dén luot, ton trong, phdi hop ciing ban trong khi hoc tap.

- T6n trong, hop tac véi ban. Ly cét db dung, dd choi ding noi qui dinh.

1v/ POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché dd vé sinh, théng thoang phong hoc, sép xép,
quan 1y db dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, thiét bi, may tinh, ddm bdo an toan trudc khi ra
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