UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA THUQNG Poc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 34 /QD-MNGT Long Bién, ngayj( thdng Y nam 2024
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban chi dao diéu hinh Website
trudong Mim non Gia Thueong
Nam hogc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Can cur Quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 09 thang 12 nidm 2021 cua
UBND qudn Long Bién vé viéc diéu chinh bj tiéu chi ddanh gid truomg dat mé hinh
“ Truong hoc dién tw” cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Cdn ctr Quyét dinh s6 4725/0P-BGDPT ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Bo
Gido duc va dao tao vé viéc ban hanh B chi sé déanh gic mitc dé chuyén déi sé
ctia cdc s¢ gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Can civ Quyét dinh sé6 3229/0D-UBND ngay 05 thang 8 nam 2024 cua
UBND qudn Long Bién vé viéc ban hanh B§ tiéu chi ddnh gid trudng dat mé hinh
Truomg hoc chuyén déi 56 trong cde truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn

Long Bién, |

Xét dé nghj cia té CNTT,

QUYLT PINH:

Pidu 1: Quyét dinh thanh lap Ban chi dao diéu hanh Website trudng Maim
non Gia Thuong nam hoc 2024 - 2025 gém cac dong chi c6 tén sau:

1. B/c Tran Thi Nghia Quynh — Hiéu truéng — Trudng ban

2. P/c Nguyén Thi Ngoc Luyén — Ph6 Hiéu trudng — Phé ban

3. D/c Nguyén Thi Thu Huyén — Phé Hiéu trudng — Chu tich CB - Phé ban

4. D/c TrAn Khanh Chi — K& toan - UV

5. B/c Vii Minh Pic — Nhén vién CNTT

6. D/c Pham Thj Doan Trang — Bi thu chi doan - T4 truéng td CNTT — UV

7. B/c Nguyén Thi Thu Phuong — Nhan vién van thu — UV- Thu ky

Pidu 2: Ban chi dao diéu hanh Website ¢6 trich nhiém thyuc hién ding chirc
ning, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND Quén, phong GD&DT
Quén Long Bién va truong mam non Gia Thuong vé thuc hién trién khai mo hinh
truomg hoc chuyén dbi sb. ‘
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Piéu 3: Céc d/c c6 tén tai Diéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noinhin:

- Phong GDDT Quén Long Bién “dé bio c4o”;
- Nhur diéu 3;

- Luu VP.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN GIA THUQNG DPic Iip - Ty do - Hanh phiic
sé: 45 /QD-MNGT Long Bién, ngay J| thdng 9 nam 2024
QUYLT PINH

V¢ viéc thanh 1ip Ban bién tip Cong théng tin dién tir
Niam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON GIA THUQNG

Can cir Quyét dinh s6 8265/0D-UBND ngay 09 thdang 12 ndm 2021 ciia
UBND qudn Long Bién vé viéc diéu chinh b tiéu chi ddnh gid truomg dat mé hinh
“ Truong hoc dién tir” cdac truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Can cir Quyét dinh s6 4725/0P-BGDPT ngay 30 thdang 12 ndm 2022 cua Bé
Gido duc va dao tao vé viéc ban hanh Bé chi s6 dénh gid mikc do chuyén déi sé
cila cdc s6 gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 3229/0P-UBND ngay 05 thdng 8 ndm 2024 cia
UBND qudn Long Bién vé viéc ban hanh B tiéu chi ddnh gid truomg dat mé hinh
Truong hoc chuyén dsi sé trong cdc truong -MN, TH, THCS trén dia ban qudn
Long Bién;

Xét dé nghi cua t CNTT.

QUYELT PINH:

Piéu 1: Thanh 1ap Ban bién tap Cbng théng tin dién tir trudng Mam non Gia
Thuong nam hoc 2024 - 2025 gém cac déng chi c6 tén sau:

1. D/c Tran Thi Nghia Quynh — Hiéu truéng — Truéng ban
. P/c Nguyén Thi Thu Huyén — Hiéu phé — Chu tich CD - Phé ban
. B/c Nguyén Thi Ngoc Luyén — Hiéu phé — Phé ban
. B/c Nguyén Thi Thiy Van — TTCM - UV
. P/c Trin Khanh Chi — Ké toan — Thu ky
. B/c Pham Thi Poan Trang — Bi thu chi doan — UV
. P/c Vii Minh Blic - NV CNTT - UV
. B/c Nguyén Thi Thu Phuong — NV — UV

. B/c Nguyén Thi Nga — Nhan vién y & —UV

Pidu 2: Ban bién tip Cong thong tin dién tir ¢ trach nhiém thuc hién ding
chirc ning, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cia UBND Quén, phong
GD&DPT Quian Long Bién va truong MN Gia Thugng vé thuc hién trién khai mé
hinh trudng hoc chuyén déi sb.
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Dicu 3: Céc d/c ¢6 tén tai Piéu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu Iyuc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Phong GDDT quin LB; (dé b/c)

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN BIEN TAP
_ CONG THONG TIN BIEN TU
(Kém theo Quyét dinh s6 %5 /OD-MNGT ngay M thang 9 ndm 2024
cua Hiéu truong truong mam non Gia T huong) ;

STT Ho va tén Nhié¢m vu

- Phu trach chung

- Hoan thién céc van ban chi dao (NGi quy, quy
ché, quyét dinh, ké hoach....)

Tran Thi Nghia Quynh - Tham gia tap huén va t6 chic tap huén tai don
Hiéu trudng — Truéng ban | vi vé cac k¥ ning viét tin bai, déng tin bai trén
cong dién ti.

- Duyét tin bai truéc khi ding Ién cong théng
tin.

- Tham gia tdp huén viét tin, ding tin trén cong
do Phong GD&DT tb chiic.
- Phu trach cong tac bién tap tin bai, duyét tin /S
bai trudc khi tin bai d6 dugc chuyén cho dong]
chi Hiéu truong duyét 14n cubi.
- Cung véi cdn b CNTT chiu tréch nhiém chinh
stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc
khi diing tai 1én cong théng tin dién tir. Pam bao
cap nhét thong tin méi hang tuén va nhimg khi c6
su kién 16n trong ngay dién ra.
Nguyén Thi Ngoo Luyén | Chiu trach nhi¢m viét va duyét tin bai, hinh
2 - S anh vé cac HBGD cac l\ra tudi, gido an dién t,
Hiéu ph6 — Pho ban ; o op e dfminie SUT C RFL e
Elearning thi gido vién giodi cac cap, gido an cac
tiét diém chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khéa
biéu, thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong
c4c phong chirc ning, ngay hdi ngay 1€, chuong
trinh, ndi dung day ky nang séng, ké hoach
tudn, cac hoat dong doan thé cua gido vién va
hoc sinh, céc tin, bai lién quan tdi hoat dong xa
hoi, van nghé chio mimg cic ngdy 1€ 16n, cac
van ban chi dao chuyén mén céc cip va cia
trudng ... Bién tdp vao cac chuyén muc phu
hop, @dm bao tinh cdng khai va tinh bao mat.
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- Kiém soat t6t vé cAc théng tin dé, dang va s&
cap nhat 1én céng TTDT.

- Thyc hién danh gia hiéu qua hoat dong cua
cong thong tin dién tir thang, quy, nim va dot
xuét khi ¢ yéu ciu véi Hiéu trudng.

- Truc tiép xir Iy c4c van ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phdn cong phu trach hang
ngay qua hom thu dién tir. Khong duqc phép dé
béo 13i dé chua hoan thanh dang tién d.

- Phu trach c6ng tac duyét va chiu trach nhiém
vé chit lugng céc tin bai, hinh anh, hoat déng
trudc, trong va sau khi ding 1én cdng thong tin
Nguyén Thi Thu Huyén dién tir cia nhan vién nudi dudng.

Hiéu phé — Phé ban - Truc tiép xir 1y cac van ban thuge linh vuc
chuyén mén dugc phan :cc‘)ng phu trach hang
ngdy qua hom thu dién tir. Khong dugc phép dé
béo 131 do chua hoan thanh ding tién do.

- Van hanh chinh thttc Cong TTDT theo ké
hoach cua Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat
dong hé théng CNTT, cdng thong tin dién tir tai
don vj luén théng subt va hidu qua.

- Lap sb sach, hd so theo dbi viéc sir dung,
khai thac, bao tri cac thiét bi CNTT trong
nha truong (Mo s6 nhdt ky hang ngay, theo
déi viéc sir dung, khai théc, bao tri cdc thiét
bi CNTT trong cdc phéng, nhom, lop).

Vii Minh Ptric — Nhan vién |- Pinh ky thir 6 hang tuin bao cdo Hiéu
CNTT -UV truong bang vin ban nhitng ndi dung ton tai
vuéng méc khi van hanh Céng TTPT, cac giai
phap cén diéu chinh, khic phuc trong thoi gian
tiép theo va bao céo khi cé sy viéc dot xuat
xay ra.

- Phéi hop véi d/c Ngoc Luyén chiu trach nhiém
chinh stra hinh anh, video clip va dang tai cac tin
bai, hinh anh hoat dong ctuia truong sau khi da
duoc phé duyét.

- Truc may chy, truc cdng thong tin dién tir. Pam
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bao cap nhat théng tin méi hang tuan (mdi tuan
c6 it nhét 17 tin m&i) va nhimg khi c6 su kién 16n
trong ngdy dién ra.

- Céap nhat dir liéu vao déy du cac chuyén muc:
+ Tin tinh gi6i thiéu vé truong.

+ Tin tirc — hoat dong.

+ Kho dit liéu — Thu vién dién ttr.

- Chiju trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh,
hoat dong, video clip... do cac thanh vién trong
ban bién tip cung cip, trinh d/c Hiéu phé phu
trach phé duyét, sau d6 chuyén cac bd phéan
chinh stra theo yéu cau, thu lai cho d/c Hiéu
phé phu trach duyét chinh thirc. Khi dd@ dam
bao cdc yéu ciu méi chuyén cén bo CNTT
dang tai. |
- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
va viét tin bai vé cac hoat ddong chim s6c, nudi-
dudng, gido duc, vui choi, dn ngu, ning khiéu,;‘;
hoat dong theo chi d2....chuong trinh hoc, bai
tho, bai hat, ciu chuyén, cic thdng bao, luu y-
nhic nhé...1¢a tudi MGB, nha tré theo tuln,
dam béo sang thir 4 hang tudn ndp d/c phé hiéu
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phu trach phé duyét.
Tran Khanh Chi - K& toan - | - Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bdo
Thu ky cong khai cac khoan thu theo nam, thang,

hoc ky véi cha me hoc sinh hang nam.
Nguyén Thu Phuong - Uy |- Lam bdo cdo Ba cdng khai trinh Hiéu

vién trudng phé duyét trude khi ding tai 1én cbéng
thong tin dién tr vao thang 6, 9 hang nam.

Nguyén Thi Nga — Nhén - Chiu trach nhiém viét tin bai v& cham séc sirc

vieny té — UV ' khoe, tur vin dinh dudng, phong chéng dich

bénh, phong chdng tai nan thuong tich, theo doi
két qua cin ning, chiéu cao, thuc don theo
tudn, mua, lich cong tac BGH, c4c thong bdo,
lwu y nhic nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)
..va tdp hop van ban phép quy, van ban quy
dinh nganh (tdp hop vin ban phdp quy cua
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nganh chia thanh cdec muc quy dinh, quy ché,
nghj dinh, ...). Bién tdp vao cac chuyén muc
phi hop, dam béo tinh cong khai, tinh bao mat.

Pham Thi Poan Trang — Bi |- Chju trach nhiém thu thip thong tin, hinh 4nh
thu chi doan — UV va viét tin bai vé& cac hoat dong cham séc, nudi
dudng, gido duc, vui choi, n ngi, ning khiéu,
hoat déng theo chu dé....chuong trinh hoc, bai
tho, bai hat, cdu chuyén, cic thong bao, luu y
nhic nho..lira tudi MGN, MGL , nha tré theo
tudn, dam bao sang thir 4 hang tudn nop d/c pho
hiéu trudng phu trach chuyén mon phé duyét.
Nguyén Thi Thily Van — |- Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh
TICM -UV va viét tin bai v& cdc hoat dong chim séc, nudi
dudng, gido duc, vui choi, an ngd, ning khiéu,
hoat dong theo chu dé....chuong trinh hoc, bai
tho, bai hat, cdu chuyén, cac thong bao, luu y
nhéc nhé..Itra tusi MGB, Nha tré theo tuén,
dam bao sang thir 4 hang tudn ndp d/c phé hiéu
trudong phu trach chuyén moén phé duyét.
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