UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON GIA THUQNG Pijc lip - Tw do - Hanh phic

Sé: M-/KH-MNGT Long Bién, ngaybhthang 9 ndm 2024

KE HOACH
PIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU NAM HOC 2024- 2025

Cén cir Quyét dinh sé 8265/0P-UBND ngay 09 thdng 12 ndm 2021 ciia UBND
quén Long Bién vé viéc diéu chinh bé tiéu chi danh gié truomg dat mé hinh “ Truong
hoc dién tir” cdc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

Cén cir Quyét dinh s6 4725/0P-BGDDPT ngay 30 théng 12 ndm 2022 cia B6
Gido duc va dao tao vé viéc ban"hanh Bé chi sé ddanh gid muc do chwén doi s6 ciia
cdc s6 gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Cén cie Quyét dinh s6 3229/QP-UBND ngay 05 thang 8 nam 2024 ciia UBND
qudn Long Bién vé viéc ban hanh Bé tiéu chi dénh gid truong dat mé hinh Truong
hoc chuyén déi sé trong céc truong MN, TH, THCS trén dia ban qudn Long Bién;

1. Cong tic chi dao, diéu hanh

- Ban hanh céc quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cép, cap nhét thong
tin trén Céng TTDT trubng (c6 quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai
va néu ro trach nhiém cdp nhdt cia tumg cd nhdn theo timg chuyén muc, ... ).

- B4 tri tao diéu kién cho Ban bién tip dugc tham gia tap huén nghiép vu, k§ thuat
viét tin bai (chucfn bi bai gidng, ndi dung hudng dan nghiép vu viét tin va cdch thirc cap
nhdt tin bdi, ...). |

- Ban chi dao duoc chia thanh 04 t& nhiém vu:

+ T6 1: Diéu hanh chung: B/c Trén Thi Nghia Quynh ( T4 trudng), B/c Nguyén
Thi Ngoc Luyén, B/c Nguyén Thi Thu Huyén

+ T6 2: T6 ki thuat: Phu trich kho dit liéu — thwr vién dién tir: B/c Pirc, Poan

Trang

+ T4 3: To tin tirc, sy kién: Tin tirc - su kién: D/c Nguyén Thi Ngoc Luyén (T
truong), b/c Buc Doan Trang; Kim Thanh va gido vién céc 16p (mdi tuan it nhét c6
04 tin bai theo lich phéan cong, giao cho b$ phéan duyét tin).

+ T6 4: T6 CSVC: B/c Nguyén Thi Thu Huyén (T3 truéng), D/c Pham Thi
Doan Trang, B/c Phuong Vian thu, D/c Dirc. Tiép nhén thong tin tinh hinh CSVC dam
bao moi théng tin Web luén thong suét.

2. Chuin bi cic ndi dung cip nhjt

2.1. Gidithiéu chung: P/c Nguygn Thi Ngoc Luyé‘n
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a. Anh dai dién cla trudng va thong tin lién h¢, ngudi dai dién, ngudi phat ngon
d& cap nhat trén giao dién chung ctia Cong TTDT (banner va footer).

b. Théng tin chung gidi thigu vé trudng

- Bai viét gi6i thiéu chung nha trudmg: So luge vé qué trinh hinh thanh va phat tridn
ciia nha trudng, ban gidm hiéu khéa diu tién, cac thanh tich ndi bat, ...

- So db co cdu td chirc: Gi6i thiéu cac thanh vién trong ban gidm hiéu (7én, tudi,
chirc vu, s6 dién thoai va email lién hé, anh dai dién, ...).

- Danh ba dién thoa1 Danh ba dién thoai, dja chi Email cta toan thé gido vién
trong truong.

- Lich céng tac tudn ctia Ban gidam hu;u va Thoi khéa biéu nha truong.

- Céc ndi dung li€n quan tdi viéc thuc ba cong khai.

- Béo cdo théng ké: Tng hop béo céo thdng ké két qua hoc tép cua hoc sinh
theo cac nam hoc. ' |

2.2, Tin tirc - su kién:

Chuén bj it nhét tir 15 dén 20 tin/tuén, bai theo ting chuyén muc trong Tin tirc -
Su kién dé thuc hién viéc cp nhét 1én Cng TTPT, cu thé:

- Chuyén mén (18 tin bai): Céc tin, bai lién quan t6i hoat dong chuyén mén
giang day, hoc tép cia truong _ D/c Luyén

- Poan thé (1tin bai): Céc tin, bai lién quan t&i hoat dong doan thé cua gido vién,
hoc sinh trong truong - D/c Doan Trang

- Hoat dong cua trudng (2 tin bai): Cic tin, bai lién quan tdi hoat dong xa hdi,
vdn nghé chao mirng cac ngay le 16m, ... D/c Kim Thanh

- Céc tin tirc khac (2 tin bal) Céc tin, bai lién quan tgi cac hoat dong khac.....-
b/c bic

- Céc thdng bao, luu y nhic nhé: Nghi hoc, thoi tit, .....- B/c Dic

2.3. Kho dir li¢gu — Thwr vién dién tic:

- Chuén bj dit liéu ding chung it nhét 13 50 tai nguyén/tudn phuc vu cong tac
giang day, hoc tip, video clip, ... bai gidng dién tir, gido an dién tir thi gido vién day
giéi, tu liéu: Sach, bao, phim, anh, nhac danh cho tré dang tai trén Céng TTPT duéi
dang bai viét, tép dinh kém. (Muc chuyén mdn, tai nguyén)- B/c buc

- Tin bai vé y té, tai nguyén vé trd choi, tho chuyén, cdu dé cho tré (30 tai
nguyén/tudn ) — B/c Nga y té

- Tai nguyén géc cha me (8 tai nguyén/tuan): Dinh dudng cho bé, Cha me clng
nuéi day tré. - B/c Huyén
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- Vin ban phép quy, vin ban quy dinh nganh, (tdp hgp vin ban phép quy cia
nganh chia thanh ciac muc quy dinh, quy ché, nghj dinh.. ), viin ban tuyén sinh,
chuong trinh hoc cua tré. - B/c Phuong

3. Cong tic trién khai va duy tri viéc khai thic cong TTDT

3.1. Cdp nhdt bé xung dit liéu vao ddy dit cic chuyén muc: P/c Puc

- Tin tinh gi6i thiéu vé& trudng.

- Tin trc — hoat dong.

- Kho dir liéu — Thu vién dién tir.

3.2. Theo doi , v@n hanh C('5ng IT7DT

- Pinh k¥ béo cdo Hiéu trudng nhiing ndi dung ton tai vuéng méc khi van hanh
Céng TTDT 1 lan/tudn bing vin ban va bdo cdo khi c6 van dé dot xuit xay ra. (P/c
buc)

- Pinh ky béo cdo phong GD&DT nhiing ndi dung tén tai vuéng méc khi van
hanh Céng TTPT. (D/c Luyén)

3.3 Quan Iy khai thic Cong TTDT

- Trién khai, khai thiac bd sung cdng TTPT (giao dién, cc chirc ning, cic
chuyén muc theo dﬁu bai). B/c Ngoc Luyén

- Kiém soat vé cic thong tin da cap nhat. b/c Luyén

- Tiép tuc van hanh chmh thire Cong TTDT theo ké hoach cia Quéan. P/c Pirc

4. Hoan thién nhan su' quan ly cong thong tin dién tir:

- Bang ky 01 chi tiéu nhan vién quan tri h¢ thong CNTT vé phong Noi vu ( khi
c6 chi dao). .

5. Cong tdc tap hudn:

Citr can bd quan Iy CNTT, gio vién cbt can clia nha trudng tham gia lép tap
huén chuyén giao k¥ thust sir dung trang thiét bi, cdng théng tin dién tir cho Ban chi
dao nha trudng do Phong GD&DT, Bé phan CNTT quin t4 chirc.

Nha trudéng ph01 hgp bd phidn CNTT quan t6 chirc trién khai tdp huin cho
100% CBGVNV ndi dung cu thé cho phu hop véi ddi tuong theo nhi€ém vy duogc
giao.

HIEU TRU'O'NG
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BANG PHAN CONG NHIEM VU PHU TRACH VIET TIN BAI
(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 }-/KH-MNGT ngay lb thang 9 ndm 2024)

TT | Ho tén Chire vu Nhiém vu
1 | Trin Thi Nghia Quynh Hiéu trudng Phu trach chung
2 | Nguyén Thi Ngoc Luyén Phé Hiéu trudng | Phé ban
3 | Nguyén Thi Thu Huyén Phé Hiéu truéng | Pho ban
4 | Vii Minh DPuc Nhan vién CNTT |Ki thudt, hd trg anh,
video su kién, cdp nhat
tai nguyén, thong bao.
5 | Pham Thi Poan Trang Giao vién Ki thuat, viét tin cong
doan
6 | Tran Khanh Chi NVkétoan | Phu trach tai san 4
7 | Nguyén Thi Thu Phuong NV vin thu Cap nhat van ban cép §
trén va nha truong. ).:
e : : ; y
8 | Nguyén Thi Nga NV y té Viét céc tin bai phong 7
chéng dich bénh, vé|
sinh moi trudng.
9 | Nguyén Thi Kim Thanh GV ’
Viét tin Lép MGL Al
10 |Ping Quynh Anh GV
11 | Poan Thi Lan Anh GV .
Viét tin Lép MGL A2
12 | Hoang Phuong Anh GV
13 | Trén Anh Pao GV ,
5 Viét tin Lép MGL A3
14 | Pham Thi Huyén Trang GV
15 | Nguyén Thi Thao Quyén GV )
Viét tin Lép MGL A4
16 |Dbang Thuy Nga GV
17 | Nguyén Thi Thiy Vén GV ’
" p Viét tin Ldp MGL A5
18 | Nguyén Thi Ut GV
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19 | Npuydn Kim Thonn Gv
- | Vibt tin 16p MGL, A6
20 | Npd Minh Chi aGv
21 | Phang Th] Tuydi GV ‘
' SR Viéttin l6p MGN B1 |
22 | Npuy&n Th] Thu Ha GV |
23 | L&Thj Hou GV ,
S BN Viéttin lop MGN B2
24 | Pham Thj Doan Trang GV ]
25 | Pham Thj Thu Hai GV )
Viét tin lop MGN B3 |
26 | Phing Thij Minh Hoai GV |
27 | Pham Thj Thanh GV ) g
Viét tin 16p MGN B4
28 | Nguyén Thu Théo
29 | Poan Thj Huyén Trang GV )
Viét tin 16p MGB Cl1
30 | V3 Thj Thiy Doai GV
31 | Nguyén Thj Ngoc Hoa GV ,
- ‘ Viét tin 16p MGB C2
32 | Nguyén Thj Hong Thao GV
33 | Nguyén Tuin Hué GV
34 | Pang Thi Thu Tuyét GV Viét tin 16p MGB C3
35 | Trinh Thi Nhung GV
36 | Dang Thi Chinh GV ,
' ‘ Viét tin 16p MGB C4
37 | Au Thij Thu Huyén GV
38 | Pham Thj Hién GV
39 | Nguyén Thj Hong Hoa GV Viét tin 16p NT DI
40 | Nguyén Thj Tuyét GV
41 | Phung Thj Liéu GV .
- Viét tin 16p NT D2
42 | Ha Thj Chiém GV
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