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Cdn cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché d cong tdc phi, ché dj chi hoi nghi;

Can cik Théng tu s6 01/2021/TT-BGDPT ngay 02/02/2021cia Bé Gido duc
va Dao tao quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va bé nhiém, xe"p
luwong vién chitc giang day trong cdc co s gido duc mdm non céng ldp;

Can cir Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 02/6/2021 ctia B¢ Néi vu sira dsi
bé sung ché d ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc luong truce thoi han va
ché dé phu cdp tham nién vuot khung déi véi cdn bo, cong chike, vién chirc va
nguoi lao dong;

Céan cir Nghi quyédt sé6 03/2024/NQ-HPND ngay 29/3/2024 ciia HPND
thamh phé Ha Noi quy dinh danh muc cdc khodn thu va mirc thu, co ché qudn ly
thu chi déi véi cdc dich vu hé tro hoat dong gido duc, dao tao tai co so gido duc
mam non, gico duc phé théng cong ldp (khéng bao gém cdc co sé gido duc cong
Ip chat lwomg cao) ciia thanh phé Ha Néi

Cin cir cong vin sé6 3375/SGD&PT-KHTC ngay 26/8/2025 ciia S6 gido
duc va Pao tao vé viéc hudng dén ting cuong cong tdc quan Iy thu chi dau nam
hoc 2025-2026;

Cén cik quyét dinh sé 146/ OP - UBND ngdy 21/7/2025 ciia phwong Bé Pé
vé viéc giao chi tiéu ké hoach phd’t trién kinh té- xa héi va dw todn thu- chi ngan
sdch 2025 cia phwong B Pé;

Ciin cir Nghi quyét Hpi nghi vién chize niim hoc 2025- 2026 ngay 10/10/2025
ciia truong mam non Gia Thuong

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy quy ché chi tiéu ndi bd trong
Trudng mam non Gia Thuong gdm 3 Chuong, 13 Diéu va c4c ndi dung chi tiét

Pidu 2.Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngdy ky.

Piéu 3. Ban gidm hiéu, céc td chuyén mén, vin phong va toan thé cén bd, gido
vién, nhan vién Truong mam non Gia Thuong c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

Noi nhin:
-UBND phudmg(dé blc);
-Céc thanh vién BCP QCDC truong;
-Céc doan thé trong trudmg (dé t/h);
-Luu: VT,
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QUY CHE CHI TIEU NQI BQ NAM HQC 2025- 2026
(Kém theo Quyét dinh so".gg./QD-MNGT ngay M. thdng .. ndm 2025
ciia Hiéu trudng Truong mam non Gia Thurgng)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1: Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién ché
@ chi tidu hanh chinh, tiéu chuln, dinh mirc va ché do chi tiéu ngi bd trong
nha trudng.

Sau khi thao luan trong Ban gidm hiéu, hdi dong nha trudong. Higu trudng
nha trudng quyét dinh mot s khoan chi thudng xuyén cao hon hodc thip hon
mtc chi do nha nuéc ban hanh pht hop véi tinh hinh thye té cia nha trudng.

2. TAt ca céc c4 nhan, doan thé, tap thé c6 lién quan dén hoat dong ctia nha
trudng déu thudce pham vi diéu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2: Muc dich thwe hién quy ché chi tiéu trong nha trudng.

1. Thue hién ché do chi tiéu hanh chinh, tiéu chudn, dinh mtrc, va ché @5 chi
tiéu ndi bo, nhim thuc hién phuong cham “Pdm bdo hoat dng thuong xuyén phis
hop véi hoat dong ddc thit ciia nha trudng, tdng cuong cong tdc quan ly, sir dung
kinh phi tiét kiém, c6 hiéu qua”.

2. Phéat huy quyén cht dong tai chinh trong nha truong, tao diéu kién xay
dung nha trudng phét trién.

Didu 3: Nguyén tic thwe hién ché d9 chi tiéu hanh chinh trong nha trudmg

1. M¢& rong dan chu, phat huy quyén lam chi ctia nha trudng trong viée chi
tiéu hanh chinh dam bao diing ché do, nguyén tic thu chi tai chinh.

2. Thuc hién ché db chi tiéu hanh chinh, tiéu chuén, dinh mic va ché d6 chi
tiéu ndi bo phai tuadn theo ding phép luét, quyén loi phai di d6i véi trach nhiém va
nghia vu.

- Viéc thanh to4n trong qué trinh chi tiéu phai dam bao day &b chimg tir hop
16 theo quy dinh ctia tai chinh (ho4 don tai chinh, gidy thanh to4n...), phai dugc
Hiéu trudng ky duyét chi trude khi tai vy lam thu tuc chi.

- Pbi véi céc trudng hop tam Ung, phai hoan thanh thi tyc thanh toan sau
15 ngay ké tir ngay tam tng. Truong hop dédc biét phai c6 y kién chi dao cla
Hiéu trudng.

- Phai bao dam quyén loi hop phap cho ngudi lao dong;

- Phai c6 ¥ kién tham gia ctia tb chirc cong doan don vj béng viin ban.

- Céc truong hop chi thudng, trg cép, hoi thi phai c6 quyét dinh cia Hidu trudng.
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- Céc trudng hop ky nhan tién truc tiép phai ky 16 rang, néu nhan thay phai
ghi rd ky thay va ghi rd tén minh trong danh séch.

3. Viéc chi tiéu thyuc hién theo quy dinh duéi day nhung phai trong diéu kién
kinh phi thyc t& ctia-nha trudng thu duge nhur dy kién) va khong vuot qué dinh muc,
ché d6 chi hién hanh do co quan c6 thdm quyén quy dinh. Trudng hop giam thu thi
s& giam murc chi hodic khong thuc hign chi & mét s6 muc. Ban giam hiéu s& thong
bio cong khai quyét dinh diéu chinh tai cdc cudc hop hdi dong nha trudng.

4. X1t 1y nghiém nhimg hanh vi lgi dung quyén chi dong tai chinh, chi tiéu
hanh chinh khong diing quy dinh ctia nha nuéc lam anh huéng dén hoat dong va
su phét trién cta nha trudng.

5. Can ctr dé xay dung quy ché:

Xay dung quy ché can dwa vao cin cit sau:

a) Ché d9, tiéu chudn, dinh mtc chi tai chinh hién hanh ciia co quan nha
nudc c6 thdm quyén quy dinh;

b) Can ctr tinh hinh thuc t& thuc hién dy todn qua céc nam tai don vi;

¢) Can cir vao chuong trinh, k& hoach c4c nhiém vu dugc giao trong nam;

d) Du toan chi ngén sach dugc giao trong ndm thuc hién ché d6 tu chu.

Chwong I
NHUNG QUY PINH CU THE
A. SUDUNG NGUON THU

Piéu 4: Cic quy dinh chung vé ngudn thu

Ngudn kinh phi ctia nha trudng, bao gdm:

1. Kinh phi do NSNN cép dam bao chi cho hoat dong thudong xuyén thuc
hién nhiém vu dugc giao.

2. Kinh phi do NSNN c4p dam bao chi cho hoat ddng khong thudng xuyén
thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Ngudn thu su nghiép:

- Chim séc ban trd, trang bi ban trd, tién &n, nudc udng, thir 7, chim séc
ngoai gidr chinh khéa: Thuc hién theo Nghi quyét s6 03/2024/NQ-HDND ngay
29/3/2024 ctia HDND thanh phé Ha Nbi quy dinh danh muc céc khoan thu va
mirc thu, co ché quan 1y thu chi ddi véi cdc dich vu hd trg hoat ddng gido duc, dio
tao tai co s& gido duc mAm non, gido duc phd thong céng 1ap (khong bao gdm céc
co s& gido duc cong lap chét luong cao) cia thanh phé Ha Noi

4. Thu khéc tir cdc hoat dong lién doanh, lién két: thuc hién theo quy dinh

- Lién két v6i cée cong ty, trung tdm di didu kién thye hién cde chuong trinh
Tiéng anh, ning khiéu theo quy dinh, trung tAm tryc tiép thu phi tir phyu huynh hoc
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sinh, ndp céc khoan thué theo quy dinh Nha nuéc, chi tiét cdc mic thu lién két
duoc su ddng ¥ ctia nha trudng:

+ Muia ( Aerobic): 120.000 ddng/thang

+ Nghé thudt sang tao: 220.000 dong/théng

+ Tiéng Anh: 450.000 ddng/théng

+ Thé thao 10 mdn phdi hgp: 436.000 ddng/thang

+ Phat trién ngdn ngit ( d6i v6i khbi nha tré): 250.000d/théng

- C4c trung tAm lién két trich 10% tdng kinh phi thu dugc vé nha trudng ¢é
h3 trg quan 1y, co s& vét chét, hoat dong ndng  khiéu, hd trg chuyén mén...

Noi dung thu va murc thu dugce t§ churc thuc hién trén nguyén téc thu du, chi
du, ding muc dich. Mirc thu can ctr trén co so du toan chi phi, ndi dung chi, dugc
thoa thuan bing vin ban cla cha me hoc sinh trén tinh than tu nguyén, c6 sy
th6ng nhét ciia Ban gidm hiéu nha trudng va co quan quén ly cép trén trude khi
ban hanh va td chitrc thuc hién.

B. QUY PINH VE NQI DUNG CHI

Pidu 5: Quy dinh chung vé ndi dung chi

1. Chi tir ngudn ngén sach Nha nudc:

a. Kinh phi thudng xuyén dugc NSNN giao theo chi tiéu du toan trong nam
theo dinh mic hoc sinh va chi chuyén mén khac theo quy dinh ctia don vi.

- Pam bao ché d6 chinh séch tién luong, tién cong va cac khoan déng gp
cho vién chrc trong bién ché tai don vi.

- Chi céc hoat ddng thuong xuyén tai don vi.

b. Kinh phi khéng thuong xuyén dugc NSNN giao

- Thuc hién cac nhiém vu khong thudng xuyén: mua sam trang thiét bi, stra
chira 16n TSCD phuc vu hoat dong theo dur 4n duge cép c6 thAm quyén phé duyét.

- Kinh phi thuc hién nhiém vu dot xuét duogc cép c6 thdm quyén giao;

2. Chi tir ngudn cp bu hoc phi: Sau khi trich thuc hién cdi cdch tién lheong
theo quy dinh, phcfn con lai dam bdo chi hoat dong ctia don vi (chi cho con nguoi,
chi hoat dong nghiép vu chuyén moén, co so vét chat, chi khdc theo quy dinh).

- Cdic khoadn chi sy nghiép: Noi dung chi va mic chi thyc hién theo quy dinh
va c4c vin ban quy dinh hién hanh, dam bao phu hop véi dic thu cta don vi; theo
dting timg ngudn kinh phi va dyu todn dugc duyét.

3. Noi dung chi:

3.1, Ché do, chinh sdch tién luong, tién cong va cdc khoan déng gdp theo
luong (chi tiét cin cik va mike chi theo quy dinh hién hanh)

a, Ché dj chinh sdch cho cdn b, céng chike, vién chite ciia don vi
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+ Chi tién luong cho cén b, gido vién, nhin vién bién ché theo ngach, bac
lwong hién hudng tinh theo cong thirc cu thé:

Hé sb luong ngach bac x mirc lwong t6i thidu theo quy dinh (Thuc hién tinh
gidan bién ché khi nha trwong cé sé lwgng déi dw va khi vién chivc khong ddp
ieng vi tri vi¢e lam)

+ Chi tién cong cho nhan vién 111, gi4o vién hgp ddng trudng tinh theo cng thirc:
Mt luong t8i thiéu ving theo quy dinh ( Thurc hign tinh gién nhan sy khi nha
triwong khong cé nhu ciu)

+ Phu cép va c4c khoan trich ndp theo hé sé quy dinh ctia nha nudc:

- Céc khoan phu cAp thuc hién theo ché d6 hién hanh ciia Nha nuéc.

- Céc khoan trich ndp theo luong, bao gdm: Bao hiém x& hi, bao hiém y
t&, bao hiém thit nghiép, bao hiém TNLP va kinh phi céng doan, céng thirc cu
thé: '

+ Luong ngach bic + phu cép chirc vu + phu cdp thdm nién nha gido x
23.5% theo quy dinh

+ Thanh toan lam thém gid.

- Pbi tugng: Chi cho céc can bd, vién chirc truc cac ngay Ié, tét, phong
chéng bdo lut, cic hoat dong khéc theo yéu ciu ciia cip c6 thim quyén va thuc
hién nhiém vu chuyén mén clia nha trudng ngoai thdi gid 1am viéc binh thuong.

- Khi c6 ké hoach ctia don vi trinh BGH duyét trudce khi trién khai cong viéc,
co bang chdm cong theo doi, co kiém tra va x4c nhan cua hiéu truéng, sau khi
hoan thanh khéi lugng cong viéce, ké toan phu trach tién hanh thanh toan.

- Theo su phan céng, diéu dong ctia Hidu trudng hoic lanh dao don vi (bing
vin ban).

- Thuc hién tiét kiém chi theo dinh muc quy dinh: 10% tiét kiém chi thuong
xuyén dé thuc hién cai cach tién luong, ¢im bao di nhu cAu cai cach tién luong
cua don vi.

b. Ché dp chi tiéu hanh chinh, tiéu chuin, dinh mirc va ché @p chi tiéu nji
bb trong pham vi han mirc kinh phi hang nam

* Vé sir dyung viin phong phém:

- Mua va sir dung vin phong phim theo nguyén téc tiét kiém va higu qua.

- Vian phong phdm: Phuc vu chung cho nha trudng do Thu trudng don vi
hodc 0y quyén du tril cin cir vao nhu cdu cla cée td, hanh chinh cung cép thanh
quyét toén vé s liéu va gi4 trj theo s tong hop. Chi tidn vat tu vin phong dy kién
dinh mirc nhu sau;

- Vin phong phém ciia toan truong bao gdm: gidy, bit, bing keo, bit chi,
tay....dd ding van phong pham cho céc 16p va bd phén vin phong, BGH phuc vu
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cong tic quan ly chung (theo nhu cdu, thyc té sir dung): khéng qué
4.000.000d/thang
- Chi tra mua séch, bdo, tap chi: Theo thuc té trén co s& c6 chon loc, thidt
thwe, phuc vu cho cong téc quan ly, gidng day, nghién ctru, tham khao cua gido
vién, nhan vién ciia hoat dong chuyén mon, nghi€p vy clia nha trudng.
* Vé céng cu, dung cu van phong:
- P dung vat tu (theo nhu cu thyc té sir dung)
+ Thay thé khAu hiéu tuyén truyén, bang bidu ngoai trdi rach, cii, bang trang
tin phu huynh céc 16p.... khong quéa 40.000.000d/ném
+ B4 sung tranh trang tri, tranh nghé thuét, tranh tuyén truyén cac phong
chirc ning... khoéng qué 15.000.000d/ndm
+ Phong, bédng zon tuyén truyén, co dudi nheo...cic ngly 12 trong nim
khong qua 20.000.000d/ndm
+ Tham co nhan tao phuc vu chuyén mén khéng qua 30.000.000d/ndm
+ Thung rac, t4i dung ric, gang tay, chdi céc loai...vat tu ré tién mau héng
khéng qué 3.000.000d/thang
+ Db dung vé sinh nhu xa phong, gidy vé sinh, nuéc tdy....khéng qué
5.000.000d/théng
+ Son lai dd choi ngoai trdi, ghé d4 khong qué 3.000.000d/nam
* V6 sir dung dién thoai:
- Chi cudce phi dién thoai trong nuée theo hda don thue té cia buu chinh vién
thong.
- Chi cudc phi sit dung internet theo héa don thyc té (trudng st dung 2
dudng truyén internet theo bd tiéu chi truong hoc chuyén dbi sb).
* Vé stk dung dién trong co quan:
- Mdi cén bd, cong chirc, vién chirc trong truong phai ¢6 ¥ thirc tiét kiém
dién nudc cho nha trudng. ‘ '
- Chi tién dién theo sb dién nha truong da st dung thuc té, theo hoa don
thanh to4n ctia cong ty dién luc
- Chi tién nuéc sach theo s6 nudc trudng st dung thyc té, theo hoa don thanh
toan cla cdng ty nudce sach,
- Chi tién thu gom réac thai theo bién lai thu tién thyc té clia cong ty madi
truong.
* Cong tac phi:
- Thyc hién theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta B tai chinh
ban hanh vé viée quy dinh ché do cong tac phi, ché d¢ chi hdi nghi
+ K& toan: 300,000d/thang

IR

Scanned with

§ CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download
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- Néu c6 phat sinh di cong tic theo diéu dong cuia hidu trudng phuc vu cho
nganh thi dugc thanh toén cén cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngiy 28 théng 4
niam 2017 ctia B§ Tai Chinh quy dinh ché d6 céng téc phi, ché d6 chi td chirc céc
cudc hoi nghi ddi véi cdc co quan nha nuée va don vi sy nghiép cong lap.

- Chimg tir thanh to4n cho CBVC di cong tic gom:

+ Gidy di duong c6 ky duyét ctia Hiéu trudng va cé ddu x4c nhan cta co
quan dén cong téc.

+ Hoé don thué chd & noi dén cong tac, vé tau xe, cau, duong, pha, cude
hanh 1y. Trudng hop khoan thi khong cén loai chimg tir ndy dé thanh toan.

* Chi hdi nghi va tiép khdch

- Thuc hién theo thong tu theo thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia
B4 tai chinh ban hanh v& viéc quy dinh ché d6 cong tic phi, ché do chi hdi nghi céc
cudc hdi nghi dbi véi co quan nha nude va don vi su nghiép cong 1ap ché 6 chi tiéu
hdi nghi phai phi hop véi tinh chit ciia hdi nghi va kha ning tai chinh ciia don vi.

c. Cdc ngi dung chi thyc hién nhiém vu chuyén mén (bao go“m ca cdc nhiém
vu ddc thu):

- Chi phi thué muon:

+ Chi phi thué dao tao ndng cao nghiép vu va céc chi phi thué muén khac:
thué quén 4o biéu dién, thué trang thiét bi phuc vu hoi nghi, thué muén dot xuét
phuc vu hoat dong chdm séc gido duc tré. Cén cir vao thuc té, hop déng cong
viéc, hoa don, ching tir hgp phép dé thanh toan.

- Thué lao ddng theo nhu cau ciia nha trudng (ngodi dinh bién):

+ Nhén vién bao vé: Mirc luong t6i thiéu viing theo quy dinh + cdc khoan
dong gop/thang ( theo thoa thudn)

+ Thué gido vién hop ddng trudng ngoai dinh bién khi c6 nhu cau: Mic
luong tbi thiéu viing theo quy dinh + cac khoan déng gdp/théng ( theo théa thudn)

+ Thué nhan vién nudi dudng khi cé nhu ciu: Mitc luong t6i thidu viing theo
quy dinh + c4c khoan déng gdp /thang ( theo thda thuan)

+ Nhén vién lao cong vé sinh: 5.000.000d/thdng

+ Nhén vién cham séc vuon cdy: 5.000,000d/thang

- C4c khoan thué mudn khac nhu:

+ Diét kiém soat mudi toan trudng theo dinh ky, xir Iy bé phdt, thong cong,
thubc thy.....khong qué 40.000.000d/nim

- Chi phi nghiép vu chuyén mén.

* Hang hoa, vat tu (theo tinh hinh s dung thye t8)
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- Bb sung trang phuc mua, dd ding chuyén mén, giang day, thiét bi day
hoc.....khong qua 15.000.000d/hgc ky

- Mua ban ghé gbc, ban osin cho c4c 16p khong qué 50.000.000/n3m

- Mua dd ding gido cu cai tao chuong trinh gido duc Stem, Montessori
khong qua 10.000.000/ ndm

* Chi céc hoat dong khac phuc vu chuyén moén

- Mua hd so sb séch nha trudng: hd so thanh tra, s sich nudi dudng, sb
sach gido vién...( theo thuc té, quy dinh) khéng qué 10.000.000d/nim

- H5 tro tap hudn khong qué 6.000.000d/chuyén d&

- C4c khoan chi khac phuc vu chuyén mén chi theo thuc té phat sinh.

- Chi stta chita, duy tu tai san:

+ Chi stra chita thay thé linh kién méy tinh, mdy in (thay ram, tréng, thanh
lua, @6 muec in, stra chita c4c tai san va thiét bi vin phong: cin cir vao thuc té, hop
ddng cong viéc, hoa don, chimg tir hop 1¢ d thanh toan.

+ Stra chita nhd c4c tai san va cong trinh ha tang khéc: cin ctr vao ké hoach
stra chita tai san dugc 14p trong ndm va tinh hinh thuc dé thuc hién. Can cr vao
kh&i Iwong stra chita hoan thanh thyc té, c6 hoa don, chimg tir hop phép d thanh
toan.

Trudng dang duy tri thuc hién m6 hinh truong hoc chuyén dbi sb

* Thiét bi CNTT: 20 méy chiéu da vat th8, 19 may chiéu da ning, 2 méy
chiéu sidu gén + bang twong tdc théng minh, 72 by may vi tinh, may tinh xé4ch tay
(theo thuc té st dung):

- Stra chira, thay thé linh kién may vi tinh: Nguén, b cimg, b cimg ssd, main,
chudt, ban phim, ram, quat mat, card man hinh, déy cép ndi céc loai.. .khong qua
20.000.000d/ky

- Sira chita, thay thé linh kién méy chidu da ning + man chiéu, may chiéu da
vit th, méay chidu siéu gin + bang twong tac théng minh: béng.dén may chiéu,
chip DMD, chip led IR, cum LCD, didu khién, broad ngudn, éng kinh...khong
qua 20.000.000d/ky

- Béo tri, bao dudng dinh ky méy vi tinh, may chiéu céc loai...khdng qua
50.000.000d/ndm

* Tai san thiét bi van phong: 52 didu hoa nhiét do, 18 binh néng lanh, 80
mét camera+ 3 dau ghi hinh, 21 bd thiét bj 4m thanh trg giang, mdy photocopy,
may scan, may in mau, may anh KTS, Tivi led... (theo thwo té st dung):

- Stra chira, thay thé linh kién mady in laser: trong, gat t, truc cao su, myc
nap, cartride, lua sy.,.khong qué 20,000,000d/ky

- QI

-
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+ Stra chita, thay thé linh kién, bdo dudng, vé sinh diéu hoa, binh néng lanh
khong qué 30.000.000d/nam

+ Stra chita, thay thé linh kién, bao tri, vé sinh nap myc may photocopy, may
scan, in mau khong qua 30.000.000d/ndm

+ Bao tri, bao dudng khic phuc su cd hé théng gidm st camera theo mb
hinh trudng hoc dién tir, mdy in laser, thay thé sira chita cac thiét bj dién tir khac
(b6 4m thanh trg giang, mdy scan, dau ghi hinh...) khong qué 30.000.000d/ndm

* Puong dién, cép thoat nude (theo thyc té sir dung):

+ Vit tu dién, nudc: ddy dién, cong tic, bong dén, attomat...mang nudc, voi
sit, van nudc. ...khong qué 15.000.000d/ndm

* Tai san cdng trinh ha tAng khac (theo thuc té sir dung):

+ Bao tri bido dudng thang toi, thay banh xe d4y cac loai, linh kién vét tu
may xa.. kiém tra dinh ky hé thbng gas coéng nghiép...khoéng qua
25.000.000d/ndm

+ Stra chira ban ghé, d thiét bi dién tir, may bom nuéc, may bom PCCC,
méy moc thiét bi khac...Sira chita dd choi ngoai trdi (son chéng gi, 6c vit, han
xi...) khong qué 20.000.000d/ndm

+ Stra chita, bao dudng diéu hoa cic lép, cic phong ban: Khong qud
15.000.000d/nam

d. Chi mua sim tai san, mua d6 ding phuc vu hoat dong gido duc: theo quy
dinh hién hanh.

- B4 sung dd choi ngoai trdd, khu vui choi lién hoan, clu truot...... khong
qua 50.000.000d/nam ( néu c6 ngudn kinh phi)

- Mua, bao tri ph'?m mém CNTT (Theo hda don thuc té, hop dong kinh té,
thoi gian gia han...):

+ Gia han phén mém Gokid, cdng théng tin dién tir, Quan 1y tai chinh, quan
ly tai san, phan mém diét virut, phan mém quén Iy thu...phim mém CNTT

+ Gia han chir ky s8, héa don dién tir, ké khai BHXH...

e. Chi khéc: céc khoan chi khéc tai don vi.

* Céac khoan chi khéc:

- Duy tri, mua, thay thé cdy xanh, cdy canh, trdng hoa xung quanh trudng,
c4c tAng hanh lang, phan bén, d4t trong cdy, dinh dudng chim séc cdy ...khong
qué 20.000.000d/ndm

- Xét nghiém nudc sach sinh hoat, nuée udng tinh khiét: Hoa don thye té cép
thAm quyén/lan (1 nam 4 1n)

- Chi tap hudn phong chdy chita chdy cho CBGVNYV, phwong an PCCC,
dién tap PCCC, bb sung chig chi PCCC khéng qua 20,000.000d/nim
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- Thay thé binh chita chay hét han sir dung ( theo thyc té tai don vi )

- H6 trg nhan vién bao vé di tap huén nghiép vu tai cong an Phuong mirc chi
theo cong vén, phiéu thu...

f. Thué va céc loai phi, 18 phi lién quan

- 2% khoan thu hoc phi nfp thué thu nhap doanh nghiép theo quy dinh
( duoe trich trong phin 60% Hoc phi dugc dé lai chi thudng xuyén tai don vi)

4. Quy dinh viée xir Iy vi pham va gidi quyét céc trudng hgp dic biét khi
s dung vugt mirc khodn:

Can ctr vao cdc mirc khodn chi trong quy ché chi tiéu ndi bd da khoan; cudi
thang hoac cudi quy, trén co s& két qua thyc hién:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd c6 lién quan dén céc linh vuc da c6 quy
dinh ctia nha nuéce thi xit ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vugt dinh mérc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd dbi véi
nhimg linh vuc chua cé quy dinh ctia nha nuéc thi don vi phai chju trach nhiém xur
1y hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém nim sau.

- Quy dinh c4c trudng hop st dung vuot mirc giao khodn thi dugc xem xét bd
sung thém muc giao khoén, cap duyét bd sung murc giao khodn; céc trudng hop
vuot phai thu hdi tir c4 nhén ndp lai cong quy; trudng hop vuot phéi gidm trir tiét
kiém ndm sau...

C. QUY PINH VE SUDUNG KET QUA TAI CHINH

Piéu 6. Cin cir Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cta Chinh phu
vé viéc quy dinh co ché tur chii tai chinh ciia don vi su nghiép cong lap; Quyét
dinh ciia UBND Phudng Bb Pé giao tu chu v& tai chinh cho don vi.

Két thiic hang quy, hang nim ngén séch, sau khi hach toédn ddy du cac
khoan thu, chi thuong xuyén giao tu chu, trich kh&u hao, hao mon TSCP, trich
1ap ngudn cai cach tidn luong theo quy dinh, ndp thué va cac khoan ndp ngén sich
nha nude, phan chénh 1&ch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tu chu
(néu c6) 12 ngudn kinh phi tiét kiém dugc.

1. Muc trich l1ap céc quy.

Kinh phi tiét kiém duoc trich lap cdc Quy theo thr ty:

- Trich qu§ phit trién hoat dong sw nghigp: Pon vi ty bao dam tix 10% dén
duéi 30% chi thuong xuyeén trich 1ap t6i thiéu 10%;

- Trong thoi gian Chinh pht chwa ban hanh ché d6 tién lwong theo Nghi
quyét s6 27-NQ/TW, trich lap Qu¥ bd sung thu nhap t6i da khong qua 2 lan quy
tién luong ngach, bac, chirc vy, cdc khoan dong gop theo tidn luong va cac khoan
phu c4p do Nha nuée quy dinh;
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- K& tir thoi diém ché d tién luong do Chinh phii quy dinh theo Nghi quyét
s0 27-NQ/TW c¢6 hiéu luc thi hanh, thuc hién nhu sau: Pon vi ty bdo dam tir 10%
dén dudi 30% chi thudng xuyén: Pugc chi thu nhap binh quan ting thém khong
qua 0,3 14n quy luong co ban clia vién chitc, ngudi lao dong ciia don vi;

- Trich 14p quy phtc loi t6i da khong qué 1,5 thang tién luong, tién cong
thuc hién trong ndm ctia don vi; ( néu c6 ngudn)

- Trich 14p qu¥y khéc theo quy dinh ctia phap luat;

- Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi d4 trich lap céc
quy theo quy dinh duoc bd sung vao quy phat trién hoat dong su nghiép.

2. Quy dinh vé str dung céc quy:

2.1. Quy dinh chung:

- Pbi véi nhimg trudng duge xac dinh 1a don vi nhém 2 theo Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021: thuc hién theo Khoan 2,3,4 Piéu 14 Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021.

- DPéi voi nhilng trudng duogc xac dinh 1a don vi nhém 3 theo Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021: thuc hién theo Khoan 6 Piéu 18 Nghi dinh
60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021.

2.2. N¢i dung sir dung céc quy:

a. Quy phit trién hoat dong s nghiép: thuc hién céc ndi dung

- PAu tu xay dung, ning cép, sira chita co s& vat chit, mua sim trang thiét bi,
phuong tién lam viéc.

- Chi khac theo quy dinh.

b. Quy bé sung thu nhdp:

* Nguyén tic trich:

Can cir dur ton thu, chi ctia nim; két qua hoat dong tai chinh, nhim dong vién
kip thoi ngudi lao dong phén du hoan thanh nhiém vu dugc giao, thuc hién tiét
kiém chéng lang phi, nha trudng thuc hién tam trich Quy bd sung thu nhép hang quy
(téi da khong vuot qua 70% s6 chénh 1éch thu 16n hon chi x4c dinh dugc theo quy)
dé chi thu nhép ting thém cho ngudi lao dong hang thang.

Két thic ndm ngan sach, truée ngdy 31 thang 01 nim sau don vi xac dinh sb
chénh léch thu 16n hon chi va trich 14p céc Quy theo quy dinh. Trudng hop s6 da tam
trich thu nhép ting thém vuot qué s dugc trich 14p Quy bd sung thu nhép ting trong
nim theo quy dinh, s6 chi vuot phai trir vao ngudn quy bd sung thu nhép clia nim
truée con du (nbu c6) va sé du Quy phic loi; ndu van con thiéu thi trix vao ngudn
Quf bd sung thu nhép, Quf phiic loi ciia nim sau hoic trir vao Quy tién lwong nim
sau (néu cac Quy khéc khéng con ngudn). Trudng hop ngudn ngén séch chi con
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('sau khi d trich 18p quy phat trién sy nghiép), co quan chi tang thu nhap cho
ngudi lao dong theo ding quy dinh hi¢n hanh.

* Déi tuong thu huong:

+ Ngudi lao dong co thoi gian cong téc tai don vi du 12 thang: 100% mirc
hudng theo hé s6 xép loai;

+ Ngudi lao dong c6 thoi gian cong tac tai don vi tir trén 3 thang dén dudi 12
thang: Thanh todn theo s théng thuce té 1am viéc tai don vi va mirc huéng theo hé sd
xép loai;

+ Ngudi lao dong nghi thai san theo ché do (c6 thoi gian 1am viée tir 6 thang try
1én) dugc thanh toan theo s6 thang thuc té 1am viéc tai don vi va mirc hudng theo hé
s xép loai; |

* Cdc truong hop khong dwoc huong:

Céc d6i twong khong dugc hudng thu nhap ting thém khi cé khoang thoi gian
khong déng gbp truc tiép vao viéc hoan thanh nhiém vu clia Trudng, bao gbm:

+ Ngudi lao dong do 6m dau dai ngay phai nghi cong tic hudng ché d6 bao
hiém x4 hoi theo quy dinh. Trudng hop thoi gian nghi dm trir vao thoi gian nghi
phép thi van dugc hudng.

+ Thoi gian ngudi lao dong nghi viée khong c6 1y do, nghi khong luong, nghi
¢6 1y do nhung ngoai phép, di cdng tac nude ngoai tir 3 thang trg 1én.

+ CBVC dang trong thoi gian b thi hanh ky luat tir canh céo trd [én.

+ Thoi gian cdng tac dudi 3 thang: Khdng dugc hudng.

* Cén cur chi tré:

Chi theo ngay cdng di 1am trong ndm ( khong tinh théng 6,7,8)

¢c. Quj khen thuong:

* Thuc hién theo quy ché khen thudng ciia nha trudng

d. Quy phuc loi:

- Chi qu§ phtc loi nhdm hé trg CBGVNV nha trudng (khong ké nhén vién
lao cong, nhan vién chim séc vuon cdy). Can ot vao tinh hinh thye té, néu c6
ngudn chi thi s& chi cic ngay 18 va kham sirc khée nhu sau:

+ Ngay 20/11: 500.000d/ngudi/ngay.

+ Tét Nguyén dén: 1.000.000d/ngudi/ngay.

+ Tét Duong lich: 500.000d/ngudi/ ngay.

+ Chi kham sirc khde cho CBGVNV khong qué 550.000d/ngudi/ndm

Piéu 7: Ché dd chi tiéu ndi bd trong pham vi cic nguan thu theo thoa
thuin,

1/ Phue vu ban tra:

a. Tién éin: - Thu: 30, 000d/hs/ngay
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Chiara: - Nhatré : + Bira chinh trua: 45%= 13.500d/hs/bira
+ Bita chinh chiéu: 45%= 13.500d/hs/bita
+ Bita phu chiéu : 10% = 3.000d/hs/bira
- MAu gido:+ Bita chinh trua: 70% = 21.000d/hs/bira
+ Bita phu chiéu: 30% = 19.000d/hs/bira

- 100% tién #n ban tra duge sir dung dé thanh toan bita in hang ngay cho hoc
sinh ( bao gdm ca chét dbt)+ 2% thué ( néu phai déng)

b. Tién chim séc bdn trii:

* Mirc Thu: 235.000d/hs/thang

* Mirc chi:

- 2% ndp thué TNDN theo quy dinh

- 98% con lai duogc chi theo s6 cong thuc té di 1am cia CBGVNV toan
truong trong thang

+ Gido vién dang truc tiép giang day va bo phén thira hanh phuc vu bao gbm
(BGH, gido vién, nhén vién VP, nhan vién nuéi dudng, nhan vién bao vé)

- Nhan vién lao céng, chdm séc vieon cdy khong dwoc huong nguon thu nay

- Péi véi GV, NVHD truong trong thoi gian thir viéc khong dugce hudng tir
phén chi ban tra.

c. Tién trang thiét bi phuc vu bdn tri:

* Mirc thu: 200.000d/hs/nam

* Mitc chi:

- 2% ndp thué TNDN theo quy dinh

- S6 con lai ding @ chi mua db ding vé sinh phyc vu tré, d ding phuc vu
ban trl, nudi dudng: khin mit, khan dai lau ban, khén lau tay, xoong, chéo, bat
inox to, thia canh, thia cta tré, thing nhya dung, gidy vé sinh, chét tdy rira, x6
nhura, chau nhua, chéi quét nudc, chdi lau san, chdi quét 16p...

Néu thidu thi c6 thé chuyén sang chi tai ngudn ngan sach va ngudn khac néu
con.

d. Tién nwée udng:

* Mirc thu: 12.000 d/hs/thang.

* Mie chi; Tra tién nuéc udng tinh khiét phuc vu hoc sinh theo sé lugng
nuée udng thuce té, Trung binh mdi hoc sinh ding tir 0,3 lit/ngdy twong duong tir
546d/ngay x 22 ngdy; 12.000dong/ thang. Chi tré/sd binh thye té sit dung,

2. Tién hoc thir 7: -

* Mike thus 96.000,00 d/hs/ngdy. Thu theo sb hoc sinh diing ky thye té

* Mire chi:
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- 85% chi cho CBGVNV truyc tiép tham gia lam viéc ngay thtr 7 trén co s&
CBGVNV ding ky tu nguyén va BGH phén coéng nhiém vu cta tirng b phan,
ddm bao mirc chi phit hgp vdi thoi gian thyc hign céc cong viée duge giao khong
chdng chéo cong viéc ( Theo bang chdm cong cu thé )

- 15% con lai st dung chi: 2% nop thué TNDN, 13% h3 trg tién dién, nuée,
co s& vat chét, hoat dong nha trudng. ..

3. Tién hoc he

- Trén tinh than ty nguyén ciia phy huynh hoc sinh néu c6 nhu cau

- Ciin ¢t don déng ky lam hé cia gido vién (néu c6 )

- 83% chi cho CBGVNY trong nha trudng déng ky di 1am he

- Chi cho gi4o vién, nhin vién phuc vu (Theo s6 cong thuc t& di 1am. Mic
chi cu thé phu thudc vao s6 tién thu/tré di hoc trong thang)

- 17% con lai sir dung chi: ndp 2% thué TNDN, 15% hd trg hoat dong gido
duc chuyén mon, co so vat chét, dién nudc...

4. Céac chwong trinh hoc lién két

- 10% don vi lién két trich lai nha trudng chi nhu sau:

+ Chi hd trg co s& vat chét, bao tri phong hoc, hoc liéu, hé trg tién dién...

+ Chi hd tro gido vién MN lam cong tc quéan ly HS va tro giang

+ Chi tb chitc c4c hoat dong ngoai khéa tap thé Tiéng anh, chuyén mén,

Chwong IIT
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7: Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Hiéu trudng phu trach chung, quan ly chi dao céc hoat dong cia nha
truong. Pidu hanh toan bd hoat dong tai chinh clia nha trudng, chiu trach nhiém
trudc cép trén vé toan bd cac hoat dong tai chinh clia nha trudng.

2. Thuc hién diy du cac ché d, chinh sach déi véi CBGVNV va hoc sinh
toan truomg. Cong khai cac khoan thu chi ctia nha trudng theo ding quy dinh.

3, Thuc hién nguyén tic tip trung dan chi trong chi tiéu tai chinh cia
nha truong.

4, Chl: dong xay dung k& hoach, theo doi, gidm sat toan bd co s& vét chét
trong nha trudng, dam bao an toan cho c6 va tré, ddp img nhu cau tdi thidu trong
pham vi nha trudmg, gitip cho céc hoat dong ciia nha trudng ngay mét phat trién.

Diéu 8: Trach nhiém ciia Pho Hi¢u truéng

1, Phé hiéu trudng 1a ngudi tham muu, gitp hidu trudng trong vige quan ly
diéu hanh nha truong va nhiitng cong viée duge giao ding chirc néng, chiu trach
nhiém trude nhitng cong viée duge giao,
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2. Piéu hanh c6 hiéu qua va chju tréch nhiém truéc cp trén va Hiéu trudng
vé chuyén mén, nghiép vu ctia phin viéc minh phu trach.

3. Xay dung ké hoach hoat dong cu thé, thudng xuyén kidm tra dénh gia, bio
c4o véi Hiéu trudng céc hoat dong minh phu tréach.

4. Péng gop y kién vé ché do chi tiéu hanh chinh, tiéu chuén, dinh mic va
ché d6 chi tiéu ndi by nha trudng.

Pidu 9: Trach nhiém ciia ké toin

1. Tham muu cho Hiéu trudng, gitip Hiéu trudng t& chirc diéu hanh thu chi
tai chinh, tai san cla nha trudng dam bao theo ding nguyén téc va c6 hidu qua.

2. Quan 1y hd so, chung tir tai chinh, hd so ching tir hop 18, rd rang,
dung nguyén téc tai chinh, cdp nhat sé liéu thudng xuyén, ddy do, ding
nguyén tic tai chinh,

3. Pam béo chi tra ding chinh sach quy dinh.

4. Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng, trudc phép luat vé nguyén tac, ché do
chi tiéu tai chinh va tai san cia nha truong. '

Piéu 10: Trach nhiém cia thi quy

1. Quén ly tién mit ciia nha trudng, kidm ké quy hang thang diy da.

2. Thu, chi ngudn tai chinh ngan sach va nguén tai don vi khi dugc hiéu
trudng duyét chi.

3. Phiéu thu, phiéu chi phai c6 diy du chit ky ctia nhimg ngudi c6 lién quan,
ndi dung chi phu hop véi quy ché chi tiéu ndi bd va quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 11: Trach nhiém ciia cic gido vién

1. Nhic nhé phu huynh hoc sinh déng tién hoc phi, tién an theo quy dinh va
dang thoi gian quy dinh.

2. Péng gép ¥ kién vé ché d6 chi tiéu hanh chinh, tiéu chuén, dinh mic va
ché do chi tidu ndi bd nha trudng.

Piéu 12: Cong khai cac hoat ddng tai chinh céia nha truong

1. Phd bién céc chu trwong, chinh sdch, cic vin ban, chi thi cta cép trén, cla
nganh c6 lién quan dén hoat d6ng tai chinh ctia nha trudng trong cén bg gido vién,
nhan vién, hoc sinh, phu huynh toan trudng.

2. Cong khai céc tiéu chuan, ché d9, chinh séch, céc vin ban c6 lién quan
dén quyén loi cia cén bo gido vién nhén vién.

3, Cong khai thu chi tai chinh, tidu chudn dinh mtrc ché d¢ chi tiéu ndi bd
nha truong.

Piéu 13: Pidu khoan thi hanh

1. Quy ché tai chinh ndi b c6 hiéu luc thi hanh t ngay ky, béi bé cac quy
dinh truéc ddy trai véi quy ché ndy, cdc khoan chi trong quy ché ndy dugce thyc
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hién theo quyét dinh ciia Hidu trudng dam bao tuan thi cac quy dinh hién hanh
ctia Nha nudc.

2. Ban quy ché ndy dugc CBGVNV nha trudng théo lun, nhét tri théng qua
Hoi nghi cdn bd vién chirc ngay 10/10/2025. Toan thé cén bo, vién chirc, ngudi lao
dong 1am viéc tai trudng MN Gia Thugng c6 trach nhiém thyuc hién céc chi tiéu
theo quy dinh cua quy ché. Trudng hop c6 phat sinh dét xuét vé ndi dung thu, chi
tai chinh hodic vin ban huéng dn, c6 chi dao méi thi dong chi chu tai khoan s&
théng béo trude hdi ddng lién tich nha trudng d& xem xét, théng nhét quyét dinh.

3. Tép thé, ca nhan néu vi pham tiry theo mirc d6 c6 thé bi ky luat, phé binh,
khién trach, canh cdo hoc bi xit 1y theo quy dinh Phép luét.
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