UBND PHƯỜNG LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA ANH ĐÀO

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA HIỆU TRƯỞNG
                                                                   Từ ngày 17/11 đến ngày 22/11 năm 2025

	HỌ VÀ TÊN
	
	Thứ hai
17/11
	Thứ ba
18/11
	Thứ tư
19/11
	Thứ năm
20/11
	Thứ sáu
21/11
	Thứ bẩy
22/11
	Nhiệm vụ phát sinh

	









Nguyễn Thị 
Nghi Hương
	



Sáng
	  
   8h00, họp BGH triển khai lịch công tác tuần
9h00, tổ chức ngày hội sắc màu cho trẻ 
	8h30, Hội nghị tuyên dương khen thưởng các tập thể, cá nhân tiêu biểu ngành GD&ĐT phường Long Biên
	8h30, Dự lớp tập huấn Kỹ năng tham mưu nâng cao chỉ số Cải cách hành chính. Tại hội trường UBND phường
	[bookmark: _GoBack]Kiểm tra nội bộ theo Kế hoạch
	Tổ chức cho trẻ đi tham quan ngoại khóa tại Trang trị giáo dục Erahouse - Công viên cầu vồng , km2 đường Đê Vàng
	Báo cáo phòng VHXH phường sau hoạt động tham quan ngoại khóa
	

	
	



Chiều
	15h00, họp giao ban sơ kết rút kinh nghiệm trong công tác tổ chức bữa ăn bán trú cho học sinh trên địa bàn Thành phố
	Dự giờ ăn chiều lớp Mẫu giáo lớn A3
	17h30, tổ chức Kỷ niệm 43 năm thành lập ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
	Dự giờ ăn chiều lớp Mẫu giáo lớn A4
	Kiểm tra giờ ăn, ngủ của trẻ sau buối tham quan
Chỉ đạo tổng vệ sinh toàn trường
	Làm việc tại văn phòng
Xây dựng lịch công tác tuần.
	





UBND PHƯỜNG LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA ANH ĐÀO

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Từ ngày 17/11 đến ngày 22/11 năm 2025

	HỌ VÀ TÊN
	
	Thứ hai
17/11
	Thứ ba
18/11
	Thứ tư
19/11
	Thứ năm
20/11
	Thứ sáu
21/11
	Thứ bẩy
22/11
	Nhiệm vụ phát sinh

	









Lê Thị Bích Huyền
	



Sáng
	 Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm 8h Họp BGH triển khai lịch công tác tuần
 Tổ chức ngày hội sắc mầu tại trường
	Tham dự hội nghị tuyên dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân tiêu biểu ngành GD&ĐT phường Long Biên. Kỷ niệm 43 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	Kiểm tra tổ bảo vệ thực hiện nhiệm vụ. 10h30.Dự ra mắt mô hình " Sáng xanh sạch đẹp  trường tiểu học Long Biên"
	Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm                      Giám sát ATTP bếp ăn bán trú
	Tổ chức hoạt động ngoại khóa cho trẻ  tại Trang trại giáo dục Erahouse. Công viên cầu vồng.
	Kiểm tra các lớp
	

	
	


Chiều
	Kiểm tra công tác các lớp vệ sinh phòng chống dịch bệnh 
	Dự giờ ăn lớp C3
	17h30Tổ chức lễ kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo VN (20/11/1982-20/11/20205) Tại trường
	Dự hoạt động chiều khối MG Nhỡ.
	 Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh toàn trường
	Làm việc tại phòng
	




UBND PHƯỜNG LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA ANH ĐÀO

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG
                                                                   Từ ngày 17/11 đến ngày 22/11 năm 2025
	HỌ VÀ TÊN
	
	Thứ hai
17/11
	Thứ ba
18/11
	Thứ tư
19/11
	Thứ năm
20/11
	Thứ sáu
21/11
	Thứ bẩy
22/11
	Nhiệm vụ phát sinh

	









Lê Việt Nga
	



Sáng
	  
   8h00, họp BGH triển khai lịch công tác tuần

 Tổ chức "Ngày hội Sắc màu - Khơi nguồn sáng tạo"
 
	Tham dự hội nghị tuyên dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân tiêu biểu ngành GD&ĐT phường Long Biên. Kỷ niệm 43 năm ngày nhà giáo Việt Nam
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp
	


Kiểm tra nề nếp chuyên môn các lớp 




	Tổ chức hoạt động ngoại khóa cho trẻ  tại Trang trại giáo dục Erahouse. Công viên cầu vồng 
	. Làm việc
 tại Vp
	

	
	






Chiều
	Hoàn thiện HSSS chuyên môn
	Kiểm tra HĐ các phòng chức năng
	17h30Tổ chức lễ kỷ niệm 43 năm ngày Nhà giáo VN (20/11/1982-20/11/20205) Tại trường
	Duyệt và đăng tin bài lên CTT
	Kiểm tra HSSS khối mẫu giáo Lớn
	Làm việc
 tại Vp
	




